Nota operativa per l’erogazione del saldo.
Commercio Equo e Solidale.

DDR n. 299 del 21.12.2012: riparto contributi anno 2012.
SALDO

La liquidazione del restante 40% del contributo assegnato sarà effettuata a progetto ultimato mediante rendicontazione da parte del beneficiario di un importo pari almeno al totale dei costi preventivati, considerati ammissibili e alla presentazione della sotto elencata documentazione:

	SCADENZA attività progettuali: 31.12.2013 



	SCADENZA presentazione documentazione finale: 28.02.2014 



	Modelli da utilizzare
	Note

	Dichiarazione sostitutiva di certificazione e dell’atto di notorietà
	Nel modulo predisposto è inclusa la attestazione del luogo di deposito degli originali dei documenti di spesa attinenti al progetto finanziato. 

Qualora il progetto sia stato cofinanziato da Enti quali il Ministero Affari Esteri, l’Unione Europea ecc., la suddetta dichiarazione deve essere eventualmente integrata da altra dichiarazione attestante che la documentazione di spesa relativa al cofinanziamento è stata trasmessa all’Ente competente.


	Allegato 1

	La relazione finale dovrà essere comparabile con il progetto presentato in sede di domanda di contributo. Si prega pertanto di seguire lo stesso ordine logico nell’esposizione e di evidenziare e motivare eventuali variazioni che si fossero rese necessarie nell’implementazione del progetto e che sono state preventivamente autorizzate.

La relazione finale deve contenere :

· cronogramma dettagliato delle attività realizzate;

· indicazione delle risorse umane coinvolte e le relative mansioni;

· specificazione del ruolo dei partners coinvolti;

· obiettivi conseguiti, con particolare riferimento sia alle tipologie d’intervento sia agli ambiti di intevento indicati nella domanda e che hanno consentito l’attribuzione del punteggio relativo;

Allegati obbligatori:

· corsi di formazione: elenco dei partecipanti sottoscritto dagli stessi e calendario delle lezioni e lista dei relatori con le rispettive qualifiche;

· pubblicazione di avvisi, manifesti o altro materiale informativo: copia del materiale pubblicato su cui deve essere obbligatoriamente riportata la dicitura “Realizzato con il contributo della Regione del Veneto” o il logo regionale
.
Possono comunque essere allegati documenti ulteriori a riprova dei risultati conseguiti


	Allegato 2
	PROSPETTO DELLE SPESE

Nel prospetto dovranno essere indicati, per ciascuno dei costi sostenuti entro il 31.12.2013 (termine ultimo per la realizzazione dell’iniziativa), gli estremi dei documenti contabili che ne attestino l’effettuazione. 

Per una corretta rendicontazione, si richiamano alcune delle indicazioni già contenute nel Bando, ovvero: 

- le spese valutate inammissibili in fase d’istruttoria non saranno ammesse in sede di rendicontazione; si prega, pertanto, di verificare le eventuali “note” riportate nella comunicazione di concessione del contributo.

- saranno ammesse le spese di materiali e attrezzature varie, solo se ritenute essenziali alla compiuta realizzazione dell’iniziativa.

- le voci di spesa “debiti”, “interessi sui debiti”, “spese di acquisto di immobili o terreni” non saranno considerate ammissibili.

- la voce di spesa relativa a “risorse umane” (personale e consulenze) sarà ritenuta ammissibile in percentuale non superiore al 50% dell’intero costo progettuale.

- le tariffe per docenti, tutor, consulenti, coordinatori ed assimilabili saranno ammesse entro quelle previste dalla circolare del Ministero del Lavoro e della Previdenza Sociale, in data 05 dicembre 2003 n.41 (consultabile al sito www.lavoro.gov.it alla sezione “normativa”).

- le voci di spesa per “tipografia” non devono superare il 30% del costo totale del progetto.

- il capitolo “viaggi/trasporti” non potrà superare il 20% del costo totale del progetto.

- il capitolo “spese generali non documentabili” è ammesso per un importo massimo del 10% del costo totale, calcolato sul totale dei costi al netto delle stesse.

Qualora il progetto sia stato cofinanziato da Enti quali il Ministero Affari Esteri, l’Unione Europea ecc., gli Uffici regionali si riservano di chiedere integrazioni sulle spese poste a carico di tali finanziamenti pubblici (i quali dovranno altresì figurare nel prospetto delle entrate).

PROSPETTO DELLE ENTRATE

Nel prospetto dovranno altresì essere indicate le entrate del progetto distinguendo l’autofinanziamento, i finanziamenti dei singoli partner e altre tipologie di contributi ricevuti.
L’importo complessivo delle entrate deve essere uguale al costo complessivo del progetto.

	Allegato 3
	Documentazione (fotografica o video – DVD o CD ROM) relativa alla realizzazione del progetto. 

Si rammenta che, con l’invio della documentazione finale del progetto, l’Associazione autorizza la Regione del Veneto alla presentazione alla pubblicazione e all’utilizzo di tale materiale (parzialmente o integralmente) senza alcun onere e a titolo gratuito, senza finalità di lucro per scopi istituzionali, di promozione ed informazione sulla legge regionale n. 55/99.



	Scheda dati anagrafici


	Si raccomanda di apporre timbro e firma per esteso leggibile del rappresentante legale
 e di allegare il relativo documento d’identità.

	Scheda posizione fiscale
	

	Modalità invio
	Tutta la documentazione deve essere inviata a:
Sezioni Relazioni Internazionali

Fondamenta Santa Lucia – Cannaregio, 23

30121 Venezia

con una delle seguenti modalità:

· Posta ordinaria

· Via fax al numero 041 2794390

· Via PEC all’indirizzo protocollo.generale@pec.regione.veneto.it, dalla casella di posta certificata del proprio Ente. La e-mail dovrà avere in allegato i documenti sottoscritti e in formato pdf. 
N.B. Il file Excel dei costi deve essere in ogni caso inviato anche via email ordinaria a uno dei seguenti indirizzi di posta elettronica:

palma.ricci@regione.veneto.it
stefano.maccarrone@regione.veneto.it
Per ogni ulteriore chiarimento può essere contattato l’ufficio Cooperazione allo Sviluppo ai seguenti numeri telefonici:

041 2794348 – Palma Ricci

041 2794346 – Stefano Maccarrone

o possono essere inviate richieste agli indirizzi e-mail sopraindicati.


MODIFICHE E VARIAZIONI PROGETTUALI
Si ricorda che eventuali variazioni alle attività, alla previsione di spesa e al partenariato che dovessero rendersi necessarie nella fase attuativa, dovranno essere preventivamente comunicate e adeguatamente motivate con formale nota del richiedente e autorizzate dal Dirigente responsabile della scrivente Direzione. 

Qualora si rendesse necessaria una proroga, questa dovrà essere richiesta con almeno un mese di anticipo rispetto alla scadenza dei termini di chiusura delle attività o di presentazione della rendicontazione finale di spesa e con una adeguata motivazione.







� E’ obbligatorio contattare preventivamente la competente Direzione Comunicazione e Informazione al seguente indirizzo e-mail:  � HYPERLINK "mailto:cominfo@regione.veneto.it" �cominfo@regione.veneto.it�


� Qualora, successivamente alla concessione del contributo, il legale rappresentante del soggetto beneficiario risulti variato, si dovrà 


allegare copia del verbale di nomina.
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