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REGIONE per VENETO

Fasi operative per la presentazione della rendicontazione

Fase 1: Utente Impresa

* |Inserimento delle spese progettuali e dei documenti
giustificativi (rif. Decreto n. 461 del 29 dicembre 2014);

e Conferma rendiconto.

Fase 2: Utente Certificatore

e Validazione delle spese e dei documenti inseriti dall’'impresa;
e Certificazione e spedizione del rendiconto.

Si segnala che in caso di utilizzo del browser “Explorer” o di un Pc Mac
potrebbero verificarsi degli errori e per tale motivo se ne sconsiglia I'utilizzo.
Si consiglia 'utilizzo del browser “Mozilla Firefox” o “Google Chrome”
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REGIONE per VENETO

Presentazione della
RENDICONTAZIONE DI PROGETTO

FASE 2:
Utente Certificatore

Dipartimento Sviluppo Economico
SezioneRiercae Innovazione
Fondamenta 5. Lucia, Cannaregio 23 — 30121 VeneriaTel. 041,/2734268 - 4273
dip.sviluppoecon omico@ pec.regione.v eneto. it



REGIONE per VENETO

LOGIN CERTIFICATORE

Accedere alla piattaforma mediante il link:
https://gifweb.venetoinnovazione.it/gifweb

Login

@ Inserisci login & password

Per motivi di sicurezza dovresti effettuare il logout e chiudere tutte le finestre del browser guando hai finito

di utilizzare servizi che necessitano autenticazione.

Inserire credenziali Certificatore

Inserire Credenziali

(g' ?\i Login: certificatoretest0 |

h Password: ITTT

I:' Avvisami prima di autenticarmi su un altro sito

| LOGIM | AMNNULLA | REGISTRA

Accedere
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REGIONE per VENETO

Operare la selezione del Bando per il quale si deve certificare la
rendicontazione delle spese progettuali.

@ interesse.

Benwvenuto sul portale GIF - Gestione Informatizzata Finanziamenti. GIF & una piattaforma che automatizza 'insieme delle attivita necessarie per gestire il ciclo di vita dei Bandi di Finanziamento e dei progetti che richiedono | finanziamenti. Utilizza | menu in alto per accedere alle sezioni di tuo

Nome Bando:

Descrizione Bando:

Seleziona un bando:
Seleziona bando ~*Nome Bando

~ v Descrizione Bando Stato
Agevolazioniin forma mista o singola con
lintervento del Fondo di Rotazione ex LR
’ 5/2001 (Sezione C) € la concessione di | Agevolazioniin forma mista o singola con flintervente del Fondo di Rotazione ex LR 5/2001 (Sezione C) e la concessione di Contributi ex LR %/2007. DGR 1884 del 15/10/2013
Contributi ex LR 9/2007. DGR 1834 del

Approvato
15/10/2013

gEp: Hmom

Selezionare il Bando
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REGIONE per VENETO

Selezionare dal Menu “Certificatore” la voce “Gestione Progetti” e quindi la
sottovoce “Lista Progetti”. Questa operazione permettera di accedere ai
progetti per i quali e attribuito I'incarico di certificatore.

| Fondo di Rotazione ex 5/2001 (Sezione C)

Certificatore

Seleziona altro Bando

Gestione Progetti... 3 Lista Progetti

@ Benvenuto sul portale GIF - Gestione In
interesse.

Bando Selezionato: Agevolazioni in forma

natizzata Finanziamenti. GIF & una piattaforma che automatizza 'insieme delle attivitd necessarie per gestire il ciclo di vita dei Bandi di Finanziamento e dei progetti che richiedono i finanziamenti. |

Nista o singola con l'intervento del Fondo di Rotazione ex LR 5/2001 (Sezione C) e la concessione di Contributi ex LR 9/2007. DGR 1884 del 15/10/2013

©2009 Veneto Innovazione

Selezionare Lista Progetti
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REGIONE per VENETO

Cliccando sull’icona “Scheda Economica Progetto”, si avra accesso alla
funzione CERTIFICAZIONE.

Certificatore

Stai lavorando su: Area privata » Ricerca Progetti

@ Pagina per la ricerca dei progetti. In questa pagina & possibile effetuare |a ricerca dei progetti per Stato, Titolo del Progetto, Protocollo Informatico, Protocollo di Sportello, Codice Fiscale e la denominazione dell'Impresa. E' anche possibile vedere il dettaglio del progetto, assegnare ad esso un
punteggio nella graduatoria e visualizzare lo storico.

Bando: Agevolazioni in forma mista o singola con l'intervento del Fondo di Rotazione ex LR 5/2001 (Sezione C) e la concessione di Contributi ex LR 9/2007. DGR 1884 del 15/10/2013

Titolo progetto:

Protocollo Informatico:
Protocollo Sportello:

Seleziona un progetto

¥ Titolo

~~¥ Impresa alvl PL SMUPR S.P.(Eu) C. P.(Eu) S.AL(Eu) C. P.{Eu) % Importo Rendicontato Data Pres.

mE s @@

Selezionare Scheda Economica Progetto
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REGIONE per VENETO

ATTENZIONE:

" utente Certificatore avra la possibilita di entrare in qualsiasi
momento all’interno del progetto per il quale ha ricevuto l'incarico di
certificazione. Tuttavia, fino a quando l'utente Impresa non conferma

in maniera definitiva il rendiconto inserito, attraverso il pulsante

Conferma Rendiconto | |"ytente Certificatore

non potra svolgere le proprie funzioni.

L'utente Certificatore potra quindi procedere alla verifica e alla
certificazione delle spese inserite, SOLO DOPO LA CONFERMA
DEL RENDICONTO da parte dell’utente Impresa.
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REGIONE per VENETO

Cliccando su “Spesa Rendicontata” si accede alla “Tabella abbinamenti
Azienda-Azione”, la quale mostra per ciascuna impresa e per ogni
categoria, le spese rendicontate per il progetto.

Ruolo economico Importo Totale Importo Forzato

Spesa prevista

Confributo previsto

Spesa ammessa a gestione

Ruclo economico Spesa Imputabile Spesa Certificata

Spesa Rendicontata E]

Cliccare su Spesa Rendicontata
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REGIONE per VENETO

Cliccando sull’icona 4 si accede, per I'impresa e la categoria di spesa indicate
nella riga della tabella, al singolo dettaglio di rendicontazione inserito.
Categoria di spesa prevista dal

Bando in funzione della misura
dell’intervento progettuale

Denominazione Impresa

Azione lz‘

Voce di Spesa

Tabella abbinamenti Azienda - Azione

~~ \oce di Spesa Spesa Rendicontata

~* Denominazione Impresa ~ % Azione

Ricerca Industriale & Sviluppo Sperimentale Spese per personale dedicato (ricercatori e tecnici)

Ricerca Industriale e Sviluppoe Sperimentale Consulenze, collaborazioni tecnico-gcientifiche e attivita’ di ricerca

Ricerca Industriale & Sviluppo Sperimentale Acguisizione di conoscenze da fonti esterne

Acguisto di strumenti e attrezzature di ricerca

by by by Iy

Ricerca Industriale & Sviluppo Sperimentale

Accedere al dettaglio di rendicontazione Misura dell’intervento progettuale
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REGIONE per VENETO

Cliccando sull'icona |4, si accede al singolo dettaglio di spesa rendicontata, dove
sara possibile visualizzare i dati e i documenti caricati dall’'impresa, nonché
compilare il “Modulo Certificatore Impresa”.

Azione: Ricerca Industriale & Sviluppo Sperimentale
Voce di Spesa: Consulenze, collaborazioni tecnice-scientifiche e attivita® di ricerca

Ruolo Economico: Spesa ammessa a gestione

Tabella delle Rendicontazioni

1. FornitoreiCognome e nome del dipendente 2. Riferimento Fattura/Nota numero 3. Riferimento Fattura/Nota data 15. Costo orario annuo 11. Cedolino ibil il Importo certificato

by bl s

[T Jr—retY 1 &

Accedere al dettaglio di spesa inserito dall’impresa
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* M.Fattura:

* Soggetto emittente Fattura:
* Data Fattura:

* Imponibile fattura:

* Costo imputabile al progetto:
* Data pagamento fattura:

* Modalita’ di pagamento:
Data pagamento F24:

* Oggetto della spesa:

* WP (Sottoattivita di progetto):

Note/Documenti Allegati:

REGIONE per VENETO

Visionare e controllare i dati inseriti dall'impresa nel “Modulo Inserimento Dati”.

| dati inseriti dall’impresa

sono visibili in sola

lettura e quindi non

possono essere

modificati dall’'utente
Certificatore. Eventuali
correzioni o modifiche
nno essere indicate
ampo “Commenti
| certificatore”

|Data Fattura (m)
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REGIONE pet VENETO

Compilare i campi del “Modulo Certificatore Impresa”.

Inserire I'importo della spesa certificata, ossia I'importo della
spesa ritenuta CONFORME alle prescrizioni del Bando

Modulo Certificatore Impresa

* Importo certificato dal revisore legale:

* Commenti del certificatore:

Inserire commenti sulla spesa certificata oppure i
motivi della mancata validazione della spesa
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REGIONE per VENETO

Controllare i documenti allegati dall'impresa ed eventualmente aggiungere
quelli mancanti e/o corretti.

Allegati giustificativi di spesa e di pagamento

@ Attenzione. Per ragioni tecniche non é possibile allegare documenti con dimensioni maggiori di 25 Megabytes.

Tipo allegato: | Altro E| Uploaded Files Info

o Add | Altro File Tipo Allegato Elimina
Bonifico bancario
Contratto, convenzione o lettera d'incarico consulente Test.pdf Altro
Curriculum Vitae
Dichiarazione sostitutiva atto di notorieta’

Distinta di "Intemet/Home banking”

Estratto conto carta di credito aziendale

Estratto di conto corrente bancario/postale

Fattura

Fotocopia assegno bancario/circolare non trasferibile
Modello F24 quietanzato

R e g Elenco dei documenti allegati
dallimpresa e di quelli eventualmente

Ricevuta bancar\a
Per aggiungere nuovi aggiunti dal certificatore
documenti, selezionare il tipo di

allegato e quindi cliccare il tasto
Add Premere Salva per concludere

E— la certificazione del singolo
. . alva
dettaglio di spesa
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REGIONE per VENETO

A seguito del salvataggio si tornera nella tabella di riepilogo delle rendicontazioni,
come da immagine, dove si potra selezionare un altro dettaglio di spesa inserito
dall'impresa oppure, selezionando “Voci Spesa” nella barra in alto, si potra
tornare alla “Tabella abbinamenti Azienda-Azione”.

Certificatore

Stai lavorando su: Area privata » Ricerca Progetti » Scheda Economica Progetto » Voci Spesa » Gestione Rendicontazione

Voce di Spesa

Azione: Internazionalizzazione Torna a tabe”a per Scelta de”a
Yoee dl Spesa:  Servirestem categoria di spesa da certificare

Ruoclo Economico: Spesa Ammessa a Gestione

Tabella delle Rendicontazioni

Soggetto emittente Fattura N.Fattura Data Fattura WP (Sottoattivita di progetto) Imponibile Imputabile Importo certificato
ﬁ Test 1 01/08/2015 1 1,00 1,00 (Importo certificato)
<] < JF <M

~ _ . _ Importo certificato per la spesa
Accedere al dettaglio di spesa inserito dall'impresa
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REGIONE per VENETO

Alcune Precisazioni

| dati presenti nel “Modulo Inserimento Dati” sono visualizzabili in sola lettura e quindi non
possono essere modificati dall’'utente Certificatore.

Nel campo “Importo certificato dal revisore legale” va inserito 'ammontare della spesa certificata
e quindi ritenuta conforme alle disposizioni del Bando. In particolare:

— se il costo imputato al progetto dall'impresa e uguale all'importo certificato dal revisore
legale, la spesa e totalmente ammissibile e quindi conforme al bando;

— se l'importo certificato € minore del costo imputato al progetto dall’'impresa, la spesa € solo
parzialmente ammissibile;

— se l'importo certificato & uguale a zero, la spesa non € ammissibile.

Nel campo “Commenti del certificatore” dovranno essere obbligatoriamente inserite le eventuali
motivazioni circa la parziale o totale inammissibilita delle spese.

Nel box “Allegati giustificativi di spesa e di pagamento”, I'utente Certificatore ha la possibilita di
visualizzare i documenti allegati dall'impresa ed eventualmente aggiungerne di nuovi. Non ha
invece la possibilita di modificare o eliminare i documenti gia caricati dall’'impresa.

Fino al momento della conferma della certificazione € possibile modificare i dati inseriti, nonché
aggiungere o eliminare gli allegati caricati.
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REGIONE per VENETO

Terminata la certificazione di tutte le spese inserite dall'impresa, si potra tornare
alla pagina iniziale, selezionando “Scheda Economica Progetto” dalla barra in alto.

Certificatore

Stai lavorando su: Area privata » Ricerca Progetti » Scheda Economica Progetto

Scheda Economica

Ruolo economico Importo Totale Importo Forzato

Spesa Prevista

Contributo Previsto -

Spesa Ammessa

Contributo Ammesso
Spesa Ammessa a Gestione -

Contributo Ammesso a Gestione -

Tabella riassuntiva delle Rendicontazioni

Ruoclo economico Spesa Imputabile

Spesa Rendicontata [’3 (Spesa totale imputata al progetto)

‘ Certifica Rendiconto ‘

Selezionare per tornare alla
rendicontazione inserita

Cliccare su Certifica
Rendiconto solo dopo aver
validato TUTTE le spese
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REGIONE pet VENETO

ATTENZIONE:

Cliccando sul pulsante “Certifica Rendiconto”, NON sara
piu possibile modificare i dati inseriti e i documenti
allegati in piattaforma.

Inoltre, premendo il suddetto pulsante tutti i documenti
allegati alla rendicontazione saranno automaticamente
inviati alla casella PEC della Regione Veneto e quindi
protocollati.

Dipartimento Sviluppo Economico
SezioneRierca e Innovazione
Fondamenta 5. Lucia, Cannaregio 23 — 30121 VeneriaTel. 041,/2734268 - 4273
dip.sviluppoecon omico@ pec.regione.v eneto. it



REGIONE per VENETO

Dopo aver premuto il tasto “Certifica Rendiconto” si potra scaricare, tramite
icona [Z}, il report PDF della rendicontazione inserita e certificata.

Certificatore

Stai lavorando su: Area privata » Ricerca Progetti » Scheda Economica Progetto

Scheda Economica

Ruolo economico Importo Totale Importo Forzato

Spesa Prevista

Contributo Previsto -

Spesa Ammessa -_ -_
Contributo Ammesso -
Spesa Ammessa a Gestione -

Contributo Ammesso a Gestione -

Tabella riassuntiva delle Rendicontazioni

Ruolo economico Spesa Imputabile

Spesa Rendicontata [/H (Spesa totale imputata al progetto)
\ Scarica report in PDF del

rendiconto inserito e certificato

Dipartimento Sviluppo Economico
SezioneRicerca e Innovazione
Fondamenta 5. Lucia, Cannaregio 23 — 30121 VeneriaTel. 041,/2734268 - 4273
dip.sviluppoecon omico@ pec.regione.v eneto. it



REGIONE per VENETO

Conclusione della procedura

Il report PDF della rendicontazione inserita e certificata, una volta scaricato,
dovra essere sottoscritto con firma digitale da parte del certificatore e quindi
inviato dall’'impresa tramite PEC all'indirizzo:
dip.sviluppoeconomico@pec.regione.veneto.it

Nell'oggetto del messaggio PEC deve essere indicata |la seguente dicitura:
“Dipartimento Sviluppo Economico - Sezione Ricerca e Innovazione: DGR n.
1884/2014 — invio rendicontazione”. L'impresa dovra altresi allegare scansione
della domanda di erogazione del contributo, completa di marca da bollo.

Solo con la ricezione della PEC contenente il report della rendicontazione e la

domanda di erogazione del contributo la procedura di presentazione della

rendicontazione sara validamente e definitivamente conclusa.
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REGIONE per VENETO

DUBBI E CHIARIMENTI

Per qualsiasi dubbio o chiarimento sulla procedura di inserimento della
rendicontazione nella piattaforma GIF, e possibile contattare gli uffici
della Sezione Ricerca e Innovazione al numero 041-279 5855/5829,
ovvero inviare una e-mail a ricercainnovazione@regione.veneto.it .
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