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A. DISPOSIZIONI GENERALI

1. FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO

Con il presente documento vengono sanciti gli gbiblin capo al beneficiario, concernenti la gestiam-
ministrativa ed organizzativa per I'awvio, la reahzione e la rendicontazione degli interventigpsuto dei
bambini con buon potenziale cognitivo.

Nel presente documento sono altresi indicati ledizioni e i limiti di erogazione dei contributi usuibili

dal beneficiario nonché i casi di revoca, totafgawziale, dei contributi, le ipotesi di mancatmrioscimento
delle spese e delle attivita sostenute e i relgivicedimenti. Il diritto di credito certo, liquid@sigibile,
matura in capo al beneficiario solo con l'intervenapprovazione, con atto della struttura competenei
limiti di detta approvazione, del rendiconto.

Al fine di soddisfare gli obblighi di semplificazie ed economicita delle procedure relative anche al
attivita finanziate con fondi regionali si ritiem adottare la possibilita di calcolare il conttibypubblico
tramite utilizzo di “costi fissi calcolati applicda tabelle standard di costi unitari” (in seguitdCS”) per la
rendicontazione delle attivitd, secondo quantoipte\all’art. 11 comma 3.b del Regolamento CE 1081/
come modificato dal Regolamento CE 396/2009 e skrouanto stabilito con deliberazione della Giunta
808 del 15.3.2010 e n. 1672 del 18.10.2011.

Di conseguenza, in analogia con quanto previstolgettivita cofinanziate dal Fondo Sociale Eurgpeo
costituiscono fonti normative di riferimento:

1) Regolamenti CE nn. 1081/2006, 1083/2006, 182%2896/2009 (limitatamente ai “costi standard”)

2) D.P.R. n. 196 del 03.10.2008 (“Norma sull'amiifiiiséa della spesa”) denominato “Regolamento di
esecuzione del Regolamento (CE) n. 1083/2006 reafisposizioni generali sul Fondo Sociale Europeo d
sviluppo regionale, sul Fondo Sociale Europeo ésando di Coesione.

Nella redazione delle presenti disposizioni sing|tie, tenuto conto della versione del “Vademequen
l'ammissibilita della spesa al F.S.E.” (P.O. 20@A-2) elaborato di concerto da un gruppo di lavoro
composto da rappresentanti delle Regioni e dal $ténd del Lavoro e delle Politiche Sociali, cosineo
approvato dalla Conferenza Stato-Regioni nellatsedel 07.07.2011.

In conformita a quanto previsto dal citato “Vadeomager 'ammissibilita della spesa al F.S.E.”, hntduti

di cui al presente provvedimento, in quanto firadiz alla realizzazione di attivita di formazione
professionale e di aiuti alle persone nell’'ambitardregime di sovvenzione (concessione amminisgpex
art. 12 della legge n. 241/90, si ritengono esaasicampo di applicazione dell'lVA.

2. DEFINIZIONI

» Beneficiario: ai sensi dell'art. 2 c. 4 del Regolamento n. 1088& il beneficiario € un operatore,
organismo o impresa, pubblico o privato, respotsalt@ll’avvio o dell’avvio e dell’attuazione delle
operazioni. Ai fini delle presenti disposizionipéneficiario & il Soggetto attuatore in capo algwe
assegnato il finanziamento con I'atto di approvaeidei risultati delle istruttorie.

» Impresa: ai fini delle presenti disposizioni, secondo quaptevisto dalla Raccomandazione CE
361/2003, si considera impresa ogni entita, a prdepe dalla forma giuridica rivestita, che eseércit
un‘attivita economica

» PMI (piccola e media impresd: secondo quanto previsto dalla Raccomandazion8@1#£2003, la
categoria delle microimprese, delle piccole impres#elle medie imprese (PMI) é costituita dalle
imprese che occupano meno di 250 persone, il twirédo annuo non supera i 50 milioni di EUR
oppure il cui totale di bilancio annuo non suped8imilioni di EUR. Un'impresa non puo essere
considerata PMI se almeno il 25% del suo capitaleisuoi diritti di voto & controllato direttament
o indirettamente da uno o piu organismi colletpubblici o enti pubblici, a titolo individuale o
congiuntamente, fatti salvi i casi previsti dalt:aB par. 2 c. 2 della citata Raccomandazione CE
361/2003.

Nell’ambito delle PMI si distinguono inoltre:
Piccola impresa:si definisce piccola impresa un'impresa che ocengao di 50 persone e realizza
un fatturato annuo o un totale di bilancio annun saperiori a 10 milioni di EUR.
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Microimpresa: si definisce microimpresa un'impresa che occupaont 10 persone e realizza un
fatturato annuo oppure un totale di bilancio anna superiori a 2 milioni di EUR

» Grande impresa ai fini delle presenti disposizioni, si definisggande impresa ogni entita che
eserciti un’attivita economica e che non rienttlanelassificazione di PMI sopra riportata

* Operazione: ai sensi dell'art. 2 c. 3 del regolamento 10838 0mperazione &€ un progetto 0 un
gruppo di progetti selezionato dall’Autorita di Gese del Programma Operativo o0 sotto la sua
responsabilita, secondo criteri stabiliti dal Catot di Sorveglianza, ed attuato da uno o piu
beneficiari, che consente il conseguimento degipsdell’asse prioritario a cui si riferisce. Anfi
delle presenti disposizioni, I'operazione €& rappnéata dall’insieme dei progetti approvati
nell'ambito di una Direttiva a favore dello stesmmeficiario con il medesimo atto di approvazione.

» Costo ammissibile Per quanto riguarda le attivita riconosciute tetc standard”, in accordo con
qguanto stabilito dall'art. 11.(3)(b)(ii) del Regolento (CE) N.1081/2006, si definisce costo
ammissibile il costo calcolato sulla base dellavigdt realizzate nei limiti e alle condizioni
specificate dal presente documento e dalla Dieetliviferimento.

» Affidamento a terzi: procedura mediante la quale il beneficiario, pslirzare una determinata
attivita (o parte di essa) acquisisce all’ested® soggetti terzi non partner e non persone fisiche
forniture e servizi. L'affidamento a terzi preveekrlusivamente le seguenti ipotesi:

1. delega, ossia affidamento di azioni/prestazioniigerorganizzati, coordinati ed eseguiti
aventi relazione sostanziale con le finalita eofiiettivi preordinati al progetto, e che hanno
costituito elemento fondante della valutazione'iédresse pubblico del progetto stesso;

2. acquisizione di forniture e servizi aventi carateneramente esecutivo 0 accessorio o
strumentale rispetto alle finalita proprie e candtizanti 'operazione; costituiscono, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, ipotesi di acqinsie di forniture e servizi, la locazione
degli immobili, il noleggio di attrezzature, I'ongazazione di convegni, mostre e altre
manifestazioni, I'acquisto di materiale didatticib,cancelleria, di materiale di consumo e le
attivita di consulenza amministrativa e contatiler I'acquisizione di forniture e servizi non
€ necessaria la preventiva autorizzazione da gelt@ Regione.

Non costituiscono ipotesi di affidamento a terzi:

a) gli incarichi affidati a persone fisiche non titolai partita IVA attraverso contratti di
prestazione o collaborazione individuale;

b) gli incarichi professionali a studi associati, sstiuiti in conformita alla legge n. 1815 del
23/11/1939 e pertanto operanti salvaguardandacipii della responsabilita professionale e
deontologica in capo al professionista che svdigedrico;

c) gli incarichi affidati a persone fisiche titolarii ghartita IVA (anche ditte individuali),
solamente nel caso in cui la prestazione vengassestlusivamente dal titolare medesimo.

Le fattispecie non comprese nell’elenco di cui aopostituiscono sempre ipotesi di affidamento a
terzi.

» Partner: il partner & un soggetto che aderisce e parteatipzamente al progetto sin dalla fase di
presentazione. Ai fini del’ammissibilita della sge il partner &€ assimilato al beneficiario, in foa
vengono imputati al progetto i costi effettivamestestenuti dal partner (c.d. “rendicontazione a
costi reali”)

» Partenariato operativo e di rete il partenariato € una forma di collaborazione/pantecipazione
di pit soggetti che condividono gli obiettivi prageli e che partecipano attivamente, a diversi
livelli, alla realizzazione delle attivita; si disjuono tra partner operativi e partner di rete.

Il partner operativesi configura a partire da un piano di attivitatdgliato e dal relativo budget che
gli viene assegnato per la realizzazione dei carapécifici riferiti all'attuazione dell'intervente si
distingue dal partner di rete che supporta glirirgati progettuali con i propri servizi radicatil su
territorio di riferimento, fornisce informazioniaccordo e collegamenti necessari, ma non gestisce
risorse finanziarie. La figura del partner operatés assimilata a quella del soggetto attuatore e ne
condivide, per i compiti specifici ad esso affigddd responsabilita nella gestione e nell'attuazion
degli interventi. Il partner operativo, pertantopitatamente alle attivita riconosciute “a costlrg

e assoggettato a rendicontazione delle spese stestggnza possibilita di ricarichi, a prescindeae d
eventuali obblighi di fatturazione interna.
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Il partenariatodeve comportare un concreto valore aggiunto abegito direttamente a livello
operativo ed e oggetto di idonea analisi in sedeatlitazione delle proposte. Per garantire una
gestione efficace ed efficiente delle risorse ptingdi e la partecipazione attiva dell’intera
compagine partenariale, devono essere individudéigaati strumenti e meccanismi volti ad
assicurare la collaborazione tra i partner nondh&accordo tra il soggetto proponente e
I’Amministrazione concedente.
Non possono essere oggetto di affidamento a terzattivita di coordinamento, direzione e
segreteria organizzativa dell'intervento formato/progettuale nel suo complesso.
Tali attivita dovranno essere pertanto realizzatettdmente dal beneficiario, attraverso proprio
personale dipendente o parasubordinato, oppure amtediricorso a prestazioni individuali
occasionali.
Sono assimilate al partenariat@e quindi soggette al controllo della spesa ®g¥@tinente
sostenuta nel caso di attivita “a costi reali”) lsmee non previste a progetto, le attivita affidate
a) da parte di associazioni ai propri associati ewacsa;
b) da parte di associazioni temporanee di impresa)(8Ti scopo (ATS) ai propri associati;
c) da parte di consorzi o societa consortili ai prgprisorziati e viceversa;
d) da parte di imprese ad altre imprese facenti pdetlo stesso gruppo tra loro collegate e/o
controllate, ai sensi dell'art. 2359, c.c.;
e) da parte di fondazioni ai soggetti facenti partéedsgesse.

3. ADEMPIMENTI DEI BENEFICIARI
Il beneficiario del finanziamento € tenuto a:

a.

b.

realizzarele attivita nel rispetto delle disposizioni nazitire regionali e dei progetti approvati e nei
termini previsti dalle disposizioni di riferimento;

rispettarele disposizioni comunitarie, nazionali e regionali materia di pubblicizzazione delle
iniziative e selezione dei destinatari, quando igtay

attuaregli interventi approvati nel rispetto delle padtie comunitarie in materia di pari opportunita e
non discriminazione espresse dall’'art. 16 del R¥#£1083/2006, nonché di tutela dell’ambiente e di
promozione dello sviluppo sostenibile (art. 17 Reé§:1083/2006);

garantire nei confronti della Regione Veneto e dei destinata competenza e la professionalita
degli operatori necessarie alla realizzazione dsjgtto approvato e il rispetto dei ruoli professil
previsti dal progetto;

garantire nei confronti della Regione Veneto, il possesa@drte dei destinatari, sia individui che
aziende, dei requisiti di accesso previsti dai ptijgdalle direttive di riferimento e dalle disjzeni
regionali, nazionali e mediante acquisizione ddib@umentazione comprovante il possesso di tali
requisiti, conservandola presso la propria seddal®cumentazione dovra essere esibita a richiesta
dellamministrazione regionale, ai sensi degli.aft e seguenti del DPR 445/2000 per la verifica,
anche a campione, della veridicita delle certificaz rilasciate dal legale rappresentante del
beneficiario in ordine al possesso dei requisitidgstinatari;

disporredi locali e attrezzature in regola con le vigerdime in tema di antinfortunistica, di igiene,
di tutela ambientale, di edilizia scolastica, deta della salute negli ambienti di lavoro, preveng
incendi, accreditamento. Ricade sull’'esclusiva saspbilitd del beneficiario nei confronti della
Regione la sussistenza delle predette idoneita detle comunque oggetto di svolgimento;
disporredelle attrezzature, apparati € macchinari necgssata realizzazione delle attivita, secondo
quanto indicato nei progetti approvati;

garantire in ogni caso I'idoneita delle sedi ugétre per la realizzazione dell’attivita

produrre ai fini della vigilanza, controllo e monitoraggi@a parte dell’amministrazione regionale ed
a semplice richiesta motivata, ogni atto e documenbncernente le attivita oggetto di
finanziamento, nonché a fornire ogni chiarimentanformazione richiesta. Il beneficiario del
finanziamento e altresi tenuto a consentire I'aazes propri locali, od in suo possesso o comungque
detenuti, da parte di personale appositamenteidatardalla Regione Veneto, a fini ispettivi e di
controllo. Il rifiuto dell'accesso comporta la readel finanziamenjo
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j. comunicare tempestivamente alla Regione eventuali modifichie ndtura formale che non
comportino mutamenti sostanziali alla struttura aliattivita del beneficiario (denominazione o
ragione sociale, cariche, sede legale, forma gaaiecc.);

k. comunicargempestivamente alla Regione le modifiche appo@éiatto costitutivo e/o allo statuto
e le modifiche alla struttura e/o all'attivita déleneficiario, anche per effetto di fusione,
incorporazione, trasferimento del ramo aziendalessione di quote sociali, cessione di
partecipazioni sociali ecc. La Regione si risetvaotere di revocare la concessione dei contributi,
qualora, per effetto di tali modifiche, vengano memo o piu requisiti o condizioni richiesti dalla
vigente normativa o dalle disposizioni comunitanazionali o regionali per accedere ai contributi
stessi o alla disciplina dell'accreditamento;

I. adottareuna contabilitd separata o un sistema di codificez contabile adeguato per le attivita
oggetto del finanziamento, tale da consentire daciabilitd delle transazioni, in conformita con
quanto previsto dall’art. 60 comma 1 lettera d.Rlefjolamento CE 1083/06 e con le disposizioni di
cui al punto “Adempimenti contabili”;

m. reqistrarele attivitd oggetto di finanziamento secondo lespnti disposizioni e secondo quanto
previsto dalle Direttive di riferimento. | documenttilizzati per la registrazione delle attivita
(registri, fogli mobili, report ecc.) devono essarantenuti presso la sede delle attivita;

n. rispettarda normativa in materia fiscale, previdenzialesidurezza dei lavoratori;

0. conservardan originale, a disposizione dell’Autoritd publdicompetente, la documentazione delle
spese per cinque anni dalla data dell’'ultimo pagameelativo alle attivita finanziate;

p. al fine di rispettare il divieto di doppio finanmi@nto delle spese, contabilizzaxenorma di legge
tutte le entrate derivanti dai finanziamenti pubblper le attivita, nonché tutte le entrate
eventualmente generate dall'intervento finanziebe riducono il contributo per la parte eccedente i
dati a preventivo;

g. garantirela copertura assicurativa per infortuni e respbitisa civile nei confronti dei partecipanti,
esonerando espressamente la Regione da ogni chianegusa e/o da ogni responsabilita in caso di
mancata e/o irregolare stipulazione delle assitomamedesime;

r. conservargresso la propria sede legale la documentaziorteafwria delle attivita svolte, nonché a
conservare una copia della documentazione rifelie assicurazioni stipulate presso la sede di
svolgimento dell'attivita;

s. gestirein proprio le attivita progettuali, fatto salvo apuo espressamente previsto dalla specifica
direttiva di riferimento;

t. utilizzare per le comunicazioni previste dalla Direttivarifierimento e dalle presenti disposizioni, il
sistema gestionale informatico messo a disposiziata Regione Veneto.

La Regione rimane del tutto estranea ai contragtiaunque titolo che il beneficiario conclude derzi in
relazione al progetto approvato. Il beneficiarimresa da ogni responsabilitd la Regione per qualking
controversia che dovesse insorgere con i terZimelpretazione, validita ed esecuzione dei cdtitch cui
sopra. La Regione e inoltre sollevata da ogni nesplilita verso terzi per inosservanza della vigent
normativa in tema di antinfortunistica, di igiertg,tutela ambientale, di edilizia scolastica, dieta della
salute negli ambienti del lavoro, prevenzione imiiecompresa l'attuazione delle prescrizioni tebeic
antinfortunistiche e previdenziali relative allam@tta esecuzione e gestione degli interventi.

| rapporti nascenti per effetto dell'approvaziore progetto non possono costituire oggetto di oegsné di
subingresso parziale e/o totale a favore di tererdi dal beneficiario o dai partner, a pena diooa del
finanziamento.

4. PROCEDURE PER L’AFFIDAMENTO A TERZI

Qualora il beneficiario, entro i limiti e alle camibni previsti dalle Direttive di riferimento, alzbnecessita

di affidare parti di attivitd a soggetti esterng sell'ipotesi di delega che in quella di acquisie di beni e
servizi, dovra seguire procedure ispirate a criderniformita e trasparenza al fine di garantiggincipi di
pubblicizzazione e della parita di trattamento. &Gameviste procedure diverse in relazione al valore
complessivo dell'affidamento stesso, calcolatotstdle dell’operazione, ossia del progetto o depgo di
progetti approvati a favore del beneficiario refathente allo stesso atto programmatorio (avviso).

Le procedure sono le seguenti:
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» valore affidamento fino a Eur 20.000,00: acquisigidliretta;

» valore affidamento da Eur 20.000,01 a Eur 50.00(E2®0 40.000,00 per i soggetti pubblici):
consultazione di almeno tre operatori qualificatiseelta del piu conveniente (a seconda
dell'oggetto dell’affidamento prezzo piu basso agpofferta economicamente piu vantaggiosa);

» valore affidamento da Eur 50.000,01 (Euro 40.00Q&Y1li soggetti pubblici) a Eur 100.000,00:
consultazione di almeno cinque operatori qualifisatsussistono in tale numero soggetti idonei
individuati sulla base di indagine di mercato ogptnamite elenco di operatori qualificati nel
rispetto del principio di rotazione;

» _valore affidamento da Eur 100.000,01 a Eur 200@@@revisione di un capitolato semplificato,
di norma secondo il modello a procedura apertaecmmte anche la griglia di valutazione; la
scelta &€ di norma effettuata con il criterio ecoimamente piu vantaggioso; pubblicazione
dell'avviso sul sito del beneficiario e su almemoquotidiano regionale e apertura delle offerte in
seduta pubblica;

» _valore affidamento da Eur 200.000,01: selezione stgjgetto terzo con procedure ispirate

conformi ai principi del codice dei contratti puiail
E’ vietato il frazionamento artificioso delle acsizioni in quanto finalizzato all’elusione dellagpedure di
cui sopra.
E’ sempre fatta salva la possibilita di utilizzaper ogni soglia di valore, procedure di affidanoepteviste
per soglie di valore superiori.
Nel caso in cui il Beneficiario abbia natura pubaldovra, inoltre, rispettare, ove applicabileCddice dei
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e future ( D. Lgs 163/2006).
Tutti i soggetti, che per legge sono tenuti allsanza delle procedure del Codice dei contratibfici (D.
Lgs 163/2006), a prescindere dal valore delle atzjoni sopra descritte, ed in particolare perdgussizioni
in economia (art. 125 Codice degli appalti), dom@valutare i requisiti di ordine generale dei fm
come previsto all’art. 38.
Le procedure sopra indicate non si applicano ati aiferiti all'utilizzo della struttura complessdel
beneficiario, funzionale all’organizzazione generdkello stesso (ad esempio, affitto di immobili betuli
esclusivamente ad attivita amministrativa).
Non possono essere oggetto di affidamento a teraitivita di coordinamento totale, direzione eretgia
organizzativa dell’intervento formativo o progetaiael suo complesso.
Il ricorso all’affidamento ad un unico operatordatminato € consentito qualora si tratti di beseevizi di
particolare natura tecnica o artistica attinené altela di diritti esclusivi.
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B. GESTIONE DELLE ATTIVITA

5. ATTO DI ADESIONE

Successivamente all'approvazione dei progettijragdell’avvio dell’operazione, il beneficiario sogcrive
e consegna agli uffici regionali I'Atto di Adesiomedatto secondo il modello approvato, accompagdato
dichiarazione sostitutiva di certificazione attesta’assenza di cause ostative.

La sottoscrizione dell’atto di adesione e condigiomdispensabile per I'avvio dei progetti.

Ai sensi della vigente normativa inerente alle d@pioni per la prevenzione della delinquenza po ti
mafioso, il beneficiario dovra tener conto delldigazioni di seguito illustrate:

» per le attivita di importo pari o inferiore a eut84.937,07 i beneficiari non dovranno produrre
alcuna documentazione;

e per le attivita di importo superiore a euro 154,93 7%ia per i beneficiari iscritti alla C.C.I.A.&he
per quelli non iscritti, occorre richiedere, presko Prefetture competenti, il rilascio della
certificazione antimafia, giusto il riferimento BLP.R. del 03/06/1998, n. 252. Detta certificazione
viene trasmessa dal beneficiario preliminarmenteontestualmente alla consegna o spedizione
dell’atto di adesione.

Gli Enti pubblici sono esenti dalla presentazioaadsuddetta certificazione antimafia.

Con l'atto di adesione il beneficiario, conoscildavenuta approvazione e il finanziamento dell’'agaone,
accetta formalmente il finanziamento e si obbligeeaeguire I'attivita e a conformarsi incondizi@maente

a quanto stabilito dalle normative comunitarie, ioaali e regionali, dalle presenti disposizioni allel
specifiche disposizioni della direttiva di riferinte.

In particolare, nell’atto di adesione il benefigdadichiara la modalita prescelta in ordine al esisa di
contabilitd separata o alla codificazione contabiieguata per tutte le transazioni relative alfapiene,
secondo quanto previsto dal Regolamento CE n. 0683/

Nell'atto di adesione il beneficiario indica il datio eletto presso il quale intende che ogni comazione
connessa al progetto approvato, sia in sede antnaiive. che in sede contenziosa, venga inoltrata.
Eventuali variazioni del domicilio eletto non prariente comunicate alla competente struttura a mdizzo
lettera raccomandata non saranno opponibili algidde anche se diversamente riconosciute.

Un originale dell'atto di adesione riferito all'o&ione viene consegnato direttamente al protoalta
struttura competente ovvero spedito alla stesseapeomandata A/R.

L’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita delle dichiarazioni concernenti
'assenza di cause ostative contenute nella diahiane sostitutiva di certificazione allegata @badi
adesione, ai sensi degli articoli 71 e ss del D.R.R45/00.

L’Amministrazione Regionale dichiara decaduto ihbfciario, previo procedimento ex I. n. 241/90.rm.§,
gualora, in esito ai predetti controlli, emergamnchhrazioni non conformi.

L'atto di adesione e esente da imposta di bolkeasi dell’art. 5 della L. 21.12.1978 n. 845.

6. DESTINATARI

Per I'attuazione dei progetti i destinatari dovrar@ssere in possesso dei requisiti specificatardifiettiva
di riferimento.

Agli atti del’Ente va tenuta tutta la documentam®aattestante tali requisiti e/o eventuali autekesizioni
degli utenti.

Non potranno avvalersi dell'autocertificazione ttaidlini stranieri residenti in Italia che debbanchirare
stati, fatti e qualita personali non certificalilattestabili da parte di soggetti pubblici o ptivaliani.

Detta documentazione dovra essere esibita a rtelded’amministrazione regionale, ai sensi deghi &1 e
seguenti del D.P.R. n. 445/2000 per la verificaghena campione, della veridicita delle certificazio
rilasciate dal legale rappresentante del beneificia ordine al possesso dei requisiti soggetiegli utenti.
Fatto salvo quanto previsto dall’articolo 76 delPIR. n. 445/2000, il difetto accertato dei requgiggettivi
in capo a uno o piu allievi comportera la non readtabilita dell’allievo/i mancante/i dei requiséi la
revoca del finanziamento, fermo restando quantwigtee nella direttiva di riferimento, qualora I'ellof/i
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non rendicontabile/i abbia/no concorso a formaraihero minimo necessario per ottenere I'autorinzrez
all'avvio dell'intervento.

7. ATTIVITA DI SELEZIONE
Si rimanda a quanto previsto in Direttiva.

8. AVVIO DEI PROGETTI E DEGLI INTERVENTI

Per l'autorizzazione all’avvio del progetto o demlierventi, il beneficiario inserisce nel portatgionale
prima della data prevista per I'avwvio dell'intertere informazioni (ove richieste) riferite a:

» data di inizio e di conclusione previste;

» elenco e caratteristiche degli operatori coinvolti;

e calendario dell'intervento;

» elenco e caratteristiche dei destinatari delleigiti

» eventuali altre informazioni richieste dal sistegestionale in base alla tipologia di attivita.
Il beneficiario presenta alla struttura competemtiena dell’avvio delle attivita i registri o foglmobili
presenza redatti su modello regionale e complemnam®inativi degli allievi.
La struttura competente, verificata la completezzarrettezza delle informazioni richieste e ipetto delle
condizioni previste dalla Direttiva di riferimentprovvede alla vidimazione dei registri presenzai®rizza
I'avvio del progetto o dell'intervento.
In caso di attivita che non prevedono vidimaziorreventiva di registri presenza o fogli mobili, il
beneficiario comunica a mezzo e-mail alla strutteampetente, prima della data di inizio prevista,
I'attivazione dell'intervento ai fini dell'autorizzione all’avvio.
Il beneficiario conservera agli atti la documentaa riferita ai destinatari sopra indicati, comalelelle
firme autografe degli interessati e dellautorizeae al trattamento dei dati personali secondo fguan
previsto dal D. Lgs. 196/03.
Dovranno inoltre essere conservati agli atti deldbieiario i curricula debitamente sottoscritti Hegperatori
coinvolti nelle attivita con indicazione, per ilngenale docente, delle discipline insegnate.

9. GESTIONE DELLE ATTIVITA FORMATIVE

Fatto salvo quanto previsto dalla Direttiva, nejisstione dei percorsi 'Organismo di formazione
dovra osservare le seguenti disposizioni:

- attivazione dei percorsi di formazione (learningeke i percorsi di formazione organizzati
secondo la modalita “learning week” dovranno preved’erogazione di 8 ore di formazione al
giorno articolabile in maniera differenziata su un peroods 5 giornate consecutive o in un percorso
spezzato che preveda I'erogazione in giornate coiise alternate a momenti di pausa da realizzarsi
non necessariamente nella medesima settimana.(adjiggnate + 2 giornate).

- Attivazione di project work: gli incontri, in presea di un esperto, devono prevedere una duratanini
di 14 ore per ciascun destinatario, erogate ingmas a gruppi di destinatari (minimo 12 - max 30
persone) secondo quanto stabilito dalla Direttivaumero minimo di utenti per I'avvio delle attigi ed
il riconoscimento delle stesse e fissato in 12 aunitattivita risulta, pertanto, riconoscibile soée
risultano formati almeno 12 destinatari che abbifreguentato almeno il 70% del monte ore totale
previsto.

- orario: La durata oraria delle singole lezioni dird&a in 60 minuti. La progettazione degli
interventi e ogni disposizione riferita alla reabzione del monte ore va rapportata a tale durata.
Qualora per ragioni organizzative il beneficianii@mga necessario strutturare le ore di docenza
su unita di tempo inferiori all’ora, sul registraepenze o sul foglio mobile andra annotato
I'orario preciso di inizio e di termine delle lenio Non € possibile effettuare pause durante lo
svolgimento delle attivita. Di conseguenza, il od&io dovra tener conto di eventuali
sospensioni 0 pause ricreative previste tra lalosimne di una lezione e l'avvio di un’altra.
Tutte le disposizioni relative al raggiungimentd o@nte ore andranno applicate sommando e
ricomponendo la durata effettiva delle lezioni mita orarie di 60 minuti. L'orario giornaliero
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non potra superare le sei ore di lezione in casoratio continuato o le otto ore di lezione in
caso di orario spezzato

- frequenza: la frequenza alle azioni formative e idk@ndersi obbligatoria. | percorsi di
formazione sono organizzati in modo da prevedefeelguenza dell'intero gruppo di utenti alle
attivita formative, salve diverse previsioni contamnella Direttiva di riferimento. E vietata a
pena di non riconoscimento delle attivita la sopgizione anche parziale di attivita riferite a
progetti diversi o azioni diverse qualora non esgaenente prevista nel progetto approvato o
non autorizzata. Durante lo svolgimento degli mé@ati formativi, non € consentita la presenza
in aula di persone i cui nominativi non siano statnunicati alle strutture regionali.

10. COMUNICAZIONI DI VARIAZIONE ATTIVITA’

Devono essere comunicate in via preventiva (oss@ &l momento previsto dal calendario per
l'inizio dell’attivita specifica) le variazioni dsede, data e orario dell’attivita, la sospensione o
annullamento di un’attivita prevista dal calendagd inserimenti di partecipanti agli interventi,
I'inserimento di nuovi docenti o di nuovi operataon precedentemente comunicati.

11. ATTIVITA’ FORMATIVE INNOVATIVE

Le attivita di formazione a distanza, (comprestiVaa di coaching a distanza) se previste dBilettiva di
riferimento e dal progetto approvato, dovranno ge&rdi presso strutture del soggetto gestore o sdite,
adeguatamente attrezzate, e rispettare i segt@ntissd minimi:
* messa a disposizione da parte dell’Organismo dadaione di strumenti ed attrezzature adeguati per
lo svolgimento di attivita di formazione a distanza
» adeguato supporto tecnologico e contenutistico gadtutoraggio on-line, assistenza in caso di
utilizzo di tecnologie informatiche, disponibilith un docente/esperto di contenuti ecc.)
» sistema di valutazione che preveda almeno unaazute finale delle competenze acquisite durante
il percorso di formazione a distanza
» durata massima dell'attivita di formazione a dig@non superiore a quanto previsto dalla Direttiva
di riferimento
» sistemi di registrazione su supporto magneticoteeipi di utilizzo degli strumenti on-line, per
I'eventuale messa a disposizione, su richiesta dRdigione, dei log-files;
» corrispondenza dei contenuti progettuali (duratkedstivita, obiettivi formativi ecc.).
| tempi di apprendimento, misurati con appositiistenti di verifica, e i tempi necessari per lo gunkento
delle prove di verifica, concorreranno alla forneama del monte orario effettivo del percorso fornmati
Le attivitd di formazione a distanza dovranno esseggistrate su appositi supporti a fogli mobili,
preventivamente vidimati dalla struttura regionadenpetente.
Preventivamente all’avvio delle attivita di formame a distanza, il beneficiario dovra comunicanitte il
calendario delle attivita, gli orari di disponiléli del supporto tecnologico e contenutistico oe-lgopra
indicato, il numero di ore previste per i destimiaggl periodo di svolgimento.

12. VARIAZIONI PROGETTUALI E DI BUDGET

Eventuali variazioni al progetto o agli intervectie si rendessero necessarie nell’attuazione dedlgso

vanno sottoposte preventivamente alla valutazi@lie dtrutture regionali competenti e da questaaaje.

Non possono in ogni caso essere modificati glittikiedel progetto o degli interventi.

* Le variazioni che necessitano di preventiva autadibne della Direzione Regionale Formazione
potranno essere presentate fino al momento inecattlvita oggetto di rimodulazione possano essere
iniziate e ultimate garantendo il raggiungimentt'oleiettivo formativo per cui sono state chieste.

Le variazioni ai preventivi di budget necessitan@ikventiva autorizzazione della Direzione Regliena

Formazione; non saranno autorizzabili variazioniledalle voci relative alla semiresidenzialita e

residenzialita.
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13. REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITA

Per ogni percorso di formazione residenziale/seidemziale potra essere utilizzato,
compatibilmente con le metodologie didattiche, egistro delle presenze nel quale dovranno
essere elencati, rispettando I'ordine alfabetigartecipanti effettivi, o i fogli mobili.

Le attivita di accompagnamento per le famiglie @owio essere registrate su modello conforme a
guello approvato dalla Direzione regionale compieten

Per la registrazione delle presenze per l'attigitgruppo dovranno essere utilizzeggistri delle presenze
preventivamentevidimati dalla competente Direzione regionatel quale dovranno essere elencati,
rispettando I'ordine alfabetico, i partecipanti.

Per la registrazione delle presenze per I'attivithviduale dovranno essere utilizzati fogli molidividuali
conformi al modello regionale, vidimati prima dellvio dalla competente Direzione regionale.

| registri delle presenze e i registri a fogli mokidimati costituiscono I'unico documento valido fini del
riconoscimento delle attivita realizzate in presedizallievi.

Le attivita degli operatori coinvolti nel progethon soggette a registrazione su documenti vidi(adiiivita

di coordinamento, tutoraggio, consulenza, spor&tin) dovranno essere registrate giornalment@soséi
report (“diari di bordo”).

Le pagine, preventivamente numerate, possono egdseuemero superiore alle giornate effettive di
attivita. Per i giorni in cui le lezioni si svolgorl mattino e il pomeriggio, con pausa intermedia,
devono essere predisposte due pagine di registro.

| registri e i fogli mobili vidimati vanno compilagiorno per giorno, in tutte le loro parti, anaten
riferimento alle assenze degli allievi e alle vaioai didattiche.

Le firme degli allievi e del docente dovranno esspposte contestualmente all’inizio e al termine
delle lezioni. Si raccomanda ai destinatari dagkiiventi e agli operatori coinvolti nel progettoau
particolare attenzione nella compilazione dei doentinvidimati che risultano, a tutti gli effettied
documenti pubblici sui quali sono da evitare onoissd alterazioni che potrebbero costituire illecit
penali perseguibili a norma di legge.

In caso di smarrimento del registro presenze eiofatgi mobili, il beneficiario dovra darne
tempestiva comunicazione mediante formale dichian&z relativa all’attivita svolta (allievi,
docenti, ore e giorni), conservando agli atti aght dichiarazioni rilasciate dai destinatari - se
maggiorenni - e dagli operatori interessati.

14. MONITORAGGIO

Il beneficiario ha I'obbligo di fornire, secondariodi e i tempi stabiliti dalla Regione, tutte lédmmazioni
necessarie al corretto espletamento del monitosaggicedurale, finanziario e fisico di cui alle geati
disposizioni e ai Regolamenti Comunitari in vigore.

Il beneficiario € tenuto altresi a garantire l'iovdei dati rilevanti ai fini del monitoraggio qualiivo che
saranno richiesti dalla Regione Veneto secondoddenze e alle modalita comunicate di volta inavolt
La Regione Veneto si riserva inoltre la potestasaipendere i pagamenti nella eventualita di ritaci
omissioni ingiustificati, o ripetuti nel tempo, fielazione alla fornitura dei suddetti dati di monitggio.

In caso di mancata trasmissione delle informazibrdui sopra la Regione del Veneto si riserva neola
potesta, in relazione alla gravita, di applicarewitzioni per le attivita di coordinamento e dioez del
progetto, proporzionali allo stato di avanzamergbedattivita, oppure, nei casi piu gravi, di prdeee alla
revoca parziale o integrale del finanziamento.
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C. ASPETTI FINANZIARI

15. MODALITA DI EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

La liquidazione delle anticipazioni avviene compiithente con le risorse di cassa disponibili.

La gestione finanziaria dei progetti prevede I'etzigne di una prima anticipazione per un importo pk

50% del contributo previsto in sede di approvazidekeprogetto al netto dei voucher individualerifi alla

semiresidenzialita e/o residenzialita.

Successivamente all'atto di impegno delle risorsestidate ai voucher individuali riferiti alla

semiresidenzialita e/o residenzialita I'Organismdatmazione potra richiedere in nome e per corgo d

destinatari, I'erogazione di un anticipo per un amp pari al 50% della somma impegnata.

Relativamente alla residenzialitd e semiresidriziali beneficiario potra presentare ulteriori regte di

erogazione fino al raggiungimento del 100% del matmmplessivo del voucher assegnato.

L'Organismo di formazione puo richiedere la liqudme relativa all'anticipo presentando alla Diosg

regionale competente la relativa documentaziormaaielli conformi a quelli approvati dalla Regione.

Devono essere presentati:

- lettera di richiesta di anticipazione in forma dthdarazione sostitutiva di atto di notorieta ansiedel
DPR 445/2000 con cui il legale rappresentante deéficiario dichiara il corretto avvio delle attivie il
rispetto dei requisiti previsti dalle disposizioni;

- documento contabile in regola con le normative atara di IVA e imposta di bollo per I'importo da
liquidare.

A seguito della verifica amministrativa, la Regiammunichera al beneficiario I'esito ai fini deli'éssione

del documento contabile per la liquidazione. Susivasnente alla presentazione del documento coetabil

regola con le normative in materia di IVA e impodi#ollo, la Regione provvedera alla liquidazione

L'Organismo di formazione, contestualmente alldigsta di saldo del residuale 50%, nel caso inmnoui

abbia presentato ulteriori richieste di erogazienene sopra previsto, potra chiedere la liquidazidee

voucher individuali per la residenzialitd e/o sessidenzialita presentando alla Direzione regionale

competente la relativa documentazione su modeiliccmi a quelli approvati dalla Regione.

| costi relativi alla semiresidenzialita e allaidesizialita saranno riconosciuti rispettivamentdasbase

dell’effettiva presenza dei destinatari alle atéwi project work o di learning week;

Alla richiesta di liquidazione voucher per I'impotiquidabile deve essere allegata:

- documentazione attestante I'effettiva presenzargbc@uanto previsto al punto “Registrazione delle
attivita”;

- documento contabile in regola con le normaiivenateria di IVA e imposta di bollo per I'importo
da liquidare.

La Regione, verificata la correttezza e la completedella documentazione presentata nonché iltrispe

della percentuale minima di frequenza, provveddiiaregazione del valore nominale dei voucher, datt

salve eventuali decurtazioni applicabili secondarda previsto al punto “Decurtazioni e revoche”clso

di riduzione del finanziamento per irregolarita tigsali, sono fatti salvi comunque i diritti deltilizzatore

del voucher in merito al riconoscimento delle oréodmazione effettivamente svolte.

L'importo non erogato sull’anticipazione verra embg a saldo successivamente all’approvazione del
rendiconto, fatte salve eventuali decurtazioni mppili secondo quanto previsto al punto “Decudatzie
revoche”.

Al momento della presentazione della richiesta mticgpazione, il beneficiario dovra presentare igon
garanzia fideiussoria, secondo il modello che velefinito dalle strutture regionali, a coperturanaho
dell'importo richiesto a titolo di anticipazionen logni caso, tutte le somme complessivamente erogat
dovranno essere garantite da polizza fideiussohia,verra svincolata successivamente all'approvazie|
rendiconto, qualora non siano dovute restituziowiagco del beneficiario. E' quindi possibile pretae
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polizze fideiussorie parziali. E' possibile inoltpgesentate polizze fideiussorie cumulative pentdiia
operazione.

La garanzia fideiussoria deve essere rilasciatdstitaito di credito o bancario, Societa di assizioae
regolarmente autorizzata, o da Societa finanzimgette nell'albo speciale di cui art. 107 del Dgs.
385/1993, a favore della Regione Veneto, per latuegne a favore della Regione degli importi deesta
erogati al beneficiario in relazione al finanziatmeooncesso.

Detta garanzia decorre dalla data della richiespaioha anticipazione ed e valida ed efficace, aettre sia
in cio opponibile alcunché alla Regione, fino ai@ito mesi dalla data di presentazione del rend@afia
Regione stessa.

La garanzia e rilasciata esclusivamente senza ioenefescussione; I'escussione parziale della mziea
fideiussoria non determina estinzione della gaeasissa nei confronti della Regione Veneto pepkirto
garantito residuo, se non per svincolo e restingida parte della Regione.

L'importo garantito dalla fideiussione comprendieai gli interessi addebitati dalla Regione aldfieario
in caso di richiesta, da parte della stessa, ttugmne integrale o parziale degli importi erdgat

La fideiussione deve essere mantenuta fino allaficeerdel rendiconto da parte della Regione. La
fideiussione sara restituita al beneficiario albadlell’approvazione del rendiconto stesso, a coade che
non sia necessario procedere a reintroito.

L'’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita delle dichiarazioni contenutdlene
dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta giige alle richieste di anticipazione e di erogazimtermedia,
ai sensi degli articoli 71 e ss del DPR 445/00.

16. RESTITUZIONI

Al rendiconto presentato alla Regione, va alledatdginale della ricevuta di versamento delle soenm
eventualmente non utilizzate, intese come diffeaiamzgativa tra importo complessivo ricevuto dalgsedimp
beneficiario, a titolo di anticipo e/o acconto pleprogetto approvato, e importo complessivo egpast
rendiconto relativo al progetto stesso (economiggahitione). L'omesso versamento delle somme non
utilizzate all’atto della presentazione del rendicg determina I'escussione della fideiussionetptasper la
parte relativa alle somme non restituite, maggedsgli interessi dalla data di presentazione efadiconto
alla data di effettiva restituzione. Il procedimendi verifica rendicontale & sospeso fino alla prov
dell’effettiva restituzione degli importi dovuti.

Dalla data di notifica formale del Decreto di ap@oione del rendiconto presentato, decorre il teencii 60
giorni entro il quale il beneficiario deve provvedealla restituzione di eventuali somme a debittese
come differenza negativa tra importo complessigewiito a titolo di anticipo e/o acconto per il petig
approvato e importo complessivo dello stesso ptogetonosciuto dal Decreto. Tali risultanze sono
comunicate, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., anghfideiussore. Decorso inutiimente detto termiae
Regione procede all’escussione della fideiussiamstpta, per la parte relativa alle somme nontoisti
maggiorate degli interessi dalla data di notificenfale del Decreto di approvazione del rendicofitodata

di effettiva restituzione.

A tal fine, € onere del beneficiario fornire alleutura regionale competente la prova dell'avvenut
versamento delle somme oggetto di restituzioneerfde pervenire, entro il termine predetto, la
documentazione a comprova dell’avvenuto versamento.

E’ facolta del beneficiario rinunciare al contribub a parte di esso mediante formale dichiarazione
sottoscritta dal legale rappresentante e comuniali#a struttura competente, con espresso impegno a
provvedere alla restituzione degli anticipi/accoewentualmente gia erogati dalla Regione, non dfe
giorni dalla data di rinuncia, unitamente agli refesi legali calcolati dalla data di effettiva exoipne alla
data di effettiva restituzione. Di tali risultanZe avvisato, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., anth
fideiussore. Decorso inutiimente detto termineRégyione procede all’escussione della fideiussioastata.

Il provvedimento di revoca del finanziamento & cainato, per conoscenza, anche al fideiussore,rai se
della L. 241/90 e s.m.i. In caso di mancata regtine entro i termini previsti la Regione provvesgasz’altro
all'escussione della garanzia fidejussoria.

Non & consentito rinunciare al finanziamento oltreermine di deposito del rendiconto ovvero dopo |
comunicazione da parte della Regione di avvio dcedimento di revoca ovvero di sospensione caivalat
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La rinuncia da parte del beneficiario ha carattifinitivo ed irrevocabile.

Resta in ogni caso salvo il diritto della Regionegktere le somme erogate al beneficiario rinants, oltre
agli interessi dovuti, non costituendo 'avvenutagazione forma alcuna di acquiescenza, neppurkcitap
alla situazione determinata dalla predetta rinuncia

In tutti i casi in cui il debitore non adempie al&stituzione entro le scadenze stabilite, verrazaicolati gli
interessi di mora sulla quota capitale, a partakadscadenza del termine, in aggiunta agli evéintuaressi
legali precedentemente maturati.

Ai fini delle presenti disposizioni, viene individta come data di erogazione il momento dell’ordine
liquidazione materiale (per es. bonifico) dell'inmfmda parte del Servizio di tesoreria della Regiveneto.
Analogamente, la data di restituzione e individleabella data indicata come valuta contabile deditee di
liquidazione materiale effettuato dal beneficiario.

Il tasso d'interesse da applicare agli importi glignon rimborsati alla data di scadenza e quelpplicato
dalla Banca centrale europea alle sue principadiragioni di rifinanziamento, che e pubblicato nella
Gazzetta ufficiale dell’Unione Europea, serie Cyigore il primo giorno di calendario del mese dalhta di
scadenza, maggiorato di tre punti percentuali emez
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D. RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITA

17. PRESENTAZIONE DEL RENDICONTO

Il rendiconto delle attivita realizzate, deve esgwmesentato dal beneficiario alla Regione, uréiam a tutta
la documentazione richiesta, entro 60 giorni daflaclusione, risultante dai registri didattici ocdmenti
attestanti lo svolgimento delle attivita non forimatove previste. Si fa quindi riferimento all'ufto giorno
in cui si & svolta una qualsiasi attivita approvatgrogetto in conformita alla specifica Direttidh
riferimento.
La presentazione dei documenti cartacei previste de/venire esclusivamente a mezzo raccomandata con
ricevuta di ritorno ovvero per consegna diretta abmpetente Struttura, che ne rilascia ricevuta.
Il predetto termine finale pud essere differitoogni caso di non oltre 90 giorni e per una soldaygber
eccezionali casi di oggettiva impossibilita di mmetszione in termini del rendiconto, hon connessaranze
organizzative interne, debitamente comunicati eid@mntati dal beneficiario alla Regione prima deldatto
termine, previa autorizzazione della Regione.
Integrazioni e/o modifiche al rendiconto sono rigsciute esclusivamente se pervenute entro il termin
fissato per la presentazione.
Il ritardo nella presentazione del rendiconto, ettp ai termini stabiliti, comporta I'applicazionger ogni
giorno di ritardo, di una penalita pari allo 0,1%gdanto complessivamente richiesto dal benefwiariitolo
di contributo.
La presentazione del rendiconto dopo 150 giornitdahine di conclusione del progetto, comporta la
decadenza dal contributo concesso, nel rispettpreledimento ex lege 241/90 e s.m.i., con consggue
restituzione degli acconti erogati, maggiorati degkeressi legali dalla data di accredito allaaddit effettiva
restituzione, secondo quanto previsto dal puntcstiRezioni”.
Il rendiconto si compone dei seguenti documentg devono essere tutti presentati entro i termiprao
indicati:
» dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,aelal legale rappresentante del beneficiario, resise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 deFLR. n. 445/00, con la quale lo stesso attesta che:
- i fatti e i dati esposti in rendiconto e nei relatllegati sono veritieri ed esatti;
- le attivitd sono state realizzate in conformité alisposizioni nazionali e regionali e
secondo quanto previsto dal progetto approvato;
- e stata rispettata la normativa in tema di concaatappalti/ambiente/pari opportunita;
- sono state rispettate le procedure di accessmgéfio per gli utenti;
- I'Ente utilizza un sistema di contabilita sepana¢a le spese relative al progetto, ovvero
un codice contabile associato al progetto;
- tutti i documenti relativi al progetto sono consdrvin originale o su supporti
comunemente accettati a norma dell'art. 90 Reg.(0E3/2006 e art. 19 Reg.(CE)
1828/2006 e di essi potra essere fornita copiaso i ispezione da parte degli organi

competenti;
- la documentazione amministrativa, contabile e tecdiel progetto & archiviata in modo
da renderla facilmente consultabile; il benefigarsi impegna a comunicare

tempestivamente alla struttura regionale competentatuali modifiche dell’indirizzo
presso il quale sono custoditi i documenti di spesa
- per la realizzazione del progetto oggetto di reonlazione, non sono stati ottenuti altri
contributi o entrate, pubblici o privati, ad ecae® di quelli dichiarati nel rendiconto;
» riepiloghi di attivita (timesheets) degli operatodinvolti nel progetto, secondo quanto previsto al
punto “Registrazione delle attivita”;
» originali del registro presenze allievi e dei fagidbili;
» eventuale altra documentazione attestante letattviolte, secondo quanto previsto dalle spedfich
Direttive di riferimento;
 richiesta di liquidazione voucher con la modaligsctitta al punto 15;
» dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,aelal legale rappresentante del beneficiario, resise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 delPCR. n. 445/00, contenente la check list di vaaific

DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE - Interventi a suppordei bambini con buon potenziale cognitivo — Poiaaezil
potenziale nel sistema scolastico — Anno 2012



Allegato E al Decreto n. 517 del 06/07/2012 pag. 16/20

del rispetto delle disposizioni nazionali e regioreecondo il modello definito dalla struttura
regionale competente;

» originale della ricevuta di versamento delle somewentualmente non utilizzate, intese come
differenza tra importo complessivo ricevuto a titdi acconto e importo complessivo calcolato sulla
base delle attivita realizzate (economie di gestion

18. ADEMPIMENTI CONTABILI

| costi per la realizzazione delle attivita, gifistiti da fatture o altri documenti contabili di wegalente
valore probatorio in regola con la normativa fiecal contabile, devono essere debitamente registati
sistemi di contabilita generale ed analitica dedtidatario e/o dei relativi partner e associatsiitema di
contabilitd analitica dovra prevedere I'imputazioe costi sistematica e separata per singolo fmge
secondo una classificazione delle voci di spesaacidentificazione dei flussi finanziari tali dansentire la
revisione dei parametri di costo e di contributblgico secondo quanto previsto dalla Deliberazideka
Giunta Regionale n. 698 del 24.5.2011. A tal fiotrp essere utilizzata la classificazione delld dospesa
previste per le attivita realizzate nelle annuglitdcedenti.

Si precisa che i contributi oggetto del presentayedimento sono destinati anche alla coperturdi degri
derivanti dai contratti di lavoro del personale atigente e assimilato e dei collaboratori coordieati
continuativi, a progetto, ovvero occasionali, ingg@itt nell’esecuzione dei progetti. L’effettiva pentuale di
incidenza dei suddetti oneri rispetto al contribatonplessivo erogato viene determinata dal bemeftci
anche successivamente alla conclusione delletattaiilla base delle registrazioni di cui sopra.

La documentazione contabile va conservata in algire tenuta a disposizione per 5 anni successivi
all’ultimo pagamento.

Per le prestazioni individuali dovra essere marteeragli atti del beneficiario per il medesimo pedoo
idonea documentazione preventiva (contratto orketth incarico) e quella relativa alla regolaritalla
prestazione e degli adempimenti connessi (cedpdiga, modelli per il versamento degli oneri coniild e
fiscali ecc.).

Per gli interventi formativi, non € ammesso alcmeuinento sostitutivo dei registri didattici e degistri a
fogli mobili a dimostrazione del numero di ore diegenza degli allievi e dei docenti, nonché dei
coordinatori e dei tutor qualora sia prevista ures@nza minima in aula degli stessi.

19. MODALITA DI DETERMINAZIONE DEI CONTRIBUTI
| contributi erogabili vengono determinati attras@il seguente procedimento:

1. Erogazione del voucher relativo alle attivita darieing week a condizione che I'Organismo di
formazione abbia svolto I'intero monte ore previgalla direttiva di riferimento coinvolgendo il
numero minimo di destinatari previsti;

2. contributo riconoscibile a “Unita di costo standamhlcolato come prodotto tra le attivita realiteza
e il relativo valore unitario, alle condizioni eceado le modalita di riconoscimento previste dalle
Direttive di riferimento e dalle presenti disposizi, sia per I'attivita di project work sia per le
attivita di accompagnamento;

3. Determinazione dell'importo massimo liquidabilémporto massimo liquidabile all’Organismo di
formazione e la somma di quanto previsto dai plngi 2.;

4. Determinazione dell'importo da liquidare: l'importda liquidare e determinato sottraendo
all'importo massimo liquidabile eventuali decurtazi dovute ad irregolarita nella gestione (ad
esempio, per ritardo nella presentazione del remdico irregolare tenuta dei registri di attivita);

5. Erogazione di voucher di semiresidenzialita, sao gli utenti che avranno partecipato alle attivita
di project work secondo le modalita di riconoscitegnreviste dalle Direttive di riferimento e dalle
presenti disposizioni;

6. Erogazione di voucher di residenzialita, solo pgpartecipanti allalearning week secondo le
modalita di riconoscimento previste dalle Direttdigiferimento e dalle presenti disposizioni;

7. Determinazione dei voucher massimi erogabili: &denma dei voucher riconosciuti sulla base di
guanto previsto dai punti 5. € 6.;
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8. Determinazione di voucher erogabili; sono determisattraendo ai voucher massimi erogabili
eventuali decurtazioni dovute ad irregolarita ngthatione.

In ogni caso il contributo riconosciuto non potceedere i limiti previsti dalla Direttiva di riferiento
né gli importi previsti dall’atto di approvazioneldgrogetto e i relativi impegni di spesa.
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E. VIGILANZA E CONTROLLO

20. ATTIVITA DI VIGILANZA DELLA REGIONE VENETO

La Regione esercita funzioni di vigilanza e cortralulla corretta e conforme realizzazione, daegoddgli
Organismi di formazione, delle azioni di accompageato e di formazione, in rapporto alle presenti
disposizioni regionali e a quelle di derivazionatale.

In particolare, durante lo svolgimento delle atéividi cui sopra, la Regione, tramite proprio peas®no
soggetti appositamente incaricati effettua cortinlloco, senza alcun preavviso, sul regolare guwnto
delle stesse.

L’Organismo di formazione e tenuto a consentired&sso ai propri locali, od in proprio possesso o
comunque detenuti, sede di svolgimento dell’'atiifiirmativa, da parte di personale regionale mdgetti
appositamente incaricati dalla Regione, a finitigygee di controllo.

Il rifiuto dell’accesso comporta la revoca del fiz&amento.

L'Organismo di formazione € tenuta a produrre, ishiesta motivata della Regione volta ad accertare
eventuali irregolarita nella gestione delle atfiyibgni atto e documento concernente le attivittnddive,
nonché a fornire ogni chiarimento o informaziorohiesta.

| fogli mobili e ogni altra documentazione atteséalo svolgimento delle attivita, devono essere terauti
presso la sede di svolgimento dell'attivita steasdisposizione per eventuali controlli in loco.

Salvo che non si configuri una piu grave violaziolaeparte dell’Organismo di formazione, le irregitéaod
omissioni riscontrate e debitamente contestateartelhuta dei registri e/o fogli mobili comportannau
riduzione secondo quanto riportato nel punto swices

Stante la sostanziale natura di atto pubblico eigistro presenze e dei fogli mobili vidimati, she@erano
gravi irregolarita, con le conseguenze previste presente documento e con la segnalazione del fatto
all'autorita giudiziaria competente, le attestazimontrastanti con quanto accertato in sede dirotat

La riscontrata mancanza in sede ispettiva, neldubgvolgimento dell'attivita, dei registri e/odid mobili,
comporta, ancorché I'attivita lezione sia stataargrata in atto, una decurtazione corrispondenteimero

di ore di attivita prevista per la giornata.

21. DECURTAZIONI, REVOCHE E SOSPENSIONI CAUTELATIVE DELFINANZIAMENTO

Oltre ai casi di revoca del finanziamento totalgparziale e di decurtazione gia previsti nel present

documento, la Regione si riserva la facolta di cave i contributi concessi all’Organismo di fornaz

anche nei seguenti casi:

a) grave violazione della normativa inerente la gestiali una o piu attivita oggetto del presente
documento;

b) modifiche introdotte nel progetto, non autorizzed@ provvedimento della struttura competente oigrav
difformita progettuali debitamente riscontrate atestate.

In caso di violazioni comportanti, secondo le vigedisposizioni la revoca totale o parziale del

finanziamento oppure la sua decurtazione, la Regiprevia contestazione al beneficiario e tenutataco

delle controdeduzioni dello stesso, da far pereeaittro il termine perentorio di 20 giorni dal Nzaento

delle stesse, provvede con proprio atto motivdtosalddetta revoca o decurtazione.

Qualora, per effetto dei predetti atti, il benediad debba restituire parte o tutto del contribeentualmente

gia erogato, la struttura competente intima al fieilaeio ed al fideiussore, di restituire quantovdto, oltre

agli interessi prescritti, entro 60 giorni dalliimazione. Decorso inutilmente il termine, si dadacal

procedimento di recupero forzoso.

Costituiscono fonti per I'accertamento delle viata i riscontri ispettivi della competente struunonché

verbali di constatazione della Guardia di Finamedatti ai sensi dell’art. 30 della L. 526/99 &@.D. L.vo

n. 74/00, art. 51 e 52 DPR 633/72 e 31,32,33 DRR7&) i cui rilievi sono autonomamente valutatilaa

Regione, nonché ogni altro atto idoneo allo scopo.

Qualora nei confronti dell’Organismo di formazioeenergano comunque gravi indizi di irregolarita,

riguardanti I'attivita oggetto del presente docuinea Regione potra disporre la sospensione Gaivel
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dell’erogazione del finanziamento in relazione afgecifica attivita, fino a completo accertamenedlad
sussistenza o meno delle predette irregolaritasdspensione & disposta con atto motivato delldtistau
competente, comunicato all'interessato.

Per le attivita gestite a Unita di Costo Standambspreviste le seguenti decurtazioni:

1.
2.

10.

11.
12.

13.

Mancato avvio entro i termini previsti dalla Dineé di riferimento: revoca del finanziamento;
Attivita svolta in assenza dei requisiti previgti $ede, attrezzature, professionalita degli opeat
rilevata mediante accertamento in contraddittodppure in assenza di autorizzazione quando
prevista: mancato riconoscimento del contributaionger le attivita irregolari;

Variazioni al progetto non autorizzate: mancatomascimento del contributo orario per le attivita
difformi dal progetto;

Attivita svolta in assenza di comunicazione di avwhancato riconoscimento delle attivita svolte
prima della comunicazione di avvio e del relatiemitibuto orario;

Attivita svolte dopo il termine previsto per la otmsione oppure dopo la comunicazione di
conclusione: mancato riconoscimento delle attisitalte dopo il termine di conclusione previsto o
comunicato e del relativo contributo orario;

Mancata o ritardata comunicazione di annullameagsp@nsione attivita: decurtazione del contributo
orario corrispondente al numero di ore previstecd&ndario per I'attivita non svolta;

Mancata o ritardata comunicazione di variazioneruddrio relativamente a sede, data e orario:
mancato riconoscimento del contributo orario peattiita irregolari;

Mancata apposizione delle firme dell'operatoredadgumenti di registrazione delle attivita: mancato
riconoscimento del contributo orario per le oregalari;

Irregolare tenuta dei documenti di registraziondledattivita (registro, fogli mobili ecc.):
decurtazione della quota di contributo orario fitealle attivita di coordinamento e direzione del
progetto in diretta proporzione con il numero de aregolari; ai fini delle presenti disposizioni,
secondo quanto risultante dallo studio in materiaasti standard”, la decurtazione oraria avra un
valore pari al 7% del parametro orario arrotongeioeccesso all’euro;

Partecipazione di destinatari privi dei requisite\isti dalle disposizioni di riferimento: revocald
finanziamento qualora il destinatario non rendiabile abbia concorso a formare il numero minimo
necessario per il riconoscimento dell'intervento;

Rifiuto all'accesso per le attivita di verificalioco: revoca integrale del finanziamento;

Attivitd svolta da soggetto non autorizzato: maacatonoscimento del contributo orario per le
attivita irregolari;

Mancanza del registro nella sede di attivita dwadatverifiche in loco: mancato riconoscimento del
contributo orario per le ore previste per la leei@mygetto di ispezione, nonché decurtazione della
relativa quota di contributo orario riferita allgiata di coordinamento e direzione del progetto;

Per le attivita gestite con la modalita a voucloerospreviste le seguenti decurtazioni:

Attivita Importo della riduzione

Attivita svolta da soggetto non autorizzato

Corrispondente al numero di ore realizzate dal
soggetto non autorizzato

Conclusione del percorso in modalita “learning
week” con numero allievi inferiore al minimo
previsto

Corrispondente all'intero valore del voucher di
“learning week”

Attivita svolta in assenza di calendario o dei isitju
previsti*

Corrispondente al numero di ore svolte dag
allievi in assenza dei requisiti richiesti e
mancato riconoscimento delle relative attivita

Irregolarita nella tenuta dei documenti vidimati di | Corrispondente al 7% del valore del vouchg
registrazione delle attivita per le ore oggetto di irregolarita

=

Mancata o ritardata comunicazione di
sospensione/annullamento lezione o variazione di
sede, data e orario

Corrispondente al numero di ore non svolte
.dagli allievi per la lezione prevista dal
calendario e mancato riconoscimento delle
relative attivita
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Superamento dei termini per la conclusione delle| Non riconoscimento delle ore svolte oltre il
attivita di formazione termine previsto

* sede non idonea, professionalita del personatesotio, svolgimento oltre il termine previsto darconclusione

22. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Tutti i dati personali di cui la Regione Veneto +#dzione Formazione venga in possesso in occasione
dell’espletamento delle presenti disposizioni ven trattati nel rispetto del D.Lgs. 196/03 “Codice

materia di protezione dei dati personali”. La riekat‘Informativa” & disponibile per la consultazemel
portale www.regione.veneto.it.
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