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A. DISPOSIZIONI GENERALI

1. FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO

Con il presente documento vengono sanciti gli gbiblin capo al beneficiario, concernenti la gestiam-
ministrativa ed organizzativa per I'awvio, la reakzione e la rendicontazione degli interventi rearfiziati
con il contributo del F.S.E. 2007-2013 Obiettivaot@petitivitd Regionale e Occupazione”.

Le disposizioni e fonti normative di riferimentonsn

* Regolamenti CE nn. 1081/2006, 1083/2006 e 1828/2006

» il Programma Operativo Regionale approvato conligedizione della Giunta Regionale n. 422 del
27.2.2007 e con Decisione n. C(2007) 5633 del 1800 della Commissione Europea

» e specifiche Direttive di riferimento emanate dalbiunta Regionale in attuazione del POR FSE
2007-2013 Obiettivo CRO

Sono soggetti alle presenti disposizioni gli ingsrtr per i quali la Regione abbia disposto, come atto,
la concessione di contributi a fondo perduto assdall’art. 12 della Legge 7 agosto 1990, n. 241Ine...
Nella redazione delle presenti disposizioni siatie tenuto conto di:

* “Norma sull'ammissibilitd della spesa FSE”, elaliarda un gruppo di lavoro composto da rappre-
sentanti delle Amministrazioni regionali e naziordl FESR e del FSE, coordinato dal Ministero
per lo Sviluppo Economico e dal Ministero del Lavor

*  “Vademecum per I'ammissibilita della spesa al F@Eborato di concerto da un gruppo di lavoro
composto da rappresentanti delle Regioni e daldnd del Lavoro e delle Politiche Sociali

Sono altresi indicati le condizioni e i limiti dicgyazione dei contributi usufruibili dal benefiég@nonché i
casi di revoca, totale o parziale, dei contribletiijpotesi di mancato riconoscimento delle spestesaite e i
relativi procedimenti. Il diritto di credito certdiquido, esigibile, matura in capo al beneficiasolo con
l'intervenuta approvazione, con atto della strattaompetente e nei limiti di detta approvazioné reledi-
conto di spesa.

2. DEFINIZIONI

» Beneficiario: ai sensi dell’art. 2 c. 4 del regoknto 1083/2006, il beneficiario € un operatoreaerg
nismo o impresa, pubblico o privato, responsateléaivio o dell'avvio e dell’attuazione delle ope-
razioni. Ai fini delle presenti disposizioni, il beficiario e il Soggetto attuatore in capo al queakes-
segnato il finanziamento con I'atto di approvazideérisultati delle istruttorie

* Impresa: ai fini delle presenti disposizioni, sedmrguanto previsto dalla Raccomandazione CE
361/2003, si considera impresa ogni entita, a prdsce dalla forma giuridica rivestita, che eseércit
un‘attivita economica

» PMI (piccola e media impresa): secondo quanto ptevialla Raccomandazione CE 361/2003, la
categoria delle microimprese, delle piccole impresgelle medie imprese (PMI) e costituita dalle
imprese che occupano meno di 250 persone, il twirédo annuo non supera i 50 milioni di EUR
oppure il cui totale di bilancio annuo non suped8imilioni di EUR. Un'impresa non puo essere
considerata PMI se almeno il 25% del suo capitaleisuoi diritti di voto e controllato direttament
o indirettamente da uno o piu organismi collettivbblici o enti pubblici, a titolo individuale o ko
giuntamente, fatti salvi i casi previsti dall'af. par. 2 c. 2 della citata Raccomandazione CE
361/2003.

Piccola impresa: si definisce piccola impresa ysrasa che occupa meno di 50 persone e realizza
un fatturato annuo o un totale di bilancio annun sgperiori a 10 milioni di EUR.
Microimpresa: si definisce microimpresa un'impreba occupa meno di 10 persone e realizza un
fatturato annuo oppure un totale di bilancio annao superiori a 2 milioni di EUR

* Grande impresa: ai fini delle presenti disposizisndefinisce grande impresa ogni entita che eserc
ti un’attivita economica e che non rientri nellasdificazione di PMI sopra riportata

* Operazione: ai sensi dell’art. 2 c. 3 del regolamer083/2006, I'operazione € un progetto o un
gruppo di progetti selezionato dall’Autorita di @ese del Programma Operativo o0 sotto la sua re-



ALLEGATO E Dgr n. 1036 del 21-04-2009 pag. 4/28

sponsabilita, secondo criteri stabiliti dal Conutdi Sorveglianza, ed attuato da uno o piu bergfici

ri, che consente il conseguimento degli scopi dedle prioritario a cui si riferisce. Ai fini delee-

senti disposizioni, I'operazione é rappresentattirdaeme dei progetti approvati nell’lambito dian

Direttiva a favore dello stesso beneficiario

» Costo ammissibile: si definisce ammissibile il coshe soddisfa integralmente i seguenti requisiti:

e e sostenuto nel periodo di vigenza previsto daitatiiva di riferimento, e comunque non oltre il
31 dicembre 2015

* & pertinente e imputabile, direttamente o indirettate, all’operazione eseguita dal beneficiario,
ovvero si riferisce ad attivita previste dal prageapprovato ed ammissibili al finanziamento
FSE secondo quanto previsto dall’art. 3 del Regetgmn. 1081/2006

« ¢ effettivamente sostenuto e contabilizzato, overspese devono essere state effettivamente
pagate dai beneficiari o dai partner nell’attuaeidelle operazioni e aver dato luogo a registra-
zioni contabili in conformita con le disposizioranmative, ai principi contabili nonché alle spe-
cifiche prescrizioni in materia impartite con lepenti disposizioni

e ¢ giustificato da documenti contabili, aventi urlova probatorio, salvo il caso previsto all'art.
11 comma 3 lett. b) del regolamento CE n. 1081/2@06ti indiretti dichiarati su base forfeta-
ria)

» e conforme alle disposizioni comunitarie, nazioealegionali, ovvero nel rispetto delle politiche
comunitarie in materia di concorrenza e dei criterselezione fissati nel’ambito del Comitato
di Sorveglianza

e e contenuto nei limiti definiti dalla Direttiva dferimento (parametri di spesa)

e non é espressamente escluso dalle vigenti dispasizpmunitarie, nazionali e regionali

» Costo diretto: il costo diretto e il costo ammidsililirettamente connesso all'operazione ovvero il
costo che pud essere imputato direttamente e inendaadeguatamente documentata ad una unita
ben definita, di cui & composta I'operazione firiaria. La condizione di imputazione in via diretta
ed esclusiva di un determinato costo é soddiséatthhe mediante imputazione in via diretta ed e-
sclusiva di una specifica parte dell'importo dédittura o documentazione contabile equipollente.

» Costo indiretto: si definisce costo indiretto latpadi costo ammissibile che non pud essere imputat
in via diretta ed esclusiva all'operazione. |l biggiario pud imputare all’operazione i costi indire
secondo queste modalita alternative:

a) mediante dimostrazione dell'effettivita della spésd. “a costi reali”), attraverso un metodo
di riparto convenzionale equo, corretto, proporalene documentabile, oppure

b) su base forfetaria, entro la percentuale massiriaitdenella Direttiva di riferimento, ferma
restando la riferibilitd ai costi diretti e senzecassita di presentazione dei giustificativi di
spesa

La modalita di imputazione all'operazione deve esskchiarata in fase di presentazione dei progetti

riferiti all'operazione e non puo essere modificeti@acessivamente

» Affidamento a terzi: procedura mediante la qualeeiheficiario, per realizzare una determinata atti-
vita (o parte di essa) acquisisce all'esterno,admetti terzi non partner e non persone fisictoenif
ture e servizi. L'affidamento a terzi prevede esislamente le seguenti ipotesi:

» delega, ossia affidamento di azioni/prestazioniigeprganizzati, coordinati ed eseguiti aventi
relazione sostanziale con le finalita e gli obiettireordinati al progetto, e che hanno costituito
elemento fondante della valutazione dell'intergadablico del progetto stesso

» acquisizione di forniture e servizi aventi caratareramente esecutivo o accessorio o strumen-
tale rispetto alle finalita proprie e caratterizzdioperazione; costituiscono, a titolo esempkific
tivo e non esaustivo, ipotesi di acquisizione dnfiure e servizi, la locazione degli immobili, il
noleggio di attrezzature, I'organizzazione di camige mostre e altre manifestazioni, 'acquisto
di materiale didattico, di cancelleria, di matezidi consumo e le attivita di consulenza ammini-
strativa e contabile. Per I'acquisizione di fornie servizi non &€ necessaria la preventiva auto-
rizzazione da parte della Regione.

Non costituiscono ipotesi di affidamento a terziigtarichi affidati a persone fisiche attravereme¢

tratti di prestazione o collaborazione individuatinché gli incarichi professionali a studi assagciat
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se costituiti in conformita alla legge n. 1815 @8/11/1939 e pertanto operanti salvaguardando i
principi della responsabilita professionale e delmgiica in capo al professionista che svolge
l'incarico. Gli incarichi affidati a ditte individali costituiscono ipotesi di affidamento a terziche
qualora venga individuata la persona fisica inegacelle attivita.

< Partner: il partner & un soggetto che aderiscateqyaa attivamente al progetto sin dalla faserdi p
sentazione. Ai fini dellammissibilita della speshpartner e assimilato al beneficiario, in quanto
vengono imputati al progetto i costi effettivameststenuti dal partner (c.d. “rendicontazione a co-
sti reali”). Fatto salvo quanto diversamente pievdalla Direttiva di riferimento, la sostituzioxe
un partner e l'inserimento di un nuovo partner sgstvamente all'approvazione del progetto sono
ammesse solo in via del tutto eccezionale, prayiarizzazione della struttura regionale competente.
| costi sostenuti da un partner non previsto inesgghgettuale o non autorizzato non sono ricono-
sciuti

« Partenariato operativo e di rete: il partenariatma forma di collaborazione/compartecipazione di
piu soggetti che condividono gli obiettivi progetliue che partecipano attivamente, a diversi livell
alla realizzazione delle attivita; si distinguona partner operativi e partner di rete.

Il partner operativo si configura a partire da usnp di attivitd dettagliato e dal relativo budgee

gli viene assegnato per la realizzazione dei carapécifici riferiti all'attuazione dell'intervente si
distingue dal partner di rete che supporta gliriresti progettuali con i propri servizi radicati $er-
ritorio di riferimento, fornisce informazioni, ramao e collegamenti necessari, ma non gestisce ri-
sorse finanziarie. La figura del partner operagvassimilata a quella del soggetto attuatore e ne
condivide, per i compiti specifici ad esso affigddé responsabilita nella gestione e nell'attuagion
degli interventi. Il partner operativo, pertantpeca a costi reali, senza possibilita di ricarietiie
assoggettato a rendicontazione delle spese etiettuprescindere da eventuali obblighi di fattura-
zione interna.

Il partenariato deve comportare un concreto vadggunto al progetto direttamente a livello opera-
tivo ed e oggetto di idonea analisi in sede ditealione delle proposte. Per garantire una gestione
efficace ed efficiente delle risorse progettudkh gartecipazione attiva dell'intera compagine @art
nariale, devono essere individuati adeguati stringemeccanismi volti ad assicurare la collabora-
zione tra i partner nonché il raccordo tra il sdaggeroponente e '’Amministrazione concedente.
Non possono essere oggetto di partenariato latattlv direzione, coordinamento e amministrazio-
ne.

Sono assimilate al partenariato, e quindi soggettentrollo della spesa effettivamente sostenata d
soggetto affidatario (rendicontazione a “costiifgaanche se non previste a progetto, le attiaita
fidate:

* da parte di associazioni ai propri associati evacsa

* da parte di associazioni temporanee di impresa)(8Ti scopo (ATS) ai propri associati

» da parte di consorzi o societa consortili ai prgprisorziati e viceversa

» da parte di imprese ad altre imprese facenti metie® stesso gruppo tra loro collegate e/o con-
trollate, ai sensi dell’art. 2359, c.c.

» da parte di fondazioni ai soggetti facenti partbedaesse

3. ADEMPIMENTI DEI BENEFICIARI

Il beneficiario del finanziamento é tenuto a:

a) realizzare le attivita nel rispetto delle dispasizinazionali e regionali e dei progetti approwati
nei termini previsti dalle disposizioni di riferimt

b) rispettare le disposizioni comunitarie, nazionaliegionali in materia di pubblicizzazione delle
iniziative e selezione dei destinatari, quando istav

c) garantire, nei confronti della Regione Veneto edistinatari, la competenza e la professionalita
degli operatori necessarie alla realizzazione deggtto approvato e il rispetto dei ruoli profes-
sionali previsti dal progetto
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d)

f)

9)

h)

J)

K)

p)

o))

garantire, nei confronti della Regione Veneto,dbgesso da parte dei destinatari dei requisiti
soggettivi di accesso previsti dai progetti e dditettive di riferimento, mediante acquisizione
della documentazione comprovante il possesso idiggliisiti, conservandola presso la propria
sede. Detta documentazione dovra essere esibithiasta del’lamministrazione regionale, ai
sensi degli artt. 71 e seguenti del DPR 445/2000gpecrifica, anche a campione, della veridici-
ta delle certificazioni rilasciate dal legale raggentante del beneficiario in ordine al possesso
dei requisiti soggettivi dei destinatari

disporre di locali e attrezzature in regola coniggenti norme in tema di antinfortunistica, di i-
giene, di tutela ambientale, di edilizia scolastidiatutela della salute negli ambienti di lavoro,
prevenzione incendi, accreditamento. Ricade sullss/a responsabilitd del beneficiario nei
confronti della Regione la sussistenza delle ptedebneita della sede comunque oggetto di
svolgimento

disporre delle attrezzature, apparati e macchimegessari per la realizzazione delle attivita, se-
condo quanto indicato nei progetti approvati

produrre, ai fini della vigilanza, controllo e mtoriaggio da parte dell’lamministrazione regiona-
le ed a semplice richiesta motivata, ogni atto eudeento concernente le attivita oggetto di fi-
nanziamento, nonché a fornire ogni chiarimentoforinazione richiesta. Il beneficiario del fi-
nanziamento € altresi tenuto a consentire I'accesspropri locali, od in suo possesso o
comunque detenuti, da parte di personale appogditaniecaricato dalla Regione Veneto, a fini
ispettivi e di controllo. Il rifiuto del’accessmmporta la revoca del finanziamento

garantire la conformita delle mansioni effettivangesvolte dagli allievi in stage rispetto ai con-
tenuti e obiettivi del progetto. In difetto non &ano riconosciuti I'attivita e i costi riferibili
all'allievo o agli allievi per i quali sia stato @rtato il difetto formativo, rapportando il costme
tale del corso all’allievo o agli allievi stessi

non utilizzare i destinatari degli interventi pétivata di produzione aziendale, sotto qualunque
forma e modalita, sia a titolo oneroso che grat@itpena di revoca del finanziamento
comunicare tempestivamente alla Regione eventuzdifrohe di natura formale che non com-
portino mutamenti sostanziali alla struttura elativita del beneficiario (denominazione socia-
le, cariche, sede legale, forma giuridica ecc.)

comunicare tempestivamente alla Regione le modifagbportate all'atto costitutivo e/o allo sta-
tuto e le modifiche alla struttura e/o all’attiviti@l beneficiario, anche per effetto di fusione, in
corporazione, trasferimento del ramo aziendalesioes di quote sociali, cessione di partecipa-
zioni sociali ecc.

adottare una contabilitd separata o un sistemadificazione contabile adeguato per le attivita
oggetto del finanziamento, secondo quanto predialiart. 60 del Regolamento CE 1083/06
registrare le attivitd oggetto di finanziamentomeln le presenti disposizioni e secondo quelle
delle Direttive di riferimento. | documenti utiliati per la registrazione delle attivita (registok

gli mobili, report ecc.) devono essere mantengspo la sede delle attivita

corrispondere tempestivamente, quando previstadnnita spettanti ai destinatari delle azioni;
in particolare, le indennita di frequenza dovraessere integralmente versate ai beneficiari en-
tro il momento della presentazione del rendicontspaésa, salvo autorizzazione della struttura
regionale competente su richiesta motivata delfizago, da presentare in ogni caso prima del-
la scadenza del termine di cui sopra; in ogni cesmdennita di frequenza dovranno essere li-
guidate ai destinatari dal beneficiario anche sobadi mancato riconoscimento delle stesse
rispettare la normativa in materia fiscale, premiiale, di sicurezza dei lavoratori

conservare in originale, a disposizione dell’Autrpubblica competente, la documentazione
delle spese sostenute per cinque anni dalla ditaltteo pagamento relativo alle attivita finan-
ziate

contabilizzare a norma di legge tutte le entratévdeti dai finanziamenti pubblici per la forma-
zione professionale, nonche tutte le entrate eaéminte generate dall'intervento finanziato,
ove Ci0 sia previsto, che vanno detratte, propaadimente o integralmente, dalla spesa ammis-
sibile
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r) garantire la copertura assicurativa per infortunégponsabilita civile nei confronti dei parteci-
panti, esonerando espressamente la Regione daligmata in causa e/o da ogni responsabilita
in caso di mancata e/o irregolare stipulazioneedidlsicurazioni medesime

S) conservare presso la propria sede legale la dodaziene probatoria delle attivita svolte, non-
ché a conservare una copia della documentazicritaifille assicurazioni stipulate presso la se-
de di svolgimento dell'attivita

t) gestire in proprio le attivita progettuali, fatta\g quanto espressamente previsto dalla specifica

direttiva di riferimento

La Regione rimane del tutto estranea ai contraqi@unque titolo che il beneficiario conclude derei in
relazione al progetto approvato. Il beneficiarioresa da ogni responsabilita la Regione per qualkicgn-
troversia che dovesse insorgere con i terzi nédlfpretazione, validita ed esecuzione dei contdattiui so-
pra. La Regione € inoltre sollevata da ogni respbilita verso terzi per inosservanza della vigemamati-
va in tema di antinfortunistica, di igiene, di fatambientale, di edilizia scolastica, di tuteldalsalute negli
ambienti del lavoro, prevenzione incendi, comptésgtuazione delle prescrizioni tecniche, antinmristi-
che e previdenziali relative alla corretta esequzie gestione degli interventi.

| rapporti nascenti per effetto dell’approvaziore progetto non possono costituire oggetto di oegsné di
subingresso parziale e/o totale a favore di tavardi dal beneficiario o dai partner, a pena gooa del fi-
nanziamento.

4. PROCEDURE PER L’AFFIDAMENTO A TERZI

Qualora il beneficiario, entro i limiti e alle camibni previsti dalle Direttive di riferimento, atlzbnecessita
di affidare parti di attivita a soggetti esterng sell'ipotesi di delega che in quella di acquisie di fornitu-
re e servizi, dovra seguire procedure ispiratétarcdi uniformita e trasparenza al fine di ganant principi
di pubblicizzazione e della parita di trattamer8ono previste procedure diverse in relazione areatom-
plessivo dell’affidamento stesso, calcolato suhltdell’operazione, ossia del progetto o del gougippro-
getti approvati a favore del beneficiario relativarte allo stesso atto programmatorio (avviso).
Le procedure sono le seguenti:

» valore affidamento fino a Eur 20.000,00: acquisizi diretta,;

valore affidamento da Eur 20.000,01 a Eur 50.00@;668sultazione di almeno tre operatori qualifi-
cati e scelta del piu conveniente (a seconda dgiétio dell'affidamento prezzo piu basso oppure
offerta economicamente piu vantaggiosa)

valore affidamento da Eur 50.000,01 a Eur 100.@00c@nsultazione di almeno cinque operatori
qualificati se sussistono in tale numero soggdtnei individuati sulla base di indagine di mercato
oppure tramite elenco di operatori qualificati rigpetto del principio di rotazione;

valore affidamento da € 100.000,01 a € 206.00(pB&xisione di un capitolato semplificato, di nor-
ma secondo il modello a procedura aperta contersertiee la griglia di valutazione; la scelta e di
norma effettuata con il criterio economicamente y@ntaggioso; pubblicazione dell’avviso sul sito
del beneficiario e su almeno un quotidiano regiemeapertura delle offerte in seduta pubblica;
valore affidamento da € 206.000,01: selezione dggstto terzo con procedure ispirate ai principi
del codice dei contratti pubblici.

E’ vietato il frazionamento artificioso delle acsgizioni in quanto finalizzato all’elusione dellaopedure di
cui sopra.

E’ sempre fatta salva la possibilita di utilizzaper ogni soglia di valore, procedure di affidanoepteviste
per soglie di valore superiori.

Non possono in ogni caso essere affidate a teegtileta di direzione, coordinamento e amminisoae.

Il ricorso all’affidamento ad un unico operatordaftminato € consentito qualora si tratti di fornéte servizi
di particolare natura tecnica o artistica attinaliti tutela di diritti esclusivi.

Il rispetto delle procedure di cui sopra verra fieaito in sede di esame del rendiconto di speseaso di af-
fidamento di attivita a terzi in difformita dallegredure sopra indicate, i relativi costi non saaricono-
sciuti.
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B. GESTIONE DELLE ATTIVITA’

5. ATTO DI ADESIONE

Successivamente all'approvazione dei progettijragpdell’avvio dell’operazione, il beneficiario so$crive
I’Atto di Adesione redatto secondo il modello ap@twm, accompagnato da dichiarazione sostitutivaedi-
ficazione attestante I'assenza di cause ostative.
La sottoscrizione dell’atto di adesione € condieiordispensabile per I'avvio dell’operazione.
Ai sensi della vigente normativa inerente alle dgpioni per la prevenzione della delinquenza i tma-
fioso, il beneficiario dovra tener conto delle icaltioni di seguito illustrate:
* per le operazioni di importo pari o inferiore a@W54.937,07 i beneficiari non dovranno produrre
alcuna documentazione
* per le operazioni di importo superiore a euro 154,07 sia per i beneficiari iscritti alla C.C.I1.A.A
che per quelli non iscritti, occorre richiedereegso le Prefetture competenti, il rilascio dellgifte
cazione antimafia, giusto il riferimento al D.Pdel 03/06/1998, n. 252. Detta certificazione viene
trasmessa dal beneficiario preliminarmente o ctuddsente alla consegna o spedizione dell’atto di
adesione.
Gli Enti pubblici sono esenti dalla presentazioabbadsuddetta certificazione antimafia.
Con l'atto di adesione il beneficiario, conoscilidavenuta approvazione e il finanziamento dell’'gmone,
accetta formalmente il finanziamento e si obblideeaeguire I'attivitd e a conformarsi incondizi@maénte
a quanto stabilito dalle normative comunitarie,ioaali e regionali, dalle presenti disposizionialel speci-
fiche disposizioni della direttiva di riferimento.
In particolare, nell’atto di adesione il benefigtadichiara la modalita prescelta in ordine alesisa di conta-
bilitd separata o alla codificazione contabile aeg per tutte le transazioni relative all'openagjcsecondo
guanto previsto dal Regolamento CE 1083/06.
Nell'atto di adesione il beneficiario indica il dasitio eletto presso il quale intende che ogni coimazione
connessa al progetto approvato, sia in sede antraiive. che in sede contenziosa, venga inoltrata.
Eventuali variazioni del domicilio eletto non prariente comunicate alla competente struttura a mdizzo
lettera raccomandata non saranno opponibili algidde anche se diversamente conosciute.
Un originale dell'atto di adesione riferito all'o&ione viene consegnato direttamente al protoctglta
struttura competente ovvero spedito alla stesseapeomandata A/R.
L'’Amministrazione Regionale verifica, anche a capmg, la veridicita delle dichiarazioni concernenti
'assenza di cause ostative contenute nella dighiane sostitutiva di certificazione allegata #lbadi ade-
sione, ai sensi degli articoli 71 e ss del DPR @a5/
L’Amministrazione Regionale dichiara decaduto ihbficiario qualora, in esito ai predetti controfiiner-
gano dichiarazioni non veritiere.
L’atto di adesione € esente da imposta di bolkeasi dell’art. 5 della L. 21.12.1978 n, 845.

6. PUBBLICIZZAZIONE DELLE INIZIATIVE

| soggetti attuatori sono tenuti a informare lagpnaiale utenza degli interventi circa:

* le modalita e i termini previsti per avere accesmtervento;

» il fatto che il progetto e stato cofinanziato dahBo Sociale Europeo;

« il fatto che il progetto € stato selezionato neddpo del Programma Operativo cofinanziato dal Fon-
do Sociale Europeo e sulla base dei criteri diteaione approvati dal Comitato di sorveglianza del
Programma.

Tutti i documenti che riguardano i progetti devazumtenere una dichiarazione da cui risulti cherd-P
gramma é stato cofinanziato dal Fondo Sociale Egoputti gli interventi informativi e pubblicitarivolti
ai destinatari, ai potenziali destinatari ed allgigo devono recare i seguenti emblemi:

* Unione Europea Fondo Sociale Europeo

* Ministero del Lavoro e della Previdenza Sociale

* Regione Veneto



ALLEGATO E Dgr n. 1036 del 21-04-2009 pag. 9/28

Gli interventi informativi e pubblicitari devonodftre rispettare le disposizioni di cui agli agte 9 del Re-
golamento CE 1828/2006, devono essere coerenil ptano di comunicazione della Regione Veneto € de
vono recare, al fine di evidenziare il valore agguassicurato dall'investimento del Fondo Sockaleopeo,

la seguente frase: “INVESTIAMO PER IL VOSTRO FUTUR@eventuale altro slogan che verra definito
dal piano di comunicazione.

Il mancato rispetto delle disposizioni di cui sopreausa di inammissibilita delle spese sosterertéapub-
blicizzazione e promozione del progetto. Nei cagjrdve violazione, debitamente contestata, defipasi-
zioni riguardanti la pubblicizzazione del progettm,Regione si riserva la potesta di procedereralaca
parziale o integrale del finanziamento.

Il processo di selezione dei partecipanti ai pribgleive essere chiaramente descritto, quanto artieenmo-
dalita, nell'attivita di promozione e pubblicitalgeogetto.

Le modalita di promozione e pubblicizzazione edaatizione delle modalita di selezione devono esiser
dicate nel formulario all'atto della presentaziatedia stessa all’Autorita di gestione.

7. ATTIVITA' DI SELEZIONE

Qualora la Direttiva di riferimento o il progettp@ovato prevedano attivita di selezione, il berafio co-
munica alle strutture regionali competenti, alméeagiorni prima, la data di apertura del termiee la pre-
sentazione delle domande di ammissione alla selezde modalita di pubblicizzazione dell’avvisatd-
te.

Al fine di consentire un’adeguata informazionew#nza, la scadenza dei termini per la presentezietie
domande di ammissione deve essere fissata almetiayi@ni dopo la data di apertura.

I documenti relativi alla eventuale selezione (dodedi ammissione, graduatorie, ecc.) dovrannonare
agli atti presso ciascun beneficiario.

Le selezioni che dovessero rendersi necessariessizamente potranno essere effettuate entroitelidei
costi preventivati e dei tempi utili per I'inserinmte di nuovi partecipanti.

[l mancato rispetto delle disposizioni di cui sopraausa di inammissibilita delle spese sosterertéagsele-
zione dei partecipanti. Nei casi di grave violaepdebitamente contestata, delle disposizioni riprai le
modalita di selezione, la Regione si riserva lagiat di procedere alla revoca parziale o integlaldinan-
Zziamento.

8. AVVIO DEI PROGETTI E DEGLI INTERVENTI

Per l'autorizzazione all'avvio del progetto o deltervento, il beneficiario comunica, almeno trergi pri-
ma della data prevista per I'avvio dell'interveni® seguenti informazioni utilizzando i modellieemodali-
ta definiti dalle strutture regionali:

» data di inizio e data di conclusione prevista

* elenco degli operatori coinvolti nell'intervento

» calendario dell’intervento

» elenco dei destinatari delle attivita

* eventuale elenco dei partecipanti alla seleziore dp interventi formativi)
Il beneficiario presenta alla struttura competeat#ro lo stesso termine, gli eventuali registeganza e fo-
gli mobili da vidimare, accompagnati da letteraichiesta vidimazione conforme al modello regionale
Il beneficiario conservera agli atti copia cartadegli elenchi nominativi sopra indicati, compladile firme
autografe degli interessati anche ai fini dell'aizizzazione al trattamento dei dati personali seoamqaanto
previsto dal D. Lgs. 196/03.
Dovranno inoltre essere conservati agli atti deldfieiario i curricula degli operatori coinvolti e attivita
con indicazione, per il personale docente, deBeigiine insegnate.

9. GESTIONE DELLE ATTIVITA' FORMATIVE

La durata oraria delle singole lezioni € definite6D minuti. La progettazione degli interventi enodisposi-
zione riferita alla realizzazione del monte oreapportata a tale durata.
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Qualora per ragioni organizzative il beneficiarit@mga necessario strutturare le ore di docenaaga di
tempo inferiori all’'ora, sul registro presenze andnnotato I'orario preciso di inizio e di termidelle lezio-
ni.

Non é possibile effettuare pause durante lo svagto delle attivitd. Di conseguenza, il calendadvra
tener conto di eventuali sospensioni 0 pause tigeeareviste tra la conclusione di una lezioné&evio di
un’altra.

Tutte le disposizioni relative al raggiungimentd a@nte ore andranno applicate sommando e riconmpone
do la durata effettiva delle lezioni in unita oeadi 60 minuti.

L'orario giornaliero non potra superare le sei diréezione in caso di orario continuato o le otte di lezio-
ne in caso di orario spezzato.

L'attivita didattica rivolta a disoccupati/inoccupaon puo iniziare prima delle ore 8 e non pudnieare
oltre le ore 23.00; non pud inoltre svolgersi iargi festivi e il relativo orario settimanale nootga superare
le 40 ore di lezione calcolate in unita orarie @irinuti.

La frequenza alle azioni formative € da intendebdiligatoria.

| percorsi formativi sono organizzati in modo dayadere la frequenza dell'intero gruppo di uteliei atti-
vita formative, salve diverse previsioni contenugdia direttiva di riferimento.

E vietata a pena di non riconoscimento delle spestenute la sovrapposizione anche parziale ditatti-
ferite a progetti diversi 0 azioni diverse qualoom espressamente prevista nel progetto approvabm @au-
torizzata.

Durante lo svolgimento degli interventi formatimipn € consentita la presenza in aula di personeriami-
nativi non siano stati comunicati alle strutturgiomali.

Le visite didattiche sono consentite qualora pteviel progetto approvato o successivamente anibez
Eventuali visite didattiche non previste costitoise variazioni progettuali e come tali devono essspres-
samente autorizzate in via preventiva dalla strattagionale competente.

La visita didattica viene annotata nel registrgisenza, unitamente alle firme degli allievi peiganti e
dei docenti accompagnatori.

Gli allievi minorenni partecipanti alla visita dewm essere in possesso del consenso scritto déogeni

10. COMUNICAZIONI DI VARIAZIONE ATTIVITA’

Le seguenti variazioni devono essere comunicawipreventiva (ossia fino al momento previsto dieie-
dario per l'inizio dell'attivita specifica), a pemtinammissibilita, da parte del beneficiario:
» tutte le variazioni al calendario delle attivitdadpra previsto, comprese le variazioni di sedé& da
orario dell'attivita
* sospensione o annullamento di una lezione o ditivita prevista dal calendario
* inserimento di partecipanti agli interventi, coulizazione della data di inizio fruizione del seiwiz
da parte del partecipante (es. data di inizio feega per gli allievi); in particolare, I'inserimendi
nuovi allievi negli interventi formativi andra eftaato nel rispetto dell’ordine dell’eventuale guad
toria di selezione
» inserimento di nuovi docenti o di nuovi operatanrprecedentemente comunicati
Devono inoltre essere comunicate le variazionritéeal beneficiario, secondo quanto previsto pdeoge-
mente.

11. ATTIVITA’ FORMATIVE INNOVATIVE

Le attivita di formazione a distanza, se previs#adDirettiva di riferimento e dal progetto appatw, do-
vranno svolgersi presso strutture del soggettogest altra sede, adeguatamente attrezzate, ¢taigpese-
guenti standard minimi:
* messa a disposizione da parte dell’Organismo diadarone di strumenti ed attrezzature adeguati per
lo svolgimento di attivita di formazione a distanza
» adeguato supporto tecnologico e contenutisticaeéadutoraggio on-line, assistenza in caso dizuitili
zo di tecnologie informatiche, disponibilita di dacente/esperto di contenuti ecc.)
» sistema di valutazione che preveda almeno unaazute finale delle competenze acquisite durante
il percorso di formazione a distanza
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» durata massima dellattivita di formazione a dig@non superiore a quanto previsto dalla Direttiva
di riferimento

» sistemi di registrazione su supporto magneticoteeipi di utilizzo degli strumenti on-line, per
I'eventuale messa a disposizione, su richiesta dRdigione, dei log-files;

» corrispondenza dei contenuti progettuali (duratkedstivita, obiettivi formativi ecc.).

I tempi di apprendimento, misurati con appositiistenti di verifica, e i tempi necessari per lo gunkento
delle prove di verifica, concorreranno alla forneama del monte orario effettivo del percorso fornmati

Le attivitd di formazione a distanza dovranno essegistrate su appositi supporti a fogli mobileyenti-
vamente vidimati dalla struttura regionale compiten

Preventivamente all’avvio delle attivita di formame a distanza, il beneficiario dovra comunicanitte il
calendario delle attivita, gli orari di disponitélidel supporto tecnologico e contenutistico or-Bopra indi-
cato, il numero di ore previste per i destinatdriperiodo di svolgimento.

La formazione in spazi aperti (c.d. formazione tmar”), se prevista dalla Direttiva di riferimenéodal
progetto approvato, pud essere svolta nel rispletie seguenti condizioni:

» utilizzo di metodologie finalizzate allo sviluppodividuale e di gruppo, basate sull’'apprendimento
sperimentale e integrato, con il supporto di situgizreali e concrete, create in centri opportumi i
mezzo alla natura

» utilizzo di formatori con adeguata preparazion®euthentata esperienza nella formazione outdoor

» utilizzo di tecnologie e attrezzature adeguaterdarmi alle disposizioni normative e di legge

* assicurazione specifica per i corsisti, ove necessa

+ istituzione di un momento preparatorio alle atlvitservando anche spazi informativi adeguati sui
rischi e vincoli di tale attivita.

Le attivita di formazione outdoor dovranno essegistrate sul registro d’aula, con indicazione js@del
luogo e degli orari delle attivita.

Preventivamente all’avvio delle attivita di formaze outdoor, il beneficiario dovra comunicare, ftitani
calendario delle attivita, date e orari, luogo @adivo di svolgimento, nonché luoghi e modaliteadtesso
per il controllo ispettivo.

12. GESTIONE DEGLI INTERVENTI DI STAGE/TIROCINIO

Ai fini dell’autorizzazione all’avvio dello stagd,beneficiario comunica alla struttura competemiejeno 3
giorni prima dell'awvio, la data di avvio dello getirocinio, il calendario di svolgimento delldiata e gli
abbinamenti allievo/azienda.
Il beneficiario presenta alla struttura competeatdro lo stesso termine, i fogli mobili da vidilmaaccom-
pagnati da lettera di richiesta vidimazione con@@hmodello regionale.
Eventuali autorizzazioni allo svolgimento di stdgeri Regione dovranno essere preventivamenteasthi
alla struttura regionale competente e da questaiazdate.
Al fine di verificare il corretto e proficuo svolgiento delle attivita, durante il periodo di stalgeeineficiario
organizza visite periodiche dei tutors formati\o eéntri degli allievi presso la sede formativa.
| beneficiari devono in via preliminare:
* individuare le aziende tenendo conto delle carattelne dell’azienda, dell'allievo e del percorso
formativo;
» stipulare apposita convenzione con le aziendeaspitthe deve essere trattenuta agli atti del-bene
ficiario a disposizione della Regione;
e concordare le date di svolgimento;
e comunicare lo svolgimento dello stage ed il caleioda
0 Sede provinciale INAIL, ai fini dell’estensione etopertura assicurativa
o Direzione Provinciale del Lavoro - Servizio Ispemadel Lavoro;

13. VARIAZIONI PROGETTUALI E DI BUDGET

Eventuali variazioni al progetto o agli interventie si rendessero necessarie nell’attuazione dedlgso
vanno sottoposte preventivamente alla valutazi@lie dtrutture regionali competenti e da questaaaje.
Non possono in ogni caso essere modificati glittikiedel progetto o degli interventi.
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Fatto salvo quanto diversamente previsto dalletieedi riferimento, le variazioni di budget vengoge-
stite come segue:

» i trasferimenti di budget da un partner operatidoua altro, per un importo che non superi il 10%
della previsione iniziale, devono essere tempeastrde comunicati alla struttura regionale compe-
tente, anche ai fini delle verifiche di capienzHestichieste di rimborso o sui rendiconti

» i trasferimenti di budget da un partner operatidoua altro, per importi che superano il 10% della
previsione iniziale, devono essere preventivamauterizzati dalla struttura regionale competente

» itrasferimenti di budget da una macrocategorigpéisa ad un'altra, indipendentemente dall'importo,
devono essere preventivamente autorizzati daliétsta regionale competente

» itrasferimenti di budget all'interno della stessacrocategoria e per lo stesso soggetto, devoee ess
re comunicati tempestivamente, anche ai fini detiefiche di capienza sulle richieste di rimborso o
sui rendiconti

Qualora sia prevista autorizzazione alla variazidingudget, le variazioni non autorizzate compamen la
decurtazione delle voci di spesa rendicontate ce@enza rispetto al preventivo.

14. REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITA’

Per ogni intervento formativo dovra essere utili@azan registro delle presenze preventivamente \athm
presso la competente Direzione regionale, nel qimleanno essere elencati, rispettando I'ordingbaifico,
i partecipanti effettivi.

Per la registrazione delle presenze durante leslagono essere utilizzati fogli mobili individualbnformi
al modello regionale, vidimati prima dell'avvio délcinio dalla competente Direzione regionale.

Per gli interventi non formativi rivolti al singolatente dovranno essere utilizzati gli appositisena fogli
mobili individuali, preventivamente vidimati pressocompetente struttura.

| registri delle presenze e i registri a fogli nmokidimati costituiscono I'unico documento valido fini del
riconoscimento delle attivita realizzate.

Per gli interventi non formativi rivolti a gruppi dtenti non predeterminabili il beneficiario ragtie, duran-
te l'attivita, i nominativi e le firme dei parte@pti sull’apposito modulo che dovra essere displanfier la
verifica rendicontale.

Le attivita degli operatori coinvolti nel progethon soggette a registrazione su documenti vidi(adiiivita
di coordinamento, tutoraggio, consulenza, spor&tin) dovranno essere registrate giornalment@soséi
report (“diari di bordo”). | relativi riepiloghi dke attivitd dovranno essere allegati al rendicobmodalita
di gestione e trasmissione dei riepiloghi alle titine regionali competenti, anche mediante I'iizli si-
stemi informatici, potranno essere disciplinati@&egione con provvedimenti successivi.

| registri delle presenze necessari devono esgserisposti dai beneficiari e devono riprodurre tdello
regionale. Le pagine, preventivamente numeratesqrusessere di numero superiore alle giornatetigéet
di attivita. Per i giorni in cui le lezioni si s\gidno il mattino e il pomeriggio, con pausa interraedevono
essere predisposte due pagine di registro.

| registri e i fogli mobili vidimati vanno compilagiorno per giorno, in tutte le loro parti, anaben riferi-
mento alle assenze degli allievi e alle variazitidattiche.

Le firme degli allievi e del docente dovranno essgpposte contestualmente all'inizio e al termiekede-
zioni. In caso di presenza di tutor didattico, quapporra la propria firma solo per le lezioniaui si trova
fisicamente presente in aula.

Le sezioni relative alle ore svolte e ai relativogressivi, e il visto del responsabile del pragekevono es-
sere aggiornati con cadenza al massimo settimanale.

Si raccomanda ai destinatari degli interventi e aggratori coinvolti nel progetto una particolattenzione
nella compilazione dei documenti vidimati che rianb, a tutti gli effetti, dei documenti pubbliaiisgjuali
sono da evitare omissioni o0 alterazioni che poteebloostituire illeciti penali perseguibili a normelegge.
In caso di smarrimento del registro presenze eldodé mobili, il beneficiario dovra darne tempist co-
municazione mediante formale dichiarazione relasilVattivita svolta (allievi, docenti, ore e gigjncon-
servando agli atti analoghe dichiarazioni rilaszid&i destinatari - se maggiorenni - e dagli ojperaiteres-
sati. Per le attivita di stage le dichiarazioni domno essere sottoscritte anche dall'azienda ogpita
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15. MONITORAGGIO

Il beneficiario ha I'obbligo di fornire, secondariodi e i tempi stabiliti dalla Regione, tutte lédmmazioni

necessarie al corretto espletamento del monitoogggicedurale, finanziario e fisico di cui alle gzati di-

sposizioni e ai Regolamenti comunitari in vigore.

Il beneficiario & tenuto altresi a garantire 'iondei dati rilevanti ai fini del monitoraggio qualiivo che sa-
ranno richiesti dalla Regione Veneto secondo ldestze e alle modalita comunicate di volta in volta.

La Regione Veneto si riserva inoltre la potestaadipendere i pagamenti nella eventualita di ritauglusti-

ficati, o ripetuti nel tempo, in relazione allaridura dei suddetti dati di monitoraggio.

In caso di mancata trasmissione delle informazibmiui sopra la Regione Veneto si riserva inolag@obte-
sta, in relazione alla gravita, di applicare deazidni per le attivita di coordinamento e direzial® proget-
to, proporzionali allo stato di avanzamento dett&vigéd, oppure, nei casi piu gravi, di procedella eevoca
parziale o integrale del finanziamento.

16. CUP (CODICE UNICO DI PROGETTO)

L'assegnazione del Codice Unico di Progetto ad pgmgetto d'investimento pubblico & esplicitameaie
chiesta dall'art. 11 della legge 16 gennaio 2003, & dalla delibera del CIPE n. 143 del 27 dicen#002,
pubblicata nella Gazzetta Ufficiale del 14 aprit®3.

La struttura competente della Regione, a seguilitapprovazione degli esiti dell’istruttoria, richiera di-
rettamente al CIPE (Comitato Interministeriale lgeProgrammazione Economica) il codice CUP per tutt
progetti approvati e lo comunichera successivamariteneficiario.

Il CUP dovra essere indicato su tutti i documehg €nno esplicito riferimento allo specifico prtigecui
esso corrisponde e in particolare sui documenti iastrativi e contabili.

17. MODALITA'’ DI VERIFICA DEGLI ESITI E ATTESTAZIONI

Per gli interventi formativi che prevedono effettitme di esami finali si rinvia alle disposiziomigionali di

riferimento.

Gli attestati di qualifica professionale rilasciagli allievi risultati idonei alle prove finali 8o predisposti a
cura del beneficiario su documento conforme al rilodegionale reperibile sul sito internet dellagitme

Veneto e secondo le modalita indicate nello stesso.

Agli attestati deve venir applicata una marca deolztel valore vigente.

Qualora l'intervento formativo preveda una valubaa finale delle competenze acquisite, tale vaiotez
dovra essere realizzata in coerenza con il forrdefmito dal “Libretto formativo del cittadino”, g@povato

con Decreto del 10.10.2005 del Ministero del Laverdelle Politiche Sociali, di concerto con il Mitéro

dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca.

In caso di interventi formativi che prevedono riiasdi attestati di qualifica o specializzazionattdé salve
diverse disposizioni delle strutture regionali catgmti in relazione a particolari caratteristicteg progetti

realizzati, il beneficiario presenta alla strutt@@mpetente entro 30 giorni dal termine del pragéitse-
guente documentazione:

» originale del verbale delle verifiche finali (quandreviste), redatto su documento conforme al mo-
dello regionale (reperibile sul sito internet ddflagione Veneto) e stampato secondo le modalita in-
dicate nello stesso

» attestati di qualifica/specializzazione professienger gli allievi risultati idonei alle prove filia
(quando previste), compilati e completi di marcabddo da sottoporre alla vidimazione e registra-
zione da parte della competente Direzione regionale
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C. ASPETTI FINANZIARI

18. MODALITA’ DI EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

La gestione finanziaria dei progetti prevede I'eizigne di una prima anticipazione per un importo pk
30% del contributo pubblico previsto in sede dirappzione del progetto e successive erogazionitdega
all'avanzamento della spesa.

Il beneficiario pertanto presentera:

* una prima richiesta di anticipazione successivaealiitavvio del progetto

» richieste di rimborso trimestrali con cui il berwédirio comunichera le spese effettivamente sostenut
riferite al contributo pubblico previsto e liquigatel periodo di riferimento e I'importo di costidii-
retti di cui chiede il rimborso

Ai fini dell'anticipazione il beneficiario dovra pdurre:

» lettera di richiesta di anticipazione in forma ditdarazione sostitutiva di atto di notorieta ansie
del DPR 445/2000 con cui il legale rappresentaatdedneficiario dichiara il corretto avvio delle at
tivita e il rispetto dei requisiti previsti dallésgosizioni

* idoneo documento fiscale in regola con le normativmateria di IVA e imposta di bollo

» scheda dati anagrafici

» copia fotostatica del documento di identita in oatsvalidita del sottoscrittore

Le richieste di rimborso dovranno essere presestatendo le seguenti scadenze:

e entro il 10 marzo per i costi sostenuti nel periatio dicembre dellanno precedente a febbraio
dell’'anno in corso

« entro il 10 giugno per i costi sostenuti nel peciah marzo a maggio

» entro il 10 settembre per i costi sostenuti nelqaer da giugno ad agosto

» entro il 10 dicembre per i costi sostenuti nel paoi da settembre a novembre

In ogni richiesta di rimborso potranno comunquesesgresentate spese sostenute in periodi antécaden
trimestre di riferimento e non dichiarate nellega@enti richieste di rimborso.
Ai fini della liquidazione dei rimborsi il benef@iio dovra produrre:

» lettera di richiesta di rimborso in forma di diat@aione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi d
DPR 445/2000 con cui il legale rappresentante deéficiario attesta 'ammontare delle spese effet-
tivamente sostenute nel trimestre di riferimentdichiara che le stesse sono state sostenute nel ri-
spetto degli obblighi previsti dalla normativa camtaria e dall’avviso di riferimento

* scheda contenente:

o [l'elenco dei giustificativi per i costi diretti efiti al contributo pubblico effettivamente so-
stenuti con i relativi dati di quietanza e
- I'eventuale elenco dei giustificativi per i costdiretti riferiti al contributo pubblico
con i relativi dati di quietanza (qualora il ber&rio abbia optato per la rendiconta-
zione a costi reali degli stessppure
- l'eventuale importo complessivo delle spese sosteauitolo di costi indiretti (qua-
lora il beneficiario abbia optato per la dichiaca® forfetaria), fino alla percentuale
massima definitiva dalla Direttiva di riferimentspetto ai costi diretti dichiarati
nella richiesta di rimborso
La Regione effettuera la verifica amministrativdta@ valutare la correttezza della richiesta mhborso se-
condo quanto indicato nella sezione “Vigilanza ataalo”. L'importo erogabile sara composto dalas
ma:

» degli importi effettivamente pagati e consideratinaissibili sui costi diretti e

o degli importi effettivamente pagati e consideratinaissibili sui costi indiretti dichiarati a
costi realioppure

o dell'importo richiesto dal beneficiario per i costidiretti dichiarati su base forfetaria; qua-
lunque riduzione dei costi diretti comportera autioamente la riduzione proporzionale
dell'importo riconosciuto a titolo di costi inditet
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A seguito della verifica amministrativa, la Regiammunichera al beneficiario I'esito di tale veg#iai fini
dell’emissione del documento fiscale per la ligaidae. Successivamente alla presentazione del dotom
fiscale, in regola con le normative in materia\dhle imposta di bollo, la Regione provvedera altpiida-
zione.

La somma delle erogazioni sull'anticipazione eesuithieste di rimborso potra ammontare al massimo
95% del contributo pubblico che verra richiesto sede di rendicontazione. L'importo non erogato
sull'anticipazione e sulle richieste di rimborsangeerogato a saldo successivamente all’approvazitah
rendiconto.

Al momento della presentazione della richiestandicgpazione, il beneficiario dovra presentare ig@mya-
ranzia fideiussoria, secondo il modello che verédinito dalle strutture regionali, a copertura ahme
dell'importo richiesto a titolo di anticipazione bgni caso, tutte le somme complessivamente er@iata
titolo di anticipazione che sulle richieste di rionbo dovranno essere garantite da polizza fideiisgssthe
verra svincolata successivamente all’approvazi@heahdiconto, qualora non siano dovute restituzora-
rico del beneficiario. E’ quindi possibile presaetpolizze fideiussorie parziali. E’ possibile itrelpresenta-
te polizze fideiussorie cumulative per l'intera cpgone.

La garanzia fideiussoria deve essere rilasciatatdato di credito o bancario, Societa di assizioae rego-
larmente autorizzata, o da Societa finanziarigtteanell’albo speciale di cui art. 107 del D. L§85/1993, a
favore della Regione Veneto, per la restituzioavare della Regione degli importi da questa elicgjdte-
neficiario in relazione al finanziamento concesso.

Detta garanzia decorre dalla data della richiestaicha anticipazione ed é valida ed efficace, aetize sia
in cio opponibile alcunché alla Regione, fino ai@ito mesi dalla data di presentazione del rendxaitia
Regione stessa.

La garanzia é rilasciata esclusivamente senza ibendfescussione; I'escussione parziale della yzeafi-
deiussoria non determina estinzione della garastessa nei confronti della Regione Veneto per lartp
garantito residuo, se non per svincolo e restingida parte della Regione.

L'importo garantito dalla fideiussione comprendieai gli interessi addebitati dalla Regione aldfienario
in caso di richiesta, da parte della stessa, ttue®ne integrale o parziale degli importi eragat

Qualora il beneficiario abbia natura di ente putiblion economico, in luogo della garanzia fideitiase
rilasciata delegazione irrevocabile di pagamentavare della Regione Veneto sul tesoriere del fitedm-
te, alle stesse suindicate condizioni della gaeafideiussoria.

La fideiussione deve essere mantenuta fino alidiceedel rendiconto da parte della Regione. La&ifidsio-
ne sara restituita al beneficiario all'atto delpapvazione del rendiconto stesso, a condizionenohesia ne-
cessario procedere a reintroito.

Le spese fideiussorie sono rimborsabili. A tal fihdeneficiario presentera al momento della veaifalla
struttura regionale competente originali di quiegadi premio fideiussorio sostenute ed eventualeneoh
rendicontate, a carattere trimestrale, per il plrimtercorrente tra la data della presentazioheetheliconto
di verifica contabile e la data di approvazionergeldiconto, anche in eccedenza rispetto alla fanguce di
spesa prevista da progetto, fermo restando il ivdesuperare I'importo massimo complessivo apatoa
preventivo.

L’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita delle dichiarazioni contenutdlene
dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta gliee alle richieste di anticipazione e di rimborgensi degli
articoli 71 e ss del DPR 445/00.

19. RESTITUZIONI

Al rendiconto di spesa presentato alla Regionealiegato I'originale della ricevuta di versamentellel
somme eventualmente non utilizzate, intese conferdifza negativa tra importo complessivo ricevwb d
soggetto beneficiario, a titolo di anticipaziongp@gamenti intermedi per il progetto approvato, pdro
complessivo esposto in rendiconto relativo al ptagstesso (economie di gestione). L'omesso verstme
delle somme non utilizzate all’atto della preseittag del rendiconto, determina I'escussione deédlaidis-
sione prestata, per la parte relativa alle somnmerestituite, maggiorate degli interessi dalla dhtpresen-
tazione del rendiconto alla data di effettiva tezione. Il procedimento di verifica rendicontalsaspeso
fino alla prova dell'effettiva restituzione deghporti dovuti.
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Dalla data di notifica formale del Decreto di ap@zione del rendiconto di spesa presentato, deddee
mine di 60 giorni entro il quale il beneficiariowdeprovvedere alla restituzione di eventuali sonanaiebito,
intese come differenza negativa tra importo congplesricevuto a titolo di anticipazione o pagamenti
termedi per il progetto approvato e importo comgilasdello stesso progetto riconosciuto dal Decrésdi
risultanze sono comunicate anche al fideiussore&oi3e inutiimente detto termine, la Regione procede
all’'escussione della fideiussione prestata, pgalde relativa alle somme non restituite, maggedsgli in-
teressi dalla data di notifica formale del Decrditapprovazione del rendiconto alla data di efattiestitu-
zione.

A tal fine, & onere del beneficiario fornire altaustura regionale competente la prova dell'avverudrsa-
mento delle somme oggetto di restituzione, faceetuenire, entro il termine predetto, la documebots a
comprova dell’avvenuto versamento.

In caso di rinuncia al finanziamento ovvero di revalel finanziamento, il beneficiario e tenuto stiteire
alla Regione, entro 60 giorni dalla data della coiwazione alla Regione di rinuncia al finanziameniwe-
ro della comunicazione del provvedimento di revd@atero importo dalla Regione gia erogato, olagli
interessi calcolati dalla data di accredito delponto al destinatario, fino alla data di effettinestituzione.
Di tali risultanze & avvisato anche il fideiussoBecorso inutiimente detto termine, la Regione edec
all’'escussione della fideiussione prestata. Il peaiimento di revoca del finanziamento & comunicpég,
conoscenza, anche al fideiussore.

In tutti i casi in cui il debitore hon adempie aléstituzione entro le scadenze stabilite, verraraioolati gli
interessi di mora sulla quota capitale, a partakadscadenza del termine, in aggiunta agli evéintuaressi
legali precedentemente maturati.

Ai fini delle presenti disposizioni, viene individta come data di erogazione il momento dell’orainé-
quidazione materiale (per es. bonifico) dell'impoda parte del Servizio di tesoreria della Regidereto.
Analogamente, la data di restituzione ¢ individlgabella data indicata come valuta contabile dediive di
liquidazione materiale effettuato dal beneficiario.

Il tasso d'interesse da applicare agli importi #siignon rimborsati alla data di scadenza e qualbplicato
dalla Banca centrale europea alle sue principaraponi di rifinanziamento, che é pubblicato nGlkazzet-
ta ufficiale dell’Unione Europea, serie C, in vigdt primo giorno di calendario del mese della déitaca-
denza, maggiorato di tre punti percentuali e mezzo.
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D. RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITA’

20. PRESENTAZIONE DEL RENDICONTO DI SPESA

Il rendiconto delle spese sostenute, separatarpentegni singolo progetto approvato, deve essergepta-
to dal beneficiario alla Regione, unitamente aatliatdocumentazione richiesta, entro 60 giorniadatinclu-
sione, risultante dai registri didattici o documeattestanti lo svolgimento delle attivita non fative ove
previste. Si fa quindi riferimento all’ultimo gioonn cui si € svolta una qualsiasi attivita apptave proget-
to in conformita alla specifica Direttiva di rifemento.

La presentazione dei documenti cartacei previste de/venire esclusivamente a mezzo raccomandata con
ricevuta di ritorno ovvero per consegna diretta abmpetente Struttura, che ne rilascia ricevuta.

Il predetto termine finale puo essere differitmgni caso di non oltre 90 giorni e per una soldayger ec-
cezionali casi di oggettiva impossibilita di pretsaione in termini del rendiconto, hon connessageze
organizzative interne, debitamente comunicati eid@mntati dal beneficiario alla Regione prima deldatto
termine, previa autorizzazione della Regione.

Integrazioni e/o modifiche al rendiconto sono rigstiute esclusivamente se pervenute entro il terrig
sato per la presentazione.

Il ritardo nella presentazione del rendiconto, ettp ai termini stabiliti, comporta I'applicazionger ogni
giorno di ritardo, di una penalita pari allo 0,1%gdanto complessivamente rendicontato dal bemrefigial
netto dell'’eventuale quota di cofinanziamento pova

La presentazione del rendiconto dopo 150 giornit@lahine di conclusione del progetto, comportadaad
denza dal contributo concesso con conseguentéumestie degli import erogati a titolo di anticipeze e
pagamenti intermedi, maggiorati degli interessaledalla data di accredito alla data di effettreatituzio-
ne, secondo quanto previsto dal punto “Restituzioni

Il rendiconto finale di spesa dovra contenere fietedi tutti i giustificativi di spesa e i relatieistremi di
guietanza. Le spese pertanto dovranno esseredigu@pagate prima della presentazione del rendidon
nale, a pena di inammissibilita delle stesse.

Il rendiconto di spesa si compone di due parti, deono essere presentate entrambe entro i tesoima
indicati:

» elenco dei giustificativi riferiti ai costi direté importo complessivo dei costi indiretti dichiaisu
base forfetaria effettivamente sostenuti nell’attoae del progetto, corredato da relazione
sull’esecuzione dell’azione secondo il modello nigdi dalle strutture regionali competenti

» documentazione cartacea a supporto del rendicati® spese.

La documentazione a supporto del rendiconto & cetaptai seguenti elementi:

» lettera di richiesta rimborso a saldo

» originali del registro presenze allievi e dei fagiobili dello stage

» originale della ricevuta di versamento delle sonawentualmente non utilizzate, intese come diffe-
renza tra importo complessivo ricevuto a titoloadiicipazione o pagamenti intermedi e importo
complessivo dichiarato in rendiconto (economieeditopne)

» dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,aresl legale rappresentante del beneficiario, raise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 del ®R45/00, con la quale lo stesso attesta che:

* € stata rispettata la normativa comunitaria ineréimformazione e la pubblicita

* s0no state rispettate le procedure di accessmgétio per i destinatari

» la documentazione amministrativa e contabile nedatill'operazione cofinanziata esiste ed é
conservata presso il beneficiario; il beneficiasidmpegna a comunicare tempestivamente
alla struttura regionale competente eventuali niciiif circa I'ubicazione della documenta-
zione

» il beneficiario utilizza una contabilita separataim sistema di codificazione contabile ade-
guato per le attivita oggetto del finanziament@oselo quanto previsto dall'art. 60 del Re-
golamento CE 1083/06
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e tutti i documenti relativi progetto sono consenvatioriginale o su supporti comunemente
accettati a norma dell’art. 90 Reg.(CE) 1083/20@6te19 Reg.(CE) 1828/2006 e di essi po-
tra essere fornita copia in caso di ispezione diz plegli organi competenti

* la documentazione amministrativa, contabile e tzcdiel progetto € archiviata in modo da
renderla facilmente consultabile

* idocumenti di spesa sono conformi con la normativéistica e fiscale

* i documenti di spesa (fatture, documentazione tacrecc.) sono conformi con l'oggetto
dell’atto di adesione

» e spese dichiarate sono state sostenute nel pedicammissibilita previsto, e sono confor-
mi alle voci di spesa ammissibili contenute nelb@anmativa comunitaria, nazionale, nel Pro-
gramma Operativo e nella Direttiva di riferimento

* le spese indicate sono state calcolate per i lonm@ntari real

* le spese dichiarate corrispondono ai relativi pagaimsostenuti dallEnte entro la data di
presentazione del rendiconto

» per la realizzazione del progetto oggetto di remaligzione, non sono stati ottenuti altri con-
tributi o entrate, pubblici o privati, ad ecceziaiguelli dichiarati nel rendiconto

* idocumenti di spesa non sono stati e non saratiizzati per ottenere altri finanziamenti

* I'IVA esposta in rendiconto corrisponde all'importiell'lVA non detraibile, in quanto re-
almente e definitivamente sostenuta dal destiregtdai suoi partner o componenti di Asso-
ciazioni temporanee € stata rispetta la normativa tema di concorren-
zalappalti/ambiente/pari opportunita

» ¢ stata rispetta la normativa in tema di concoaappalti/ambiente/pari opportunita;

* s0no state rispettate le altre condizioni speddfipteviste dalla Direttiva di riferimento

» fatti e i dati esposti in rendiconto e nei relagilegati sono veritieri ed esatti

L'’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita delle dichiarazioni contenutdlane
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta gdéa al rendiconto di spesa, ai sensi degli artible ss del
DPR 445/00.

21. GIUSTIFICAZIONE DEI COSTI

| costi devono essere giustificati da fatture a dibcumenti contabili di equivalente valore praiyat, in re-
gola con la normativa fiscale e contabile, fatlv@@uanto previsto dall’art. 11 comma 3.b del tageento
CE 1081/06 (costi indiretti dichiarati su base étafia), debitamente registrati nella contabilghdestinata-
rio e/o dei relativi partner e associati e debitara@uietanzati.

Relativamente ai costi del personale, in caso giossibilita di produrre le buste paga in originaleausa
della dematerializzazione delle stesse, il bersiwidovra presentare la stampa del cedolino peganapa-
gnata da idonea certificazione di conformita satiitts da un soggetto iscritto all’albo dei Consiedel
Lavoro, Commercialisti 0 Revisori dei conti. Takrtificazione dovra essere mantenuta, a cura dedhaa
interessata, allegata solidalmente alla stampaetidlino paga sul quale é stato apposto la dicdtuinapu-
tazione al Fondo Sociale Europeo come piu avastifipato.

Negli interventi formativi per occupati, relativame alla quota di cofinanziamento privato, pewééisvol-
ta in orario di lavoro, il costo del lavoro devese® documentato da busta paga. Per le categoilie geali
la retribuzione non sia oggettivamente quantifisafimprenditori, pescatori, artigiani) il costol di@voro e
dimostrato con documentazione relativa ai versanustie retribuzioni minime INPS. Per i titolari don-
tratti di collaborazione continuativa e coordinata a progetto, il costo orario puo essere deteximiatiliz-
zando come dividendo la retribuzione lorda ricotalsti base annua risultante dal contratto stipelaome
divisore il monte orario annuo convenzionale sitbih 1840 ore. In entrambi i casi i costi dovrargssere
comprovati mediante produzione di pertinente docuamone al riguardo.

In particolare, i documenti probatori debbono coate la precisa e dettagliata indicazione, ai sensi
dell’articolo 21 del DPR 633/72, della natura, dejualita, della quantita dei beni e dei servizifanti og-
getto della fornitura. Nei predetti documenti desgsere contenuto il riferimento alla specifica ¢odi fi-
nanziamento, con il dettaglio degli estremi delgetto approvato.
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La quietanza, attestante il requisito di spesataffenente pagata, deve risultare da bonifico bancece-
vuta di c.c. postale, assegno circolare in copieedato da estratto di conto bancario, assegnoabanoor-
redato da estratto di conto corrente.
Non sono ammessi pagamenti in contanti, salvo ehespese di immediata e comprovata necessita debita
mente documentate, fino ad un massimo dell’1% odsticccomplessivo del progetto e di 150 Euro pegacsin
lo pagamento. In ogni caso il documento giustificadi spesa deve individuare con precisione I'dgge
della fornitura.
La documentazione contabile va conservata in algire tenuta a disposizione per 5 anni successivi
all'ultimo pagamento.
Per gli interventi formativi, non & ammesso alcaeumento sostitutivo dei registri didattici e degistri a
fogli mobili a dimostrazione del numero di ore dégenza degli allievi e dei docenti, nonche derdioato-
ri e dei tutor qualora sia prevista una presenzamai in aula degli stessi.
La giustificazione dei costi sostenuti per collamoni individuali deve essere accompagnata datato, o
lettera di incarico controfirmata con l'indicaziodella prestazione, del periodo, della durata & del cor-
rispettivo orario.
La giustificazione dei costi per il personale digente deve essere accompagnata da:

e libro matricola;

» libro paga manuale o meccanizzato;

» cedolini stipendi con documentazione a comprovgpdgamento

* modelli DM10 ed altri documenti per i versamentngdutivi;

* ricevute per le ritenute fiscali;

* polizze INAIL;

» copia del contratto collettivo di categoria aggaim

» ordine di servizio interno per il conferimento daeltarico, con specificazione dell’oggetto dello

stesso in rapporto al progetto approvato, di dater@re al suo effettivo inizio, sottoscritto deda-
le rappresentante o procuratore del soggetto @éstiq.

22. COSTI INDIRETTI

Il beneficiario, in fase di presentazione dei ptigeovra dichiarare se intende definire i costiiretti a
“costi reali” oppure su base forfetaria ai sendi’a®. 11 comma 3.b del regolamento CE 1081/06; in
guest'ultimo caso, i costi indiretti sono ammiskibile seguenti condizioni:
» limporto dei costi indiretti dichiarati su basefietaria non pud superare la percentuale stalitita
la Direttiva di riferimento rispetto ai costi ditiet
» il ricorso all'opzione non deve avere come consagaain aumento artificiale dei costi diretti né di
guelli indiretti
» qualunque riduzione dei costi diretti comporta engticamente una riduzione proporzionalmente
corrispondente dell’'ammontare dichiarato su badet&ria
e qualora I'operazione generi entrate, queste deessere dedotte dal totale dei costi dell’operazione
(diretti e quindi proporzionalmente anche suglirietti).
Per i costi indiretti dichiarati su base forfetamian e richiesta la giustificazione della spesadde di con-
trollo. Il rendiconto finale di spesa indicheratrelai costi diretti, anche i costi indiretti effeamente soste-
nuti. | costi indiretti devono comunque essereritifa spese effettivamente sostenute, e quinevaibili dal
bilancio di esercizio del beneficiario.
L’opzione sulle modalita di definizione dei costdiretti si applica a tutti i progetti presentail smedesimo
atto programmatorio (avviso). Non é quindi possilpiér il beneficiario adottare opzioni diverse 'aetbito
dei progetti presentati sullo stesso avviso.

23. CONDIZIONI PER LA VERIFICA DEL RENDICONTO

Gli originali dei documenti di spesa, saranno adisitdal beneficiario, a norma di legge, a far ddadla pre-
sentazione del rendiconto alla Regione.

La Regione, direttamente o a attraverso Societégewisione contabile appositamente incaricata, mlece
al’'esame della documentazione di spesa relativaraliconti di spesa presentati dal beneficiatibehefi-
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ciario & informato, almeno 15 giorni prima, deli@alin cui la Regione procedera alla verifica ddbau-
mentazione di spesa. Il beneficiario € quindi terad esibire al personale incaricato dalla Regituteg la
documentazione di spesa in originale relativa abetto per il quale é stato presentato il rendizoocdom-
prensiva dei documenti delle spese sostenute dgigpa associati. Il rifiuto di accesso o di editme com-
portano la revoca del finanziamento.

La mancata esibizione del titolo di spesa in oafgnsalvo quanto previsto per i costi indirettidarati su
base forfetaria ai sensi dell'art. 11 c. 3b del ®agento CE n. 1081/2006, comporta il non ricoroscito
della relativa quota di costo imputata al progetto.

Sugli originali dei titoli di spesa, il personalecaricato dalla Regione apporra la dicitura: “Ragi&¥eneto-
Direzione ............. - Titolo di spesa ammesso a coatobsul FSE-FDR per Euro , oppure:
non ammesso a contributo sul FSE-FDR”, con daigl& dell'’esaminatore.

Le risultanze del controllo, riportate in apposidazione, sono comunicate al destinatario, ch#p €20
giorni da tale comunicazione, ha facolta di formellper iscritto le proprie osservazioni. La Regideauto
conto delle osservazioni presentate, approva cameieil rendiconto di spesa, secondo le risultaiele
controllo, dandone comunicazione all'interessato.

In sede di verifica da parte della Regione, verogmmse in considerazione solo le spese espostadicon-
to che alla data di presentazione dello stesstinguebitamente quietanzate. Conseguentemensede di
verifica da parte della Regione, I'importo complegglichiarato in rendiconto dal destinatario nantra es-
sere oggetto di incremento, salvo che per merriemateriali comungue rilevabili dal contenuto dehdi-
conto o per riconoscimento di costi riferiti a gazgia fideiussoria, secondo quanto sopra indicato.

La documentazione dei costi reali sostenuti dagstigpartner e dai componenti le Associazioni terape-
e, costituisce parte integrante del rendicontoguieso e deve quindi essere esibita dal titolarprdgetto.

24. MODALITA' DI DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO

Il contributo riconosciuto al beneficiario vieneteleninato attraverso il procedimento di seguitocdés,
corredato dei riferimenti all’esempio sotto ripdota

1. Verifica dellammissibilita della spesa: i giustifitivi di spesa in originale presentati in sedeetti-
fica (A+B) vengono valutati in ordine all'ammissibilita delspesa secondo i principi sopra richia-
mati. L’'ammontare dei costi valutati ammissibife@sentuale ammontare di costi indiretti dichiarati
su base forfetariad) fino alla percentuale massima stabilita dalleeRiva di riferimento, concorro-
no a determinare la spesa totale ammissibile

2. Determinazione della quota a carico del finanziam@ubblico: la spesa totale ammissibil® {ie-
ne ripartita tra quota a carico del finanziameniblgico H) e cofinanziamento privato, qualora le
disposizioni di riferimento o il progetto approvaioevedano tale ripartizione. La ripartizione e at-
tuata nelle stesse proporzioni previste a preventiv

3. Riparametrazione del contributo previsto: il cdmitp previsto in fase di preventiva)(viene ripa-
rametrato tenendo conto sia degli eventuali scastéinira I'attivita prevista e quella realizzateech
del rispetto dei parametri di spesa previsti dBilettiva di riferimento e dalle disposizioni coniun
tarie, nazionali e regionali. Per quanto i parainktiverifica viene attuata come segue:

a. qualora le disposizioni prevedano parametri masdirapesa, gli eventuali costi eccedenti il
parametro non verranno riconosciuti. Il medesimaooahe di calcolo viene applicato ai costi
indiretti dichiarati su base forfetaria; qualorapkercentuale di costi indiretti sia superiore a
quanto previsto dalla Direttiva di riferimento,daota eccedente non verra riconosciuta

b. qualora le disposizioni prevedano parametri mirdivépesa, il mancato rispetto degli stessi
comporta la riduzione proporzionale degli altri tcg®r ricondurre la ripartizione dei costi
alle percentuali previste.

4. Determinazione del contributo massimo riconosciliileontributo massimo riconoscibile € il mino-
re tra il contributo previsto riparametraftd € la quota a carico del finanziamento pubblicéad®pe-
sa totale ammissibile-()

5. Determinazione del contributo pubblico riconosci(@): il contributo pubblico riconosciuto & de-
terminato sottraendo al contributo massimo ricoitdiec(l)eventuali decurtazioni dovute a irregola-
rita nella gestione (ad esempio, ritardo nella gmeazione del rendiconto di spesa o irregolaretéenu
dei registri di attivita) M, N)
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Di seguito € riportato un esempio per il calcolbatmtributo pubblico riconosciuto:

A. Retribuzioni dipendenti allievi 30.000,00 | a. Contributo pubblico a preventivo 70.000,00
B. Altri giustificativi di spesa 50.000,00 | b. Quota privata a preventivo 30.000,00
C. Costi indiretti 16.000,00 | c. Costo totale a preventivo (a+b) 100.000,0¢
D. Aumenti ammissibili 1.000,00| d. Ore previste 100
E. Totale spesa (A+B+C+D) 97.000,0Q e. Ore effettive 9(
F. Spese non ammissibili - 2.000,00 | f. Contributo riparametrato (a/d*e) 63.000,00
G. Spesa ammissibile (E-F) 95.000,0(q

H. Quota pubblica ammissibile (G/c*a) 66.500,00

I. Contributo massimo riconoscibile (min(H,f)) 63.000,00
L. Giorni di ritardo presentazione rendiconto 5
M. Decurtazione per giorni di ritardo ((B+C)*L*0,1Q) 330,00

N. Decurtazioni per irregolarita da registro 500,00
0. Contributo riconosciuto (H-L-M) 62.170,00

25. AMMISSIBILITA’ DEI COSTI
Fatta comunque salva I'applicazione, ove possibigdia disciplina relativa al’lammissibilita dei stoindi-
retti, costituiscono, di regola, costi non ammisiséh finanziamento:

» gliinteressi debitori

* le commissioni per operazioni finanziarie

o gli altri oneri meramente finanziari

* le spese di ammende, penali e per controversié lega

* le spese di acquisto

» [lacquisto di terreni

» l'acquisto di immobili

» fondi per mutui e capitali di rischio

» fondi di garanzia

» parcelle legali e notarili, fatto salvo quanto pstw dalla Direttiva di riferimento

» e spese sostenute per il rispetto delle normativeateria di antinfortunistica, igiene, tutela aemd
tale, edilizia scolastica, tutela della salute nagibienti di lavoro, prevenzione incendi, accradit
mento, fatto salvo quanto previsto dalla Direttivaiferimento

» icosti per il raggiungimento della sede del carstello stage da parte degli allievi, fatto salwauar
to previsto dalla Direttiva di riferimento

* icosti non previsti dalla specifica Direttiva @erimento

Costituiscono costi ammissibili, sempreché ricoornspecifiche condizioni stabilite:

* spese per consulenza tecnica o finanziaria, s#atitente legate all’operazione e necessarie per la
sua preparazione o esecuzione;

» spese per contabilita o revisione contabile, seesse ad obblighi prescritti dalla Regione;

* spese per garanzie, ove previste dalla normatizeomale o comunitaria o previste dalla decisione
della Commissione che autorizza I'intervento.

* IVA, se realmente e definitivamente sostenuta @gleficiario finale, indipendentemente dalla sua
natura privata o pubblica. L'IVA comunque recup@éehon € ammissibile, anche se effettivamente
non recuperata dal beneficiario.

» Imposte dirette, tributi, contributi previdenzialisociali su stipendi e salari, se effettivamentefée
nitivamente sostenuti dal beneficiario;

* Locazione finanziaria (leasing), alle condiziorsaplinate dal presente documento;

« Ammortamento di immobili o attrezzature, se:

0 Vi € un nesso diretto con l'intervento finanziato;
o il costo dellammortamento e calcolato in confoaratle pertinenti norme contabili;



ALLEGATO E Dgr n. 1036 del 21-04-2009 pag. 22/28

o il costo si riferisce esclusivamente al period@iminziamento dell'intervento;
0 i beni oggetto di ammortamento non abbiano giarugofdi finanziamenti pubblici

26. COFINANZIAMENTO PRIVATO

Qualora la specifica Direttiva di riferimento odéposizioni comunitarie, nazionali e regionali ygdano
una quota di cofinanziamento a carico del benef@@adei destinatari delle attivita, la stessaedessere ga-
rantita anche a consuntivo, almeno nella stessa@ptrale rispetto al costo complessivo previstseitie di
approvazione del progetto. In difetto, il contribytubblico verra ridotto in modo da ricondurreifzartizio-
ne del costo complessivo fra quota pubblica e gpotata al dato preventivo.

Il cofinanziamento privato puo essere garantittieragtivita per occupati svolte in orario di laeoe qualo-
ra la specifica Direttiva di riferimento lo preveddtraverso dimostrazione del costo sostenutdirdptiesa
di appartenenza secondo le modalita sopra indicate.

Tale costo puo essere imputato:

» esclusivamente per la parte di attivita svolta digd’orario di lavoro e/o in straordinario retritau
evidenziato in busta paga

» esclusivamente per i soggetti che abbiano rappdltolavoro con l'azienda beneficiaria
dell'intervento;

* nei limiti della somma complessiva di tutti gliraltosti ammissibili.

Per attivita svolta al di fuori del normale oradlavoro non puo essere imputato alcun costo dedgnale
coinvolto in qualita di destinatario.

Per il calcolo dei costi del personale coinvoltajiralita di allievo, si configurano esclusivamenseguenti
casi:

» personale dipendente iscritto a libro matricolastemrario lordo aziendale;

» titolari di contratti di collaborazione coordinatacontinuativa: costo orario determinato quale-divi
sione fra la retribuzione lorda ricondotta su baseua, desumibile dal contratto stipulato, e il taon
orario annuo convenzionale stabilito in 1.840 ore;

» personale con retribuzione oggettivamente non dicaitile (imprenditori, pescatori, artigiani): co-
sto orario desumibile dalle retribuzioni minime;

Per altre categorie non rientranti fra quelle sophgamate (ad es. liberi professionisti, soci awvoratori
ecc), hon é imputabile alcun costo del personale.

27. DISPOSIZIONI SPECIFICHE RIFERITE A SINGOLE VOCI DI SPESA

» Progettazione: i costi concernenti attivita pref@ia (progettazione) sono riconosciuti esclusiva-
mente in quanto riferiti direttamente al progefpm@vato, purché temporalmente successivi alla da-
ta di pubblicazione del avviso. Si tratta di atfiviquali ideazione, progettazione esecutiva
dell'intervento, realizzazione di indagini di met@aelaborazione di materiale didattico e dispense.
In particolare, le spese per elaborazione di tedispense sono riconoscibili solo per elaboradgj-or
nali (opere di ingegno e ricerche bibliografiche@disposti specificamente per l'attivita in questio
ne. Per contro, per la mera stampa di estrattibblmazioni e dispense, nel rispetto della legde su
diritto d’autore, € ammissibile solo il costo dindduzione fotostatica. | costi ammissibili norerifi
alle attivita sopra indicate dovranno essere intpatke specifiche voci di spesa del conto economi-
co, e concorreranno, unitamente alle altre vogpgisa, al raggiungimento di eventuali parametri.
L’attivita di progettazione dei corsi deve esséseantrabile e verificabile ai fini del riconoscinte
delle relative spese. Pertanto la relativa docuaziorte contabile — fatture, ricevute — deve essere
supportata dall’esistenza di elaborati di progéttaz, verbali di riunioni, resoconti, indagini dem
cato.

» Pubblicita e selezione: le spese di pubblicitalezgene debbono essere cronologicamente riferite ad
attivita poste in essere dopo I'approvazione regmdell’'intervento.

» Locazione immobili: il leasing per immobili & comsi¢o, al netto degli oneri finanziari e bancari
connessi, purché il contratto escluda esplicitaméopzione di acquisto dell'immobile e il canone
pattuito non si dimostri essere sproporzionatoetigpai costi medi dei canoni di locazione finanzia
ria. In caso di immobili utilizzati per la realizzane di attivita formativa e per le attivita orgeza-
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tive, i canoni di locazione devono essere suffiadat contratti registrati aventi data anteriore
all'avvio delle attivita finanziate. Nell'ipoteshicui il beneficiario intenda imputare il costold¢a-
zione quale costo diretto, i canoni potranno esseo@osciuti se il contratto prevede espressamente
l'utilizzo dei locali per le sole attivita progetti, cosi come risultante da adeguata documentazion
(ad esempio, contratti e accordi con il locatomderdari delle lezioni, registri delle lezioni, 8tc
comprovante la disponibilita, in capo al beneficiadei locali per tutto il tempo occorrente lo kvo
gimento effettivo delle attivita formative. Nell@gpesi, viceversa, in cui I'imputazione del costdlale
locazione dei suddetti immobili avvenga a titolopito indiretto, i canoni potranno essere ricono-
sciuti limitatamente all'utilizzo del bene ed idagone all’effettiva necessita progettuale e, comu
gue, nei limiti della durata dello stesso per Iatqud’'uso e di superficie effettivamente utilizzata
Per i locali presi in locazione, e ammissibiledsto di manutenzione ordinaria, solo se non incluso
nel canone di locazione.

» Utilizzo locali: sono ricompresi in questa voceost riferiti a quote condominiali e/o alla puliziiei
locali. Se il servizio di pulizie € espletato dagmmale interno, € ammissibile il costo delle peeso
addette e dei materiali utilizzati. Il servizioidtto ad impresa di pulizie deve risultare da cutdr
In tutti i casi, il calcolo dei costi va operatoriglazione alla superficie utilizzata, al tempaadser-
vimento dei locali all'intervento finanziato.

* Ammortamenti: 'ammortamento costituisce spesa asitile a condizione che:

* i beni non abbiano gia usufruito di contributi pliblper la parte di costo storico in base al
guale é stata calcolata la quota di ammortamento

« la quota di ammortamento sia imputata a bilanciesércizio del beneficiario

e il costo del’'ammortamento venga calcolato neletsp delle disposizioni normative e prin-
cipi contabili e secondo le norme fiscali vigenti

e il costo di ammortamento sia direttamente rifegitperiodo dell’operazione

« il bene sia inserito nel libro dei cespiti oppunaltra documentazione equivalente

In base all'articolo 102 c. 5 (gia art. 67 c. 6) Ber 917/86 del Tuir (ammortamento dei beni

materiali), per i beni il cui costo unitario norsé@periore a 516,46 euro € consentita la deduzione

integrale delle spese di acquisizione nell’esendizicui sono state sostenute. Pertanto il benefi-

ciario puo portare a rendiconto la quota partecdsto riferito al periodo di utilizzo del bene in

relazione alla specifica attivita cofinanziata.

In caso di ammortamento, la formula applicabile é :

(valore di acquisto (o quota del valore di acquisttasso di ammortamento x ore di utilizzo x nuongirde-
stinatari dell'intervento)/(ore annue convenzioxatiumero di utilizzatori totali).

* Locazione e manutenzione attrezzature: le spesatfperzature di proprieta, noleggiate e in leasing
(al netto degli oneri finanziari e bancari ed esalla quota di riscatto) sono ammissibili alle gend
zioni seguenti. Nell'ipotesi in cui il beneficiariotenda imputare il costo della locazione qualgt@o
diretto, i canoni potranno essere riconosciutil smmtratto prevede espressamente I'utilizzo per le
sole attivita progettuali delle attrezzature eff@tinente oggetto delle attivita progettuali stesssj
come risultante da adeguata documentazione (adpésecontratti e accordi con il locatore, calen-
dari delle lezioni, registri delle lezioni etc.)raprovante la disponibilita, in capo al beneficiatd
quelle medesime attrezzature il tempo occorrertesablgimento effettivo delle attivita formative.
Nellipotesi, viceversa, in cui I'imputazione dabsto della locazione delle suddette attrezzature av
venga a titolo di costo indiretto, i canoni potraressere riconosciuti limitatamente in rapporta all
durata dell'attivita progettuale, per la quota d'usaterialmente usufruita. In nessun caso sono am-
missibili i costi relativi ad attrezzature ubicat#interno di strutture produttive o comunque pert
nenti all’'oggetto sociale del destinatario.

» llluminazione, forza motrice, riscaldamento e caiaiamento: i costi in questione, documentati da
fatture di pagamento e dai relativi prospetti, devessere determinati, in modo proporzionale in re-
lazione alla durata dell’azione finanziata, allpestdicie dei locali utilizzati, al numero dei dexsttari
dell'azione stessa. Sono esclusi i costi di alloento delle utenze.

» Materiale didattico e di consumo (cancelleria)ynibvimento di materiali acquistati o prelevati dalle
scorte di magazzino e distribuiti gratuitamentpagitecipanti come materiale didattico individuale o
utilizzato per le esercitazioni collettive come araile di consumo deve essere documentato. Il pre-
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lievo di tali materiali deve essere sottoscrittbdtzcente. La distribuzione del materiale didatiizo
dividuale (penne, quaderni, testi, dispense, c@r@elecc) e di indumenti protettivi (tute, camici,
occhiali, guanti, ecc.) sara attestata dai berafionediante scheda, preventivamente vidimata e al-
legata al registro presenze, sottoscritta dagballLa documentazione contabile sara costituéta d
fatture e sara integrata da registro di caricoagict 0 da bolle di prelievo. Se il materiale cstesin
riproduzione di dispense, il costo ammissibile &tibaito dai costi di fotocopiatura (fattura dizeo
costo commerciale della fotocopia).

» Postali e telefoniche: Spese postali e telefonili@x sono ammesse fino all'importo massimo per
ciascun partecipante stabilito dalla specificattire di riferimento. Non sono ammissibili, tra le
suddette spese, i canoni e i consumi di utenzéwelai telefoni cellulari.

* Viaggi e le trasferte del personale: le speseivelat viaggi del personale sono ammesse limitata-
mente all’espletamento di specifici incarichi dfetente connessi alle esigenze didattiche ed orga-
nizzative, nei limiti di 1/5 del costo della berainerde per chilometro, secondo la disciplina previ
sta per i dipendenti pubblici regionali. Non somonaessi rimborsi per il raggiungimento della sede
del corso o dello stage da parte degli allieviaggi di studio rivestono carattere eccezionalgere
tanto i relativi costi devono essere debitamentetivaid e preventivamente approvati
dall'amministrazione in sede progettuale.

» Vitto e alloggio degli allievi: il servizio dell'dggio e vitto degli allievi deve essere attestobe-
neficiari, mediante sottoscrizione dell'apposithesta, preventivamente vidimata e allegata al regi-
stro presenze. La spesa sara documentata da c@miestipulate con esercizi della ristorazione,
mense ed alberghi e fatture attestanti il numeilopdsti e/o pernottamenti. In caso di utilizzo di
buoni pasto, saranno prodotte le ricevute sottibsatai destinatari e le fatture dei fornitori. $emi-
residenzialita (vitto) é riconoscibile solo nel @as cui le lezioni abbiano durata minima giornidie
di sei ore, con rientro pomeridiano. Non é ricoritate il servizio di vitto e/o alloggio per la fask
stage, se non nei casi e limiti stabiliti dallacifiea direttiva di riferimento.

* Spese per 'esame di efficacia: le spese per ltgswento degli esami sono sempre riconosciute e-
sclusivamente nei limiti del gettone di presenzieleventuale rimborso delle spese di viaggio, da
corrispondere, per ogni giornata di effettiva pafdazione ai lavori della relativa Commissione, a
ciascun componente esterno della Commissione stésisaborso delle spese di viaggio € calcolato
secondo la disciplina regionale per i dipendenhilgbiai.
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E. VIGILANZA E CONTROLLO

28. ATTIVITA' DI VIGILANZA DELLA REGIONE VENETO

La Regione svolge attivita di vigilanza e contrdldla corretta esecuzione del progetto, noncHe salret-
tezza finanziaria, nel rispetto delle disposiziomnunitarie, nazionali e regionali e delle attiagprovate.
In caso di errori sostanziali riscontrati nella doentazione presentata in fase di progettaziorsioge e
rendicontazione delle attivita, le dichiarazionttgscritte, nei casi previsti, al fine di fornira torretta in-
formazione dovranno essere sempre supportate dedadibcumentazione.

Il controllo, volto a verificare la veridicita delldichiarazioni rilasciate dagli enti in riferimendlla docu-
mentazione di spesa (regolarita finanziaria), nérlahcorretta e conforme realizzazione da partdeeéfi-
ciari dei progetti approvati in rapporto alle dis@oni comunitarie, nazionali e regionali (regdkar
dell’esecuzione e conformita alle norme) sara effed attraverso verifiche amministrative, docuratéré
controlli in loco.

29. VERIFICHE AMMINISTRATIVE SUGLI ASPETTI FINANZIARI

Le verifiche amministrative sono volte a verificastraverso I'esame della documentazione preseetat
delle comunicazioni trasmesse dal beneficiaridspetto dei termini e degli adempimenti previstlle pre-
senti disposizioni in materia di attuazione delgatto e di avanzamento finanziario.
In particolare, le strutture regionali effettuano:
» Verifiche amministrative della richiesta di antigiprientate ad accertare la correttezza dellaeichi
sta e la presenza della polizza fideiussioria argaa delle attivita da svolgere
» Verifiche amministrative tramite check list del 200elle domande di rimborso presentate trime-
stralmente dagli enti, volte ad accertare la stesss dei seguenti elementi:
0 correttezza formale della domanda di rimborso
0 correttezza dell'importo richiesto a titolo di riaiso e in particolare che la somma richiesta
corrisponda alla somma dei costi diretti effettieante sostenuti dichiarati nell’apposita
scheda e dellimporto dichiarato per i costi inttire
o ammissibilita della voce di spesa in relazione adicrocategorie, alle tipologie di spesa, al-
le previsioni della Direttiva di riferimento e dalogetto ammesso;
o ammissibilita della modalita di gestione dell'aitiiv(in proprio, partenariato, acquisizione di
forniture e servizi)
o ammissibilita della natura del documento in relagialla voce di spesa
o ammissibilita della natura del documento giustifiza per ogni macrocategoria, voce di
spesa e tipologia di attivita, rispetto al progetpprovato e della relativa tipologia di atto di
pagamento
o corrispondenza dell’oggetto dei documenti giusdific indicati (fatture, documentazione
tecnica, ecc.) con l'oggetto dell’atto di adesideenacrocategorie di costi, le tipologie di at-
tivita, le previsioni della Direttiva di riferimeate il progetto approvato
0 coerenza dell'importo della spesa rispetto a qupregisto dal Piano finanziario del proget-
to approvato
0 esattezza e corrispondenza delle spese dichiamaterelativi pagamenti indicati
0 assenza di imputazioni multiple associate al megzsiocumento di spesa
o ammissibilita della tipologia di atto di pagameiriaelazione alla tipologia di attivita, alla
tipologia di spesa e alla macrocategoria.

30. VERIFICHE IN LOCO SULLA REGOLARITA’ DELLE ATTIVITA’

Durante lo svolgimento delle attivita progettuddi,Regione, tramite proprio personale o soggettoajia-
mente incaricati effettua verifiche, anche in l@mbanche sulla base di metodi di selezione a carapiul
regolare svolgimento delle attivita nonché sullautoentazione a supporto delle richieste di rimbtrise-
strali
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Nel caso di controlli in loco, il beneficiario enigto a consentire I'accesso ai propri locali, odun possesso
0 comunque detenuti, sede di svolgimento dell'aétj\e a garantire I'accesso presso le aziendedieslage
da parte di personale regionale o di soggetti afgosnte incaricati dalla Regione.

Il rifiuto dell’accesso comporta la revoca del fizeamento.

| registri di presenza, i fogli mobili, ogni docunmazione attestante lo svolgimento delle attivdéanodalita
di pubblicizzazione delle iniziative e le attividh selezione devono essere mantenuti presso ladsexel-
gimento dell'attivita stessa, a disposizione pemgwali controlli.

La riscontrata mancanza in sede ispettiva, neldudigsvolgimento dell’attivita, del registro e/oidegli
mobili, comporta, in sede di rendicontazione, ilnc&to riconoscimento delle spese relative allaigpon-
dente attivita, ancorché la stessa sia stata tistann atto.

In esito al controllo, il personale che lo ha esgredige verbale di verifica. Copia della documaione
concernente I'attivita ispettiva € inserita nelcfaslo di gestione. Su richiesta del legale rapgmeante del
beneficiario ai sensi della L. 241/90 e s.m.igdanpetente struttura rilascia copia del predettbale.

Il verbale rappresenta sinteticamente la situazdinfatto al momento del controllo, in ordine a#wolgi-
mento delle attivita ed alla compilazione del regipresenze, in rapporto al progetto approvattiaedm-
cumentazione presentata dal beneficiario alla coempe struttura regionale. Quanto rilevato in detdoale
forma oggetto di istruttoria da parte della compeestruttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtdrregolarita concernenti lo svolgimento ddtivdta pro-
gettuale o delle attivita di pubblicizzazione debgetto o selezione dei partecipanti, le stesse $ommal-
mente contestate al beneficiario, e, in quantossec®, al suo fideiussore, con eventuale richigisthiari-
menti e con facoltd di presentare comunque osseniag memorie entro il termine di 20 giorni dalla
ricezione della contestazione da parte del bemeiici Tenuto conto degli eventuali chiarimenti dédle os-
servazioni o0 memorie pervenuti, la competente tsirait se ritiene sussistenti e ingiustificate tegolarita
contestate, adotta o propone, entro 90 giornietatine sopra richiamato, i conseguenti provvedimean-
done comunicazione al beneficiario e, in quantcessario, al suo fideiussore. Qualora dal verbate o
mergano irregolarita ovvero siano ritenute accdgli osservazioni, memorie o chiarimenti del bigcia-
rio, la struttura competente dispone I'archiviagon

Salvo che non si configuri una piu grave violazidiaeparte del beneficiario, le irregolarita od asiosi ri-
levate e debitamente contestate nella tenuta deaitriee/o fogli mobili comportano, in sede di rézahta-
zione, I'applicazione delle decurtazioni successiwate indicate. Stante la sostanziale naturaalipatobli-
co del registro presenze e dei fogli mobili, in wwapreviamente vidimati dalla Regione, si consader
gravi irregolarita le attestazioni contrastanti cpanto accertato in sede di controllo.

Quanto alle verifiche finanziarie, anche in locsse sono volte ad accertare la veridicita dellbidiazioni
rilasciate dagli enti ai sensi del DPR 445/2000ai@ I'ammissibilita della spesa dichiarata daldfierario.

Il personale incaricato redige apposito verbaleetifica, debitamente sottoscritto dal personadésst. Co-
pia della documentazione concernente la verificariziaria € inserita nel fascicolo di gestioneriShiesta
del legale rappresentante del beneficiario ai séeka L. 241/90, la competente struttura rilasoaia del
predetto verbale. Quanto rilevato in detto verliatena oggetto di istruttoria da parte della comptestrut-
tura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtcspese non ammissibili che siano gia state aisdie al
beneficiario, le stesse sono formalmente conteatdieneficiario, e, in quanto necessario, al sleidssore,
con eventuale richiesta di chiarimenti e con facditpresentare comunque osservazioni e memorie int
termine di 20 giorni dalla ricezione della contegiae da parte del beneficiario. Tenuto conto dexgintua-
li chiarimenti e/o delle osservazioni 0 memorieveguti, la competente struttura, se ritiene sussise in-
giustificate le irregolaritd contestate, provvetla achiesta di restituzione al beneficiario e gmanto neces-
sario, al suo fideiussore delle somme oggettoatnimissibilita gia erogate.

La Regione potra effettuare, qualora sussistaremtelizioni, la compensazione delle somme da rétitu
con successivi pagamenti intermedi o erogaziosaldo sul medesimo progetto.

Qualora dal verbale non emergano irregolarita ana&ano ritenute accoglibili le osservazioni, meimar
chiarimenti del beneficiario, la struttura compégetispone I'archiviazione.
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31. VERIFICHE RENDICONTALI

Secondo quanto descritto nella sezione “Rendicmnazdelle attivita”, le strutture regionali effgdino,
successivamente alla presentazione del rendicorsioeda, un controllo documentale sul 100% detitidjius
cativi di spesa presentati a supporto del rendicont
Il controllo del rendiconto & volto ad accertare:

» larealta e 'ammissibilita delle spese sostenute

» la corretta esecuzione delle attivita

e il rispetto dei parametri finanziari

32. DECURTAZIONI, REVOCHE E SOSPENSIONI CAUTELATIVE DELFINANZIAMENTO

La Regione si riserva la potesta di procedere acaparziale o integrale dei contributi concessieleficia-
rio nei seguenti casi:

» grave violazione della normativa inerente la gestidelle attivita oggetto del presente documento;

» modifiche introdotte nel progetto, non autorizzete provvedimento della struttura competente o
gravi difformita progettuali debitamente riscongratcontestate.

Comporta inoltre la revoca del contributo il mamecatvio del progetto nei termini previsti dalle &tirve di
riferimento, fatto salvo quanto diversamente pitevialle stesse.

In caso di violazioni comportanti, secondo le vigeisposizioni la revoca totale o parziale debfiziamen-
to, la sua decurtazione ovvero il mancato ricomoeaio di alcune spese, la struttura competentejgpre
contestazione al beneficiario e tenuto conto dedietrodeduzioni dello stesso, da far pervenireceihtier-
mine perentorio di 20 giorni dal ricevimento dedlesse, provvede con proprio atto motivato alladetid
revoca, decurtazione o non riconoscimento.

Qualora, per effetto dei predetti atti, il benediad debba restituire parte o tutto del contribeentualmente
gia erogato, la struttura competente intima al fieila€o ed al fideiussore, di restituire quantovdto, oltre
agli interessi prescritti, entro 60 giorni dalliimazione. Decorso inutiimente il termine, si dagaal proce-
dimento di recupero forzoso.

Costituiscono fonti per I'accertamento delle vidde i riscontri ispettivi della competente strutiunonché
verbali di constatazione della Guardia di Finamedatti ai sensi dell’art. 30 della L. 526/99 &@.D. L.vo
n. 74/00, art. 51 e 52 DPR 633/72 e 31,32,33 DP&®73) i cui rilievi sono autonomamente valutati
dal’Amministrazione Regionale, nonché ogni alttm aoneo allo scopo.

Qualora, nei confronti del beneficiario, emerganmuanque gravi indizi di irregolarita, riguardarittivita
oggetto del presente documento, la Regione sivaskr potesta di disporre la sospensione cautalativ
dell’erogazione del finanziamento in relazione afpecifica attivita, fino a completo accertamergbadsus-
sistenza 0 meno delle predette irregolarita. Lpeasione e disposta con atto motivato della stauttom-
petente, comunicato all'interessato.

Indipendentemente dalle modalita di accertamenie desgolarita, fatto salvo quanto previsto ddlieetti-
ve di riferimento e dalle presenti disposizioniripiortano, a titolo indicativo e non esaustivo skguenti
previste decurtazioni a carico del beneficiario:

» Attivita svolta in assenza dei requisiti previgti §ede, attrezzature, professionalita degli opejat
rilevata mediante accertamento in contradditta@jgure in assenza di autorizzazione quando previ-
sta (es. stage fuori Regione): mancato riconosdionéei costi sostenuti per le attivita svolte in as
senza di tali requisiti

» Variazioni al progetto non autorizzate tali da moadificare gli elementi oggetto della valutazione:
mancato riconoscimento delle attivita oggetto diamone

« Attivita svolta in assenza di comunicazione di awiconclusione: mancato riconoscimento delle at-
tivita svolte prima della comunicazione di avvisuccessivamente alla scadenza del termine e dei
relativi costi

* Mancata o ritardata comunicazione di annullameaspensione attivita: decurtazione corrisponden-
te al numero di ore previste dal calendario pédtiViéa non svolta

 Mancata o ritardata comunicazione di variazioneraddrio relativamente a sede, data e orario: man-
cato riconoscimento delle attivita svolte in assetizcalendario e dei relativi costi
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* Mancata o ritardata comunicazione di variazioneritd ad altri elementi previsti dal calendario: de
curtazione delle spese per coordinamento e direziehprogetto in diretta proporzione con il nume-
ro di ore corrispondenti alle irregolarita riscaé

+ Difformita di sede, data, orario delle attivita tfaanto riportato sui documenti vidimati di regastr
zione delle attivita e il calendario comunicato:nt@to riconoscimento delle attivita difformi

» Mancata apposizione delle firme dell’operatoredagumenti di registrazione delle attivita: mancato
riconoscimento delle relative spese

* Mancata apposizione di firma di presenza del datstiio sui documenti di registrazione: mancato
riconoscimento delle spese attribuibili al destniat per le attivita oggetto di irregolarita

» lIrregolare tenuta dei documenti di registrazionkedativita (registro, fogli mobili ecc.): decuria-
ne delle spese per coordinamento e direzione dgkfto in diretta proporzione con il numero di ore
corrispondenti alle irregolarita riscontrate

» Partecipazione di destinatari privi dei requisittyasti dalle disposizioni di riferimento: non rénd
contabilita dei costi riferiti al destinatario poivdei requisiti e la revoca del finanziamento qreib
destinatario non rendicontabile abbia concorsamdee il numero minimo necessario per il ricono-
scimento dell'intervento

* Non conformita delle mansioni effettivamente svaltgli allievi in stage rispetto ai contenuti e o-
biettivi del progetto: mancato riconoscimento desti riferibili all'allievo per le attivita di sige

* Mancato rispetto delle disposizioni comunitariezionali e regionali in materia di pubblicizzazione
delle iniziative e di selezione dei partecipantaroato riconoscimento, integrale o parziale, daire
tivi costi nonché decurtazione delle spese perdinamento e direzione del progetto nella medesi-
ma proporzione

» Mancata fornitura dei dati di monitoraggio fisidmanziario e procedurale: decurtazione spese per
coordinamento e direzione progetto in diretta preiome con lo stato di avanzamento delle attivita

» Attivita svolta da soggetto non autorizzato: maacatonoscimento dei costi sostenuti per le a#ivit

Ferme restando le ipotesi di revoca parziale @mate del finanziamento secondo le disposizionentg ul-

teriori fattispecie di irregolarita formali e/o $asziali, non previste nel suddetto elenco, congrarino la
decurtazione delle spese per coordinamento e direziel progetto in diretta proporzione con il nuomei

ore corrispondenti alle irregolarita riscontrate.

Qualora le irregolarita sopra richiamate pregiuiol’efficacia dell’intervento o del progetto, Regione si
riserva la potesta di dar luogo alla revoca pagzieintegrale del finanziamento.

33. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Tutti i dati personali di cui la Regione Veneto -rdzione Istruzione venga in possesso in occasione
dell'espletamento delle presenti disposizioni ventrattati nel rispetto del D.Lgs. 196/03 “Codicanate-

ria di protezione dei dati personali’. La relatifaformativa” € disponibile per la consultazionel pertale
wWww.regione.veneto.it.



