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A. DISPOSIZIONI GENERALI

1. FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO

Con il presente documento vengono sanciti gli gbiblin capo al beneficiario, concernenti la gestion
amministrativa ed organizzativa per l'avvio, lalizazione e la rendicontazione degli intervenfiranziati
con il contributo del F.S.E. 2007-2013 Obiettivaot@petitivita Regionale e Occupazione”.
Le disposizioni e fonti normative di riferimentonsn
* Regolamenti C.E. nn. 1081/2006, 1083/2006 e 182&/20
* D.P.R. n. 196 del 3 Ottobre 2008 (“Norma sull’ansibgditd della spesa”) denominato
“Regolamento di esecuzione del Regolamento (CH)083/2006 recante disposizioni generali sul
Fondo Sociale Europeo di sviluppo regionale, suideoSciale Europeo e sul Fondo di Coesione,
cosi come modificato dal DPR n. 98 del 5 aprile201
» il Programma Operativo Regionale (P.O.R.) approeato Deliberazione della Giunta Regionale n.
422 del 27.2.2007 e con Decisione n. C(2007) 5@&336.11.2007 della Commissione Europea
» le specifiche Direttive di riferimento emanate daBiunta Regionale in attuazione del P.O.R. F.S.E.
2007-2013 Obiettivo CRO.
Sono soggetti alle presenti disposizioni gli intent¥ per i quali la Regione abbia disposto, come atto,
la concessione di contributi a fondo perduto assdall’art. 12 della L. 241/90 e s.m.i.
Nella redazione delle presenti disposizioni sing|tie, tenuto conto della versione del “Vademequen
l'ammissibilita della spesa al F.S.E.” (P.O. 20@A-2) elaborato di concerto da un gruppo di lavoro
composto da rappresentanti delle Regioni e dal ténd del Lavoro e delle Politiche Sociali, cosineo
approvato dalla Conferenza Stato-Regioni nellatsedel 7 luglio 2011.
Nel presente documento sono, altresi, indicatbledizioni e i limiti di erogazione dei contributsufruibili
dal beneficiario nonché i casi di revoca, totafgaaiale, dei contributi, le ipotesi di mancatwrioscimento
delle spese sostenute e i relativi procedimendiritto di credito certo, liquido, esigibile, maguin capo al
beneficiario solo con l'intervenuta approvazionen atto della struttura competente e nei limitiddita
approvazione, del rendiconto di spesa.
In conformita a quanto previsto dal citato “Vadeomager 'ammissibilita della spesa al F.S.E.”, ngdhuti
di cui al presente provvedimento, in quanto firediz alla realizzazione di attivita di formazionalieaiuti
alle persone nell’ambito di un regime di sovvengigooncessione amministrativa) ex art. 12 dellgdeq,
241/90, si ritengono esclusi dal campo di applmagidell'lVA.

2. DEFINIZIONI

» Beneficiario: ai sensi dell'art. 2 c. 4 del Regolamento n. 12836, il beneficiario € un operatore,
organismo o impresa, pubblico o privato, respotsalt@ll’avvio o dell’avvio e dell’attuazione delle
operazioni. Ai fini delle presenti disposizionipiéneficiario e il Soggetto attuatore in capo allgue
assegnato il finanziamento con I'atto di approvaeidei risultati delle istruttorie;

* Impresa: ai fini delle presenti disposizioni, secondo doaprevisto dalla Raccomandazione CE
361/2003, si considera impresa ogni entita, a prdsce dalla forma giuridica rivestita, che esercit
un‘attivita economica;

» PMI (piccola e media impresa) secondo quanto previsto dalla Raccomandazion881E003, la
categoria delle microimprese, delle piccole impresgelle medie imprese (PMI) e costituita dalle
imprese che occupano meno di 250 persone, il twirédo annuo non supera i 50 milioni di EUR
oppure il cui totale di bilancio annuo non super8imilioni di EUR. Un'impresa non puo essere
considerata PMI se almeno il 25% del suo capitaleisuoi diritti di voto e controllato direttament
o indirettamente da uno o piu organismi colletpubblici o enti pubblici, a titolo individuale o
congiuntamente, fatti salvi i casi previsti dalt’aB par. 2 c. 2 della citata Raccomandazione CE
361/2003. Piccola impresa: si definisce piccolar@sp un'impresa che occupa meno di 50 persone e
realizza un fatturato annuo o un totale di bilanarmuo non superiori a 10 milioni di EUR.
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Microimpresa: si definisce microimpresa un'impreba occupa meno di 10 persone e realizza un
fatturato annuo oppure un totale di bilancio annaw superiori a 2 milioni di EUR;

» Grande impresa ai fini delle presenti disposizioni, si definisggande impresa ogni entita che
eserciti un’attivita economica e che non rienttlanelassificazione di PMI sopra riportata;

* Operazione: ai sensi dell'art. 2 c. 3 del regolamento 1083&0®perazione € un progetto 0 un
gruppo di progetti selezionato dall’Autorita di Gese del Programma Operativo 0 sotto la sua
responsabilita, secondo criteri stabiliti dal Catot di Sorveglianza, ed attuato da uno o piu
beneficiari, che consente il conseguimento degipsdell’asse prioritario a cui si riferisce. Anfi
delle presenti disposizioni, I'operazione é rappmésta dall'insieme dei progetti approvati
nellambito di una Direttiva a favore dello stessmeficiario;

» Costo ammissibile:si definisce ammissibile il costo che soddisfagnalmente i seguenti requisiti:

a) e sostenuto nel periodo di vigenza previsto dalletiiva di riferimento e comunque non
oltre il 31 dicembre 2015;

b) & pertinente e imputabile, direttamente o indirettate, all'operazione eseguita dal
beneficiario, ovvero si riferisce ad attivita pretei dal progetto approvato ed ammissibili al
finanziamento secondo quanto previsto dalla Duattdi riferimento e dalle presenti
disposizioni;

c) e effettivamente sostenuto e contabilizzato, ovvkro spese devono essere state
effettivamente pagate dai beneficiari o dai partmeli’attuazione delle operazioni e aver
dato luogo a registrazioni contabili in conformitdn le disposizioni normative, ai principi
contabili nonché alle specifiche prescrizioni intene impartite con le presenti disposizioni;

d) é giustificato da documenti contabili, aventi utova probatorio;

e) e conforme alle disposizioni comunitarie, nazioealegionali;

f) e contenuto nei limiti definiti dalla Direttiva dferimento (parametri di spesa);

g) non é espressamente escluso dalle vigenti dispasizbmunitarie, nazionali e regionali.

» Costo diretto: il costo diretto & il costo ammissibile imputabile via diretta ed esclusiva
all'operazione. La condizione di imputazione in dieetta ed esclusiva e soddisfatta anche mediante
imputazione in via diretta ed esclusiva di una #pec parte dellimporto della fattura o
documentazione contabile equipollente. La specifigautazione in capo all'operazione deve essere
opportunamente e analiticamente comprovata dafficer®;

= Costo _indiretto: si definisce costo indiretto la parte di costo assibile che non pud essere
imputata in via diretta ed esclusiva all'operazioliebeneficiario deve imputare all'operazione i
costi indiretti mediante dimostrazione dell’effeith della spesa (c.d. “a costi reali”), attravetsp
metodo di riparto convenzionale equo, correttoppraionale, e documentabile;

» Affidamento a terzi: procedura mediante la quale il beneficiario, pslirzare una determinata
attivita (o parte di essa) acquisisce all’ested® soggetti terzi non partner e non persone fisiche
forniture e servizi. L'affidamento a terzi preveekrlusivamente le seguenti ipotesi:

1. delega, ossia affidamento di azioni/prestazioniigerorganizzati, coordinati ed eseguiti
aventi relazione sostanziale con le finalita eofiiettivi preordinati al progetto, e che hanno
costituito elemento fondante della valutazione’iédresse pubblico del progetto stesso

2. acquisizione di forniture e servizi aventi carateneramente esecutivo 0 accessorio o
strumentale rispetto alle finalita proprie e camatizanti I'operazione; costituiscono, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, ipotesi di acqinsie di forniture e servizi, la locazione
degli immobili, il noleggio di attrezzature, 'ongazazione di convegni, mostre e altre
manifestazioni, I'acquisto di materiale didatticib,cancelleria, di materiale di consumo e le
attivita di consulenza amministrativa e contatiler I'acquisizione di forniture e servizi non
e necessaria la preventiva autorizzazione da galie Regione.

Non costituiscono ipotesi di affidamento a terzi:

» gli incarichi affidati a persone fisiche non titolali partita IVA attraverso contratti di
prestazione o collaborazione individuale;

» gli incarichi professionali a studi associati, sstauiti in conformita alla legge n. 1815 del
23/11/1939 e pertanto operanti salvaguardandacipii della responsabilita professionale e
deontologica in capo al professionista che svdigedrico;
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» gli incarichi affidati a persone fisiche titolarii ghartita IVA (anche ditte individuali),
solamente nel caso in cui la prestazione vengassestlusivamente dal titolare medesimo.
Le fattispecie non comprese nell’elenco di cui aopwstituiscono sempre ipotesi di affidamento a
terzi.

» Partner: il partner € un soggetto che aderisce e partetipseamente al progetto sin dalla fase di
presentazione. Ai fini del’lammissibilita della s@e il partner € assimilato al beneficiario, in mpoa
vengono imputati al progetto i costi effettivamestestenuti dal partner (c.d. “rendicontazione a
costi reali”);

» Partenariato operativo e di rete il partenariato € una forma di collaborazione/pantecipazione
di piu soggetti che condividono gli obiettivi pragyali e che partecipano attivamente, a diversi
livelli, alla realizzazione delle attivita; si disjuono tra partner operativi e partner di rete.

Il partner operativesi configura a partire da un piano di attivitatagliato e dal relativo budget che
gli viene assegnato per la realizzazione dei carspécifici riferiti all'attuazione dell'intervente si
distingue dal partner di rete che supporta glirir@ati progettuali con i propri servizi radicatil su
territorio di riferimento, fornisce informazioniaccordo e collegamenti necessari, ma non gestisce
risorse finanziarie. La figura del partner operatés assimilata a quella del soggetto attuatore e ne
condivide, per i compiti specifici ad esso affigdddi responsabilita nella gestione e nell’attuagion
degli interventi. Il partner operativo, pertant@eca a costi reali, senza possibilita di ricarietiie
assoggettato a rendicontazione delle spese efiettaaprescindere da eventuali obblighi di
fatturazione interna.

Il partenariatodeve comportare un concreto valore aggiunto abegito direttamente a livello
operativo ed & oggetto di idonea analisi in sedeatlitazione delle proposte. Per garantire una
gestione efficace ed efficiente delle risorse piingd e la partecipazione attiva dell'intera
compagine partenariale, devono essere individudéigaati strumenti e meccanismi volti ad
assicurare la collaborazione tra i partner nondh&accordo tra il soggetto proponente e
I’Amministrazione concedente.

Non possono essere oggetto di affidamento a terzattivita di coordinamento, direzione e
segreteria organizzativa dell'intervento formatovprogettuale nel suo complesso.

Tali attivita dovranno essere pertanto realizzatettdmente dal beneficiario, attraverso proprio
personale dipendente o parasubordinato, oppure amediricorso a prestazioni individuali
occasionali.

Sono assimilate al partenariagoquindi soggette al controllo della spesa éfimttente sostenuta dal
soggetto affidatario (rendicontazione a “costi ifgabnche se non previste a progetto, le attivita

affidate:

a) da parte di associazioni ai propri associati ewdcsa,;

b) da parte di associazioni temporanee di impresa)(8 @i scopo (ATS) ai propri associati;

c) da parte di consorzi o societa consortili ai prgprisorziati e viceversa;

d) da parte di imprese ad altre imprese facenti pdeti® stesso gruppo tra loro collegate e/o
controllate, ai sensi dell'art. 2359, c.c.;

e) da parte di fondazioni ai soggetti facenti partéedstesse.

3. ADEMPIMENTI DEI BENEFICIARI

Il beneficiario del finanziamento é tenuto a:

a) realizzarele attivita nel rispetto delle disposizioni comiamie nazionali e regionali e dei progetti
approvati e nei termini previsti dalle disposizidnriferimento;

b) rispettarele disposizioni comunitarie, nazionali e regionali materia di pubblicizzazione delle
iniziative e selezione dei destinatari, quando igtay

c) garantire nei confronti della Regione Veneto e dei dessinala competenza e la professionalita
degli operatori necessarie alla realizzazione dsjgtto approvato e il rispetto dei ruoli professil
previsti dal progetto;

d) garantire nei confronti della Regione Veneto, il possessopdrte dei destinatari dei requisiti
soggettivi di accesso previsti dai progetti e ddltettive di riferimento, mediante acquisiziondlae
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f)

9)

h)

)

K)

n)

P)

a)

documentazione comprovante il possesso di taliséronservandola presso la propria sede. Detta
documentazione dovra essere esibita a richiedfardatinistrazione regionale, ai sensi degli artt. 7
e seguenti del DPR 445/2000 per la verifica, arecletampione, della veridicita delle certificazioni
rilasciate dal legale rappresentante del beneiiciarordine al possesso dei requisiti soggettaii d
destinatari;

disporredi locali e attrezzature in regola con le vigerdrme in tema di antinfortunistica, di igiene,
di tutela ambientale, di edilizia scolastica, deta della salute negli ambienti di lavoro, preveng
incendi, accreditamento. Ricade sull'esclusiva sespbilita del beneficiario nei confronti della
Regione la sussistenza delle predette idoneita detle comunque oggetto di svolgimento;
disporredelle attrezzature, apparati € macchinari necdgssala realizzazione delle attivita, secondo
quanto indicato nei progetti approvati;

produrre ai fini della vigilanza, controllo e monitoraggi@a parte dell’amministrazione regionale ed
a semplice richiesta motivata, ogni atto e documenbncernente le attivita oggetto di
finanziamento, nonché a fornire ogni chiarimentanformazione richiesta. Il beneficiario del
finanziamento e altresi tenuto a consentire I'asmes propri locali, od in suo possesso o comungque
detenuti, da parte di personale appositamenteigatardalla Regione Veneto, a fini ispettivi e di
controllo. Il rifiuto dell'accesso comporta la re@adel finanziamento;

garantirela conformita delle mansioni effettivamente svalégli allievi in stage rispetto ai contenuti
e obiettivi del progetto. In mancanza non saramcanpsciuti I'attivita e i costi riferibili all’allevo o
agli allievi per i quali sia stato accertato ilettb formativo, rapportando il costo totale delsmor
all'allievo o agli allievi stessi;

non utilizzarei destinatari degli interventi per attivita di pezione aziendale, sotto qualunque
forma e modalita, sia a titolo oneroso che grat@tpena di revoca del contributo;

comunicare tempestivamente alla Regione eventuali modifiche ndtura formale che non
comportino mutamenti sostanziali alla struttura ealbattivita del beneficiario (denominazione
sociale, cariche, sede legale, forma giuridica)gcc.

comunicargempestivamente alla Regione le modifiche appalitatto costitutivo e/o allo statuto
e le modifiche alla struttura e/o all’attivita déleneficiario, anche per effetto di fusione,
incorporazione, trasferimento del ramo aziendalessione di quote sociali, cessione di
partecipazioni sociali ecc. La Regione si risetvaotere di revocare la concessione dei contributi,
gualora, per effetto di tali modifiche, vengano memo o piu requisiti o condizioni richiesti dalla
vigente normativa o dalle disposizioni comunitariazionali o regionali per accedere ai contributi
stessi o0 alla disciplina dell'accreditamento;

adottareuna contabilita separata o un sistema di codificez contabile adeguato per le attivita
oggetto del finanziamento, tale da consentiredaciabilita delle transazioni, in conformita quanto
previsto dall’art. 60 comma 1 lettera d. del Regwato CE 1083/06;

registrarele attivita oggetto di finanziamento secondo lespnti disposizioni e secondo quelle delle
Direttive di riferimento. | documenti utilizzati p&a registrazione delle attivita (registri, foghiobili,
report ecc.) devono essere mantenuti presso ladedideattivita,;

corrispondergempestivamente, quando previste, le indennitadapeti destinatari delle azioni; in
particolare, le indennita di frequenza dovranneessntegralmente versate ai beneficiari entro il
momento della presentazione del rendiconto di speg@0 autorizzazione della struttura regionale
competente su richiesta motivata del beneficiat#o presentare in ogni caso prima della scadenza
del termine di cui sopra; in ogni caso, le indewniti frequenza dovranno essere liquidate ai
destinatari dal beneficiario anche in caso di memgeonoscimento delle stesse;

rispettarda normativa in materia fiscale, previdenzialesidurezza dei lavoratori;

conservardn originale, a disposizione dell’Autorita publdicompetente, la documentazione delle
spese sostenute per cinque anni dalla data dietulbagamento relativo alle attivita finanziate;
contabilizzarea norma di legge tutte le entrate derivanti daafiziamenti pubblici per la formazione
professionale, nonché tutte le entrate eventuaknganerate dallintervento finanziato, ove cio sia
previsto, che vanno detratte, proporzionalmentaenpralmente, dalla spesa ammissibile;
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r) garantirela copertura assicurativa per infortuni e respbifia civile nei confronti dei partecipanti,
esonerando espressamente la Regione da ogni chianw#usa e/o da ogni responsabilita in caso di
mancata e/o irregolare stipulazione delle assicamamedesime;

s) conservargresso la propria sede legale la documentaziovteaporia delle attivita svolte, nonché a
conservare una copia della documentazione rifedia assicurazioni stipulate presso la sede di
svolgimento dell’attivita,;

t) gestirein proprio le attivita progettuali, fatto salvo anto espressamente previsto dalla specifica
direttiva di riferimento;

La Regione rimane del tutto estranea ai contraqi@unque titolo che il beneficiario conclude derei in
relazione al progetto approvato. Il beneficiarimresa da ogni responsabilitd la Regione per qualking
controversia che dovesse insorgere con i terZimelpretazione, validitd ed esecuzione dei cdtitch cui
sopra. La Regione e inoltre sollevata da ogni nesplilita verso terzi per inosservanza della vigent
normativa in tema di antinfortunistica, di igiertg,tutela ambientale, di edilizia scolastica, dieta della
salute negli ambienti del lavoro, prevenzione imtecompresa I'attuazione delle prescrizioni tehmic
antinfortunistiche e previdenziali relative allam@tta esecuzione e gestione degli interventi.

| rapporti nascenti per effetto dell’approvaziore progetto non possono costituire oggetto di oegsné di
subingresso parziale e/o totale a favore di tererdi dal beneficiario o dai partner, a pena dioca del
finanziamento.

4. PROCEDURE PER L'AFFIDAMENTO A TERZI

Qualora il beneficiario, entro i limiti e alle camobni previsti dalle Direttive di riferimento, alzbnecessita
di affidare parti di attivita a soggetti esterng sell'ipotesi di delega che in quella di acquisie di beni e
servizi, dovra seguire procedure ispirate a crietiniformita e trasparenza al fine di garantiggincipi di
pubblicizzazione e della parita di trattamento. &Gameviste procedure diverse in relazione al valore
complessivo dell’affidamento stesso, calcolatotstdle dell’'operazione, ossia del progetto o dapgo di
progetti approvati a favore del beneficiario refathente allo stesso atto programmatorio (avviso).

Le procedure sono le seguenti:

» valore affidamento fino a Eur 20.000,00: acquisizi diretta,;

» valore affidamento da Eur 20.000,01 a Eur 40.00@;0608sultazione di almeno tre operatori qualifieati
scelta del piu conveniente (a seconda dell'oggdéiiaffidamento prezzo piu basso oppure offerta
economicamente piu vantaggiosa);

» valore affidamento da Eur 40.000,01 a Eur 100.@0¢gwnsultazione di almeno cinque operatori
gualificati se sussistono in tale numero soggetbnei individuati sulla base di indagine di mercato
oppure tramite elenco di operatori qualificati rigpetto del principio di rotazione;

* valore affidamento da Eur 100.000,01 a Eur 200@@0previsione di un capitolato semplificato, di
norma secondo il modello a procedura aperta conterenche la griglia di valutazione; la scelta & di
norma effettuata con il criterio economicamente y@ntaggioso; pubblicazione dell’avviso sul sitd de
beneficiario e su almeno un quotidiano regionagertura delle offerte in seduta pubblica;

» valore affidamento da Eur 200.000,01: selezionesdgbetto terzo con procedure ispirate conformi ai
principi del codice dei contratti pubblici.

E’ vietato il frazionamento artificioso delle acsizioni in quanto finalizzato all’elusione dellaopedure di

cui sopra.

E’ sempre fatta salva la possibilita di utilizzapey ogni soglia di valore, procedure di affidanoepteviste

per soglie di valore superiori.

Nel caso in cui il Beneficiario abbia natura pubaldovra, inoltre, rispettare, ove applicabileCddice dei
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e future ( D. Lgs 163/2006).

In particolare, tutti i soggetti tenuti all'ossenza delle procedure del Codice dei contratti publplD. Lgs
163/2006), a prescindere dal valore delle acqoisigopra descritte, ed in particolare per le agigiani in
economia (art. 125 Codice degli appalti) , dovramalutare i requisiti di ordine generale dei foonitcome
previsto all’art. 38.
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Le procedure sopra indicate non si applicano ati aiferiti all'utilizzo della struttura complessdel
beneficiario, funzionale all’organizzazione generdkello stesso (ad esempio, affitto di immobili betali
esclusivamente ad attivita amministrativa).

Non possono essere oggetto di affidamento a terattivita di coordinamento, direzione e segrateri
organizzativa dell’intervento formativo o progetaiael suo complesso.

Il ricorso all’affidamento ad un unico operatordatminato € consentito qualora si tratti di beseevizi di
particolare natura tecnica o artistica attinené altela di diritti esclusivi.

B. GESTIONE DELLE ATTIVITA’

5. ATTO DI ADESIONE

Successivamente all'approvazione dei progettijragdell’avvio dell’operazione, il beneficiario sogcrive
e consegna agli uffici regionali I'Atto di Adesiomedatto secondo il modello approvato, accompagdato
dichiarazione sostitutiva di certificazione attestd’assenza di cause ostative.

La sottoscrizione dell’atto di adesione e condigiomdispensabile per I'avvio dei progetti.

Ai sensi della vigente normativa inerente alle dsgpioni per la prevenzione della delinquenza po ti
mafioso, il beneficiario dovra tener conto delldigazioni di seguito illustrate:

» per le attivita di importo pari o inferiore a eut64.937,07 i beneficiari non dovranno produrre
alcuna documentazione;

* per le attivita di importo superiore a euro 154,937sia per i beneficiari iscritti alla C.C.l.A.&he
per quelli non iscritti, occorre richiedere, presko Prefetture competenti, il rilascio della
certificazione antimafia, giusto il riferimento BLP.R. del 03/06/1998, n. 252. Detta certificazione
viene trasmessa dal beneficiario preliminarmenteontestualmente alla consegna o spedizione
dell’atto di adesione.

Gli Enti pubblici sono esenti dalla presentazioaadsuddetta certificazione antimafia.

Con l'atto di adesione il beneficiario, conoscilidavenuta approvazione e il finanziamento dell’'gmone,
accetta formalmente il finanziamento e si obbligeeaeguire I'attivita e a conformarsi incondizi@maente

a quanto stabilito dalle normative comunitarie, ioazli e regionali, dalle presenti disposizioni allel
specifiche disposizioni della direttiva di riferinte.

In particolare, nell'atto di adesione il benefigladichiara la modalita prescelta in ordine al esisa di
contabilitd separata o alla codificazione contabiieguata per tutte le transazioni relative alfapene,
secondo quanto previsto dal Regolamento n. C.E)88/06.

Nell'atto di adesione il beneficiario indica il dasitio eletto presso il quale intende che ogni coimazione
connessa al progetto approvato, sia in sede antnaiive. che in sede contenziosa, venga inoltrata.
Eventuali variazioni del domicilio eletto non pramente comunicate alla competente struttura a m#izzo
lettera raccomandata non saranno opponibili algidde anche se diversamente riconosciute.

Un originale dell’'atto di adesione riferito all'o@&ione viene consegnato direttamente al protoatglta
struttura competente ovvero spedito alla stesseapeomandata A/R.

L’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicitd delle dichiarazioni concernenti
'assenza di cause ostative contenute nella dighiame sostitutiva di certificazione allegata @badi
adesione, ai sensi degli articoli 71 e ss del D.R.R45/00.

L’Amministrazione Regionale dichiara decaduto ihegciario, previo procedimento ex |. n. 241/90m@.8,
gualora, in esito ai predetti controlli, emergaihthrazioni non conformi.

L'atto di adesione e esente da imposta di bolkeasi dell’art. 5 della L. 21.12.1978 n. 845.

6. PUBBLICIZZAZIONE DELLE INIZIATIVE
| soggetti attuatori sono tenuti a informare lagpaiale utenza degli interventi circa:
* le modalita e i termini previsti per avere acceafmtervento;
« il fatto che il progetto € stato cofinanziato dahBo Sociale Europeo;
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« il fatto che il progetto & stato selezionato nehdpo del Programma Operativo cofinanziato dal Fondo
Sociale Europeo e sulla base dei criteri di valotez approvati dal Comitato di sorveglianza del
Programma.

Gli interventi informativi e pubblicitari devono spettare le disposizioni di cui agli artt. 8 e 9 de
Regolamento C.E. n. 1828/2006 e devono esserentbemn il piano di comunicazione della Regione
Veneto approvato con DGR n. 1025 del 06 maggio 2008

Tutti i documenti che riguardano i progetti devooontenere una dichiarazione da cui risulti che il
Programma é stato cofinanziato dal Fondo Sociatefieo.

Tutti gli interventi informativi e pubblicitari rielti ai destinatari, ai potenziali destinatari ddpabblico
devono inoltre rispettare, per I'utilizzo dei logistituzionali, i requisiti definiti dalla “Guidaldogotipo
istituzionale e alle sue corrette applicazioni to®te 2011” approvata con Decreto del SegretargidRale

per I'lstruzione, il Lavoro e la Programmazione&/rdel 17.10.2011

In caso di progetti cofinanziati con utilizzo ditral risorse pubbliche e/o private (ad eccezione del
cofinanziamento obbligatorio e delle quote di @ome versate dai partecipanti), gli interventoimativi e
pubblicitari dovranno essere coordinati e contrstifati con il logo dei soggetti finanziatori.

Nei casi di grave violazione, debitamente contasta¢lle disposizioni riguardanti la pubblicizzamodel
progetto, la Regione si riserva la potesta di pitece alla revoca parziale o integrale del finangiato.

7. ATTIVITA' DI SELEZIONE

Qualora la Direttiva di riferimento o il progettp@ovato prevedano attivita di selezione, il besiafio
comunica alle strutture regionali competenti, almé&e giorni prima, la data di apertura del termpee la
presentazione delle domande di ammissione allzisake e le modalita di pubblicizzazione dell’avviso
adottate.

Al fine di consentire un’adeguata informazionew#nza, la scadenza dei termini per la presentazietie
domande di ammissione deve essere fissata almatiayi@ni dopo la data di apertura.

I documenti relativi alla eventuale selezione (dodedi ammissione, graduatorie, ecc.) dovrannonare
agli atti presso ciascun beneficiario.

Le selezioni che dovessero rendersi necessariessicamente potranno essere effettuate entroitelidei
costi preventivati e dei tempi utili per I'inserinte di nuovi partecipanti.

Il mancato rispetto delle disposizioni di cui sograausa di inammissibilita delle spese sostenetdag
selezione dei partecipanti. Nei casi di grave viaae, debitamente contestata, delle disposizignardanti
le modalita di selezione, la Regione si riservgpdéesta di procedere alla revoca parziale o integtel
finanziamento.

8. AVVIO DEI PROGETTI E DEGLI INTERVENTI

Per l'autorizzazione all'avvio del progetto o dedgiterventi, il beneficiario comunica prima dellatd
prevista per l'avvio dell'intervento, le seguemfdrmazioni utilizzando i modelli e le modalita aefi dalle
strutture regionali:

» data di inizio e data di conclusione prevista;

» elenco e caratteristiche degli operatori coinvolti;

e calendario dell'intervento;

» elenco e caratteristiche dei destinatari delliti

* eventuale elenco dei partecipanti alla selezioee dp interventi formativi).
Il beneficiario presenta alla struttura competegnima dell’avvio delle attivita i registri presengedatti su
modello regionale e completi dei nominativi dedjliesi.
La struttura competente, verificata la completezzaorrettezza delle informazioni richieste, prowedla
vidimazione dei registri presenza.

1 http://www.regione.veneto.it/Servizi+alla+Persomaffazione+e+Lavoro/Fondo+Sociale+Europeo/Piano+dri@ocazione.htm
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Il beneficiario conservera agli atti la documertagz riferita ai destinatari sopra indicati, comalelelle
firme autografe degli interessati e dellautorizeae al trattamento dei dati personali secondo fguan
previsto dal D. Lgs. 196/03.

Dovranno inoltre essere conservati agli atti deldbieiario i curricula debitamente sottoscritti Hegperatori
coinvolti nelle attivita con indicazione, per ilngenale docente, delle discipline insegnate.

9. GESTIONE DELLE ATTIVITA' FORMATIVE

La durata oraria delle singole lezioni e definita @0 minuti. La progettazione degli interventi eniog
disposizione riferita alla realizzazione del monite va rapportata a tale durata.

Qualora per ragioni organizzative il beneficiani@mga necessario strutturare le ore di docenamga di
tempo inferiori all'ora, sul registro presenze and@nnotato I'orario preciso di inizio e di termidelle
lezioni.

Non é possibile effettuare pause durante lo svagto delle attivitd. Di conseguenza, il calendadvra
tener conto di eventuali sospensioni 0 pause tigeeareviste tra la conclusione di una lezioné&evio di
un’altra.

Tutte le disposizioni relative al raggiungimentol daonte ore andranno applicate sommando e
ricomponendo la durata effettiva delle lezioni mita orarie di 60 minuti.

L'orario giornaliero non potra superare le sei didezione in caso di orario continuato o le otte di
lezione in caso di orario spezzato.

L’attivita didattica rivolta a disoccupati/inoccupaon puo iniziare prima delle ore 8 e non pudnieare
oltre le ore 23.00; non pud inoltre svolgersi iargi festivi e il relativo orario settimanale nootga superare
le 40 ore di lezione calcolate in unita orarie @irinuti.

La frequenza alle azioni formative € da intendebdiligatoria.

| percorsi formativi sono organizzati in modo da&vyadere la frequenza dell'intero gruppo di uteld a
attivita formative, salve diverse previsioni contennella direttiva di riferimento.

E vietata a pena di non riconoscimento delle sgestenute la sovrapposizione anche parziale ditatti
riferite a progetti diversi o azioni diverse qualaron espressamente prevista nel progetto approvatm
autorizzata.

Durante lo svolgimento degli interventi formativipn € consentita la presenza in aula di persong i c
nominativi non siano stati comunicati alle strugtoegionali.

Le visite didattiche sono consentite qualora pteviel progetto approvato o successivamente anabez
Eventuali visite didattiche non previste costitoiso variazioni progettuali e come tali devono esser
espressamente autorizzate in via preventiva dalléwwa regionale competente.

La visita didattica viene annotata nel registrgisenza, unitamente alle firme degli allievi peiganti e
dei docenti accompagnatori.

Gli allievi minorenni partecipanti alla visita dewm essere in possesso del consenso scritto déogeni

10. COMUNICAZIONI DI VARIAZIONE ATTIVITA’

Le seguenti variazioni devono essere comunicateidnpreventiva (ossia fino al momento previsto da
calendario per I'inizio dell'attivita specifica),@ena di inammissibilita, da parte del beneficiario

» tutte le variazioni al calendario delle attivitdyadpra previsto, comprese le variazioni di sed& da
orario dell’attivita;

* sospensione o annullamento di una lezione o dttivita prevista dal calendario;

* inserimento di partecipanti agli interventi, coulizazione della data di inizio fruizione del seiwiz
da parte del partecipante (es. data di inizio feega per gli allievi); in particolare, I'inserimendi
nuovi allievi negli interventi formativi andra effaato nel rispetto dell'ordine dell’eventuale
graduatoria di selezione;

* inserimento di nuovi docenti o di nuovi operatanrprecedentemente comunicati.

Devono inoltre essere comunicate le variazioni ritde al beneficiario, secondo quanto previsto
precedentemente.
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11. ATTIVITA’ FORMATIVE INNOVATIVE

Le attivita di formazione a distanza, se previstdladDirettiva di riferimento e dal progetto appatw,
dovranno svolgersi presso strutture del soggetstoge o0 altra sede, adeguatamente attrezzatgettaise i
seguenti standard minimi:

* messa a disposizione da parte dell’Organismo diadarone di strumenti ed attrezzature adeguati per
lo svolgimento di attivita di formazione a distanza

» adeguato supporto tecnologico e contenutistico gadtutoraggio on-line, assistenza in caso di
utilizzo di tecnologie informatiche, disponibilith un docente/esperto di contenuti ecc.);

» sistema di valutazione che preveda almeno unaaztute finale delle competenze acquisite durante
il percorso di formazione a distanza;

» durata massima dell'attivita di formazione a dig@non superiore a quanto previsto dalla Direttiva
di riferimento;

» sistemi di registrazione su supporto magneticoteeipi di utilizzo degli strumenti on-line, per
I'eventuale messa a disposizione, su richiesta ddigione, dei log-files;

» corrispondenza dei contenuti progettuali (duratkeddtivita, obiettivi formativi ecc.).

| tempi di apprendimento, misurati con appositiistenti di verifica, e i tempi necessari per lo giunkento
delle prove di verifica, concorreranno alla forneama del monte orario effettivo del percorso fornmati

Le attivitd di formazione a distanza dovranno essegistrate su appositi supporti a fogli mobili,
preventivamente vidimati dalla struttura regionadenpetente.

Preventivamente all'avvio delle attivita di formeze a distanza, il beneficiario dovra comunicamenite il
calendario delle attivita, gli orari di disponiléidel supporto tecnologico e contenutistico oe-lgopra
indicato, il numero di ore previste per i destimiaggl periodo di svolgimento.

La formazione in spazi aperti (c.d. formazione tmatr”), se prevista dalla Direttiva di riferimengodal
progetto approvato, puo essere svolta nel rispiette seguenti condizioni:

» utilizzo di metodologie finalizzate allo sviluppodividuale e di gruppo, basate sull’apprendimento
sperimentale e integrato, con il supporto di simazreali e concrete, create in centri opportumi i
mezzo alla natura;

» utilizzo di formatori con adeguata preparazion®euthentata esperienza nella formazione outdoor;

» utilizzo di tecnologie e attrezzature adeguaterdarmi alle disposizioni normative e di legge;

* assicurazione specifica per i corsisti, ove necessa

+ istituzione di un momento preparatorio alle atlvitservando anche spazi informativi adeguati sui
rischi e vincoli di tale attivita.

Le attivita di formazione outdoor dovranno essegistrate sul registro d’aula, con indicazione g@del
luogo e degli orari delle attivita.

Preventivamente all’avvio delle attivita di formaze outdoor, il beneficiario dovra comunicare, itani
calendario delle attivita, date e orari, luogo @adivo di svolgimento, nonché luoghi e modalitéadcesso
per il controllo ispettivo.

12. GESTIONE DEGLI INTERVENTI DI STAGE/TIROCINIO

Ai fini dell’autorizzazione all’avvio dello stagd,beneficiario comunica alla struttura competemieyeno 3

giorni prima dell'awvio, la data di avvio dello getirocinio, il calendario di svolgimento delldiata e gli

abbinamenti allievo/azienda.

Il beneficiario presenta alla struttura competer@etro lo stesso termine, i fogli mobili da vidirear

accompagnati da lettera di richiesta vidimazionga@ane al modello regionale.

Eventuali autorizzazioni allo svolgimento di stdgeri Regione dovranno essere preventivamenteestdi

alla struttura regionale competente e da questaiazdate.

Al fine di verificare il corretto e proficuo svolgiento delle attivita, durante il periodo di stalgeeineficiario

organizza visite periodiche dei tutors formati\o eéntri degli allievi presso la sede formativa.

| beneficiari devono in via preliminare:

» individuare le aziende tenendo conto delle caiatiehe dell'azienda, dell'allievo e del percorso
formativo;
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» stipulare apposita convenzione con le aziende aspitche deve essere trattenuta agli atti del
beneficiario a disposizione della Regione;
e concordare le date di svolgimento;
e comunicare lo svolgimento dello stage ed il caleiodk
0 Sede provinciale INAIL, ai fini dell’estensione @etopertura assicurativa
o Direzione Provinciale del Lavoro - Servizio Ispemadel Lavoro;

13. VARIAZIONI PROGETTUALI E DI BUDGET

Eventuali variazioni al progetto o agli interventie si rendessero necessarie nell’attuazione dedlgso
vanno sottoposte preventivamente alla valutazietie dtrutture regionali competenti e da questa@te.
Non possono in ogni caso essere modificati glittikiedel progetto o degli interventi.

Fatto salvo quanto diversamente previsto dalle tidree di riferimento, le variazioni di budget vengo

gestite come segue:

» i trasferimenti di budget da un partner operatigdaua altro, per un importo che non superi il 10%eade
previsione iniziale, devono essere tempestivamsortainicati alla struttura regionale competentehanc
ai fini delle verifiche di capienza sulle richiesterimborso o sui rendiconti;

» i trasferimenti di budget da un partner operatidousm altro, per importi che superano il 10% della
previsione iniziale, devono essere preventivamauaterizzati dalla struttura regionale competente;

» i trasferimenti di budget da una macrocategoriamisa ad un‘altra, indipendentemente dall'importo,
devono essere preventivamente autorizzati daliétsta regionale competente;

» i trasferimenti di budget all'interno della stessacrocategoria e per lo stesso soggetto, devomoeess
comunicati tempestivamente, anche ai fini dellgfiekie di capienza sulle richieste di rimborso @ su
rendiconti.

Qualora sia prevista autorizzazione alla variazidingeudget, le variazioni non autorizzate compamen la

decurtazione delle voci di spesa rendicontate de@enza rispetto al preventivo.

14. REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITA’

Per ogni intervento formativo dovra essere utili@azan registro delle presenze preventivamente \athm
presso la competente Direzione regionale, nel qimleanno essere elencati, rispettando I'ordingbalfico,
i partecipanti effettivi.

Fatta salva la richiesta di autorizzazione all’dsanodelli diversi, il registro delle presenze,\ps¢0 a cura
del’Ente gestore, deve riprodurre il modello regite ed essere predisposto con una quantita dngagi
preventivamente numerate, superiore alle giornagigie di attivita.

Per la registrazione delle presenze durante I@siaturante i percorsi personalizzati devono essédizzati
fogli mobili individuali conformi al modello regiaile, vidimati prima dell’avvio dello stage o delrparso
dalla competente Direzione regionale.

| registri delle presenze e i registri a fogli mobidimati costituiscono I'unico documento valido fini del
riconoscimento delle attivita realizzate in presedeallievi.

Le attivita degli operatori coinvolti nel progethon soggette a registrazione su documenti vidi(adiiivita
di coordinamento, tutoraggio, consulenza, sporetin) dovranno essere registrate giornalment@sosi
report (“diari di bordo”).

| riepiloghi delle attivita (c.dtimesheets) imputate a costo diretto di tutto il personalégolto nel progetto
(compreso il personale soggetto a registraziorie d#lvita su documenti vidimati) dovranno esseessi a
disposizione della Struttura competente, mediaisteraa informatico, entro il termine per la presgitine
del rendiconto.

Per i giorni in cui le lezioni si svolgono il matt e il pomeriggio, con pausa intermedia, devorseres
predisposte due pagine di registro.

| registri e i fogli mobili vidimati vanno compilagiorno per giorno, in tutte le loro parti, anchen
riferimento alle assenze degli allievi e alle vaioai didattiche.

Le firme degli allievi e del docente dovranno essapposte contestualmente all'inizio e al termiréied
lezioni. In caso di presenza in aula di tutor edordinatore, questi apporranno la propria firmaneeistro
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presenze. Non é necessaria la barratura dellaveelzdsella di firma in caso di mancata presentdutier
e/o coordinatore in aula.

Le sezioni relative alle ore svolte e ai relativogressivi, e il visto del responsabile del progetevono
essere aggiornati con cadenza al massimo settimmanal

Si raccomanda ai destinatari degli interventi e aggratori coinvolti nel progetto una particolattenzione
nella compilazione dei documenti vidimati che rigab, a tutti gli effetti, dei documenti pubbliaiigjuali
sono da evitare omissioni 0 alterazioni che potebloostituire illeciti penali perseguibili a normelegge.
In caso di smarrimento del registro presenze eidadgi mobili, il beneficiario dovra darne tempist
comunicazione mediante formale dichiarazione nreatll'attivita svolta (allievi, docenti, ore e gin),
conservando agli atti analoghe dichiarazioni riggcdai destinatari - se maggiorenni - e dagliratoei
interessati. Per le attivita di stage le dichiazazdovranno essere sottoscritte anche dall’aziesgédante.

15. MONITORAGGIO

Il beneficiario ha I'obbligo di fornire, secondmniodi e i tempi stabiliti dalla Regione, anche nédil®ttiva di
riferimento, tutte le informazioni necessarie alrreto espletamento del monitoraggio procedurale,
finanziario e fisico di cui alle presenti disposizi e ai Regolamenti comunitari in vigore.

Il beneficiario & tenuto altresi a garantire l'iovdei dati rilevanti ai fini del monitoraggio qualiivo che
saranno richiesti dalla Regione Veneto secondoddenze e alle modalita comunicate di volta inavolt

La Regione Veneto si riserva inoltre la potestasaspendere i pagamenti nella eventualita di ritardi
ingiustificati, o ripetuti nel tempo, in relazioa#a fornitura dei suddetti dati di monitoraggio.

In caso di mancata trasmissione delle informazaincui sopra la Regione Veneto si riserva inolie |
potesta, in relazione alla gravita, di applicarewitzioni per le attivita di coordinamento e dioez del
progetto, proporzionali allo stato di avanzamergbledattivita, oppure, nei casi piu gravi, di prdeee alla
revoca parziale o integrale del finanziamento.

16. CUP (CODICE UNICO DI PROGETTO)

L'assegnazione del Codice Unico di Progetto), adi qgogetto d'investimento pubblico Finanziato
(indipendentemente dal suo avvio) e esplicitamenteesta dall'art. 11 della legge 16 gennaio 2003 e
dalla delibera del CIPE n. 143 del 27 dicembre 2@@®blicata nella Gazzetta Ufficiale del 14 apBRD3.
Per i soggetti privati la Direzione Istruzione ithera direttamente al CIPE (Comitato Interministerper

la Programmazione Economica) il codice CUP peri tuttprogetti approvati e lo comunichera
successivamente all’ente beneficiario.

Per i soggetti pubblici la richiesta del CUP puwenire in due modi:

— direttamente da parte del soggetto pubblico cheessivamente o comunica alla Direzione;

— da parte di un “concentratore” (Direzione Istrugprsulla base di delega che deve contenere
l'indicazione della user.id dell'utente accreditgier il soggetto pubblico delegante. Ottenuto il
codice, il concentratore lo comunica al soggetspoasabile il cui utente puo intervenire, entro 24
ore, per modificare i dati del corredo informativo.

Si ricorda che il CUP dovra essere indicato su itaibcumenti che fanno esplicito riferimento adipecifico
progetto cui esso corrisponde e in particolarecauwchenti amministrativi e contabili.

La delega del CUP pu0 essere scaricata dall’applicadi gestione nella Sezione SERVIZI -
Documentazione Direzione Istruzione: http://gatsgione.veneto.it/site/342/default.aspx e consegnata
debitamente compilata insieme all’atto di adesione.

17. MODALITA'’ DI VERIFICA DEGLI ESITI E ATTESTAZIONI

Per gli interventi formativi che prevedono effettitme di esami finali si rinvia alle disposizioigionali di
riferimento.
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Gli attestati di qualifica professionale rilasciagli allievi risultati idonei alle prove finali 8o predisposti a
cura del beneficiario su documento conforme al ftodegionale reperibile sul sito internet dellagRae

Veneto e secondo le modalita indicate nello stesso.

Agli attestati deve venir applicata una marca deolztel valore vigente.

Qualora l'intervento formativo preveda una valutaz finale delle competenze acquisite, tale vaioitez
dovra essere realizzata in coerenza con il forrdafmito dal “Libretto formativo del cittadino”, gpovato

con Decreto del 10.10.2005 del Ministero del Laverdelle Politiche Sociali, di concerto con il Mitero

dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca.

In caso di interventi formativi che prevedono rdiasdi attestati di qualifica o specializzazionattdé salve
diverse disposizioni delle strutture regionali catgmti in relazione a particolari caratteristiclee progetti

realizzati, il beneficiario presenta alla struttwwampetente entro 30 giorni dal termine del pragédt

seguente documentazione:

» originale del verbale delle verifiche finali (quangreviste), redatto su documento conforme al
modello regionale (reperibile sul sito internetl@étegione Veneto) e stampato secondo le modalita
indicate nello stesso;

» attestati di qualifica/specializzazione professienger gli allievi risultati idonei alle prove filia
(quando previste), compilati e completi di marca ltz@lo da sottoporre alla vidimazione e
registrazione da parte della competente Direzieg®nale.

DIREZIONE REGIONALE ISTRUZIONE
Adempimenti per la gestione e la rendicontaziorlke @gtivita
Assegni di Ricerca — anno 2012



ALLEGATOC Dgrn. 1686 del 07/08/2012 pag. 15/31

C. ASPETTI FINANZIARI

18. MODALITA’ DI EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

La liquidazione delle anticipazioni e delle erogaziintermedie avviene compatibilmente con le gsodi
cassa disponibili.

La gestione finanziaria dei progetti prevede I'exzigne di una prima anticipazione per un importo pk
30% del contributo pubblico previsto in sede dirappzione del progetto e successive erogazionitdega
allavanzamento della spesa.

Il beneficiario pertanto presentera:

* una prima richiesta di anticipazione successivaemalitavvio del progetto;

» richieste di rimborso trimestrali con cui il berwédirio comunichera le spese effettivamente sostenut
riferite al contributo pubblico previsto e liquigatel periodo di riferimento;

» richiesta di saldo con cui il beneficiario comurgch le spese effettivamente sostenute e liquidate e
per le quali non ha richiesto il rimborso interntedi

Ai fini dell'anticipazione il beneficiario dovra pdurre:

» lettera di richiesta di anticipazione in forma dthdarazione sostitutiva di atto di notorieta ansie
del D.P.R. n. 445/2000 con cui il legale rapprematat del beneficiario dichiara il corretto avvio
delle attivita e il rispetto dei requisiti previstlle disposizioni;

» documento contabile in regime di esclusione dalpmafivA ai sensi dell’art. 2 comma 3 lett. a) del
DPR 633/72 e s.m.i.;

» scheda dati anagrafici;

» copia fotostatica del documento di identita in oatsvalidita del sottoscrittore;

Le richieste di rimborso dovranno essere presestatendo le seguenti scadenze:

e entro il 10 marzo per i costi sostenuti nel periatio dicembre dellanno precedente a febbraio
dell’anno in corso;

* entro il 10 giugno per i costi sostenuti nel peoia marzo a maggio;

* entro il 10 settembre per i costi sostenuti neiqaer da giugno ad agosto;

* entro il 10 dicembre per i costi sostenuti nel paoi da settembre a novembre.

In ogni richiesta di rimborso potranno comunquesesgresentate spese sostenute in periodi antécaten
trimestre di riferimento e non dichiarate nellega@enti richieste di rimborso.
Ai fini della liquidazione dei rimborsi il benef@&iio dovra produrre:

» lettera di richiesta di rimborso in forma di dict@aione sostitutiva di atto di notorieta ai sendi d
D.P.R. n. 445/2000 con cui il legale rappresentdetebeneficiario attesta 'ammontare delle spese
effettivamente sostenute nel trimestre di riferitoem dichiara che le stesse sono state sostenute ne
rispetto degli obblighi previsti dalla normativansonitaria e dall’avviso di riferimento;

» scheda contenente I'elenco dei giustificativi peosti diretti e indiretti riferiti al contributoybblico
effettivamente sostenuti con i relativi dati di epainza.

Le spese dichiarate nella richiesta di rimborsdesnge da soggetti diversi dal beneficiario, peuali &
prevista la rendicontazione a costi reali (par@es.), dovranno essere pagate dal beneficiariogpdetla
presentazione della richiesta di rimborso. Il baxgfio deve essere in grado di dimostrare I'avienu
pagamento attraverso idoneo documento fiscale atebitte quietanzato dal soggetto diverso dal
beneficiario (partner, ecc), che rendiconta a cesti.

La Regione effettuera la verifica amministrativdtaa valutare la correttezza della richiesta diborso
secondo quanto indicato nella sezione “Vigilanzeoatrollo”. L'importo erogabile sara composto dalla
somma degli importi effettivamente pagati e consitemmissibili sui costi diretti e indiretti.

A seguito della verifica amministrativa, la Regiammunichera al beneficiario I'esito di tale veg#iai fini
dell’emissione del documento fiscale per la ligaidae. Successivamente alla presentazione del dotom
fiscale, fiscale in regime di esclusione dal ca\pl ai sensi dell’art. 2 comma 3 lett. a) del DPB3672 e
s.m.i., la Regione provvedera alla liquidazione.

La somma delle erogazioni sull'anticipazione eesuithieste di rimborso potra ammontare al massimo
95% del contributo pubblico che verra richiesto sede di rendicontazione. L'importo non erogato
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sull’'anticipazione e sulle richieste di rimborsangeerogato a saldo successivamente all’approvazitath
rendiconto.

Al momento della presentazione della richiesta mticgpazione, il beneficiario dovra presentare ig@n
garanzia fideiussoria, secondo il modello che veleéinito dalle strutture regionali, a coperturanaho
dell'importo richiesto a titolo di anticipazione bgni caso, tutte le somme complessivamente e iata
titolo di anticipazione che sulle richieste di rionbo dovranno essere garantite da polizza fideiigssthe
verra svincolata successivamente all'approvaziaglerehdiconto, qualora non siano dovute restituzéon
carico del beneficiario. E' quindi possibile pretsegna polizze fideiussorie parziali. E’ possibileoline
presentate polizze fideiussorie cumulative petdiia operazione.

La garanzia fideiussoria deve essere rilasciatdstitaito di credito o bancario, Societa di assizioae
regolarmente autorizzata, o da Societa finanzimgette nell'albo speciale di cui art. 107 del Dgs.
385/1993, a favore della Regione Veneto, per latuegne a favore della Regione degli importi deesta
erogati al beneficiario in relazione al finanziatmeooncesso.

Detta garanzia decorre dalla data della richiestaioha anticipazione ed e valida ed efficace, aetize sia
in cio opponibile alcunché alla Regione, fino ai@to mesi dalla data di presentazione del rendxaitia
Regione stessa.

La garanzia é rilasciata esclusivamente senza ioenefescussione; I'escussione parziale della mzea
fideiussoria non determina estinzione della gaeasissa nei confronti della Regione Veneto pepkirto
garantito residuo, se non per svincolo e restingida parte della Regione.

L'importo garantito dalla fideiussione comprendeedi gli interessi addebitati dalla Regione aldfmario
in caso di richiesta, da parte della stessa, ttugmne integrale o parziale degli importi erdgat

La fideiussione deve essere mantenuta fino alladficeerdel rendiconto da parte della Regione. La
fideiussione sara restituita al beneficiario albadlell’approvazione del rendiconto stesso, a coode che
non sia necessario procedere a reintroito.

Le spese fideiussorie sono rimborsabili. A tal findeneficiario presentera al momento della Vesifalla
struttura regionale competente originali di quiegadi premio fideiussorio sostenute ed eventualeneoh
rendicontate, a carattere trimestrale, per il glErimtercorrente tra la data della presentazioheeteiconto
di verifica contabile e la data di approvazionergeldiconto, anche in eccedenza rispetto alla &nguce di
spesa prevista da progetto, fermo restando il ivdesuperare I'importo massimo complessivo apatoa
preventivo.

19. RESTITUZIONI

Al rendiconto di spesa presentato alla Regionealiegato I'originale della ricevuta di versamentellel
somme eventualmente non utilizzate, intese conferdifza negativa tra importo complessivo ricevub d
soggetto beneficiario, a titolo di anticipo e/o @uo per il progetto approvato, e importo comphassi
esposto in rendiconto relativo al progetto stessorfomie di gestione). L'omesso versamento deliens®
non utilizzate all’atto della presentazione deldieanto, determina I'escussione della fideiussiprestata,
per la parte relativa alle somme non restituiteggnarate degli interessi dalla data di presentazidal
rendiconto alla data di effettiva restituzione.

L'approvazione degli esiti della verifica rendicalet € sospesa fino alla prova dell’effettiva regiiine
degli importi dovulti.

Dalla data di notifica formale del Decreto di ap@mione del rendiconto di spesa presentato, dedorre
termine di 60 giorni entro il quale il beneficiarieve provvedere alla restituzione di eventuali reena
debito, intese come differenza negativa tra impoamplessivo ricevuto a titolo di anticipo e/o atiwoper

il progetto approvato e importo complessivo detlesso progetto riconosciuto dal Decreto. Tali tesute
sono comunicate, ai sensi della L. 241/90 e s.emche al fideiussore. Decorso inutiimente dettmitee, la
Regione procede all’escussione della fideiussiamstpta, per la parte relativa alle somme nontoist
maggiorate degli interessi dalla data di notificenfale del Decreto di approvazione del rendicofitodata

di effettiva restituzione.

A tal fine, € onere del beneficiario fornire alleutura regionale competente la prova dell'avvenut
versamento delle somme oggetto di restituzionegerfdo pervenire, entro il termine predetto, la
documentazione a comprova dell’avwvenuto versamento.
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E’ facolta del beneficiario rinunciare al contribub a parte di esso mediante formale dichiarazione
sottoscritta dal legale rappresentante e comunialiga struttura competente, con espresso impegno a
provvedere alla restituzione degli anticipi/accostentualmente gia erogati dalla Regione, non dtie
giorni dalla data di rinuncia, unitamente agli netgsi legali calcolati dalla data di effettiva eamipne alla
data di effettiva restituzione. Di tali risultan®Ze avvisato, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., anth
fideiussore. Decorso inutilmente detto termineRémione procede all'escussione della fideiussioastata.

Il provvedimento di revoca del finanziamento & caroato, per conoscenza, anche al fideiussore,nsi se
della L. 241/90 e s.m.i. In caso di mancata regtitue entro i termini previsti la Regione provvede
senz’altro all’escussione della garanzia fidejussor

Non & consentito rinunciare al finanziamento oitreermine di deposito del rendiconto ovvero dopo |
comunicazione da parte della Regione di avvio dcedimento di revoca ovvero di sospensicaatelativa.

La rinuncia da parte del beneficiario ha carattifinitivo ed irrevocabile.

Resta in ogni caso salvo il diritto della Regionegktere le somme erogate al beneficiario rinant, oltre
agli interessi dovuti, non costituendo I'avvenutagazione forma alcuna di acquiescenza, neppurkcitap
alla situazione determinata dalla predetta rinuncia

In tutti i casi in cui il debitore non adempie al&stituzione entro le scadenze stabilite, verrasaicolati gli
interessi di mora sulla quota capitale, a partakadscadenza del termine, in aggiunta agli evéintuaressi
legali precedentemente maturati.

Ai fini delle presenti disposizioni, viene individta come data di erogazione il momento dell’ordine
liquidazione materiale (per es. bonifico) dell'inmfmda parte del Servizio di tesoreria della Regiveneto.
Analogamente, la data di restituzione e individleabella data indicata come valuta contabile deditee di
liquidazione materiale effettuato dal beneficiario.

Il tasso d'interesse da applicare agli importi glignon rimborsati alla data di scadenza e quelpplicato
dalla Banca centrale europea alle sue principadiragooni di rifinanziamento, che €& pubblicato nella
Gazzetta ufficiale dell’Unione Europea, serie Cyigore il primo giorno di calendario del mese dalhta di
scadenza, maggiorato di tre punti percentuali ezmez
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D. RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITA’

20. PRESENTAZIONE DEL RENDICONTO DI SPESA

Il rendiconto delle spese sostenute, separatamgerteogni singolo progetto approvato, deve essere
presentato dal beneficiario alla Regione, unitamertutta la documentazione richiesta, entro 6fhgdalla
conclusione, risultante dai registri didattici ccdmenti attestanti lo svolgimento delle attivitanrformative
ove previste. Si fa quindi riferimento all’ultimdogno in cui si & svolta una qualsiasi attivita aqyata a
progetto in conformita alla specifica Direttivarderimento.

La presentazione dei documenti cartacei previstede/venire esclusivamente a mezzo raccomandata con
ricevuta di ritorno ovvero per consegna diretta abmpetente Struttura, che ne rilascia ricevuta.

Il predetto termine finale pud essere differitoogni caso di non oltre 90 giorni e per una soldaygber
eccezionali casi di oggettiva impossibilita di gneszione in termini del rendiconto, non connessranze
organizzative interne, debitamente comunicati eidmmntati dal beneficiario alla Regione prima deldatto
termine, previa autorizzazione della Regione.

Integrazioni e/o modifiche al rendiconto sono rigsciute esclusivamente se pervenute entro il termin
fissato per la presentazione.

Il ritardo nella presentazione del rendiconto, ettp ai termini stabiliti, comporta I'applicazionger ogni
giorno di ritardo, di una penalita pari allo 0,1%gdanto complessivamente rendicontato dal bereficial
netto dell'eventuale quota di cofinanziamento pgova

La presentazione del rendiconto dopo 150 giornitdahine di conclusione del progetto, comporta la
decadenza dal contributo concesso, nel rispettpreledimento ex lege 241/90 e s.m.i., con consggue
restituzione degli acconti erogati, maggiorati degeressi legali dalla data di accredito allaaddit effettiva
restituzione, secondo quanto previsto dal puntcstiRezioni”.

Il rendiconto di spesa si compone di:

» lettera di richiesta di saldo, completa di relaei@onclusiva e prospetto comparativo tra preventivo
e consuntivo;

» elenco dei giustificativi riferiti ai costi diretg indiretti effettivamente sostenuti nell’attuarmodel
progetto;

» riepilogo delle attivita svolte dagli operatoridcriepilogo timesheets).

La documentazione sopra indicata dovra corrispandie informazioni trasmesse per via telematiamite
il sistema gestionale regionale e dovra essereept@s secondo quanto sopra indicato, unitametde al
documentazione a supporto, composta da:

» originali del registro presenze allievi e dei fagiobili dello stage;

» originale della ricevuta di versamento delle somewentualmente non utilizzate, intese come
differenza tra importo complessivo ricevuto a titdi acconto e importo complessivo dichiarato in
rendiconto (economie di gestione) ;

» dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,arefsl legale rappresentante del beneficiario, raise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 deFCR. n. 445/00, con la quale lo stesso attesta che:

0 € stata rispettata la normativa comunitaria ineréimformazione e la pubblicita;

0 sono state rispettate le procedure di accessmgétto per gli utenti;

o la documentazione amministrativa e contabile nedatil'operazione cofinanziata esiste ed é
conservata presso I'Ente; a tal proposito 'Entéygegna a comunicare tempestivamente alla
Direzione eventuali modifiche circa I'ubicaziondldelocumentazione;

o [I'Ente utilizza un sistema di contabilitd separptx le spese relative al progetto, ovvero un
codice contabile associato al progetto;

0 tutti i documenti relativi al progetto sono cons#iin originale o su supporti comunemente
accettati a norma dell'art. 90 Reg.(CE) 1083/20@6te19 Reg.(CE) 1828/2006 e di essi potra
essere fornita copia in caso di ispezione da plegé organi competenti;

o0 la documentazione amministrativa, contabile e tecrel progetto € archiviata in modo da
renderla facilmente consultabile;

o idocumenti di spesa sono conformi con la normativiistica e fiscale;
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0 i documenti di spesa (fatture, documentazione tagnecc.) sono conformi con l'oggetto
dell’atto di adesione;

o0 le spese dichiarate sono state sostenute nel pediodmmissibilita previsto, e sono conformi
alle voci di spesa ammissibili contenute nella retima comunitaria, nazionale, nel Programma
Operativo e nell’atto di adesione di finanziamento;

0 ¢ stata rispetta la normativa in tema di concoappalti/ambiente/pari opportunita;

0 sono state rispettate le altre condizioni speatfipteviste dall’ Avviso;

0 per la realizzazione del progetto oggetto di remuli@zione, non sono stati ottenuti altri
contributi o entrate, pubblici o privati, ad ecaem di quelli dichiarati nel rendiconto;

0 idocumenti di spesa non sono stati e non saratiiezati per ottenere altri finanziamenti;

o [I'LV.A. esposta in rendiconto corrisponde all'impm dell'l.V.A. non detraibile, in quanto
realmente e definitivamente sostenuta dal destipatalai suoi parther o componenti di
Associazioni temporanee.

21. GIUSTIFICAZIONE DEI COSTI

| costi devono essere giustificati da fatture @i @ocumenti contabili di equivalente valore prairat, in
regola con la normativa fiscale e contabile, debdate registrati nella contabilita del destinataglo dei
relativi partner e associati e debitamente quiettusia da parte del partner che del beneficigdedi punto
n. 20 “Presentazione del rendiconto di spesa”).
Relativamente ai costi del personale, in caso giossibilita di produrre le buste paga in originaleausa
della dematerializzazione delle stesse, il berweiwi dovra presentare la stampa del cedolino paga
accompagnata da idonea certificazione di conforrsibétoscritta da un soggetto iscritto all’albo dei
Consulenti del Lavoro, Commercialisti o Revisori denti. Tale certificazione dovra essere mantenata
cura dell’azienda interessata, allegata solidalmatia stampa del cedolino paga sul quale é sfgtosto la
dicitura di imputazione al Fondo Sociale Europe&(E.) come piu avanti specificato.
In particolare i documenti probatori debbono coatenla dettagliata indicazione delle tipologie dnbe
servizi formanti oggetto dell'operazione, tranné ceesi di forniture a carattere generale (ad eserapérgia
elettrica, linee telefoniche, ecc...).
La quietanza, attestante il requisito di spesatteffenente pagata, deve risultare da bonifico baoca
ricevuta di c.c. postale, assegno circolare ina@pirredato da estratto di conto bancario, asskgnoario
corredato da estratto di conto corrente.
Non sono ammessi pagamenti in contanti, salvo drespese di immediata e comprovata necessita
debitamente documentate, fino ad un massimo deltd&¥costo complessivo del progetto e di 150 Ewro p
singolo pagamento. In ogni caso il documento dinativo di spesa deve individuare con precisione
I'oggetto della fornitura.
La documentazione contabile va conservata in algire tenuta a disposizione per 5 anni successivi
all'ultimo pagamento.
Per gli interventi formativi, non & ammesso alcaeumento sostitutivo dei registri didattici e degistri a
fogli mobili a dimostrazione del numero di ore diepenza degli allievi e dei docenti, nonché dei
coordinatori e dei tutor qualora sia prevista uresenza minima in aula degli stessi.
La giustificazione dei costi sostenuti per collamoni individuali deve essere accompagnata datato, o
lettera di incarico controfirmata con l'indicaziowkella prestazione, del periodo, della durata s, del
corrispettivo orario.
La giustificazione dei costi per il personale digente deve essere accompagnata da:

e Libro Unico del lavoro;

» cedolini stipendi con documentazione a comprovgdgamento;

* modelli DM10 ed altri documenti per i versamentngdutivi;

* ricevute per le ritenute fiscali;

* polizze INAIL,;

» copia del contratto collettivo di categoria aggaim
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» ordine di servizio interno per il conferimento deltarico, con specificazione dell'oggetto dello
stesso in rapporto al progetto approvato, di daterere al suo effettivo inizio, sottoscritto dal
legale rappresentante o procuratore del soggestineeario.

22. CONDIZIONI PER LA VERIFICA DEL RENDICONTO

Gli originali dei documenti di spesa, saranno adistalal beneficiario, a norma di legge, a far ddtdla
presentazione del rendiconto alla Regione.

La Regione, direttamente o a attraverso Societgevdsione contabile appositamente incaricata, lece
allesame della documentazione di spesa relativaeadiconti di spesa presentati dal beneficiario. |
beneficiario & informato, almeno 10 giorni prima]la data in cui la Regione procedera alla veritiedla
documentazione di spesa. Il beneficiario € quieduto ad esibire al personale incaricato dalla Gregitutta
la documentazione di spesa in originale relativgrabetto per il quale e stato presentato il remmii,
comprensiva dei documenti delle spese sostenutpadtgier e associati. Il rifiuto di accesso o dbiefone
comportano la revoca del finanziamento, nel rigpgét procedimento ex Lege 241/90 e s.m.i..

La mancata esibizione del titolo di spesa in odgncomporta il non riconoscimento della relativata di
costo imputata al progetto.

Sugli originali dei titoli di spesa, il personatecaricato dalla Regione apporra la dicitura:

“Regione Veneto - Direzione ............. - Titolo di spesamesso a contributo con il F.S.E —F.D.R. per
Euro , ", Dgre. ,con data e sigld' eshminatore,

oppure:

“Regione Veneto- Direzione ............. - Titolo di spesan ammesso a contributo con il F.S.E. — F.D.R.
per Euro ., Dgr............,con data e sigldesdminatore.

Le risultanze del controllo, riportate in appogsidazione, sono comunicate al destinatario, chegp €20
giorni da tale comunicazione, ha facolta, ai seledia L. 241/90 e s.m.i., di formulare per iscrigoproprie
osservazioni. La Regione, tenuto conto delle osgémmi presentate, approva con Decreto il rendaint
spesa, secondo le risultanze del controllo, dandoneinicazione all’'interessato.

In sede di verifica da parte della Regione, veroapnese in considerazione solo le spese esposte in
rendiconto che alla data della verifica rendicantaultino debitamente quietanzate. In sede dfivarda
parte della Regione, I'importo complessivo dichiaria rendiconto dal destinatario non potra eseggetto

di incremento, salvo che per meri errori matert@munque rilevabili dal contenuto del rendicontpey
riconoscimento di costi riferiti a garanzia fidesosia, secondo quanto sopra indicato.

La documentazione dei costi reali sostenuti daigetig partner e dai componenti le Associazioni
temporanee, costituisce parte integrante del renthcpresentato e deve quindi essere esibitatdilre del
progetto.

23. MODALITA’ DI DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO

Il contributo riconosciuto al beneficiario vieneteleninato attraverso il procedimento di seguitocdés,
corredato dei riferimenti all’esempio sotto ripdota

1. Verifica dellammissibilita della spesa: i giustifitivi di spesa in originale presentati in sede di
verifica (A+B) vengono valutati in ordine allammissibilita delspesa secondo i principi sopra
richiamati. L'ammontare dei costi valutati ammigisitbetermina la spesa totale ammissibig;(

2. Riparametrazione del contributo previsto: il cdmitd previsto in fase di preventiva)(viene
riparametrato tenendo conto sia degli eventualstamoenti tra 'attivitd prevista e quella realizzat
che del rispetto dei parametri di spesa previsiadairettiva di riferimento e dalle disposizioni
comunitarie, nazionali e regionali. Per quanto aigia i parametri, la verifica viene attuata come
segue:

a. qualora le disposizioni prevedano parametri masdirapesa, gli eventuali costi eccedenti il
parametro non verranno riconosciuti;

b. qualora le disposizioni prevedano parametri mirdivépesa, il mancato rispetto degli stessi
comporta la riduzione proporzionale degli altri tcg®r ricondurre la ripartizione dei costi
alle percentuali previste.
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3.

4.

Determinazione del contributo massimo riconoscibilecontributo massimo riconoscibile & il
minore tra il contributo previsto riparametratt) € la spesa totale ammissibile) (

Determinazione del contributo pubblico riconoscitg: il contributo pubblico riconosciuto é
determinato sottraendo al contributo massimo risoiile ) eventuali decurtazioni dovute a
irregolarita nella gestione (ad esempio, ritarddlan@resentazione del rendiconto di spesa o
irregolare tenuta dei registri di attivita) ()

Di seguito € riportato un esempio per il calcolbabmtributo pubblico riconosciuto:

A. Giustificativi di spesa 68.400,00 | a. Contributo pubblico a preventivo 70.000,00
B. Aumenti ammissibili 1.000,00| b. Ore previste 100
C. Totale spesa (A+B) 69.400,00Q c. Ore effettive 9(
D. Spese non ammissibili - 2.000,00 | d. Contributo riparametrato (a/b*c) 63.000,00
E. Spesa ammissibile (D-E) 67.400,0(0
~— /
| F. Contributo massimo riconoscibile (min(E,d))| - —63.000,00
G. Giorni di ritardo presentazione rendiconto 5
H. Decurtazione per giorni di ritardo (A*G*0,1/100) 342,00
I. Decurtazioni per irregolarita da registro 500,00
L. Contributo riconosciuto (F-H-I) 62.158,00

24. AMMISSIBILITA' DEI COSTI
Costituiscono, di regolaosti non ammissibili al finanziamento

gli interessi debitori;

le commissioni per operazioni finanziarie;

le perdite di cambio;

gli altri oneri meramente finanziari;

le spese di ammende, penali e per controversié;lega

le spese di acquisto relative a beni ammortizzabili

le spese per I'acquisto di terreni;

le spese per I'acquisto di immobili;

le spese per mutui e capitali di rischio;

fondi di garanzia;

le spese per consulenze legali, le parcelle nptéaito salvo quanto previsto dalla Direttiva di
riferimento;

le spese relative a perizie tecniche o finanzianienché le spese per contabilitaaodit, se
direttamente connesse all’operazione co-finanziatanecessarie per la sua preparazione o
realizzazione ovvero, nel caso delle spese di bditéao audit, se non connesse con i requisiti
prescritti dall’Autorita di Gestione;

le spese sostenute per il rispetto delle normaitivenateria di antinfortunistica, igiene, tutela
ambientale, tutela della salute negli ambientiadiolo, prevenzione incendi, accreditamento, fatto
salvo quanto previsto dalla Direttiva di riferiment

i costi per il raggiungimento della sede del coosdello stage da parte degli allievi, fatto salvo
guanto previsto dalla Direttiva di riferimento;

spese relative ad un bene rispetto al quale il fickao abbia gia usufruito, per le spese, di una
misura di sostegno finanziario nazionale o comuinita

i costi non previsti dalla specifica Direttiva derimento.

Costituiscono costi ammissibili sempreché ricorrano le specifiche condizioniiktab

spese per I'apertura di uno o piu conti bancaatialall’operazione finanziata;

spese per acquisto di materiale usato se sonosfatielile seguenti condizioni ovvero il venditore
rilascia una dichiarazione attestante la proveriessatta del materiale e che lo stesso, nel corso
degli ultimi sette anni, non ha beneficiato di wntributo nazionale o comunitario, il prezzo del
materiale usato non € superiore al suo valore dcate ed € inferiore al costo di materiale simile
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nuovo, le caratteristiche tecniche del materialataisacquisito sono adeguate alle esigenze
dell'organizzazione e sono conformi alle norme ke stgndard pertinenti;

« spese per consulenza tecnica o finanziaria, séativente legate all'operazione e necessarie per la
sua preparazione o esecuzione;

» spese per contabilitd o revisione contabile, seaesse ad obblighi prescritti dalla Regione;

e spese per garanzie, ove previste dalla normatizeomale o comunitaria o previste dalla decisione
della Commissione che autorizza I'intervento;

« IVA, se realmente e definitivamente sostenuta @aleficiario finale, indipendentemente dalla sua
natura privata o pubblica. L'IVA comunque recupdéieahon &€ ammissibile, anche se effettivamente
non recuperata dal beneficiario;

- le imposte dirette, tributi, contributi previdenkia sociali su stipendi e salari, se effettivaneeat
definitivamente sostenuti dal beneficiario;

« Locazione finanziaria (leasing), alle condiziorsaplinate dal presente documento;

«  Ammortamento di immobili o attrezzature, se:

o Vi e un nesso diretto con l'intervento finanziato;

il costo dellammortamento & calcolato in confodratle pertinenti norme contabili;

il costo si riferisce esclusivamente al period@imanziamento del progetto;

i beni oggetto di ammortamento non abbiano giarugofdi finanziamenti pubblici.

O O O

25. COFINANZIAMENTO PRIVATO

Qualora la specifica Direttiva di riferimento odéposizioni comunitarie, nazionali e regionali ygdano

una quota di cofinanziamento a carico del benefia dei destinatari delle attivita, la stessaelegsere
garantita anche a consuntivo, almeno nella stessgmuale rispetto al costo complessivo previstsede

di approvazione del progetto. In difetto, il cobtrio pubblico verra ridotto in modo da riconduree |
ripartizione del costo complessivo fra quota pudzbé quota privata al dato preventivo.

Il cofinanziamento privato pud essere garantitdlenattivita per occupati svolte in orario di lawgre
gualora la specifica Direttiva di riferimento loepeda, attraverso dimostrazione del costo sostenuto
dall'impresa di appartenenza secondo le modalipéasimdicate.

Tale costo puo essere imputato:

» esclusivamente per la parte di attivita svolta digd'orario di lavoro e/o in straordinario retritu
evidenziato in busta paga;

» esclusivamente per i soggetti che abbiano rappdltolavoro con I'azienda beneficiaria
dell'intervento;

* nei limiti della somma complessiva di tutti gliraltosti ammissibili.

Per attivita svolta al di fuori del normale oradiolavoro non puo essere imputato alcun costo dedgnale
coinvolto in qualita di destinatario.

Per il calcolo dei costi del personale coinvoltajiralita di allievo, si configurano esclusivamenseguenti
casi:

* personale dipendente iscritto a libro matricolatemrario lordo aziendale;

» titolari di contratti di collaborazione coordinata continuativa: costo orario determinato quale
divisione fra la retribuzione lorda ricondotta sasb annua, desumibile dal contratto stipulato, e il
monte orario annuo convenzionale stabilito in 1.84€

e personale con retribuzione oggettivamente non dficaitile (imprenditori, pescatori, artigiani):
costo orario desumibile dalle retribuzioni minime;

Per altre categorie non rientranti fra quelle sophgamate (ad es. liberi professionisti, soci hawvoratori
ecc), non é imputabile alcun costo del personale.

26. DISPOSIZIONI SPECIFICHE RIFERITE A SINGOLE VOCI DI SPESA

Fatto salvo quanto diversamente previsto dalle rormazionali in materia di ammissibilita della spesa
(D.P.R. 196/2008), si forniscono le seguenti iadioni riferite alle voci di spesa del piano finamio:
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* Progettazione: i costi concernenti attivita preparatorie (progeitbne) sono riconosciuti
esclusivamente in quanto riferiti direttamente abgetto approvato, purché temporalmente
successivi alla data di pubblicazione del avvidotr&@ta di attivita quali ideazione, progettazione
esecutiva dell'intervento, realizzazione di indaginmercato, elaborazione di materiale didattico e
dispense. Per contro, la mera stampa di estrapulgblicazioni e dispense, € esclusa dalla
progettazione. Per tale voce € ammissibile neliageaia B1 solo il costo di riproduzione fotostatic
nel rispetto della legge sul diritto d’autore. sticammissibili non riferiti alle attivita sopraditate
dovranno essere imputati alle specifiche voci désgpdel conto economico, e concorreranno,
unitamente alle altre voci di spesa, al raggiungitmedi eventuali parametri. L'attivita di
progettazione dei corsi deve essere riscontrabilerdicabile ai fini del riconoscimento delle
relative spese. Pertanto la relativa documentaziorgabile — fatture, ricevute — deve essere
supportata dall'esistenza di elaborati di progétta, verbali di riunioni, resoconti, indagini di
mercato, ecc.

» Pubblicita e selezionele spese di pubblicita e selezione debbono essermlogicamente riferite
ad attivita poste in essere dopo I'approvazion@rege dell'intervento;

» Docenza, tutoraggio e coordinamentoin caso di ricorso a prestazioni professionatividuali, il
beneficiario dovra determinare il compenso oragicomndo principi di sana gestione finanziaria delle
risorse, attraverso una attenta analisi del merchtoiferimento e dei requisiti del soggetto
incaricato;

» Locazione immobili: il leasing per immobili & consentito, al nettagtieoneri finanziari e bancari
connessi, esclusa la quota di riscatto. In casiendiobili utilizzati per la realizzazione di attigit
formativa e per le attivitd organizzative, i candhiocazione devono essere suffragati da contratti
registrati aventi data anteriore all'avvio dellgivita finanziate. Nell'ipotesi in cui il benefiqim
intenda imputare il costo di locazione quale cafitetto, i canoni potranno essere riconosciuti in
relazione alla effettiva necessita progettualej come risultante da adeguata documentazione (ad
esempio, contratti e accordi con il locatore, cdéein delle lezioni, registri delle lezioni, etc.
comprovante la disponibilita, in capo al benefidaidei locali per tutto il tempo occorrente lo
svolgimento effettivo delle attivita formative). Nipotesi in cui I'imputazione del costo della
locazione dei suddetti immobili avvenga a titolo aisto indiretto, i canoni potranno essere
riconosciuti limitatamente all’'utilizzo del bene edrelazione all’effettiva necessita progettuale e
comunque, nei limiti della durata dello stesso lgeiquota d’'uso e di superficie effettivamente
utilizzata. Per i locali presi in locazione, & arssilile il costo di manutenzione ordinaria, solo se
non incluso nel canone di locazione.

E’ imputabile al progetto il costo sostenuto entrgalore massimo ottenuto dalla Banca Dati delle
Quotazioni Immobiliari dell’Agenzia del Territori@on riferimento al valore di locazione euro/mq,

alla zona ed alla tipologia dei locali e servizhnessi.

In alternativa potra essere esibita una perizéscihta dalla stessa Agenzia del Territorio, oppure
dovra essere allegata alla rendicontazione unaigagiurata rilasciata da un tecnico professionista
che stabilisca la congruita del valore del contrditaffitto.

» Acquisto di materiale usatoe spesa ammissibile solo se risultano soddisfiagtjuisiti di cui all'art.

4, comma 1 del D.p.r. n.196 del 3 Ottobre 2008;

» Utilizzo locali: sono ricompresi in questa voce i costi riferitjote condominiali e/o alla pulizia dei
locali. Se il servizio di pulizie € espletato dagmmale interno, € ammissibile il costo delle peeso
addette e dei materiali utilizzati. Il servizioidfito ad impresa di pulizie deve risultare da ctr

*  Ammortamenti: 'ammortamento costituisce spesa ammissibileralizione che:

e i beni non abbiano gia usufruito di contributi plibbper la parte di costo storico in base al
quale é stata calcolata la quota di ammortamento

* la quota di ammortamento sia imputata a bilanciesercizio del beneficiario

e il costo dellammortamento venga calcolato nel ettp delle disposizioni normative e
principi contabili e secondo le norme fiscali vigigescluso 'ammortamento accelerato)

* il costo di ammortamento sia riferito all’operazton

< il bene sia inserito nel libro dei cespiti oppunaltra documentazione equivalente
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In base all'articolo 102 c. 5 (gia art. 67 c. 6) Dep.r. n. 917/86 del Tuir (ammortamento dei
beni materiali), per i beni il cui costo unitariomé superiore a 516,46 euro € consentita la
deduzione integrale delle spese di acquisizion&gelcizio in cui sono state sostenute. Pertanto
il beneficiario puo portare a rendiconto la quotat@ del costo riferito al periodo di utilizzo del
bene in relazione alla specifica attivita cofinatai
In caso di ammortamento, la formula applicabile é :
(valore di acquisto (o0 quota del valore djwsto) x aliquota di ammortamento x ore di utitizz
numero di destinatari dell’intervento)/(ore annoewenzionali x numero di utilizzatori totali).

» Locazione e manutenzione attrezzaturele spese per attrezzature di proprieta, noleggain
leasing (al netto degli oneri finanziari e ban@atiesclusa la quota di riscatto) sono ammissiltdi a
condizioni seguenti. Nell'ipotesi in cui il benaado intenda imputare il costo della locazionelgua
costo diretto, i canoni potranno essere riconoisgiutelazione all’'effettiva necessita progettuale
delle attrezzature effettivamente oggetto dellévitit progettuali stesse, cosi come risultante da
adeguata documentazione (ad esempio, contratic@diccon il locatore, calendari delle lezioni,
registri delle lezioni etc. comprovante la dispditdy in capo al beneficiario, di quelle medesime
attrezzature il tempo occorrente allo svolgimerifetivo delle attivita formative). Nell'ipotesi in
cui I'inmputazione del costo della locazione delleldette attrezzature avvenga a titolo di costo
indiretto, i canoni potranno essere riconoscimititamente in rapporto alla durata dell'attiviel d
progetto, per la quota d'uso materialmente uswHrult’ammissibilita delle predette spese e
subordinata al rispetto di quanto previsto dall'é8t del D.p.r. n. 196 del 3 Ottobre 2008.
In nessun caso sono ammissibili i costi relativi attezzature ubicate all'interno di strutture
produttive 0 comunque pertinenti all'oggetto saeidél destinatario;

» llluminazione, forza motrice, riscaldamento e condiionamenta i costi in questione, documentati
da fatture di pagamento e dai relativi prospettiyaho essere determinati, in modo proporzionale e
congruo. Sono esclusi i costi di allacciamentoadetenze;

* Materiale didattico e di consumo (cancelleria)il movimento di materiali acquistati o prelevati
dalle scorte di magazzino e distribuiti gratuitabteemi partecipanti come materiale didattico
individuale o utilizzato per le esercitazioni ctlie come materiale di consumo deve essere
documentato. Il prelievo di tali materiali deve ergssottoscritto dal docente. La distribuzione del
materiale didattico individuale (penne, quaderastit dispense, cancelleria ecc) e di indumenti
protettivi (tute, camici, occhiali, guanti, ecc.pr& attestata dai beneficiari mediante scheda,
preventivamente vidimata e allegata al registro sgmee, sottoscritta dagli allievi. La
documentazione contabile sara costituita da fatusara integrata da registro di carico e scarico o
da bolle di prelievo. Se il materiale consiste ipraduzione di dispense, il costo ammissibile, nel
rispetto della legge sul diritto d’autore, & castd dai costi di fotocopiatura (fattura di terzcosto
commerciale della fotocopia) ;

» Postali e telefoniche Spese postali e telefoniche e fax sono ammesseafiimporto massimo per
ciascun partecipante stabilito dalla specificattua di riferimento. Non sono ammissibili, tra le
suddette spese, i canoni relativi a telefonia neobifissa;

* Viaggi e trasferte del personale le spese relative ai viaggi del personale sonanesse
limitatamente all’'espletamento di specifici incaiistrettamente connessi alle esigenze didattidhe e
organizzative, nei limiti di 1/5 del costo dellanzena verde per chilometro, secondo la disciplina
prevista per i dipendenti pubblici regionali. Naane ammessi rimborsi per il raggiungimento della
sede del corso o dello stage da parte degli alliesaggi di studio rivestono carattere eccezienal
pertanto i relativi costi devono essere debitamentetivati e preventivamente approvati
dall’'amministrazione in sede progettuale;

» Vitto e alloggio degli allievi il servizio dell'alloggio e vitto degli allievi €ve essere attestato dai
beneficiari, mediante sottoscrizione dell’appositdheda, preventivamente vidimata e allegata al
registro presenze. La spesa sara documentata denzioni stipulate con esercizi della ristorazione,
mense ed alberghi e fatture attestanti il numeiiopesti e/o pernottamenti. In caso di utilizzo di
buoni pasto, saranno prodotte le ricevute sottibscdai destinatari e le fatture dei fornitori. La
semiresidenzialita (vitto) e riconoscibile solo reglso in cui le lezioni abbiano durata minima
giornaliera di sei ore, con rientro pomeridiano.nNoriconoscibile il servizio di vitto e/o alloggio
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per la fase di stage, se non nei casi e limitiiliiadtalla specifica Direttiva di riferimento. lasti di
semiresidenzialita e residenzialita (vitto e alloygsono riconoscibili nei limiti previsti dalla
Direttiva di riferimento, secondo la disciplina r@gale per i dipendenti pubblici;

» Spese per I'esame di efficacide spese per lo svolgimento degli esami sono semponosciute
esclusivamente nei limiti del gettone di presendeléeventuale rimborso delle spese di viaggio, da
corrispondere, per ogni giornata di effettiva paigazione ai lavori della relativa Commissione, a
ciascun componente esterno della Commissione stésisaborso delle spese di viaggio € calcolato
secondo la disciplina regionale per i dipendenhigbiai.

In caso di errori riscontrati nella documentaziopeesentata in fase di progettazione, gestione e
rendicontazione delle attivita, le dichiarazionttescritte, nei casi previsti, al fine di fornira torretta
informazione dovranno essere sempre supportattodaa documentazione.
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E. VIGILANZA E CONTROLLO

27. ATTIVITA' DI VIGILANZA DELLA REGIONE VENETO

La Regione svolge attivita di vigilanza e controfialla corretta esecuzione del progetto, nonchi sul
correttezza finanziaria, nel rispetto delle dispimsii comunitarie, nazionali e regionali e delldivitt
approvate.

Il controllo, volto a verificare la veridicita delldichiarazioni rilasciate dagli enti in riferimentlla
documentazione di spesa (regolarita finanziariahché la corretta e conforme realizzazione da pete
beneficiari dei progetti approvati in rapporto allisposizioni comunitarie, nazionali e regionaédolarita
dell'esecuzione e conformita alle norme) sara efédd attraverso verifiche amministrative, docuraére
controlli in loco.

28. VERIFICHE AMMINISTRATIVE SUGLI ASPETTI FINANZIARI

Le verifiche amministrative sono volte a verificasgtraverso I'esame della documentazione preseetat
delle comunicazioni trasmesse dal beneficiariajspetto dei termini e degli adempimenti previstille
presenti disposizioni in materia di attuazionegtegetto e di avanzamento finanziario.
In particolare, le strutture regionali effettuano:
» Verifiche amministrative della richiesta di anticiprientate ad accertare la correttezza della
richiesta e la presenza della polizza fideiussianggaranzia delle attivita da svolgere
» Verifiche amministrative tramite check list del 200delle domande di rimborso presentate
trimestralmente dagli enti, volte ad accertaraussstenza dei seguenti elementi:
0 correttezza formale della domanda di rimborso;
0 correttezza dell'importo richiesto a titolo di rigiso e in particolare che la somma richiesta
corrisponda alla somma dei costi effettivamentéesasdi dichiarati nell’apposita scheda;
o ammissibilita della voce di spesa in relazione allgcrocategorie, alle tipologie di spesa,
alle previsioni della Direttiva di riferimento eldggogetto ammesso;
o ammissibilita della modalita di gestione dell’aitiév(in proprio, partenariato, acquisizione di
forniture e servizi) ;
o ammissibilita della natura del documento in relagialla voce di spesa,;
o ammissibilita della natura del documento giustifica per ogni macrocategoria, voce di
spesa e tipologia di attivita, rispetto al progetpprovato e della relativa tipologia di atto di
pagamento;
o corrispondenza dell’oggetto dei documenti giusdifie indicati (fatture, documentazione
tecnica, ecc.) con l'oggetto dell’atto di adesideemacrocategorie di costi, le tipologie di
attivita, le previsioni della Direttiva di riferirnéo e il progetto approvato;
0 coerenza dellimporto della spesa rispetto a quantvisto dal Piano finanziario del
progetto approvato;
0 esattezza e corrispondenza delle spese dichiamaterelativi pagamenti indicati;
0 assenza di imputazioni multiple associate al meaesiocumento di spesa;
o ammissibilita della tipologia di atto di pagameiniarelazione alla tipologia di attivita, alla
tipologia di spesa e alla macrocategoria.

29. VERIFICHE IN LOCO SULLA REGOLARITA’ DELLE ATTIVITA’

Durante lo svolgimento delle attivita progettudi Regione, tramite proprio personale o soggetti
appositamente incaricati effettua verifiche, anéidoco ed anche sulla base di metodi di seleziane
campione, sul regolare svolgimento delle attiviblehé sulla documentazione a supporto delle rithidis
rimborso trimestrali.

Nel caso di controlli in loco, il beneficiario enigo a consentire I'accesso ai propri locali, odun possesso

0 comunque detenuti, sede di svolgimento dell'aétj\e a garantire I'accesso presso le aziendedieslage

da parte di personale regionale o di soggetti afgosnte incaricati dalla Regione.
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Il rifiuto dell’accesso comporta la revoca del fime@amento.

| registri di presenza, i fogli mobili, ogni docunmazione attestante lo svolgimento delle attivdéanodalita

di pubblicizzazione delle iniziative e le attivith selezione devono essere mantenuti presso la diede
svolgimento dell'attivita stessa, a disposizionegeentuali controlli.

La riscontrata mancanza in sede ispettiva, neldudigsvolgimento dell’attivita, del registro e/oidegli
mobili, comporta, in sede di rendicontazione, il ncato riconoscimento delle spese relative alla
corrispondente attivita, ancorché la stessa sia g&zontrata in atto.

In esito al controllo, il personale che lo ha esgredige verbale di verifica. Copia della documaione
concernente I'attivita ispettiva € inserita nelcfaslo di gestione. Su richiesta del legale rapgmeante del
beneficiario ai sensi della L. 241/90 e s.m.igdanpetente struttura rilascia copia del predettbale.

Il verbale rappresenta sinteticamente la situazidndatto al momento del controllo, in ordine allo
svolgimento delle attivita ed alla compilazione deistro presenze, in rapporto al progetto appogaalla
documentazione presentata dal beneficiario allapetemte struttura regionale. Quanto rilevato irtadet
verbale forma oggetto di istruttoria da parte detienpetente struttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtoirregolarita concernenti lo svolgimento deli\éta
progettuale o delle attivita di pubblicizzazionel geogetto o selezione dei partecipanti, le stesmgo
formalmente contestate al beneficiario, e, in qoiangcessario, al suo fideiussore, con eventudiesta di
chiarimenti e con facolta di presentare comung@ereazioni e memorie entro il termine di 20 giatalla
ricezione della contestazione da parte del bemeiiici Tenuto conto degli eventuali chiarimenti eldle
osservazioni 0 memorie pervenuti, la competentgtsta, se ritiene sussistenti e ingiustificateregolarita
contestate, adotta o propone, entro 90 giorni eiahine sopra richiamato, i conseguenti provvediiment
dandone comunicazione al beneficiario e, in quaeiessario, al suo fideiussore. Qualora dal venhathe
emergano irregolarita ovvero siano ritenute acbdglie osservazioni, memorie o chiarimenti del
beneficiario, la struttura competente dispone Hasi@zione.

Salvo che non si configuri una piu grave violazialzeparte del beneficiario, le irregolarita od siusi
rilevate e debitamente contestate nella tenuta rdgistri e/o fogli mobili comportano, in sede di
rendicontazione, I'applicazione delle decurtazismccessivamente indicate. Stante la sostanzisleandi
atto pubblico del registro presenze e dei fogli iiolm quanto previamente vidimati dalla Regiors,
considerano gravi irregolarita le attestazioni castanti con quanto accertato in sede di controllo.

Quanto alle verifiche finanziarie, anche in locsse sono volte ad accertare la veridicita dellbidiazioni
rilasciate dagli enti ai sensi del DPR 445/2000ai@ I'ammissibilita della spesa dichiarata daldfierario.

Il personale incaricato redige apposito verbalevetifica, debitamente sottoscritto dal personakssi.
Copia della documentazione concernente la verffisanziaria & inserita nel fascicolo di gestioner S
richiesta del legale rappresentante del beneftciairisensi della L. 241/90, la competente struttiiaacia
copia del predetto verbale. Quanto rilevato in aettrbale forma oggetto di istruttoria da parteladel
competente struttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtcspese non ammissibili che siano gia state aisdie al
beneficiario, le stesse sono formalmente conteatdieneficiario, e, in quanto necessario, al gileidssore,
con eventuale richiesta di chiarimenti e con facditpresentare comunque osservazioni e memorie int
termine di 20 giorni dalla ricezione della contegine da parte del beneficiario. Tenuto conto degli
eventuali chiarimenti e/o delle osservazioni o meen@ervenuti, la competente struttura, se ritiene
sussistenti e ingiustificate le irregolarita cotdés, provvede alla richiesta di restituzione aldjsiario e, in
qguanto necessario, al suo fideiussore delle songgett di inammissibilita gia erogate.

La Regione potra effettuare, qualora sussistaremtelizioni, la compensazione delle somme da rétitu
con successivi pagamenti intermedi o erogaziosaldio sul medesimo progetto.

Qualora dal verbale non emergano irregolarita ana&ano ritenute accoglibili le osservazioni, meimar
chiarimenti del beneficiario, la struttura compégetispone I'archiviazione.

30. VERIFICHE RENDICONTALI

Secondo quanto descritto nella sezione “Rendicamtazdelle attivita”, le strutture regionali effgdino,
successivamente alla presentazione del rendicontspesa, un controllo documentale sul 100% dei
giustificativi di spesa presentati a supporto deldiconto.
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Il controllo del rendiconto e volto ad accertare:
» larealta e 'ammissibilita delle spese sostenute;
» la corretta esecuzione delle attivita,
e il rispetto dei parametri finanziari.

31. DECURTAZIONI, REVOCHE E SOSPENSIONI CAUTELATIVE DEL FINANZIAMENTO

La Regione si riserva la potesta di revocare irdouiti concessi al beneficiario nei seguenti casi:

» grave violazione della normativa inerente la gesti@i una o piu attivita oggetto del presente
documento;

» modifiche introdotte nel progetto, non autorizzete provvedimento della struttura competente o
gravi difformita progettuali debitamente riscongratcontestate.

In caso di violazioni comportanti, secondo le vigedisposizioni la revoca totale o parziale del
finanziamento, la sua decurtazione ovvero il mamcatonoscimento di alcune spese, la struttura
competente, previa contestazione al beneficiarisesisi della L. 241/90 e s.m.i. e tenuto contoedell
controdeduzioni dello stesso, da far pervenireceihtiermine perentorio di 20 giorni dal ricevimerdelle
stesse, provvede con proprio atto motivato allalstid revoca, decurtazione o non riconoscimento.
Qualora, per effetto dei predetti atti, il benediad debba restituire parte o tutto del contribeentualmente
gia erogato, la struttura competente intima al fieila€o ed al fideiussore, di restituire quantovdto, oltre
agli interessi prescritti, entro 60 giorni dalliimazione. Decorso inutiimente il termine, si dadacal
procedimento di recupero forzoso.

Costituiscono fonti per I'accertamento delle vidde i riscontri ispettivi della competente strutiunonché
verbali di constatazione della Guardia di Finamedatti ai sensi dell’art. 30 della L. 526/99 &@.D. L.vo

n. 74/00, art. 51 e 52 DPR 633/72 e 31,32,33 DP&®7&) i cui rilievi sono autonomamente valutati
dal’Amministrazione Regionale, nonché ogni alttm aoneo allo scopo.

Qualora, nei confronti del beneficiario, emerganmuanque gravi indizi di irregolarita, riguardanttivita
oggetto del presente documento, la Regione sivaskr potesta di disporre la sospensione cautalativ
dell’erogazione del finanziamento in relazione afsecifica attivita, fino a completo accertamenétlad
sussistenza o0 meno delle predette irregolaritasdspensione € disposta con atto motivato delldtistau
competente, comunicato all'interessato.

Indipendentemente dalle modalita di accertameniie deegolarita, sono previste le seguenti deciota a
carico del beneficiario:

» Mancato avvio entro i termini previsti dalla Diett di riferimento: revoca del finanziamento;

» Attivita svolta in assenza dei requisiti previsti §ede, attrezzature, professionalita degli opéjat
rilevata mediante accertamento in contraddittodppure in assenza di autorizzazione quando
prevista (es. stage fuori Regione): mancato ricoin@nto dei costi sostenuti per le attivita svatte
assenza di tali requisiti;

» Variazioni al progetto non autorizzate: mancaton@scimento delle attivitd oggetto di variazione;

» Attivita svolta in assenza di comunicazione di avei conclusione: mancato riconoscimento delle
attivita svolte prima della comunicazione di aveiguccessivamente alla scadenza del termine e dei
relativi costi;

* Mancata o ritardata comunicazione di annullameospiensione attivita: decurtazione
corrispondente al numero di ore previste dal calgnger I'attivita non svolta;

* Mancata o ritardata comunicazione di variazionesrwddrio relativamente a sede, data e orario:
mancato riconoscimento delle attivita svolte ireags di calendario e dei relativi costi;

* Mancata apposizione delle firme dell'operatoredagumenti di registrazione delle attivita: mancato
riconoscimento delle relative spese;

* Mancata apposizione della firma di presenza detirdgario delle attivita sui documenti di
registrazione: mancato riconoscimento delle sp#gbuabili al destinatario per le attivita oggettid
irregolarita;
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» lrregolare tenuta dei documenti di registraziondledeattivita (registro, fogli mobili ecc.):
decurtazione delle spese per coordinamento e direzilel progetto in diretta proporzione con il
numero di ore corrispondenti alle irregolarita cistrate;

» Partecipazione di destinatari privi dei requisitieyisti dalle disposizioni di riferimento: non
rendicontabilita dei costi riferiti al destinatarpivo dei requisiti e la revoca del finanziamento
gualora il destinatario non rendicontabile abbiacowso a formare il numero minimo necessario per
il riconoscimento dell'intervento;

* Rifiuto all’'accesso per le attivita di verifica ioco: revoca integrale del finanziamento;

» Attivita svolta da soggetto non autorizzato: maacatonoscimento dei costi sostenuti per le a#ivit

Qualora le irregolarita sopra richiamate pregiuiol’efficacia dell’intervento o del progetto, Regione si
riserva la potesta di dar luogo alla revoca pagzieintegrale del finanziamento.

32. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Tutti i dati personali di cui la Regione Veneto -rdzione Istruzione venga in possesso in occasione
dell’espletamento delle presenti disposizioni venc trattati nel rispetto del D.Lgs. 196/03 “Codice
materia di protezione dei dati personali”. La riekat‘Informativa” & disponibile per la consultazemel
portale www.regione.veneto.it.
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F. SCHEMA STANDARD DI CONTO ECONOMICO

Sezione

Categoria

Voce di spesa

A - Ricavi del progetto

Al - Contributo pubblico

A2 - Cofinanziamento privato

1 - Retribuzioni e oneri personale dipendente hieiagio

2 - Cofinanziamento privato in denaro

3 - Altre forme di cofinanziamento privato

B — Costi diretti

B1 - Costi di preparazione

1 - Progettazione (dipendenti e collaboratori)

2 - Progettazione (attivita delegata)

3 - Elaborazione testi didattici e dispense

4 - Selezione partecipanti

5 - Pubblicizzazione e promozione del progetto

6 - Studi/indagini/analisi preliminari

7 - Spese per la costituzione di ATI/ATS

8a — IVA non recuperabile della categoria

8b - Altri oneri tributari, previdenziali e assis#ali accessori

B2 - Cosdti di realizzazione

1 - Docenza (dipendenti e collaboratori)

2 - Docenza (attivita delegata)

3 - Docenza di supporto/codocenza (dipendentilalmmiatori)

4 - Docenza di supporto/codocenza (attivita debdgat

5 - Tutoraggio (dipendenti e collaboratori)

6 - Tutoraggio (attivita delegata)

7 - Orientamento (dipendenti e collaboratori)

8 - Orientamento (attivita delegata)

9 - Attivita di sostegno all'utenza (dipendentiodlaboratori)

10 - Attivita di sostegno all'utenza (attivita dgdéa)

11 - Attivita di consulenza qualificata (intervedtisistema)

12 - Indennita di frequenza

13 - Servizi di supporto all'utenza (vitto, alloggirasporto)

14 - Viaggi di studio dei partecipanti

15 - Viaggi e trasferte personale non amministeativ

16 - Assicurazioni per i partecipanti

17 - Assicurazioni per gli operatori

18 - Materiali di consumo/materiali didattici

19 - Commissione d'esame

20a - Locali: locazioni e utenze

20b — Immobili: ammortamenti

20c — Immobili;: manutenzione ordinaria

21 - Attrezzature: noleggi e leasing

22 - Attrezzature: manutenzioni ordinarie

23 - Attrezzature: ammortamenti
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Sezione

Categoria

Voce di spesa

Segue B2 - Costi di realizzazione

24 - Retribuzioni e oneri personale dipendente ti@ago

25a - IVA non recuperabile della categoria

25b - Altri oneri tributari, previdenziali e assariali accessori

B3 - Costi di diffusione

1 - Elaborazione report e studi

2 — Produzione materiali di diffusione (pubblicagi@inali e pubblicitd)

3 - Incontri e seminari

4 - Locali: locazioni e utenze

5 - Attrezzature: noleggi e leasing

6 - Altri servizi di supporto (allestimenti, integgariato ecc.)

7 - Materiali di consumo

8a — IVA non recuperabile della categoria

8b - Altri oneri tributari, previdenziali e assistali accessori

B4 - Codti di direzione e controllo interno

1 - Coordinamento/direzione progetto

2 - Attivita amministrativa (dipendenti e collabtoa)

3 - Costi di monitoraggio (dipendenti e collaborgto

4 - Costi di monitoraggio (attivita delegata)

5 - Garanzie fidejussorie

6a — IVA non recuperabile della categoria

6b - Altri oneri tributari, previdenziali e assistali accessori

C - Costi indiretti

C1 - Costi indiretti documentati

1 - Spese postali, telefoniche e valori bollati

2 - Forniture per ufficio

3 - Viaggi e trasferte personale amministrativo

4 — Consulenze specialistiche

5 - Pubblicita indiretta

6 - Locali: locazioni e utenze

7 - Servizi ausiliari

8 - Assicurazioni (immobili, attrezzature, RC)

9 - Attrezzature: noleggi e leasing

10 - Attrezzature: ammortamenti

11 - Attrezzature: manutenzione ordinaria

12 - Immobili: ammortamenti

13 - Immobili: manutenzione ordinaria

14a — IVA non recuperabile della categoria

14b - Altri oneri tributari, previdenziali e assariali accessori
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