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MMANUALEANUALE DIDI UTILIZZOUTILIZZO



RREGISTROEGISTRO ONON--LINELINE
Condizioni di visibilità del registro (quando si pu ò 

usare):
- Solo sui bandi dove è previsto l’utilizzo
- Solo per le edizioni autorizzate
- Solo per le edizioni in cui sono docente
- Solo per docenti profilati

Struttura applicativo (quali dati vengono visualizz ati):
- Elenco lezioni previste per la prossima settimana
- Dettaglio edizione (sede, durata ecc.)
- Dettaglio iscritti
- Registro ( firme )
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RREGISTROEGISTRO ONON--LINELINE
L’applicazione viene utilizzata dal docente per 

registrare esclusivamente:
- gli allievi presenti all’ inizio della lezione
- le entrate posticipate
- le uscite anticipate- le uscite anticipate
- gli allievi presenti al termine della lezione 
(opzionale)

Il docente può registrare l’inizio e la fine in un 
intervallo temporale definito a livello di bando 
(normalmente 15 minuti prima e 15 minuti 
dopo ).
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RREGISTROEGISTRO ONON--LINELINE
Inizio lezione previsto alle 9.00

- se il docente registra fra le 8.45 e le 9.15 la 
lezione si considera iniziata alle 9.00
- se il docente registra alle 9.16 la lezione si 
considera iniziata alle 9.16considera iniziata alle 9.16

Fine lezione prevista alle 12.00
- se il docente registra fra le 11.45 e le 12.15 la 
lezione si considera finita alle 12.00
- se il docente registra alle 11.44 la lezione si 
considera finita alle 11.44

Sezione Formazione - 2014



1 1 –– LLAA RREGISTRAZIONEEGISTRAZIONE UUTENTETENTE

registroonline.regione.veneto.itregistroonline.regione.veneto.it
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Scegliere sempre il 
dominio generale di 
Regione Veneto



1 1 –– LLAA RREGISTRAZIONEEGISTRAZIONE UUTENTETENTE

registroonline.regione.veneto.itregistroonline.regione.veneto.it

Sezione Formazione - 2014

Cliccare per la registrazione



11-- LLAA RREGISTRAZIONEEGISTRAZIONE UUTENTETENTE
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ATTENZIONE al 
Codice Fiscale!!!



2 2 –– L’ACCESSO L’ACCESSO –– SCELTASCELTA GESTOREGESTORE

registroonline.regione.veneto.itregistroonline.regione.veneto.it
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Scegliere sempre il 
dominio Regione Veneto



2 2 –– L’ACCESSO L’ACCESSO –– CREDENZIALICREDENZIALI

registroonline.regione.veneto.itregistroonline.regione.veneto.it
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3 3 –– LALA RICERCARICERCA CORSICORSI

Stampa registro corso
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Dettaglio 
corso

Seleziona
corso



3 3 –– ILIL DETTAGLIODETTAGLIO DELDEL CORSOCORSO
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4 4 –– ILIL CALENDARIOCALENDARIO DELDEL CORSOCORSO
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Dettaglio 
lezione

Seleziona
lezione



4 4 –– ILIL DETTAGLIODETTAGLIO DELLADELLA LEZIONELEZIONE
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5 5 –– LL’’ELENCOELENCO DEGLIDEGLI ALLIEVIALLIEVI
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Dettaglio 
allievo



5 5 –– LALA SCHEDASCHEDA DELLDELL’’ALLIEVOALLIEVO
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6 6 –– LALA PAGINAPAGINA DIDI REGISTROREGISTRO
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LL’’AVVIOAVVIO DELLADELLA LEZIONELEZIONE
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1 . Selezionare gli allievi presenti
2. Cliccare su “firma inizio”



LLEE ENTRATEENTRATE POSTICIPATEPOSTICIPATE
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1 . Selezionare l’allievo che entra in ritardo
2. Cliccare su “firma inizio”



LLEE USCITEUSCITE ANTICIPATEANTICIPATE
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1 . Selezionare l’allievo che deve uscire in anticipo
2. Cliccare su “firma fine”



LALA FINEFINE DELLADELLA LEZIONELEZIONE
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1 . Selezionare gli allievi presenti
2. Cliccare su “firma fine”



LALA FINEFINE DELLADELLA LEZIONELEZIONE

La chiusura della lezione è OPZIONALE.
Se il docente non chiude la lezione, a fine giornata il 

sistema chiude le lezioni aperte indicando l’ora di 
fine prevista dal CALENDARIO .

La chiusura va SEMPRE fatta quando la lezione 
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La chiusura va SEMPRE fatta quando la lezione 
finisce in anticipo per qualunque motivo.



LALA ““ FIRMAFIRMA DICHIARATADICHIARATA ””
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Quando un’entrata o un’uscita NON PUO’ essere registrata 
contestualmente (per malfunzionamento del software o altro) si 
utilizza il pulsante “firma dichiarata” per caricare manualmente gli 
orari



LALA ““ FIRMAFIRMA DICHIARATADICHIARATA ””

Ora inizio:

Ora fine:

Causale:

FIRMA DICHIARATA
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1 . Selezionare gli allievi a cui va applicata la firma dichiarata
2. Cliccare su “firma dichiarata”

3. impostare data di entrata e/o uscita e
causale e cliccare su “Salva”

Causale:

SALVA



LLAA CONTABILIZZAZIONECONTABILIZZAZIONE
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Le colonne “Data firma inizio contabilizzata” e “Data firma fine 
contabilizzata” riportano gli orari che verranno utilizzati dal 
software per conteggiare le ore svolte.
Coincidono con gli orari di firma tranne che nel caso dei margini 
di tolleranza (15 minuti prima e 15 minuti dopo l’inizio e il termine 
della lezione)



ASSISTENZA TELEFONICA:

Per problemi di accesso e 
autenticazione:

800–914708
call.center@regione.veneto.it 
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call.center@regione.veneto.it 
Per problemi di utilizzo del 

software:
041/279-5061
041/279-4356 
041/279-5140 


