»| | REGIONE prt VENETO

giunta regionale — 9" legislatar

ALLEGATO C Dgrn . 2033 del 03/08/2010 pag. 1/33

* MiNIsTERO DEL LAVORO
UNIONE EUROPEA E DELLE POLITICHE SOCIALI

Fondao saciale europeo|

Direzione Generale per le Politiche
per I'Orientamento e la Formazione

FONDO SOCIALE EUROPEO
POR 2007/2013
OB. COMPETITIVITA’ REGIONALE E OCCUPAZIONE

Progetti formativi per utenza disoccupata

ANNO 2010

ADEMPIMENTI PER LA GESTIONE

E LA RENDICONTAZIONE

DELLE ATTIVITA’




ALLEGATO C Dgr n . 2033 del 03/08/2010 pag. 2/33

A. DISPOSIZIONI GENERALL .....outiiiiiiiiiee e 3
1 FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO ...coiiiiiiiiie e 3
P B | =1 o 1\ 174 [ ]\ PP 3
3.  ADEMPIMENTI DEI BENEFICIARI......ooutiiiiiiiiiiimm e 5
4. PROCEDURE PER L'AFFIDAMENTO A TERZI .....euiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 7

B. GESTIONE DELLE AT T IV T A i n e e nn s nnnnsnnns 9
5. ATTO DIADESIONE ... .ottt a e e 9
6. PUBBLICIZZAZIONE DELLE INIZIATIVE ... 9
7.  ATTIVITA DI SELEZIONE .....ootiiiiiiiiiiii e 10
8. AVVIO DEI PROGETTI E DEGLI INTERVENTI ....ccootiime s 10
9. GESTIONE DELLE ATTIVITA’ FORMATIVE ...t 11
10. COMUNICAZIONI DI VARIAZIONE ATTIVITA .o e 11
11. ATTIVITA FORMATIVE INNOVATIVE .....ooiiiiiii e 11
12. GESTIONE DEGLI INTERVENTI DI STAGE/TIROCINIO ....coeiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e 12
13. VARIAZIONI PROGETTUALI E DI BUDGET ......cuttiiiiimneeieiiiiieeeee e 13
14, REGISTRAZIONE DELLE AT T IV T A e e 13
15, MONITORAGGIO....ciiiiiiiiiiiiee et emmmm e e e e e e r e e e e e e e e s s aaenes 14
16. CUP (CODICE UNICO DI PROGETTO) ...uuttiitiiiiiiirmeeeeeee e et e e ee e s e ennnneeeeas 14
17. MODALITA' DI VERIFICA DEGLI ESITI E ATTESTAZIONI ...t 14

C. ASPETTI FINANZIARI . ..ottt s s eb e e e e e e e s e s e e e e e e e e e 16
18. MODALITA’' DI EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI.......uttiimiiiieiiiiiiiieeieee e 16
19, RESTITUZIONI ...ttt e e e mne e e e e e e e s snessenssennnennrrnnnnne 17

D. RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITA L i ettt e eeennnnnnnne 19
20. PRESENTAZIONE DEL RENDICONTO DI SPESA ......outiiiiiieiiiniini s 19
21. GIUSTIFICAZIONE DEI COSTI. ..ottt eeee et 20
22, COSTIINDIRETT .o s 21
23. CONDIZIONI PER LA VERIFICA DEL RENDICONTO......cceeiiiiiiiiiiiiiiiiieee e 21
24. MODALITA’ DI DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO ...ccoiiiiiiiiieee 22
25. AMMISSIBILITA  DEI COSTI oottt e e 23
26. COFINANZIAMENTO PRIVATO ... 24
27. DISPOSIZIONI SPECIFICHE RIFERITE A SINGOLE VOCI [BPESA ......coooiiiiiiiiiiiiieeeeen 24

E. VIGILANZA E CONTROLLO ...ttt a e 28
28. ATTIVITA' DI VIGILANZA DELLA REGIONE VENETO ...cooit i 82
29. VERIFICHE AMMINISTRATIVE SUGLI ASPETTI FINANZIARI ......cooiiiiiiiiiiiiieeeei 28
30. VERIFICHE IN LOCO SULLA REGOLARITA’ DELLE ATTIVITA' .o 28
31. VERIFICHE RENDICONTALI ..ottt s 29
32. DECURTAZIONI, REVOCHE E SOSPENSIONI CAUTELATIVE DEEINANZIAMENTO .... 30
33. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI ....ootiiiiiiiiiiieeic e 31

F. SCHEMA STANDARD DI CONTO ECONOMICO (¥)....utumemteeeirieieeeniiiie et snre s s 32



ALLEGATO C Dgr n . 2033 del 03/08/2010 pag. 3/33

A. DISPOSIZIONI GENERALI

1. FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO

Con il presente documento vengono sanciti gli gbiblin capo al beneficiario, concernenti la gestion
amministrativa ed organizzativa per l'avvio, lalizazione e la rendicontazione degli intervenfiranziati
con il contributo del F.S.E. 2007-2013 Obiettivaot@petitivita Regionale e Occupazione”.
Le disposizioni e fonti normative di riferimento sao:
* Regolamenti C.E. nn. 1081/2006, 1083/2006 e 182&/20
« D.P.R. n. 196 del 3 Ottobre 2008 (“Norma sull'ansibdita della spesa”) denominato
“Regolamento di esecuzione del Regolamento (CH)083/2006 recante disposizioni generali sul
Fondo Sociale Europeo di sviluppo regionale, sudeoSciale Europeo e sul Fondo di Coesione;
* il Programma Operativo Regionale (P.O.R.) approeato Deliberazione della Giunta Regionale n.
422 del 27.2.2007 e con Decisione n. C(2007) 5@336.11.2007 della Commissione Europea
» le specifiche Direttive di riferimento emanate daBiunta Regionale in attuazione del P.O.R. F.S.E.
2007-2013 Obiettivo CRO
Sono soggetti alle presenti disposizioni gli inet¥ per i quali la Regione abbia disposto, come atto,
la concessione di contributi a fondo perduto assdall’art. 12 della L. 241/90 e s.m.i..
Nella redazione delle presenti disposizioni sind|tre, tenuto conto della versione attualmentgatigile
del “Vademecum per I'ammissibilita della spesa &.E.” (P.O. 2007-2013) elaborato di concerto da un
gruppo di lavoro composto da rappresentanti deigidhi e dal Ministero del Lavoro e delle Politiche
Sociali; tale documento, attualmente in fase darézhe, potra costituire successivamente all'apmione
della versione definitiva, fonte interpretativarifierimento.
Nel presente documento sono, altresi, indicatbledizioni e i limiti di erogazione dei contributsufruibili
dal beneficiario nonché i casi di revoca, totafgaaziale, dei contributi, le ipotesi di mancatmrioscimento
delle spese sostenute e i relativi procedimendiritto di credito certo, liquido, esigibile, maguin capo al
beneficiario solo con l'intervenuta approvazionen atto della struttura competente e nei limitiddita
approvazione, del rendiconto di spesa.

2. DEFINIZIONI

» Beneficiario: ai sensi dell'art. 2 c. 4 del Regolamento n. 12836, il beneficiario € un operatore,
organismo o impresa, pubblico o privato, responsatsll’avvio o dell’avvio e dell’attuazione delle
operazioni. Ai fini delle presenti disposizionipéneficiario € il Soggetto attuatore in capo algwe
assegnato il finanziamento con I'atto di approvaeidei risultati delle istruttorie.

» Impresa: ai fini delle presenti disposizioni, secondo doaprevisto dalla Raccomandazione CE
361/2003, si considera impresa ogni entita, a prdepe dalla forma giuridica rivestita, che eseércit
un‘attivita economica

» PMI (piccola e media impresa) secondo quanto previsto dalla Raccomandazion8681E003, la
categoria delle microimprese, delle piccole impresgelle medie imprese (PMI) e costituita dalle
imprese che occupano meno di 250 persone, il twirédo annuo non supera i 50 milioni di EUR
oppure il cui totale di bilancio annuo non supe8imilioni di EUR. Un'impresa non puo essere
considerata PMI se almeno il 25% del suo capitaleisuoi diritti di voto & controllato direttament
o indirettamente da uno o piu organismi colletpivbblici o enti pubblici, a titolo individuale o
congiuntamente, fatti salvi i casi previsti dalt:aB par. 2 c. 2 della citata Raccomandazione CE
361/2003. Piccola impresa: si definisce piccolaresp un'impresa che occupa meno di 50 persone e
realizza un fatturato annuo o un totale di bilanaimmuo non superiori a 10 milioni di EUR.
Microimpresa: si definisce microimpresa un'impreba occupa meno di 10 persone e realizza un
fatturato annuo oppure un totale di bilancio annoa superiori a 2 milioni di EUR

» Grande impresa ai fini delle presenti disposizioni, si definisgeande impresa ogni entita che
eserciti un’attivita economica e che non rienttlanelassificazione di PMI sopra riportata
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» Operazione: ai sensi dell'art. 2 c. 3 del regolamento 10838 0Mperazione &€ un progetto 0 un
gruppo di progetti selezionato dall’Autorita di Geme del Programma Operativo 0 sotto la sua
responsabilita, secondo criteri stabiliti dal Catot di Sorveglianza, ed attuato da uno o piu
beneficiari, che consente il conseguimento degipsdell’asse prioritario a cui si riferisce. Anfi
delle presenti disposizioni, l'operazione é rappmésta dall'insieme dei progetti approvati
nell’ambito di una Direttiva a favore dello stessmmeficiario

» Costo ammissibile:si definisce ammissibile il costo che soddisfagnalmente i seguenti requisiti:

a) e sostenuto nel periodo di vigenza previsto dalletiiva di riferimento e comunque non
oltre il 31 dicembre 2015;

b) & pertinente e imputabile, direttamente o indirettate, all'operazione eseguita dal
beneficiario, ovvero si riferisce ad attivita pretei dal progetto approvato ed ammissibili al
finanziamento secondo quanto previsto dalla Duattdi riferimento e dalle presenti
disposizioni;

c) e effettivamente sostenuto e contabilizzato, ovvkro spese devono essere state
effettivamente pagate dai beneficiari o dai partmeli’attuazione delle operazioni e aver
dato luogo a registrazioni contabili in conformitdn le disposizioni normative, ai principi
contabili nonché alle specifiche prescrizioni intene impartite con le presenti disposizioni;

d) é giustificato da documenti contabili, aventi unlova probatorio, salvo il caso della
dichiarazione dei costi indiretti su base forfetgigaso previsto all'art. 11 comma 3 lett. b)
del regolamento CE n. 1081/2006);

e) e conforme alle disposizioni comunitarie, nazioealegionali;

f) & contenuto nei limiti definiti dalla Direttiva dferimento (parametri di spesa);

g) non é espressamente escluso dalle vigenti dispasizbmunitarie, nazionali e regionali.

» Costo_diretto: il costo diretto € il costo ammissibile imputabile via diretta ed esclusiva
all'operazione. La condizione di imputazione in dieetta ed esclusiva & soddisfatta anche mediante
imputazione in via diretta ed esclusiva di una #pec parte dellimporto della fattura o
documentazione contabile equipollente. La specifigautazione in capo all’operazione deve essere
opportunamente e analiticamente comprovata dafficéré.

» Costo indiretto: si definisce costo indiretto la parte di costo assibile che non pud essere
imputata in via diretta ed esclusiva all'operazidh&eneficiario pud imputare all'operazione i os
indiretti secondo queste modalita alternative:

a) mediante dimostrazione dell'effettivita della spésd. “a costi reali”), attraverso un metodo
di riparto convenzionale equo, corretto, proporalene documentabile, oppure

b) su base forfetaria, entro la percentuale massiriaitdenella Direttiva di riferimento, ferma
restando la riferibilitd ai costi diretti e senzecassita di presentazione dei giustificativi di
spesa.

La modalita di imputazione all'operazione deve esskchiarata in fase di presentazione dei progetti
riferiti all’operazione e non puo essere modificai@cessivamente.

» Affidamento a terzi: procedura mediante la quale il beneficiario, pealizzare una determinata
attivita (o parte di essa) acquisisce all’estea soggetti terzi non partner e non persone fisiche
forniture e servizi. L’affidamento a terzi preveekrlusivamente le seguenti ipotesi:

1. delega, ossia affidamento di azioni/prestazioniigerorganizzati, coordinati ed esequiti
aventi relazione sostanziale con le finalita eobliettivi preordinati al progetto, e che hanno
costituito elemento fondante della valutazione'iédiresse pubblico del progetto stesso

2. acquisizione di forniture e servizi aventi carateneramente esecutivo 0 accessorio o
strumentale rispetto alle finalita proprie e candtizanti 'operazione; costituiscono, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, ipotesi di acqinsie di forniture e servizi, la locazione
degli immobili, il noleggio di attrezzature, I'ongagzazione di convegni, mostre e altre
manifestazioni, I'acquisto di materiale didatticib,cancelleria, di materiale di consumo e le
attivita di consulenza amministrativa e contaHileosti indiretti dichiarati su base forfetaria
sono considerati sempre acquisizione di fornitusemizi. Per I'acquisizione di forniture e
servizi non € necessaria la preventiva autorizrazda parte della Regione.

Non costituiscono ipotesi di affidamento a terzi:
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» gli incarichi affidati a persone fisiche non titdlali partita IVA attraverso contratti di
prestazione o collaborazione individuale
» gli incarichi professionali a studi associati, sstttuiti in conformita alla legge n. 1815 del
23/11/1939 e pertanto operanti salvaguardandacipii della responsabilita professionale e
deontologica in capo al professionista che svdigedrico
» gli incarichi affidati a persone fisiche titolarii ghartita IVA (anche ditte individuali),
solamente nel caso in cui la prestazione vengaasestlusivamente dal titolare medesimo.
Le fattispecie non comprese nell’elenco di cui aopwstituiscono sempre ipotesi di affidamento a
terzi
« Partner: il partner € un soggetto che aderisce e partetipsamente al progetto sin dalla fase di
presentazione. Ai fini del’lammissibilita della s@e il partner € assimilato al beneficiario, in mpoa
vengono imputati al progetto i costi effettivamestestenuti dal partner (c.d. “rendicontazione a
costi reali”)
+ Partenariato operativo e di rete il partenariato € una forma di collaborazione/pantecipazione
di piu soggetti che condividono gli obiettivi pragyali e che partecipano attivamente, a diversi
livelli, alla realizzazione delle attivita; si disjuono tra partner operativi e partner di rete.
Il partner operativesi configura a partire da un piano di attivitatagliato e dal relativo budget che
gli viene assegnato per la realizzazione dei carspécifici riferiti all'attuazione dell'intervente si
distingue dal partner di rete che supporta glirir@ati progettuali con i propri servizi radicatil su
territorio di riferimento, fornisce informazioniaccordo e collegamenti necessari, ma non gestisce
risorse finanziarie. La figura del partner operatés assimilata a quella del soggetto attuatore e ne
condivide, per i compiti specifici ad esso affigdddi responsabilita nella gestione e nell’attuagion
degli interventi. Il partner operativo, pertant@eca a costi reali, senza possibilita di ricarietiie
assoggettato a rendicontazione delle spese efiettaaprescindere da eventuali obblighi di
fatturazione interna.
Il partenariatodeve comportare un concreto valore aggiunto abegito direttamente a livello
operativo ed & oggetto di idonea analisi in sedeatlitazione delle proposte. Per garantire una
gestione efficace ed efficiente delle risorse piingd e la partecipazione attiva dell'intera
compagine partenariale, devono essere individudéigaati strumenti e meccanismi volti ad
assicurare la collaborazione tra i partner nondh&accordo tra il soggetto proponente e
I’Amministrazione concedente.
Non possono essere oggetto di affidamento a terzattivita di coordinamento, direzione e
segreteria organizzativa dell'intervento formatovprogettuale nel suo complesso.
Tali attivita dovranno essere pertanto realizzdtettdmente dal beneficiario, attraverso proprio
personale dipendente o parasubordinato, oppure amediricorso a prestazioni individuali
occasionali.
Sono assimilate al partenariagoquindi soggette al controllo della spesa éfimtiente sostenuta dal
soggetto affidatario (rendicontazione a “costi ifgabnche se non previste a progetto, le attivita

affidate:

a) da parte di associazioni ai propri associati ewdcsa,;

b) da parte di associazioni temporanee di impresa)(8Ti scopo (ATS) ai propri associati;

c) da parte di consorzi o societa consortili ai prgprisorziati e viceversa;

d) da parte di imprese ad altre imprese facenti peti® stesso gruppo tra loro collegate e/o
controllate, ai sensi dell'art. 2359, c.c.;

e) da parte di fondazioni ai soggetti facenti partéedstesse.

3. ADEMPIMENTI DEI BENEFICIARI

Il beneficiario del finanziamento é tenuto a:
a) realizzarele attivita nel rispetto delle disposizioni comiamie nazionali e regionali e dei progetti
approvati e nei termini previsti dalle disposizidnriferimento;
b) rispettarele disposizioni comunitarie, nazionali e regionai materia di pubblicizzazione delle
iniziative e selezione dei destinatari, quando istav
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c)

d)

f)
9)

h)

)

K)

0)
p)

garantire nei confronti della Regione Veneto e dei destinata competenza e la professionalita
degli operatori necessarie alla realizzazione dejgtto approvato e il rispetto dei ruoli professild
previsti dal progetto;

garantire nei confronti della Regione Veneto, il possessopdrte dei destinatari dei requisiti
soggettivi di accesso previsti dai progetti e ddltettive di riferimento, mediante acquisiziondlae
documentazione comprovante il possesso di taliségeonservandola presso la propria sede. Detta
documentazione dovra essere esibita a richiestardetinistrazione regionale, ai sensi degli artt. 7
e seguenti del DPR 445/2000 per la verifica, areclsampione, della veridicita delle certificazioni
rilasciate dal legale rappresentante del beneificiarordine al possesso dei requisiti soggetteii d
destinatari;

disporredi locali e attrezzature in regola con le vigerdime in tema di antinfortunistica, di igiene,
di tutela ambientale, di edilizia scolastica, deta della salute negli ambienti di lavoro, preveng
incendi, accreditamento. Ricade sull’esclusiva saspbilitd del beneficiario nei confronti della
Regione la sussistenza delle predette idoneita dele comunque oggetto di svolgimento;
disporredelle attrezzature, apparati € macchinari necgssata realizzazione delle attivita, secondo
quanto indicato nei progetti approvati;

produrre ai fini della vigilanza, controllo e monitoraggia parte dell’amministrazione regionale ed
a semplice richiesta motivata, ogni atto e documenbncernente le attivita oggetto di
finanziamento, nonché a fornire ogni chiarimentdanformazione richiesta. Il beneficiario del
finanziamento é altresi tenuto a consentire I'ases propri locali, od in suo possesso o comunque
detenuti, da parte di personale appositamenteidatardalla Regione Veneto, a fini ispettivi e di
controllo. Il rifiuto dell'accesso comporta la readel finanziamento;

garantirela conformita delle mansioni effettivamente svalégli allievi in stage rispetto ai contenuti
e obiettivi del progetto. In mancanza non saraicenosciuti I'attivita e i costi riferibili all'allevo o
agli allievi per i quali sia stato accertato ilattb formativo, rapportando il costo totale delswor
all'allievo o agli allievi stessi;

non utilizzarei destinatari degli interventi per attivita di pizione aziendale, sotto qualunque
forma e modalita, sia a titolo oneroso che grataitpena di revoca del contributo

comunicare tempestivamente alla Regione eventuali modificlie ndtura formale che non
comportino mutamenti sostanziali alla struttura elbattivita del beneficiario (denominazione
sociale, cariche, sede legale, forma giuridica)gcc.

comunicaretempestivamente alla Regione le modifiche appomiitatto costitutivo e/o allo statuto
e le modifiche alla struttura e/o all'attivita déleneficiario, anche per effetto di fusione,
incorporazione, trasferimento del ramo aziendalessione di quote sociali, cessione di
partecipazioni sociali ecc. La Regione si risetvaotere di revocare la concessione dei contributi,
qualora, per effetto di tali modifiche, vengano memo o piu requisiti o condizioni richiesti dalla
vigente normativa o dalle disposizioni comunitanazionali o regionali per accedere ai contributi
stessi o0 alla disciplina dell'accreditamento;

adottareuna contabilita separata o un sistema di codificez contabile adeguato per le attivita
oggetto del finanziamento, tale da consentiredaciabilita delle transazioni, in conformita quanto
previsto dall’art. 60 comma 1 lettera d. del Regwato CE 1083/06;

reqgistrarde attivita oggetto di finanziamento secondo lesenti disposizioni e secondo quelle delle
Direttive di riferimento. | documenti utilizzati pé registrazione delle attivita (registri, fogtiobili,
report ecc.) devono essere mantenuti presso ladedideattivita;

corrispondergempestivamente, quando previste, le indennitdasmeti destinatari delle azioni; in
particolare, le indennita di frequenza dovranneessntegralmente versate ai beneficiari entro il
momento della presentazione del rendiconto di sped@o autorizzazione della struttura regionale
competente su richiesta motivata del beneficiatéopresentare in ogni caso prima della scadenza
del termine di cui sopra; in ogni caso, le indennii frequenza dovranno essere liquidate ai
destinatari dal beneficiario anche in caso di mimdaonoscimento delle stesse;

rispettarda normativa in materia fiscale, previdenzialesidurezza dei lavoratori;

conservareén originale, a disposizione dell’Autorita publdicompetente, la documentazione delle
spese sostenute per cinque anni dalla data distulbagamento relativo alle attivita finanziate;
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g) contabilizzarea norma di legge tutte le entrate derivanti dariiziamenti pubblici per la formazione
professionale, nonché tutte le entrate eventuakngenerate dall'intervento finanziato, ove cio sia
previsto, che vanno detratte, proporzionalmentaenpralmente, dalla spesa ammissibile;

r) garantirela copertura assicurativa per infortuni e respbitita civile nei confronti dei partecipanti,
esonerando espressamente la Regione da ogni chianwusa e/o da ogni responsabilita in caso di
mancata e/o irregolare stipulazione delle assicomamedesime;

s) conservargresso la propria sede legale la documentaziovteaporia delle attivita svolte, nonché a
conservare una copia della documentazione rifedia assicurazioni stipulate presso la sede di
svolgimento dell'attivita;

t) gestirein proprio le attivita progettuali, fatto salvo anto espressamente previsto dalla specifica
direttiva di riferimento;

La Regione rimane del tutto estranea ai contraqi@ungue titolo che il beneficiario conclude derei in
relazione al progetto approvato. Il beneficiarimresa da ogni responsabilitd la Regione per quaking
controversia che dovesse insorgere con i terZimellpretazione, validita ed esecuzione dei cdtitda cui
sopra. La Regione e inoltre sollevata da ogni nesplilita verso terzi per inosservanza della vigent
normativa in tema di antinfortunistica, di igiertg,tutela ambientale, di edilizia scolastica, dieta della
salute negli ambienti del lavoro, prevenzione imtecompresa l'attuazione delle prescrizioni tebmic
antinfortunistiche e previdenziali relative allamatta esecuzione e gestione degli interventi.

| rapporti nascenti per effetto dell'approvaziore progetto non possono costituire oggetto di cessné di
subingresso parziale e/o totale a favore di tererdi dal beneficiario o dai partner, a pena diooa del
finanziamento.

4. PROCEDURE PER L'AFFIDAMENTO A TERZI

Qualora il beneficiario, entro i limiti e alle camibni previsti dalle Direttive di riferimento, alzbnecessita

di affidare parti di attivita a soggetti esterng mell'ipotesi di delega che in quella di acquisie di beni e
servizi, dovra seguire procedure ispirate a cridedniformita e trasparenza al fine di garantiggincipi di
pubblicizzazione e della parita di trattamento. Sgmeviste procedure diverse in relazione al valore
complessivo dell'affidamento stesso, calcolatotstdle dell’operazione, ossia del progetto o depgo di
progetti approvati a favore del beneficiario refathente allo stesso atto programmatorio (avviso).

Le procedure sono le seguenti:

» valore affidamento fino a Eur 20.000,00: acquisizi diretta,;

» valore affidamento da Eur 20.000,01 a Eur 50.000d@hsultazione di almeno tre operatori
gualificati e scelta del piu conveniente (a secodeiioggetto dell'affidamento prezzo piu basso
oppure offerta economicamente piu vantaggiosa);

» valore affidamento da Eur 50.000,01 a Eur 100.@D0s0@nsultazione di almeno cinque operatori
qualificati se sussistono in tale numero soggdtnei individuati sulla base di indagine di mercato
oppure tramite elenco di operatori qualificati rigpetto del principio di rotazione;

» valore affidamento da Eur 100.000,01 a Eur 193@DM revisione di un capitolato semplificato, di
norma secondo il modello a procedura aperta conterache la griglia di valutazione; la scelta é di
norma effettuata con il criterio economicamente y@ntaggioso; pubblicazione dell’avviso sul sito
del beneficiario e su almeno un quotidiano regiemeapertura delle offerte in seduta pubblica;

» valore affidamento da Eur 193.000,01: selezionesdgbetto terzo con procedure ispirate conformi
ai principi del codice dei contratti pubblici.

E’ vietato il frazionamento artificioso delle acsizioni in quanto finalizzato all’elusione dellaopedure di
cui sopra.

E’ sempre fatta salva la possibilita di utilizzaper ogni soglia di valore, procedure di affidanoepteviste
per soglie di valore superiori.

Le procedure sopra indicate non si applicano aii ¢ogiretti (come definiti al punto 2), in quantmsti
riferiti all'utilizzo della struttura complessa dbkneficiario, funzionale all’organizzazione geterdello
stesso (ad esempio, affitto degli immobili).

Non possono essere oggetto di affidamento a terattivita di coordinamento, direzione e segrateri
organizzativa dell’intervento formativo o progetaiael suo complesso.
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Il ricorso all’affidamento ad un unico operatordagtminato € consentito qualora si tratti di besieevizi di
particolare natura tecnica o artistica attinené altela di diritti esclusivi.

Il rispetto delle procedure di cui sopra verra fieaito in sede di esame del rendiconto di spesaaso di
acquisizione di beni o servizi in difformita dalfgocedure sopra indicate, i relativi costi non sata
riconosciuti.
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B. GESTIONE DELLE ATTIVITA’

5. ATTO DI ADESIONE

Successivamente all'approvazione dei progettijragpdell’avvio dell’operazione, il beneficiario so$crive
e consegna agli uffici regionali I'Atto di Adesiomedatto secondo il modello approvato, accompagdato
dichiarazione sostitutiva di certificazione attestd’assenza di cause ostative.

La sottoscrizione dell’atto di adesione e condieigrdispensabile per I'avvio dei progetti.

Ai sensi della vigente normativa inerente alle dsgpioni per la prevenzione della delinquenza po ti
mafioso, il beneficiario dovra tener conto delldigazioni di seguito illustrate:

» per le attivita di importo pari o inferiore a eut64.937,07 i beneficiari non dovranno produrre
alcuna documentazione;

» per le attivita di importo superiore a euro 154,937sia per i beneficiari iscritti alla C.C.l.A.&he
per quelli non iscritti, occorre richiedere, presko Prefetture competenti, il rilascio della
certificazione antimafia, giusto il riferimento BLP.R. del 03/06/1998, n. 252. Detta certificazione
viene trasmessa dal beneficiario preliminarmenteontestualmente alla consegna o spedizione
dell’'atto di adesione.

Gli Enti pubblici sono esenti dalla presentazioatadsuddetta certificazione antimafia.

Con l'atto di adesione il beneficiario, conoscilidavenuta approvazione e il finanziamento dell’'gone,
accetta formalmente il finanziamento e si obblideeaeguire l'attivitd e a conformarsi incondizi@maénte

a quanto stabilito dalle normative comunitarie, ioazli e regionali, dalle presenti disposizioni allel
specifiche disposizioni della direttiva di riferinte.

In particolare, nell’atto di adesione il benefigdadichiara la modalita prescelta in ordine al esisa di
contabilitd separata o alla codificazione contabilieguata per tutte le transazioni relative alfapene,
secondo quanto previsto dal Regolamento n. C.H)88/06.

Nell'atto di adesione il beneficiario indica il dasitio eletto presso il quale intende che ogni coimazione
connessa al progetto approvato, sia in sede antraiivg. che in sede contenziosa, venga inoltrata.
Eventuali variazioni del domicilio eletto non prariente comunicate alla competente struttura a mdizzo
lettera raccomandata non saranno opponibili algidRe anche se diversamente riconosciute.

Un originale dell'atto di adesione riferito all'o&ione viene consegnato direttamente al protocglta
struttura competente ovvero spedito alla stesseapeomandata A/R.

L'’Amministrazione Regionale verifica, anche a capmg, la veridicita delle dichiarazioni concernenti
'assenza di cause ostative contenute nella dighiame sostitutiva di certificazione allegata @lbadi
adesione, ai sensi degli articoli 71 e ss del D.R-R45/00.

L’Amministrazione Regionale dichiara decaduto ihbfciario, previo procedimento ex I. n. 241/90.m.§,
gualora, in esito ai predetti controlli, emergaichhrazioni non conformi.

L’atto di adesione € esente da imposta di bolkeasi dell’art. 5 della L. 21.12.1978 n. 845.

6. PUBBLICIZZAZIONE DELLE INIZIATIVE

| soggetti attuatori sono tenuti a informare lagpaiale utenza degli interventi circa:

* le modalita e i termini previsti per avere acces$mtervento;

» il fatto che il progetto e stato cofinanziato dahBo Sociale Europeo;

« il fatto che il progetto e stato selezionato nehdp del Programma Operativo cofinanziato dal
Fondo Sociale Europeo e sulla base dei criteratlitazione approvati dal Comitato di sorveglianza
del Programma.

Tutti i documenti che riguardano i progetti devooontenere una dichiarazione da cui risulti che il
Programma é stato cofinanziato dal Fondo Socialegae. Tutti gli interventi informativi e pubblieiti
rivolti ai destinatari, ai potenziali destinatad & pubblico devono recare i seguenti emblemi:

* Unione Europea Fondo Sociale Europeo

* Ministero del Lavoro e della Previdenza Sociale

* Regione del Veneto
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Gli interventi informativi e pubblicitari devono adlire rispettare le disposizioni di cui agli a®t.e 9 del
Regolamento C.E. n. 1828/2006, devono essere dbeoenil piano di comunicazione della Regione Miene
approvato con DGR n. 1025 del 06 maggio 2a®8evono recare, al fine di evidenziare il valaggiunto
assicurato dall'investimento del Fondo Sociale Bam la seguente frase: “INVESTIAMO PER IL
VOSTRO FUTURO".

Le spese di pubblicita debbono essere cronologictmeiferite ad attivitd poste in essere dopo
'approvazione regionale dell'intervento; la pulsiifh generale dell’ente, indipendentemente dalogeridi
realizzazione, pud essere imputata come costoettainell’ipotesi di scelta dellimputazione deistio
indiretti su base forfetaria.

Il mancato rispetto delle disposizioni di cui sograausa di inammissibilita delle spese sostenetdg
pubblicizzazione e promozione del progetto. Neii chsgrave violazione, debitamente contestata,edell
disposizioni riguardanti la pubblicizzazione debgetto, la Regione si riserva la potesta di proaedda
revoca parziale o integrale del finanziamento.

7. ATTIVITA' DI SELEZIONE

Qualora la Direttiva di riferimento o il progettp@ovato prevedano attivita di selezione, il besiafio
comunica alle strutture regionali competenti, almé&e giorni prima, la data di apertura del ternmpee la
presentazione delle domande di ammissione allzieak e le modalita di pubblicizzazione dell’avviso
adottate.

Al fine di consentire un’adeguata informazionew#nza, la scadenza dei termini per la presentazietie
domande di ammissione deve essere fissata almatiayi@ni dopo la data di apertura.

I documenti relativi alla eventuale selezione (dodedi ammissione, graduatorie, ecc.) dovrannonare
agli atti presso ciascun beneficiario.

Le selezioni che dovessero rendersi necessariessizamente potranno essere effettuate entroitelidei
costi preventivati e dei tempi utili per I'inserinte di nuovi partecipanti.

Il mancato rispetto delle disposizioni di cui sograausa di inammissibilita delle spese sostenetdag
selezione dei partecipanti. Nei casi di grave viaiae, debitamente contestata, delle disposizignardanti
le modalita di selezione, la Regione si riservgpdéesta di procedere alla revoca parziale o integtel
finanziamento.

8. AVVIO DEI PROGETTI E DEGLI INTERVENTI

Per l'autorizzazione allawvio del progetto o dedgiterventi, il beneficiario comunica prima dellatd
prevista per l'avvio dell'intervento, le seguemfdrmazioni utilizzando i modelli e le modalita aefi dalle
strutture regionali:

» data di inizio e data di conclusione prevista;

» elenco e caratteristiche degli operatori coinvolti;

e calendario dell'intervento;

» elenco e caratteristiche dei destinatari delleigiti

» eventuale elenco dei partecipanti alla seleziore @ interventi formativi)
Il beneficiario presenta alla struttura competegnima dell’avvio delle attivita i registri presengedatti su
modello regionale e completi dei nominativi dedjliei.
La struttura competente, verificata la completezzzorrettezza delle informazioni richieste, prowedla
vidimazione dei registri presenza.
Il beneficiario conservera agli atti la documertaz riferita ai destinatari sopra indicati, comalelelle
firme autografe degli interessati e dellautorizeae al trattamento dei dati personali secondo tfguan
previsto dal D. Lgs. 196/03.
Dovranno inoltre essere conservati agli atti deldbieiario i curricula debitamente sottoscritti Hegperatori
coinvolti nelle attivita con indicazione, per ilngenale docente, delle discipline insegnate.

1 http://www.regione.veneto.it/Servizi+alla+Persomaffazione+e+Lavoro/Fondo+Sociale+Europeo/Piano+dri@ocazione.htm
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9. GESTIONE DELLE ATTIVITA’ FORMATIVE

La durata oraria delle singole lezioni & definitm @0 minuti. La progettazione degli interventi eniog
disposizione riferita alla realizzazione del mootte va rapportata a tale durata.

Qualora per ragioni organizzative il beneficiarit@mga necessario strutturare le ore di docenaaga di
tempo inferiori all’'ora, sul registro presenze an@nnotato I'orario preciso di inizio e di termidelle
lezioni.

Non é possibile effettuare pause durante lo svagtm delle attivita. Di conseguenza, il calendalbara
tener conto di eventuali sospensioni o pause tigee@reviste tra la conclusione di una lezioné&evio di
un’altra.

Tutte le disposizioni relative al raggiungimentol daonte ore andranno applicate sommando e
ricomponendo la durata effettiva delle lezioni mita orarie di 60 minuti.

L’orario giornaliero non potra superare le sei didezione in caso di orario continuato o le otre ali
lezione in caso di orario spezzato.

L'attivita didattica rivolta a disoccupati/inoccupaon puo iniziare prima delle ore 8 e non pudnieare
oltre le ore 23.00; non puo inoltre svolgersi iargi festivi e il relativo orario settimanale nootg superare
le 40 ore di lezione calcolate in unita orarie @ininuti.

La frequenza alle azioni formative & da intendebdiligatoria.

| percorsi formativi sono organizzati in modo davmdere la frequenza dell'intero gruppo di utehé a
attivita formative, salve diverse previsioni contennella direttiva di riferimento.

E vietata a pena di non riconoscimento delle sgeséenute la sovrapposizione anche parziale ditatti
riferite a progetti diversi o azioni diverse qualaron espressamente prevista nel progetto approvatm
autorizzata.

Durante lo svolgimento degli interventi formativipn € consentita la presenza in aula di persongé i c
nominativi non siano stati comunicati alle strugtoegionali.

Le visite didattiche sono consentite qualora ptevi®l progetto approvato o successivamente anibez
Eventuali visite didattiche non previste costitoiss variazioni progettuali e come tali devono esser
espressamente autorizzate in via preventiva dallfiga regionale competente.

La visita didattica viene annotata nel registrisenza, unitamente alle firme degli allievi paganti e
dei docenti accompagnatori.

Gli allievi minorenni partecipanti alla visita devm essere in possesso del consenso scritto déogeni

10. COMUNICAZIONI DI VARIAZIONE ATTIVITA’

Le seguenti variazioni devono essere comunicateidnpreventiva (ossia fino al momento previsto da
calendario per I'inizio dell'attivita specifica),@ena di inammissibilita, da parte del beneficiario
» tutte le variazioni al calendario delle attivityadpra previsto, comprese le variazioni di sed& da
orario dell’attivita
» sospensione 0 annullamento di una lezione o ditiwita prevista dal calendario
» inserimento di partecipanti agli interventi, couizazione della data di inizio fruizione del seiwiz
da parte del partecipante (es. data di inizio feeqa per gli allievi); in particolare, I'inserimendi
nuovi allievi negli interventi formativi andra effaato nel rispetto dell'ordine dell’eventuale
graduatoria di selezione
» inserimento di nuovi docenti o di nuovi operatasnrprecedentemente comunicati
Devono inoltre essere comunicate le variazioni ritde al beneficiario, secondo quanto previsto
precedentemente.

11. ATTIVITA' FORMATIVE INNOVATIVE

Le attivita di formazione a distanza, se previstédladDirettiva di riferimento e dal progetto appatw,
dovranno svolgersi presso strutture del soggetstoge o altra sede, adeguatamente attrezzateestaise i
seguenti standard minimi:
* messa a disposizione da parte dell’Organismo dadaione di strumenti ed attrezzature adeguati per
lo svolgimento di attivita di formazione a distanza
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» adeguato supporto tecnologico e contenutistico gadtutoraggio on-line, assistenza in caso di
utilizzo di tecnologie informatiche, disponibilith un docente/esperto di contenuti ecc.)

» sistema di valutazione che preveda almeno unaazturte finale delle competenze acquisite durante
il percorso di formazione a distanza

» durata massima dell'attivita di formazione a digenon superiore a quanto previsto dalla Direttiva
di riferimento

» sistemi di registrazione su supporto magneticoteeipi di utilizzo degli strumenti on-line, per
I'eventuale messa a disposizione, su richiesta dRdigione, dei log-files;

» corrispondenza dei contenuti progettuali (duratkeddtivita, obiettivi formativi ecc.).

| tempi di apprendimento, misurati con appositinstenti di verifica, e i tempi necessari per lo ginkento
delle prove di verifica, concorreranno alla forneama del monte orario effettivo del percorso fornmati

Le attivita di formazione a distanza dovranno essegistrate su appositi supporti a fogli mobili,
preventivamente vidimati dalla struttura regionadenpetente.

Preventivamente all'avvio delle attivita di formeze a distanza, il beneficiario dovra comunicamenite il
calendario delle attivita, gli orari di disponiléidel supporto tecnologico e contenutistico oe-lgopra
indicato, il numero di ore previste per i destimiaggl periodo di svolgimento.

La formazione in spazi aperti (c.d. formazione tmatr”), se prevista dalla Direttiva di riferimengodal
progetto approvato, puo essere svolta nel rispiette seguenti condizioni:

» utilizzo di metodologie finalizzate allo sviluppodividuale e di gruppo, basate sull’apprendimento
sperimentale e integrato, con il supporto di siaizreali e concrete, create in centri opportumi i
mezzo alla natura

» utilizzo di formatori con adeguata preparazion®euthentata esperienza nella formazione outdoor

» utilizzo di tecnologie e attrezzature adeguaterdarmi alle disposizioni normative e di legge

* assicurazione specifica per i corsisti, ove necessa

* istituzione di un momento preparatorio alle atlvitservando anche spazi informativi adeguati sui
rischi e vincoli di tale attivita.

Le attivita di formazione outdoor dovranno essegistrate sul registro d’aula, con indicazione s@del
luogo e degli orari delle attivita.

Preventivamente all’avvio delle attivita di formaze outdoor, il beneficiario dovra comunicare, itani
calendario delle attivita, date e orari, luogo @adivo di svolgimento, nonché luoghi e modalitéadcesso
per il controllo ispettivo.

12. GESTIONE DEGLI INTERVENTI DI STAGE/TIROCINIO

Ai fini dell’autorizzazione all’avvio dello stagd,beneficiario comunica alla struttura competemieyeno 3
giorni prima dell’avvio, la data di avvio dello ggttirocinio, il calendario di svolgimento delldizta e gli
abbinamenti allievo/azienda.
Il beneficiario presenta alla struttura competer@etro lo stesso termine, i fogli mobili da vidiraar
accompagnati da lettera di richiesta vidimaziongfa@ane al modello regionale.
Eventuali autorizzazioni allo svolgimento di stdgeri Regione dovranno essere preventivamenteeastdi
alla struttura regionale competente e da questaiazsdte.
Al fine di verificare il corretto e proficuo svolgiento delle attivita, durante il periodo di stalgeeneficiario
organizza visite periodiche dei tutors formati\o eéntri degli allievi presso la sede formativa.
| beneficiari devono in via preliminare:
e individuare le aziende tenendo conto delle caiatielhe dell'azienda, dell'allievo e del percorso
formativo;
» stipulare apposita convenzione con le aziende aspitche deve essere trattenuta agli atti del
beneficiario a disposizione della Regione;
» concordare le date di svolgimento;
» comunicare lo svolgimento dello stage ed il caleioda
0 Sede provinciale INAIL, ai fini dell’'estensione etopertura assicurativa
o Direzione Provinciale del Lavoro - Servizio Ispemadel Lavoro;
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13. VARIAZIONI PROGETTUALI E DI BUDGET

Eventuali variazioni al progetto o agli interventie si rendessero necessarie nell’attuazione dedlgso
vanno sottoposte preventivamente alla valutazietie dtrutture regionali competenti e da questa@te.
Non possono in ogni caso essere modificati glittikiedel progetto o degli interventi.

Fatto salvo quanto diversamente previsto dalle tidree di riferimento, le variazioni di budget vengo

gestite come segue:

» i trasferimenti di budget da un partner operatigdaua altro, per un importo che non superi il 10%eade
previsione iniziale, devono essere tempestivameortainicati alla struttura regionale competentehanc
ai fini delle verifiche di capienza sulle richiestierimborso o sui rendiconti

» i trasferimenti di budget da un partner operatidousm altro, per importi che superano il 10% della
previsione iniziale, devono essere preventivamauaterizzati dalla struttura regionale competente

» i trasferimenti di budget da una macrocategoriamisa ad un‘altra, indipendentemente dall'importo,
devono essere preventivamente autorizzati daliétsta regionale competente

» | trasferimenti di budget all'interno della stessacrocategoria e per lo stesso soggetto, devomoeess
comunicati tempestivamente, anche ai fini dellafiekie di capienza sulle richieste di rimborso o su
rendiconti

Qualora sia prevista autorizzazione alla variazidineudget, le variazioni non autorizzate compeneo la

decurtazione delle voci di spesa rendicontate de@enza rispetto al preventivo.

Le variazioni di budget che necessitano di prevantiutorizzazione potranno essere presentate fino a

momento in cui le attivita oggetto di rimodulaziopessano essere iniziate e ultimate garantendo il

raggiungimento dell’obiettivo formativo per cui spatate chieste. La richiesta di variazione dowragni

caso, essere adeguatamente motivata e dovra peeldsattivita finanziate con le voci di spesa dgyeli
rimodulazione e la tempistica prevista per la l@alizzazione.

14. REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITA’

Per ogni intervento formativo dovra essere utili@azan registro delle presenze preventivamente \athm
presso la competente Direzione regionale, nel qi@leanno essere elencati, rispettando I'ordingbatfico,

i partecipanti effettivi.

Fatta salva la richiesta di autorizzazione all'dsonodelli diversi, il registro delle presenze, \psto a cura
del’Ente gestore, deve riprodurre il modello regite ed essere predisposto con una quantita dngagi
preventivamente numerate, superiore alle giornaegie di attivita.

Per la registrazione delle presenze durante I@siaturante i percorsi personalizzati devono esdéizzati
fogli mobili individuali conformi al modello regiaie, vidimati prima dell’avvio dello stage o delrparso
dalla competente Direzione regionale.

| registri delle presenze e i registri a fogli mokidimati costituiscono I'unico documento valido fini del
riconoscimento delle attivita realizzate in presedizallievi.

Le attivita degli operatori coinvolti nel progethon soggette a registrazione su documenti vidigadtivita
di coordinamento, tutoraggio, consulenza, spor&tin) dovranno essere registrate giornalment@soséi
report (“diari di bordo”).

| riepiloghi delle attivita (c.dtimesheefsimputate a costo diretto di tutto il personal@golto nel progetto
(compreso il personale soggetto a registraziorle d#tivita su documenti vidimati) dovranno esseessi a
disposizione della Struttura competente, mediaisteraa informatico, entro il termine per la presgitine
del rendiconto.

Fanno eccezione le attivita degli operatori (do¢entor, coordinatori) rilevabili da documenti wuidiati, per
le quali non vanno predisposti i riepiloghi di até. Ad esempio, quindi, se un coordinatore sv@@ere di
attivita in aula firmando il registro presenze eoB® di attivita fuori aula, limesheetiovra essere presentato
solo per le 30 ore non rilevabili da registro.

Per i giorni in cui le lezioni si svolgono il matt e il pomeriggio, con pausa intermedia, devorseres
predisposte due pagine di registro.

Per i giorni in cui le lezioni si svolgono il matt e il pomeriggio, con pausa intermedia, devorseres
predisposte due pagine di registro.
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| registri e i fogli mobili vidimati vanno compilagiorno per giorno, in tutte le loro parti, anchen
riferimento alle assenze degli allievi e alle vaidai didattiche.

Le firme degli allievi e del docente dovranno essapposte contestualmente all'inizio e al termirtied
lezioni. In caso di presenza in aula di tutor edordinatore, questi apporranno la propria firmaneeistro
presenze. Non é necessaria la barratura dellaveelzdsella di firma in caso di mancata presentdutier
e/o coordinatore in aula.

Le sezioni relative alle ore svolte e ai relativogressivi, e il visto del responsabile del progetevono
essere aggiornati con cadenza al massimo settimanal

Si raccomanda ai destinatari degli interventi e aggratori coinvolti nel progetto una particolattenzione
nella compilazione dei documenti vidimati che rigob, a tutti gli effetti, dei documenti pubbliaiigjuali
sono da evitare omissioni o alterazioni che poteebloostituire illeciti penali perseguibili a normidlegge.
In caso di smarrimento del registro presenze eidadgi mobili, il beneficiario dovra darne tempist
comunicazione mediante formale dichiarazione nedatill'attivita svolta (allievi, docenti, ore e giu),
conservando agli atti analoghe dichiarazioni rigcdai destinatari - se maggiorenni - e dagliratoei
interessati. Per le attivita di stage le dichiazazdovranno essere sottoscritte anche dall’aziesgdante.

15. MONITORAGGIO

Il beneficiario ha I'obbligo di fornire, secondariodi e i tempi stabiliti dalla Regione, tutte Iddmmazioni
necessarie al corretto espletamento del monitosaggicedurale, finanziario e fisico di cui alle geati
disposizioni e ai Regolamenti comunitari in vigore.

Il beneficiario & tenuto altresi a garantire I'iovdei dati rilevanti ai fini del monitoraggio qualiivo che
saranno richiesti dalla Regione Veneto secondoddenze e alle modalita comunicate di volta inavolt

La Regione Veneto si riserva inoltre la potestasaspendere i pagamenti nella eventualita di ritardi
ingiustificati, o ripetuti nel tempo, in relazioa#a fornitura dei suddetti dati di monitoraggio.

In caso di mancata trasmissione delle informaztincui sopra la Regione Veneto si riserva inolte |
potesta, in relazione alla gravita, di applicarewitazioni per le attivitd di coordinamento e dioez del
progetto, proporzionali allo stato di avanzamergbedattivita, oppure, nei casi piu gravi, di prdeee alla
revoca parziale o integrale del finanziamento.

16. CUP (CODICE UNICO DI PROGETTO)

L'assegnazione del Codice Unico di Progetto ad ggogetto dinvestimento pubblico & esplicitamente
richiesta dall'art. 11 della legge 16 gennaio 2003 e dalla delibera del CIPE n. 143 del 27 dimen2002,
pubblicata nella Gazzetta Ufficiale del 14 aprit®3.

La struttura competente della Regione, a seguitbaprovazione degli esiti dellistruttoria, richilera
direttamente al CIPE (Comitato Interministeriale ldeProgrammazione Economica) il codice CUP p#tr tu

i progetti approvati e lo comunichera successivaemahbeneficiario.

I CUP dovra essere indicato su tutti i documeht éanno esplicito riferimento allo specifico pragecui
esso corrisponde e in particolare sui documenti iastrativi e contabili.

17. MODALITA’ DI VERIFICA DEGLI ESITI E ATTESTAZIONI

Per gli interventi formativi che prevedono effettiome di esami finali si rinvia alle disposizioeigionali di

riferimento.

Gli attestati di qualifica professionale rilasciagli allievi risultati idonei alle prove finali 8o predisposti a
cura del beneficiario su documento conforme al ftodegionale reperibile sul sito internet dellagiae

Veneto e secondo le modalita indicate nello stesso.

Agli attestati deve venir applicata una marca diolatel valore vigente.

Qualora l'intervento formativo preveda una valutaz finale delle competenze acquisite, tale vaioitez
dovra essere realizzata in coerenza con il forrdafmito dal “Libretto formativo del cittadino”, gpovato

con Decreto del 10.10.2005 del Ministero del Laverdelle Politiche Sociali, di concerto con il Mitero

dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricerca.

In caso di interventi formativi che prevedono wliasdi attestati di qualifica o specializzazionatté salve
diverse disposizioni delle strutture regionali catgmti in relazione a particolari caratteristicle progetti



ALLEGATO C Dgr n . 2033 del 03/08/2010 pag. 15/33

realizzati, il beneficiario presenta alla struttwwampetente entro 30 giorni dal termine del pragédt
seguente documentazione:

» originale del verbale delle verifiche finali (quangreviste), redatto su documento conforme al
modello regionale (reperibile sul sito internetl@étegione Veneto) e stampato secondo le modalita
indicate nello stesso

» attestati di qualifica/specializzazione professienger gli allievi risultati idonei alle prove filia
(quando previste), compilati e completi di marca ltz@lo da sottoporre alla vidimazione e
registrazione da parte della competente Direzieg®nale.
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C. ASPETTI FINANZIARI

18. MODALITA’ DI EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

La gestione finanziaria dei progetti prevede I'exzigne di una prima anticipazione per un importo pk
30% del contributo pubblico previsto in sede dirappzione del progetto e successive erogazionitdega
allavanzamento della spesa.

Il beneficiario pertanto presentera:

* una prima richiesta di anticipazione successivaemaliitavvio del progetto

» richieste di rimborso trimestrali con cui il berwédirio comunichera le spese effettivamente sostenut
riferite al contributo pubblico previsto e liquigahel periodo di riferimento e I'importo di costi
indiretti di cui chiede il rimborso

» richiesta di saldo con cui il beneficiario comurgch le spese effettivamente sostenute e liquidate e
per le quali non ha richiesto il rimborso interntedi

Ai fini dell'anticipazione il beneficiario dovra pdurre:

» lettera di richiesta di anticipazione in forma dthdarazione sostitutiva di atto di notorieta ansie
del D.P.R. n. 445/2000 con cui il legale rapprematat del beneficiario dichiara il corretto avvio
delle attivita e il rispetto dei requisiti previstalle disposizioni

» idoneo documento fiscale in regola con le normativmateria di I.V.A. e imposta di bollo

» scheda dati anagrafici

» copia fotostatica del documento di identita in oasvalidita del sottoscrittore

Le richieste di rimborso dovranno essere presesttendo le seguenti scadenze:

e entro il 10 marzo per i costi sostenuti nel periatio dicembre dellanno precedente a febbraio
dell’anno in corso;

* entro il 10 giugno per i costi sostenuti nel peoia marzo a maggio;

* entro il 10 settembre per i costi sostenuti neiqaer da giugno ad agosto;

* entro il 10 dicembre per i costi sostenuti nel paoi da settembre a novembre.

In ogni richiesta di rimborso potranno comunquesesgresentate spese sostenute in periodi antécaten
trimestre di riferimento e non dichiarate nellega@enti richieste di rimborso.
Ai fini della liquidazione dei rimborsi il benef@&iio dovra produrre:

» lettera di richiesta di rimborso in forma di dict@aione sostitutiva di atto di notorieta ai sendi d
D.P.R. n. 445/2000 con cui il legale rappresentdetebeneficiario attesta 'ammontare delle spese
effettivamente sostenute nel trimestre di riferitoem dichiara che le stesse sono state sostenute ne
rispetto degli obblighi previsti dalla normativansonitaria e dall’avviso di riferimento

* scheda contenente:

o l'elenco dei giustificativi per i costi diretti gfiti al contributo pubblico effettivamente
sostenuti con i relativi dati di quietanza e
- l'eventuale elenco dei giustificativi per i costdiretti riferiti al contributo pubblico
con i relativi dati di quietanza (qualora il bemiio abbia optato per la
rendicontazione a costi reali degli stesgipure
- Il'eventuale importo complessivo delle spese sosterautitolo di costi indiretti
(qualora il beneficiario abbia optato per la dich@one forfetaria), fino alla
percentuale massima prevista dal progetto rispattoosti diretti dichiarati nella
richiesta di rimborso
Le spese dichiarate nella richiesta di rimborsdesnge da soggetti diversi dal beneficiario, pguali e
prevista la rendicontazione a costi reali (par@es.), dovranno essere pagate dal beneficiariogpdetla
presentazione della richiesta di rimborso. Il bamefio deve essere in grado di dimostrare I'avienu
pagamento attraverso idoneo documento fiscale atebitte quietanzato dal soggetto diverso dal
beneficiario (partner, ecc), che rendiconta a cesti.
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La Regione effettuera la verifica amministrativdtaa valutare la correttezza della richiesta diborso
secondo quanto indicato nella sezione “Vigilanzaoatrollo”. L'importo erogabile sara composto dalla
somma:
» degli importi effettivamente pagati e consideratinaissibili sui costi diretti e
o degli importi effettivamente pagati e consideratinaissibili sui costi indiretti dichiarati a
costi realioppure
o dellimporto richiesto dal beneficiario per i costidiretti dichiarati su base forfetaria,;

qualungue riduzione dei costi diretti comportertomaticamente la riduzione proporzionale

dell'importo riconosciuto a titolo di costi inditet
A seguito della verifica amministrativa, la Regiammunichera al beneficiario I'esito di tale veg#iai fini
dell’emissione del documento fiscale per la liquidae. Successivamente alla presentazione del datom
fiscale, in regola con le normative in materia dM.A. e imposta di bollo, la Regione provvederaall
liquidazione.
La somma delle erogazioni sull’anticipazione eesuithieste di rimborso potra ammontare al massamo
95% del contributo pubblico che verra richiesto sede di rendicontazione. L'importo non erogato
sull’'anticipazione e sulle richieste di rimborsangeerogato a saldo successivamente all’approvazifath
rendiconto.
Al momento della presentazione della richiesta mticgpazione, il beneficiario dovra presentare igln
garanzia fideiussoria, secondo il modello che velefinito dalle strutture regionali, a coperturanaho
dell'importo richiesto a titolo di anticipazione bgni caso, tutte le somme complessivamente er@iata
titolo di anticipazione che sulle richieste di rionbo dovranno essere garantite da polizza fideiigssthe
verra svincolata successivamente all’approvaziaglerehdiconto, qualora non siano dovute restituizéon
carico del beneficiario. E' quindi possibile pretsena polizze fideiussorie parziali. E’ possibileoline
presentate polizze fideiussorie cumulative petdia operazione.
La garanzia fideiussoria deve essere rilasciatdstitaito di credito o bancario, Societa di assizioae
regolarmente autorizzata, o da Societa finanzimgette nell'albo speciale di cui art. 107 del Dgs.
385/1993, a favore della Regione Veneto, per latuegne a favore della Regione degli importi deesta
erogati al beneficiario in relazione al finanziatmeooncesso.
Detta garanzia decorre dalla data della richiespaioha anticipazione ed e valida ed efficace, aettre sia
in cio opponibile alcunché alla Regione, fino ai@ito mesi dalla data di presentazione del rendxaitia
Regione stessa
La garanzia é rilasciata esclusivamente senza ioenefescussione; I'escussione parziale della mzea
fideiussoria non determina estinzione della gaeasissa nei confronti della Regione Veneto pepkirto
garantito residuo, se non per svincolo e restingigda parte della Regione.
L'importo garantito dalla fideiussione comprendiedi gli interessi addebitati dalla Regione aldfmario
in caso di richiesta, da parte della stessa, ttugmne integrale o parziale degli importi erdgat
Qualora il beneficiario abbia natura di ente putiblion economico, in luogo della garanzia fideitiase
rilasciata delegazione irrevocabile di pagamenfavare della Regione Veneto sul tesoriere del fgtede
ente, alle stesse suindicate condizioni della gaadideiussoria.
La fideiussione deve essere mantenuta fino alldficeerdel rendiconto da parte della Regione. La
fideiussione sara restituita al beneficiario albadlell’approvazione del rendiconto stesso, a coade che
non sia necessario procedere a reintroito.
Le spese fideiussorie sono rimborsabili. A tal findeneficiario presentera al momento della Vesifalla
struttura regionale competente originali di quiegadi premio fideiussorio sostenute ed eventualeneoh
rendicontate, a carattere trimestrale, per il glrimtercorrente tra la data della presentazioheeteiconto
di verifica contabile e la data di approvazionerdeldiconto, anche in eccedenza rispetto alla &nguce di
spesa prevista da progetto, fermo restando il ivdesuperare I'importo massimo complessivo apatoa
preventivo.

19. RESTITUZIONI

Al rendiconto di spesa presentato alla Regionealiegato I'originale della ricevuta di versamentellel
somme eventualmente non utilizzate, intese conferdifza negativa tra importo complessivo ricevub d
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soggetto beneficiario, a titolo di anticipo e/o @uto per il progetto approvato, e importo comphassi
esposto in rendiconto relativo al progetto stessorfomie di gestione). L'omesso versamento delienss
non utilizzate all’atto della presentazione deldieanto, determina I'escussione della fideiussiprestata,
per la parte relativa alle somme non restituiteggnarate degli interessi dalla data di presentazidal
rendiconto alla data di effettiva restituzione.

Dalla data di notifica formale del Decreto di ap@mione del rendiconto di spesa presentato, dedorre
termine di 60 giorni entro il quale il beneficiarteve provvedere alla restituzione di eventuali rrena
debito, intese come differenza negativa tra impoamplessivo ricevuto a titolo di anticipo e/o atiwoper

il progetto approvato e importo complessivo detlsso progetto riconosciuto dal Decreto. Tali tande
sono comunicate, ai sensi della L. 241/90 e s.emche al fideiussore. Decorso inutiimente dettmitee, la
Regione procede all’escussione della fideiussiamstpta, per la parte relativa alle somme nontuoisti
maggiorate degli interessi dalla data di notifioenfale del Decreto di approvazione del rendicotitodata

di effettiva restituzione.

A tal fine, & onere del beneficiario fornire allaustura regionale competente la prova dell’avvenut
versamento delle somme oggetto di restituzionegerfdo pervenire, entro il termine predetto, la
documentazione a comprova dell’avvenuto versamento.

E’ facolta del beneficiario rinunciare al contribub a parte di esso mediante formale dichiarazione
sottoscritta dal legale rappresentante e comunialida struttura competente, con espresso impegno a
provvedere alla restituzione degli anticipi/accomtentualmente gia erogati dalla Regione, non d@fe
giorni dalla data di rinuncia, unitamente agli netesi legali calcolati dalla data di effettiva eamipne alla
data di effettiva restituzione. Di tali risultan®Ze avvisato, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., anth
fideiussore. Decorso inutilmente detto termineRémione procede all'escussione della fideiussioastata.

Il provvedimento di revoca del finanziamento € caroato, per conoscenza, anche al fideiussore,nsi se
della L. 241/90 e s.m.i. In caso di mancata restiwe entro i termini previsti la Regione provvede
senz’altro all’escussione della garanzia fidejussor

Non e consentito rinunciare al finanziamento oltreermine di deposito del rendiconto ovvero dopo |
comunicazione da parte della Regione di avvio degdimento di revoca ovvero di sospensicagtelativa.

La rinuncia da parte del beneficiario ha carattifinitivo ed irrevocabile.

Resta in ogni caso salvo il diritto della Regionéketere le somme erogate al beneficiario rinant@, oltre
agli interessi dovuti, non costituendo I'avvenutagazione forma alcuna di acquiescenza, neppurkcitap
alla situazione determinata dalla predetta rinuncia

In tutti i casi in cui il debitore non adempie aléstituzione entro le scadenze stabilite, verrazaioolati gli
interessi di mora sulla quota capitale, a partakadscadenza del termine, in aggiunta agli evéintuaressi
legali precedentemente maturati.

Ai fini delle presenti disposizioni, viene individta come data di erogazione il momento dell’ordine
liquidazione materiale (per es. bonifico) dell'inmpda parte del Servizio di tesoreria della Regiveneto.
Analogamente, la data di restituzione ¢ individlgabella data indicata come valuta contabile dediive di
liquidazione materiale effettuato dal beneficiario.

Il tasso d'interesse da applicare agli importi #siignon rimborsati alla data di scadenza e qualbplicato
dalla Banca Centrale Europea alle sue principaéragioni di rifinanziamento, che €& pubblicato nella
Gazzetta ufficiale dell’lUnione Europea, serie Cvigore il primo giorno di calendario del mese delhta di
scadenza, maggiorato di tre punti percentuali ezmez
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D. RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITA’

20. PRESENTAZIONE DEL RENDICONTO DI SPESA

Il rendiconto delle spese sostenute, separatamgerteogni singolo progetto approvato, deve essere
presentato dal beneficiario alla Regione, unitamertutta la documentazione richiesta, entro 6fhgdalla
conclusione, risultante dai registri didattici ccdmenti attestanti lo svolgimento delle attivitanrformative
ove previste. Si fa quindi riferimento all’ultimdogno in cui si & svolta una qualsiasi attivita apyata a
progetto in conformita alla specifica Direttivarderimento.
La presentazione dei documenti cartacei previstede/venire esclusivamente a mezzo raccomandata con
ricevuta di ritorno ovvero per consegna diretta abmpetente Struttura, che ne rilascia ricevuta.
Il predetto termine finale pud essere differitoogni caso di non oltre 90 giorni e per una soldaygber
eccezionali casi di oggettiva impossibilita di gneszione in termini del rendiconto, non connessranze
organizzative interne, debitamente comunicati eidmmntati dal beneficiario alla Regione prima deldatto
termine, previa autorizzazione della Regione.
Integrazioni e/o modifiche al rendiconto sono rigsciute esclusivamente se pervenute entro il termin
fissato per la presentazione.
Il ritardo nella presentazione del rendiconto, ettp ai termini stabiliti, comporta I'applicazionger ogni
giorno di ritardo, di una penalita pari allo 0,1%gdanto complessivamente rendicontato dal bereficial
netto dell'eventuale quota di cofinanziamento pgova
La presentazione del rendiconto dopo 150 giornitdahine di conclusione del progetto, comporta la
decadenza dal contributo concesso, nel rispettgubeledimento legge 241/90 e s.m.i.,, con conseguent
restituzione degli acconti erogati, maggiorati degeressi legali dalla data di accredito allaaddit effettiva
restituzione, secondo quanto previsto dal puntcstiRezioni”.
Il rendiconto di spesa si compone di:

» lettera di richiesta di saldo, completa di relaei@onclusiva e prospetto comparativo tra preventivo

e consuntivo

» elenco dei giustificativi riferiti ai costi diret® importo complessivo dei costi indiretti dichtaisu
base forfetaria effettivamente sostenuti nell’atioiae del progetto, in ogni caso non superiori alla
percentuale prevista in sede di presentazionerdgkefo

» riepilogo delle attivita svolte dagli operatoridcriepilogo timesheets)

La documentazione sopra indicata dovra corrispendie informazioni trasmesse per via telematiamite
il sistema gestionale regionale e dovra essereept@s secondo quanto sopra indicato, unitametde al
documentazione a supporto, composta da:

» originali del registro presenze allievi e dei fagiobili dello stage

» originale della ricevuta di versamento delle somewentualmente non utilizzate, intese come
differenza tra importo complessivo ricevuto a ttdi acconto e importo complessivo dichiarato in
rendiconto (economie di gestione)

» dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,aelal legale rappresentante del beneficiario, resise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 deFLR. n. 445/00, con la quale lo stesso attesta che:

0 € stata rispettata la normativa comunitaria ineréimformazione e la pubblicita;

0 sono state rispettate le procedure di accessmgétto per gli utenti;

o la documentazione amministrativa e contabile nedatill'operazione cofinanziata esiste ed é
conservata presso I'Ente; a tal proposito I'Entérglegna a comunicare tempestivamente alla
Direzione eventuali modifiche circa I'ubicaziondldelocumentazione;

o [I'Ente utilizza un sistema di contabilitd separptx le spese relative al progetto, ovvero un
codice contabile associato al progetto;

0 tutti i documenti relativi al progetto sono cons#ivn originale o su supporti comunemente
accettati a norma dell'art. 90 Reg.(CE) 1083/20@6te19 Reg.(CE) 1828/2006 e di essi potra
essere fornita copia in caso di ispezione da pketé organi competenti;

o0 la documentazione amministrativa, contabile e tecrel progetto € archiviata in modo da
renderla facilmente consultabile;

o idocumenti di spesa sono conformi con la normativiistica e fiscale;
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0 i documenti di spesa (fatture, documentazione tagnecc.) sono conformi con l'oggetto
dell’atto di adesione;

o0 le spese dichiarate sono state sostenute nel pediodmmissibilita previsto, e sono conformi

alle voci di spesa ammissibili contenute nella retima comunitaria, nazionale, nel Programma

Operativo e nell’atto di adesione di finanziamento;

le spese dichiarate corrispondono ai relativi pagansostenuti dall’Ente;

e stata rispetta la normativa in tema di concoa&ppalti/ambiente/pari opportunita;

sono state rispettate le altre condizioni spedifipheviste dall’ Awviso.

per la realizzazione del progetto oggetto di remui@zione, non sono stati ottenuti altri

contributi o entrate, pubblici o privati, ad ecaem di quelli dichiarati nel rendiconto

i documenti di spesa non sono stati e non saratilizzati per ottenere altri finanziamenti

o [I'LV.A. esposta in rendiconto corrisponde all'impm dell'l.V.A. non detraibile, in quanto
realmente e definitivamente sostenuta dal destioatalai suoi partner o componenti di
Associazioni temporanee

O O 0O

o

21. GIUSTIFICAZIONE DEI COSTI

| costi devono essere giustificati da fatture @i @ocumenti contabili di equivalente valore prairad, in
regola con la normativa fiscale e contabile, faddvo quanto previsto dall’art. 11 comma 3.b del
regolamento CE 1081/06 (costi indiretti dichiasatibase forfetaria), debitamente registrati nedlatabilita
del destinatario e/o dei relativi partner e asspeiaebitamente quietanzati sia da parte del pacthe del
beneficiario. (Vedi punto n. 20 “Presentazionerdeldiconto di spesa”)
Relativamente ai costi del personale, in caso gossibilitd di produrre le buste paga in originaleausa
della dematerializzazione delle stesse, il berweiwi dovra presentare la stampa del cedolino paga
accompagnata da idonea certificazione di conforrsibétoscritta da un soggetto iscritto all'albo dei
Consulenti del Lavoro, Commercialisti o Revisori denti. Tale certificazione dovra essere mantenata
cura dell’'azienda interessata, allegata solidalmalia stampa del cedolino paga sul quale é spposto la
dicitura di imputazione al Fondo Sociale Europe&(E.) come piu avanti specificato.
In particolare i documenti probatori debbono coatenla dettagliata indicazione delle tipologie dnbe
servizi formanti oggetto dell’operazione, tranne ¢asi di forniture a carattere generale (ad eserapergia
elettrica, linee telefoniche, ecc...)
La quietanza, attestante il requisito di spesatteffenente pagata, deve risultare da bonifico baoca
ricevuta di c.c. postale, assegno circolare ina@pirredato da estratto di conto bancario, asskgnoario
corredato da estratto di conto corrente.
Non sono ammessi pagamenti in contanti, salvo arespese di immediata e comprovata necessita
debitamente documentate, fino ad un massimo deltd&¥costo complessivo del progetto e di 150 Ewo p
singolo pagamento. In ogni caso il documento diaativo di spesa deve individuare con precisione
I'oggetto della fornitura.
La documentazione contabile va conservata in algire tenuta a disposizione per 5 anni successivi
all’ultimo pagamento.
Per gli interventi formativi, non & ammesso alcweumento sostitutivo dei registri didattici e degistri a
fogli mobili a dimostrazione del numero di ore diegenza degli allievi e dei docenti, nonché dei
coordinatori e dei tutor qualora sia prevista uresenza minima in aula degli stessi.
La giustificazione dei costi sostenuti per collamoni individuali deve essere accompagnata datatho, o
lettera di incarico controfirmata con l'indicaziockella prestazione, del periodo, della durata ie, del
corrispettivo orario.
La giustificazione dei costi per il personale dipente deve essere accompagnata da:

* Libro Unico del lavoro

» cedolini stipendi con documentazione a comprovgpdgamento

* modelli DM10 ed altri documenti per i versamentngdutivi;

* ricevute per le ritenute fiscali;

* polizze INAIL;

» copia del contratto collettivo di categoria aggaim
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» ordine di servizio interno per il conferimento deltarico, con specificazione dell'oggetto dello
stesso in rapporto al progetto approvato, di daterere al suo effettivo inizio, sottoscritto dal
legale rappresentante o procuratore del soggestineeario.

22. COSTI INDIRETTI

Il beneficiario, in fase di presentazione dei ptigeovra dichiarare se intende definire i costiiretti a
“costi reali” oppure su base forfetaria ai sendi’a®. 11 comma 3.b del regolamento CE 1081/06; in
guest'ultimo caso, i costi indiretti sono ammiskibile seguenti condizioni:
» [limporto dei costi indiretti dichiarati su baserfietaria non pud superare la percentuale stabilita
dalla Direttiva di riferimento rispetto ai costrelti
» il ricorso all'opzione non deve avere come consegaain aumento artificiale dei costi diretti né di
quelli indiretti
* qualunque riduzione dei costi diretti comporta engticamente una riduzione proporzionalmente
corrispondente dellammontare dei costi indiretichthrati su base forfetaria; successivamente
all'approvazione del progetto e vietata qualsiasiiazione in aumento dell’aliquota dei costi
indiretti dichiarati su base forfetaria.
» (qualora I'operazione generi entrate, queste deessere dedotte dal totale dei costi dell’operazione
(diretti e quindi proporzionalmente anche sugliret).
Per i costi indiretti dichiarati su base forfetarian e richiesta la giustificazione della spesaéade di
controllo. Il rendiconto finale di spesa indicheddtre ai costi diretti, anche i costi indirettifetfivamente
sostenuti. | costi indiretti devono comunque essézati a spese effettivamente sostenute, e quilebabili
dal bilancio di esercizio del beneficiario.
L'opzione sulle modalita di definizione dei costdiretti si applica a tutti i progetti presentatl smedesimo
atto programmatorio (avviso). Non é quindi possitaldottare opzioni diverse nellambito dei progetti
presentati sullo stesso avviso.
Si riporta di seguito un esempio di applicazioné metodo di calcolo per la determinazione dei costi
indiretti dichiarati su base forfetaria a rendi@nt

Costi diretti Costi indiretti forfetari Totale % C.:OSF'

indiretti
Preventivo 100.000 18.500 118.500 18,50%
Rendiconto 95.000 18.500 113.500 19,47 %*
Costi riconosciuti 95.000 17.575 112.575 18,50%

* la quota eccedente la percentuale prevista agitmgiene decurtata in quanto non ammissibile sgec@uanto riportato al punto n.
24 “MODALITA’ DI DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO”

23. CONDIZIONI PER LA VERIFICA DEL RENDICONTO

Gli originali dei documenti di spesa, saranno dditit@lal beneficiario, a norma di legge, a far ddtdla
presentazione del rendiconto alla Regione.

La Regione, direttamente o attraverso Societa dsiogne contabile appositamente incaricata, procede
allesame della documentazione di spesa relativaeadiconti di spesa presentati dal beneficiario. |
beneficiario € informato, almeno 10 giorni primaJla data in cui la Regione procedera alla veriflela
documentazione di spesa. Il beneficiario & quieduto ad esibire al personale incaricato dalla &egitutta

la documentazione di spesa in originale relativrabetto per il quale e stato presentato il remmii,
comprensiva dei documenti delle spese sostenutpadtgier e associati. Il rifiuto di accesso o dbiefone
comportano la revoca del finanziamento, nel rigpgétl procedimento ex Legge 241/90 e s.m.i..

La mancata esibizione del titolo di spesa in oafgnsalvo quanto previsto per i costi indiretttdarati su
base forfetaria ai sensi dell'art. 11 c. 3b del ®agento CE n. 1081/2006, comporta il non ricoroscito
della relativa quota di costo imputata al progetto.

Sugli originali dei titoli di spesa, il personalearicato dalla Regione apporra la dicitura:

“Regione Veneto - Direzione ............. - Titolo di spesmmesso a contributo con il F.S.E —F.D.R. per
Euro , ,Dgro...o. ,con data e sigld' edminatore,

oppure:
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“Regione Veneto- Direzione ............. - Titolo di spesan ammesso a contributo con il F.S.E. — F.D.R.
per Euro . ", Dgr............,con data e siglfiekdminatore.

Le risultanze del controllo, riportate in appogsidazione, sono comunicate al destinatario, chgp €20
giorni da tale comunicazione, ha facolta, ai seefia L. 241/90 e s.m.i., di formulare per iscrigoproprie
osservazioni. La Regione, tenuto conto delle osgémi presentate, approva con Decreto il rendaint
spesa, secondo le risultanze del controllo, dandoneinicazione all’'interessato.

In sede di verifica da parte della Regione, veroapnese in considerazione solo le spese esposte in
rendiconto che alla data di presentazione dellsssteisultino debitamente quietanzate. Conseguemiem

in sede di verifica da parte della Regione, I'intpotomplessivo dichiarato in rendiconto dal destiria
non potra essere oggetto di incremento, salvo ehenpri errori materiali comunque rilevabili daihtenuto
del rendiconto o per riconoscimento di costi rifeaxigaranzia fideiussoria, secondo quanto soliaato.

La documentazione dei costi reali sostenuti daigetig partner e dai componenti le Associazioni
temporanee, costituisce parte integrante del renthcpresentato e deve quindi essere esibitatdidre del
progetto.

24. MODALITA’ DI DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO

Il contributo riconosciuto al beneficiario vieneteleninato attraverso il procedimento di seguitocdés,
corredato dei riferimenti all’esempio sotto ripoota

1. Verifica dellammissibilita della spesa: i giustditivi di spesa in originale presentati in sede di
verifica (A+C) vengono valutati in ordine allammissibilita delspesa secondo i principi sopra
richiamati. L'ammontare dei costi valutati ammisisie I'eventuale ammontare di costi indiretti
dichiarati su base forfetarid) fino alla percentuale massima prevista dal ptogetoncorrono a
determinare la spesa totale ammissitie (

2. Riparametrazione del contributo previsto: il cdmitd previsto in fase di preventiva)(viene
riparametrato tenendo conto sia degli eventualstamoenti tra 'attivitd prevista e quella realizzat
che del rispetto dei parametri di spesa previsiadairettiva di riferimento e dalle disposizioni
comunitarie, nazionali e regionali. Per quanto augia i parametri, la verifica viene attuata come
segue:

a. qualora le disposizioni prevedano parametri masdirapesa, gli eventuali costi eccedenti il
parametro non verranno riconosciuti. Il medesimadoahe di calcolo viene applicato ai costi
indiretti dichiarati su base forfetaria; qualorapkercentuale di costi indiretti sia superiore a
guanto previsto dal progetto, la quota eccedemeveaa riconosciuta;

b. qualora le disposizioni prevedano parametri mirdivépesa, il mancato rispetto degli stessi
comporta la riduzione proporzionale degli altri tcg®r ricondurre la ripartizione dei costi
alle percentuali previste.

3. Determinazione del contributo massimo riconoscibilecontributo massimo riconoscibile € il
minore tra il contributo previsto riparametratt) € la spesa totale ammissibife (

4. Determinazione del contributo pubblico riconoscii): il contributo pubblico riconosciuto é
determinato sottraendo al contributo massimo risommde G) eventuali decurtazioni dovute a
irregolaritd nella gestione (ad esempio, ritarddlan@resentazione del rendiconto di spesa o
irregolare tenuta dei registri di attivita)L()

Di seguito é riportato un esempio per il calcolbatmtributo pubblico riconosciuto:
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A. Giustificativi di spesa 57.000,0Q a. Contributo pubblico a preventivo 70.000,00
B. Costi indiretti 11.400,0Q0 b. Ore previste 100
C. Aumenti ammissibili 1.000,00 c. Ore effettive 9(
D. Totale spesa (A+B+C) 69.400,00Q d. Contributo riparametrato (a/b*c) 63.000,00
E. Spese non ammissibili - 2.000,00 J/
F. Spesa ammissibile (D-E) 67.400,0Q

G. Contributo massimo riconoscibile (min(F,d)) 63.000,00

H. Giorni di ritardo presentazione rendiconto 5

|. Decurtazione per giorni di ritardo ((A+B)*H*0,100) 342,00

L. Decurtazioni per irregolarita da registro 500,00

M. Contributo riconosciuto (G-I-L) 62.158,00

25. AMMISSIBILITA’ DEI COSTI

Fatta, comunque, salva I'applicazione, ove possildella disciplina relativa all’lammissibilita deosti
indiretti, costituiscono, di regolapsti non ammissibili al finanziamento

gli interessi debitori;

le commissioni per operazioni finanziarie;

le perdite di cambio;

gli altri oneri meramente finanziari;

le spese di ammende, penali e per controversié;lega

le spese di acquisto relative a beni ammortizzabili

le spese per I'acquisto di terreni;

le spese per I'acquisto di immobili;

le spese per mutui e capitali di rischio;

fondi di garanzia;

le spese per consulenze legali, le parcelle nptéaito salvo quanto previsto dalla Direttiva di
riferimento;

le spese relative a perizie tecniche o finanzianienché le spese per contabilitaaadit se
direttamente connesse all'operazione co-finanziatanecessarie per la sua preparazione o
realizzazione ovvero, nel caso delle spese di bditéao audit, se non connesse con i requisiti
prescritti dall’Autorita di Gestione;

le spese sostenute per il rispetto delle normaitivenateria di antinfortunistica, igiene, tutela
ambientale, tutela della salute negli ambientiadiolo, prevenzione incendi, accreditamento, fatto
salvo quanto previsto dalla Direttiva di riferiment

i costi per il raggiungimento della sede del coosdello stage da parte degli allievi, fatto salvo
guanto previsto dalla Direttiva di riferimento;

spese relative ad un bene rispetto al quale il fimewo abbia gia usufruito , per le spese, di una
misura di sostegno finanziario nazionale o comuinita

i costi non previsti dalla specifica Direttiva derimento.

Costituiscono costi ammissibili sempreché ricorrano le specifiche condizioniitab

spese per I'apertura di uno o piu conti bancaatiélall’operazione finanziata,

spese per acquisto di materiale usato se sonosfatielile seguenti condizioni ovvero il venditore
rilascia una dichiarazione attestante la provemiessatta del materiale e che lo stesso, nel corso
degli ultimi sette anni, non ha beneficiato di wntibuto nazionale o comunitario, il prezzo del
materiale usato non é superiore al suo valore dcaie ed € inferiore al costo di materiale simile
nuovo, le caratteristiche tecniche del materialataisacquisito sono adeguate alle esigenze
dell'organizzazione e sono conformi alle norme ke stgndard pertinenti;
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» spese per consulenza tecnica o finanziaria, statitente legate all’operazione e necessarie per la
sua preparazione o esecuzione;

« spese per contabilita o revisione contabile, seesse ad obblighi prescritti dalla Regione;

« Spese per garanzie, ove previste dalla normatizeomale o comunitaria o previste dalla decisione
della Commissione che autorizza l'intervento.

« IVA, se realmente e definitivamente sostenuta @gleficiario finale, indipendentemente dalla sua
natura privata o pubblica. L'IVA comunque recupéehon € ammissibile, anche se effettivamente
non recuperata dal beneficiario

- le imposte dirette, tributi, contributi previdenkia sociali su stipendi e salari, se effettivaneeat
definitivamente sostenuti dal beneficiario;

» Locazione finanziaria (leasing), alle condiziorsaplinate dal presente documento;

« Ammortamento di immobili o attrezzature, se:

0 Vi € un nesso diretto con l'intervento finanziato;

il costo dellammortamento & calcolato in confodratle pertinenti norme contabili;

il costo si riferisce esclusivamente al periodfiminziamento del progetto;

i beni oggetto di ammortamento non abbiano giarugofdi finanziamenti pubblici.

O O O

26. COFINANZIAMENTO PRIVATO

Qualora la specifica Direttiva di riferimento odéposizioni comunitarie, nazionali e regionali ygdano

una quota di cofinanziamento a carico del benefia dei destinatari delle attivita, la stessaelegsere
garantita anche a consuntivo, almeno nella stemsaiptuale rispetto al costo complessivo previstsede

di approvazione del progetto. In difetto, il cobtrio pubblico verra ridotto in modo da riconduree |
ripartizione del costo complessivo fra quota pudzbé quota privata al dato preventivo.

Il cofinanziamento privato puo essere garantitdlenattivita per occupati svolte in orario di lawgpre
gualora la specifica Direttiva di riferimento loepeda, attraverso dimostrazione del costo sostenuto
dallimpresa di appartenenza secondo le modalpéasimdicate.

Tale costo puo essere imputato:

» esclusivamente per la parte di attivita svolta digd’orario di lavoro e/o in straordinario retritu
evidenziato in busta paga

» esclusivamente per i soggetti che abbiano rappditolavoro con l'azienda beneficiaria
dell’intervento;

* nei limiti della somma complessiva di tutti gliraltosti ammissibili.

Per attivita svolta al di fuori del normale oradblavoro non puo essere imputato alcun costo dedgnale
coinvolto in qualita di destinatario.

Per il calcolo dei costi del personale coinvoltajiralita di allievo, si configurano esclusivamenseguenti
casi:

» personale dipendente iscritto a libro matricolastearario lordo aziendale;

» titolari di contratti di collaborazione coordinata continuativa: costo orario determinato quale
divisione fra la retribuzione lorda ricondotta sasb annua, desumibile dal contratto stipulato, e il
monte orario annuo convenzionale stabilito in 1.8¢9

* personale con retribuzione oggettivamente non dieaitile (imprenditori, pescatori, artigiani):
costo orario desumibile dalle retribuzioni minime;

Per altre categorie non rientranti fra quelle sophgamate (ad es. liberi professionisti, soci hawvoratori
ecc), hon é imputabile alcun costo del personale.

27. DISPOSIZIONI SPECIFICHE RIFERITE A SINGOLE VOCI DI SPESA

Fatto salvo quanto diversamente previsto dalle rormazionali in materia di ammissibilita della spesa
(D.P.R. 196/2008), si forniscono le seguenti iadioni riferite alle voci di spesa del piano fingmio:
gualora ammissibili secondo la Direttiva di rifeémo
* Progettazione: i costi concernenti attivita preparatorie (progeitbne) sono riconosciuti
esclusivamente in quanto riferiti direttamente abgetto approvato, purché temporalmente
successivi alla data di pubblicazione dell'avviSotratta di attivita quali ideazione, progettazon
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esecutiva dell'intervento, realizzazione di indagihnmercato, elaborazione di materiale didattico e
dispense. Per contro, la mera stampa di estrapulablicazioni e dispense, & esclusa dalla
progettazione. Per tale voce & ammissibile neliagcaia B1 solo il costo di riproduzione fotostatic
nel rispetto della legge sul diritto d’autore. sticammissibili non riferiti alle attivita sopraditate
dovranno essere imputati alle specifiche voci désgpdel conto economico, e concorreranno,
unitamente alle altre voci di spesa, al raggiungimedi eventuali parametri. L’attivita di
progettazione dei corsi deve essere riscontrabilerdicabile ai fini del riconoscimento delle
relative spese. Pertanto la relativa documentazimorgabile — fatture, ricevute — deve essere
supportata dall'esistenza di elaborati di progéttae, verbali di riunioni, resoconti, indagini di
mercato, ecc.

» Pubblicita e selezionele spese di pubblicita e selezione debbono essermlogicamente riferite
ad attivita poste in essere dopo l'approvaziongorede dell'intervento; la pubblicitd generale
dell'ente, indipendentemente dal periodo di realizane, pud essere imputata come costo indiretto
nell'ipotesi di scelta dell'imputazione dei costdiretti su base forfetaria.

» Docenza, tutoraggio e coordinamentoin caso di ricorso a prestazioni professionatividuali, il
beneficiario dovra determinare il compenso oragicomndo principi di sana gestione finanziaria delle
risorse, attraverso una attenta analisi del merchtoiferimento e dei requisiti del soggetto
incaricato;

» Locazione immobili: il leasing per immobili & consentito, al nettagtieoneri finanziari e bancari
connessi, esclusa la quota di riscatto. In casendiobili utilizzati per la realizzazione di attigit
formativa e per le attivitd organizzative, i candhiocazione devono essere suffragati da contratti
registrati aventi data anteriore all'avvio dellgivita finanziate. Nell'ipotesi in cui il benefiqim
intenda imputare il costo di locazione quale cafitetto, i canoni potranno essere riconosciuti in
relazione alla effettiva necessita progettualej come risultante da adeguata documentazione (ad
esempio, contratti e accordi con il locatore, cdéein delle lezioni, registri delle lezioni, etc.
comprovante la disponibilita, in capo al benefidadei locali per tutto il tempo occorrente lo
svolgimento effettivo delle attivita formative). Nipotesi in cui I'imputazione del costo della
locazione dei suddetti immobili avvenga a titolo aisto indiretto, i canoni potranno essere
riconosciuti limitatamente all’'utilizzo del bene edrelazione all’effettiva necessita progettuale e
comunque, nei limiti della durata dello stesso lgeiquota d’'uso e di superficie effettivamente
utilizzata. Per i locali presi in locazione, & arssilile il costo di manutenzione ordinaria, solo se
non incluso nel canone di locazione.

E’ imputabile al progetto il costo sostenuto entrngalore massimo ottenuto dalla Banca Dati delle
Quotazioni Immobiliari dell’Agenzia del Territori@on riferimento al valore di locazione euro/mq,

alla zona ed alla tipologia dei locali e servizhnessi.

In alternativa potra essere esibita una perizéscihta dalla stessa Agenzia del Territorio, oppure
dovra essere allegata alla rendicontazione unaigagiurata rilasciata da un tecnico professionista
che stabilisca la congruita del valore del contrditaffitto.

» Acquisto di materiale usatoe spesa ammissibile solo se risultano soddisfiagtjuisiti di cui all'art.

4, comma 1 del D.p.r. n.196 del 3 Ottobre 2008;

» Utilizzo locali: sono ricompresi in questa voce i costi riferitjote condominiali e/o alla pulizia dei
locali. Se il servizio di pulizie € espletato dagmmale interno, € ammissibile il costo delle peeso
addette e dei materiali utilizzati. Il servizioidfito ad impresa di pulizie deve risultare da it

Ammortamenti: 'ammortamento costituisce spesa ammissibileralizione che:

e i beni non abbiano gia usufruito di contributi pliblper la parte di costo storico in base al
quale é stata calcolata la quota di ammortamento

* la quota di ammortamento sia imputata a bilanciesércizio del beneficiario

e il costo dellammortamento venga calcolato nel ettp delle disposizioni normative e
principi contabili e secondo le norme fiscali vigigescluso 'ammortamento accelerato)

* il costo di ammortamento sia riferito all’operazton

» il bene sia inserito nel libro dei cespiti oppuneltra documentazione equivalente
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In base all'articolo 102 c. 5 (gia art. 67 c. 6) Dep.r. n. 917/86 del Tuir (ammortamento dei
beni materiali), per i beni il cui costo unitariomé superiore a 516,46 euro € consentita la
deduzione integrale delle spese di acquisizion&gelcizio in cui sono state sostenute. Pertanto
il beneficiario puo portare a rendiconto la quogat@ del costo riferito al periodo di utilizzo del
bene in relazione alla specifica attivita cofinatai
In caso di ammortamento, la formula applicabile é :
(valore di acquisto) (o quota del valore djuaisto) x aliquota di ammortamento x ore di utidiz
numero di destinatari dell’intervento)/(ore annoewenzionali x numero di utilizzatori totali).

» Locazione e manutenzione attrezzaturele spese per attrezzature di proprieta, noleggain
leasing (al netto degli oneri finanziari e ban@atiesclusa la quota di riscatto) sono ammissiltdi a
condizioni seguenti. Nell'ipotesi in cui il benaado intenda imputare il costo della locazionelgua
costo diretto, i canoni potranno essere riconoisgiutelazione all’'effettiva necessita progettuale
delle attrezzature effettivamente oggetto dellévitit progettuali stesse, cosi come risultante da
adeguata documentazione (ad esempio, contratic@diccon il locatore, calendari delle lezioni,
registri delle lezioni etc. comprovante la dispditdy in capo al beneficiario, di quelle medesime
attrezzature il tempo occorrente allo svolgimerifetivo delle attivita formative). Nell'ipotesi in
cui I'inmputazione del costo della locazione delleldette attrezzature avvenga a titolo di costo
indiretto, i canoni potranno essere riconoscimititamente in rapporto alla durata dellattiviel d
progetto, per la quota d'uso materialmente uswHrult’ammissibilita delle predette spese e
subordinata al rispetto di quanto previsto dall'é8t del D.p.r. n. 196 del 3 Ottobre 2008.
In nessun caso sono ammissibili i costi relativi attezzature ubicate all'interno di strutture
produttive 0 comunque pertinenti all'oggetto saidél destinatario.

» llluminazione, forza motrice, riscaldamento e condiionamenta i costi in questione, documentati
da fatture di pagamento e dai relativi prospettiyaho essere determinati, in modo proporzionale e
congruo. Sono esclusi i costi di allacciamentoadetenze.

* Materiale didattico e di consumo (cancelleria)il movimento di materiali acquistati o prelevati
dalle scorte di magazzino e distribuiti gratuitabteemi partecipanti come materiale didattico
individuale o utilizzato per le esercitazioni ctlie come materiale di consumo deve essere
documentato. Il prelievo di tali materiali deve ergssottoscritto dal docente. La distribuzione del
materiale didattico individuale (penne, quaderastit dispense, cancelleria ecc) e di indumenti
protettivi (tute, camici, occhiali, guanti, ecc.pr& attestata dai beneficiari mediante scheda,
preventivamente vidimata e allegata al registro sgmee, sottoscritta dagli allievi. La
documentazione contabile sara costituita da fatusara integrata da registro di carico e scarico o
da bolle di prelievo. Se il materiale consiste ipraduzione di dispense, il costo ammissibile, nel
rispetto della legge sul diritto d’autore, & castd dai costi di fotocopiatura (fattura di terzcosto
commerciale della fotocopia)

» Postali e telefoniche Spese postali e telefoniche e fax sono ammesseafiimporto massimo per
ciascun partecipante stabilito dalla specificattua di riferimento. Non sono ammissibili, tra le
suddette spese, i canoni relativi a telefonia neobifissa.

* Viaggi e trasferte del personale le spese relative ai viaggi del personale sonanesse
limitatamente all’espletamento di specifici incaiistrettamente connessi alle esigenze didattidhe e
organizzative, nei limiti di 1/5 del costo dellanzena verde per chilometro, secondo la disciplina
prevista per i dipendenti pubblici regionali. Nane ammessi rimborsi per il raggiungimento della
sede del corso o dello stage da parte degli alliesaggi di studio rivestono carattere eccezienal
pertanto i relativi costi devono essere debitamentetivati e preventivamente approvati
dall’'amministrazione in sede progettuale.

» Vitto e alloggio degli allievi il servizio dell'alloggio e vitto degli allievi €ve essere attestato dai
beneficiari, mediante sottoscrizione dell’appositdneda, preventivamente vidimata e allegata al
registro presenze. La spesa sara documentata denzioni stipulate con esercizi della ristorazione,
mense ed alberghi e fatture attestanti il numeiiopesti e/o pernottamenti. In caso di utilizzo di
buoni pasto, saranno prodotte le ricevute sottibscdai destinatari e le fatture dei fornitori. La
semiresidenzialita (vitto) e riconoscibile solo reglso in cui le lezioni abbiano durata minima
giornaliera di sei ore, con rientro pomeridiano.nNoriconoscibile il servizio di vitto e/o alloggio
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per la fase di stage, se non nei casi e limitiiliiadtalla specifica Direttiva di riferimento. lasti di
semiresidenzialita e residenzialita (vitto e alloygsono riconoscibili nei limiti previsti dalla
Direttiva di riferimento.

* Spese per I'esame di efficacide spese per lo svolgimento degli esami sono semponosciute
esclusivamente nei limiti del gettone di presendeléeventuale rimborso delle spese di viaggio, da
corrispondere, per ogni giornata di effettiva paigazione ai lavori della relativa Commissione, a
ciascun componente esterno della Commissione stésisaborso delle spese di viaggio € calcolato
secondo la disciplina regionale per i dipendenhilgbiai.

In caso di errori riscontrati nella documentaziopeesentata in fase di progettazione, gestione e
rendicontazione delle attivita, le dichiarazionttescritte, nei casi previsti, al fine di fornira torretta
informazione dovranno essere sempre supportattodaa documentazione.
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E. VIGILANZA E CONTROLLO

28. ATTIVITA' DI VIGILANZA DELLA REGIONE VENETO

La Regione svolge attivita di vigilanza e controfialla corretta esecuzione del progetto, nonchi sul
correttezza finanziaria, nel rispetto delle dispsii comunitarie, nazionali e regionali e delldivit&
approvate.

Il controllo, volto a verificare la veridicita delldichiarazioni rilasciate dagli enti in riferimenglla
documentazione di spesa (regolarita finanziariahché la corretta e conforme realizzazione da pete
beneficiari dei progetti approvati in rapporto allisposizioni comunitarie, nazionali e regionaégolarita
dell’esecuzione e conformita alle norme) sara effed attraverso verifiche amministrative, docuraéré
controlli in loco.

29. VERIFICHE AMMINISTRATIVE SUGLI ASPETTI FINANZIARI

Le verifiche amministrative sono volte a verificasgtraverso I'esame della documentazione preseetat
delle comunicazioni trasmesse dal beneficiariajspetto dei termini e degli adempimenti previstille
presenti disposizioni in materia di attuazionegtegetto e di avanzamento finanziario.
In particolare, le strutture regionali effettuano:
» Verifiche amministrative della richiesta di anticipprientate ad accertare la correttezza della
richiesta e la presenza della polizza fideiussianggranzia delle attivita da svolgere
» Verifiche amministrative tramite check list del 200delle domande di rimborso presentate
trimestralmente dagli enti, volte ad accertaraussstenza dei seguenti elementi:
0 correttezza formale della domanda di rimborso
0 correttezza dell'importo richiesto a titolo di riaiso e in particolare che la somma richiesta
corrisponda alla somma dei costi diretti effettieante sostenuti dichiarati nell’apposita
scheda e dellimporto dichiarato per i costi inttire
o ammissibilita della voce di spesa in relazione allgcrocategorie, alle tipologie di spesa,
alle previsioni della Direttiva di riferimento eldggogetto ammesso;
o ammissibilita della modalita di gestione dell’aitiiv(in proprio, partenariato, acquisizione di
forniture e servizi)
o ammissibilita della natura del documento in relagialla voce di spesa
o ammissibilita della natura del documento giustifica per ogni macrocategoria, voce di
spesa e tipologia di attivita, rispetto al progetpprovato e della relativa tipologia di atto di
pagamento
0 corrispondenza dell'oggetto dei documenti giusdifici indicati (fatture, documentazione
tecnica, ecc.) con l'oggetto dell’atto di adesideemacrocategorie di costi, le tipologie di
attivita, le previsioni della Direttiva di riferirnéo e il progetto approvato
0 coerenza dellimporto della spesa rispetto a quanvisto dal Piano finanziario del
progetto approvato
0 esattezza e corrispondenza delle spese dichiamaterelativi pagamenti indicati
0 assenza di imputazioni multiple associate al megzsiocumento di spesa
o ammissibilita della tipologia di atto di pagameiniarelazione alla tipologia di attivita, alla
tipologia di spesa e alla macrocategoria.

30. VERIFICHE IN LOCO SULLA REGOLARITA’ DELLE ATTIVITA’

Durante lo svolgimento delle attivita progettudi Regione, tramite proprio personale o soggetti
appositamente incaricati effettua verifiche fisteaniche, anche in loco ed anche sulla base didnéio
selezione a campione, sul regolare svolgimente ddtivita nonché sulla documentazione a suppatie d
richieste di rimborso trimestrali.

Nel caso di controlli in loco, il beneficiario enigo a consentire I'accesso ai propri locali, odun possesso

0 comunque detenuti, sede di svolgimento dell'aétj\e a garantire I'accesso presso le aziendedieslage

da parte di personale regionale o di soggetti afgosnte incaricati dalla Regione.
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Il rifiuto dell’accesso comporta la revoca del fimeamento.

| registri di presenza, i fogli mobili, ogni docunmazione attestante lo svolgimento delle attivdéanodalita

di pubblicizzazione delle iniziative e le attivith selezione devono essere mantenuti presso la diede
svolgimento dell'attivita stessa, a disposizionegeentuali controlli.

La riscontrata mancanza in sede ispettiva, neldudigsvolgimento dell’attivita, del registro e/oidegli
mobili, comporta, in sede di rendicontazione, il ncato riconoscimento delle spese relative alla
corrispondente attivita, ancorché la stessa sia g&zontrata in atto.

In esito al controllo, il personale che lo ha esgredige verbale di verifica. Copia della documaione
concernente I'attivita ispettiva € inserita nelcfaslo di gestione. Su richiesta del legale rapgmeante del
beneficiario ai sensi della L. 241/90 e s.m.igdanpetente struttura rilascia copia del predettbale.

Il verbale rappresenta sinteticamente la situazidndatto al momento del controllo, in ordine allo
svolgimento delle attivita ed alla compilazione deistro presenze, in rapporto al progetto appogaalla
documentazione presentata dal beneficiario allapetemte struttura regionale. Quanto rilevato irtadet
verbale forma oggetto di istruttoria da parte detienpetente struttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtoirregolarita concernenti lo svolgimento deli\éta
progettuale o delle attivita di pubblicizzazionel geogetto o selezione dei partecipanti, le stesmeo
formalmente contestate al beneficiario, e, in qoiangcessario, al suo fideiussore, con eventudiesta di
chiarimenti e con facolta di presentare comungeereazioni e memorie entro il termine di 20 giatalla
ricezione della contestazione da parte del bemeiiici Tenuto conto degli eventuali chiarimenti eltdle
osservazioni 0 memorie pervenuti, la competentgtsta, se ritiene sussistenti e ingiustificateregolarita
contestate, adotta o propone, entro 90 giorni eiahine sopra richiamato, i conseguenti provvediiment
dandone comunicazione al beneficiario e, in quaeiessario, al suo fideiussore. Qualora dal venhathe
emergano irregolarita ovvero siano ritenute acbdglie osservazioni, memorie o chiarimenti del
beneficiario, la struttura competente dispone Hasi@zione.

Salvo che non si configuri una piu grave violazialzeparte del beneficiario, le irregolarita od siusi
rilevate e debitamente contestate nella tenuta rdgistri e/o fogli mobili comportano, in sede di
rendicontazione, I'applicazione delle decurtazismccessivamente indicate. Stante la sostanzisleandi
atto pubblico del registro presenze e dei fogli iiolm quanto previamente vidimati dalla Regiors,
considerano gravi irregolarita le attestazioni castanti con quanto accertato in sede di controllo.

Quanto alle verifiche finanziarie, anche in locsse sono volte ad accertare la veridicita dellbidiazioni
rilasciate dagli enti ai sensi del DPR 445/2000ai@ I'ammissibilita della spesa dichiarata daldfierario.

Il personale incaricato redige apposito verbalevetifica, debitamente sottoscritto dal personakssi.
Copia della documentazione concernente la verfficanziaria & inserita nel fascicolo di gestioner S
richiesta del legale rappresentante del beneftciairisensi della L. 241/90, la competente struttiiaacia
copia del predetto verbale. Quanto rilevato in aettrbale forma oggetto di istruttoria da parteladel
competente struttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtcspese non ammissibili che siano gia state aisdie al
beneficiario, le stesse sono formalmente conteatdieneficiario, e, in quanto necessario, al gileidssore,
con eventuale richiesta di chiarimenti e con facditpresentare comunque osservazioni e memorie int
termine di 20 giorni dalla ricezione della contegine da parte del beneficiario. Tenuto conto degli
eventuali chiarimenti e/o delle osservazioni o meen@ervenuti, la competente struttura, se ritiene
sussistenti e ingiustificate le irregolarita cotdés, provvede alla richiesta di restituzione aldjsiario e, in
guanto necessario, al suo fideiussore delle songgett di inammissibilita gia erogate.

La Regione potra effettuare, qualora sussistaremtelizioni, la compensazione delle somme da rétitu
con successivi pagamenti intermedi o erogaziosaldio sul medesimo progetto.

Qualora dal verbale non emergano irregolarita ana&ano ritenute accoglibili le osservazioni, meimar
chiarimenti del beneficiario, la struttura compégetispone I'archiviazione.

31. VERIFICHE RENDICONTALI

Secondo quanto descritto nella sezione “Rendicmnazdelle attivita”, le strutture regionali effgdino,
successivamente alla presentazione del rendicontspesa, un controllo documentale sul 100% dei
giustificativi di spesa presentati a supporto @eldiconto.

Il controllo del rendiconto & volto ad accertare:
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» larealta e 'ammissibilita delle spese sostenute
* la corretta esecuzione delle attivita
e il rispetto dei parametri finanziari

32. DECURTAZIONI, REVOCHE E SOSPENSIONI CAUTELATIVE DEL FINANZIAMENTO

La Regione si riserva la potesta di revocare irdouti concessi al beneficiario nei seguenti casi:
e grave violazione della normativa inerente la gestiai una o piu attivita oggetto del presente
documento;
* modifiche introdotte nel progetto, non autorizzate provvedimento della struttura competente o
gravi difformita progettuali debitamente riscon¢ratcontestate.
In caso di violazioni comportanti, secondo le vigedisposizioni la revoca totale o parziale del
finanziamento, la sua decurtazione ovvero il mamncatonoscimento di alcune spese, la struttura
competente, previa contestazione al beneficiaricesisi della L. 241/90 e s.m.i. e tenuto contoedell
controdeduzioni dello stesso, da far pervenireoethttermine perentorio di 20 giorni dal ricevimerdelle
stesse, provvede con proprio atto motivato allalstid revoca, decurtazione o non riconoscimento.
Qualora, per effetto dei predetti atti, il benediod debba restituire parte o tutto del contribenentualmente
gia erogato, la struttura competente intima al fieilaeio ed al fideiussore, di restituire quantovdto, oltre
agli interessi prescritti, entro 60 giorni dalliimazione. Decorso inutiimente il termine, si dadaoal
procedimento di recupero forzoso.
Costituiscono fonti per I'accertamento delle vidde i riscontri ispettivi della competente strutiunonché
verbali di constatazione della Guardia di Finamedatti ai sensi dell’art. 30 della L. 526/99 &@.D. L.vo
n. 74/00, art. 51 e 52 DPR 633/72 e 31,32,33 DP&78) i cui rilievi sono autonomamente valutati
dal’Amministrazione Regionale, nonché ogni altttm édoneo allo scopo.
Qualora, nei confronti del beneficiario, emerganmanque gravi indizi di irregolarita, riguardariéittivita
oggetto del presente documento, la Regione sivaskr potesta di disporre la sospensione cautalativ
dell’erogazione del finanziamento in relazione afgecifica attivita, fino a completo accertamenedlad
sussistenza o meno delle predette irregolaritasdspensione & disposta con atto motivato delldtistau
competente, comunicato all'interessato.
Indipendentemente dalle modalita di accertameniie desgolarita, sono previste le seguenti deaiotai a
carico del beneficiario:
* Mancato avvio entro i termini previsti dalla Diie#t di riferimento: revoca del finanziamento
« Attivita svolta in assenza dei requisiti previgti §ede, attrezzature, professionalita degli opejat
rilevata mediante accertamento in contraddittodppure in assenza di autorizzazione quando
prevista (es. stage fuori Regione): mancato riccintento dei costi sostenuti per le attivita sviite
assenza di tali requisiti
» Variazioni al progetto non autorizzate: mancaton@scimento delle attivita oggetto di variazione
» Attivita svolta in assenza di comunicazione di avei conclusione: mancato riconoscimento delle
attivita svolte prima della comunicazione di aveigsuccessivamente alla scadenza del termine e dei
relativi costi
e Mancata o ritardata comunicazione di annullameogspiensione attivita: decurtazione
corrispondente al numero di ore previste dal caldnger I'attivita non svolta
« Mancata o ritardata comunicazione di variazioneeruddrio relativamente a sede, data e orario:
mancato riconoscimento delle attivita svolte ireaga di calendario e dei relativi costi
» Mancata apposizione delle firme dell’operatoredagumenti di registrazione delle attivita: mancato
riconoscimento delle relative spese
 Mancata apposizione della firma di presenza detirgdario delle attivita sui documenti di
registrazione: mancato riconoscimento delle sptgbuabili al destinatario per le attivita oggettio
irregolarita
» lIrregolare tenuta dei documenti di registraziondledattivita (registro, fogli mobili ecc.):
decurtazione delle spese per coordinamento e direzilel progetto in diretta proporzione con |l
numero di ore corrispondenti alle irregolarita oistrate
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e Partecipazione di destinatari privi dei requisitieyisti dalle disposizioni di riferimento: non
rendicontabilita dei costi riferiti al destinatarpivo dei requisiti e la revoca del finanziamento
gualora il destinatario non rendicontabile abbiacowso a formare il numero minimo necessario per
il riconoscimento dell'intervento

» Rifiuto all'accesso per le attivita di verifica ioco: revoca integrale del finanziamento

» Attivita svolta da soggetto non autorizzato: maacatonoscimento dei costi sostenuti per le a#ivit

Qualora le irregolarita sopra richiamate pregiuiol’efficacia dell’intervento o del progetto, Regione si
riserva la potesta di dar luogo alla revoca pagziaintegrale del finanziamento.

33. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Tutti i dati personali di cui la Regione Veneto +#dzione Formazione venga in possesso in occasione
dell’espletamento delle presenti disposizioni ven trattati nel rispetto del D.Lgs. 196/03 “Codice
materia di protezione dei dati personali”. La riekat‘Informativa” & disponibile per la consultazemel
portale www.regione.veneto.it.
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F. SCHEMA STANDARD DI CONTO ECONOMICO (*)

Sezione

Categoria

Voce di spesa

A - Ricavi del progetto

Al - Contributo pubblico

A2 - Cofinanziamento privato

1 - Retribuzioni e oneri personale dipendente beiaeid

2 - Cofinanziamento privato in denaro

3 - Altre forme di cofinanziamento privato

B — Costi diretti

B1 - Costi di preparazione

1 - Progettazione (dipendenti e collaboratori)

2 - Progettazione (attivita delegata)

3 - Elaborazione testi didattici e dispense

4 - Selezione partecipanti

5 - Pubblicizzazione e promozione del progetto

6 - Studi/indagini/analisi preliminari

7 - Spese per la costituzione di ATI/ATS

8a — IVA non recuperabile della categoria

8b - Altri oneri tributari, previdenziali e assistali accessori

B2 - Costi di realizzazione

1 - Docenza (dipendenti e collaboratori)

2 - Docenza (attivita delegata)

3 - Docenza di supporto/codocenza (dipendentilalaiatori)

4 - Docenza di supporto/codocenza (attivita delgat

5 - Tutoraggio (dipendenti e collaboratori)

6 - Tutoraggio (attivita delegata)

7 - Orientamento (dipendenti e collaboratori)

8 - Orientamento (attivita delegata)

9 - Attivita di sostegno all'utenza (dipendentioflaboratori)

10 - Attivita di sostegno all'utenza (attivita dgéa)

11 - Attivita di consulenza qualificata (intervediisistema)

12 - Indennita di frequenza

13 - Servizi di supporto all'utenza (vitto, alloggtrasporto)

14 - Viaggi di studio dei partecipanti

15 - Viaggi e trasferte personale non amministoativ

16 - Assicurazioni per i partecipanti

17 - Assicurazioni per gli operatori

18 - Materiali di consumo/materiali didattici

19 - Commissione d'esame

20a - Locali: locazioni e utenze

20b — Immobili: ammortamenti

20c¢ — Immobili: manutenzione ordinaria

21 - Attrezzature: noleggi e leasing

22 - Attrezzature: manutenzioni ordinarie

23 - Attrezzature: ammortamenti

24 - Retribuzioni e oneri personale dipendente heineb

25a - IVA non recuperabile della categoria

25b - Altri oneri tributari, previdenziali e assstiali accessori

B3 - Costi di diffusione

1 - Elaborazione report e studi

2 - Produzione materiali di diffusione (pubblicazifinali e pubblicita)

3 - Incontri e seminari

4 - Locali: locazioni e utenze

5 - Attrezzature: noleggi e leasing

6 - Altri servizi di supporto (allestimenti, intggdariato ecc.)

7 - Materiali di consumo
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Sezione
Categoria

Voce di spesa

8a — IVA non recuperabile della categoria
8b - Altri oneri tributari, previdenziali e assistali accessori

B4 - Costi di direzione e controllo interno

1 - Coordinamento/direzione progetto
2 - Attivita amministrativa (dipendenti e collabtor)

3 - Costi di monitoraggio (dipendenti e collaborgtor

4 - Costi di monitoraggio (attivita delegata)
5 - Garanzie fidejussorie

6a — IVA non recuperabile della categoria

6b - Altri oneri tributari, previdenziali e assistali accessori
B5 — Costi ammissibili al FESR

1 - Acquisto e adeguamento impianti, macchinatigarature

2 - Mezzi mobili
3 - Canoni leasing

4 - Progettazione, direzione lavori, collaudi, fiedzione

5 - Acquisto hardware e software
6 - Acquisto brevetti, licenze, know-how
7 - Acquisizione banche dati, ricerche di merchiblioteche tecniche
8 — Spese per perizie tecniche
B6 — Incentivi all'assunzione
1 — Incentivi all'assunzione

C - Costi indiretti
C1 - Costi indiretti documentati
1 - Spese postali, telefoniche e valori bollati
2 - Forniture per ufficio
3 - Viaggi e trasferte personale amministrativo
4 - Consulenze specialistiche
5 - Pubblicita indiretta
6 - Locali: locazioni e utenze
7 - Servizi ausiliari
8 - Assicurazioni (immobili, attrezzature, RC)
9 - Attrezzature: noleggi e leasing
10 - Attrezzature: ammortamenti
11 - Attrezzature: manutenzione ordinaria
12 - Immobili: ammortamenti
13 - Immobili: manutenzione ordinaria
14a — IVA non recuperabile della categoria
14b - Altri oneri tributari, previdenziali e asssriali accessori
C2 - Costi indiretti su base forfetaria
1 - Costi indiretti su base forfetaria

D — Costi fissi
D1 -Interventi interregionali/transnazionali
1 — Spese di vitto, alloggio e trasporto (num)
2 — Borse di studio (num)
3 — Costi organizzativi (esclusivamente a costliyénum)

(*) nell’applicativo web regionale verranno abitgaesclusivamente le categorie e le voci di speagraenti con le disposizioni del
bando .




