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A. DISPOSIZIONI GENERALI

1. FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO

Con il presente documento vengono sanciti gli gbilin capo al beneficiario, concernenti la gestion
amministrativa ed organizzativa per l'awvio, la limzione e la rendicontazione degli interventi di
formazione a qualifica per adulti.

In tale contesto il presente avviso, inserito Aafe IV — Capitale Umano, intende rendere dispbnibi
interventi formativi finalizzati al conseguimento dna qualifica professionale inquadrabile nel semo
livello europeo in base alla decisione del Consi@b/368/CEE (corrispondente al terzo livello EQR
successivo inserimento lavorativo.
Le disposizioni e fonti normative di riferimentonsn
* Regolamenti C.E. nn. 1081/2006, 1083/2006 e 182&/20
* D.P.R. n. 196 del 03.10.2008 (“Norma sull'ammidgbidella spesa”) denominato “Regolamento di
esecuzione del Regolamento (CE) n. 1083/2006 readisposizioni generali sul Fondo Sociale
Europeo di sviluppo regionale, sul Fondo Socialmpeo e sul Fondo di Coesione;
» il Programma Operativo Regionale (P.O.R.) approeato Deliberazione della Giunta Regionale n.
422 del 27.2.2007 e con Decisione n. C(2007) 5&33.6.11.2007 della Commissione Europea,;
» le specifiche Direttive di riferimento emanate daBiunta Regionale in attuazione del P.O.R. F.S.E.
2007-2013 Obiettivo CRO;
» Gli accordi in conferenza unificata in materia drgorsi a qualifica di istruzione e formazione;
Sono soggetti alle presenti disposizioni gli ingsrtr per i quali la Regione abbia disposto, come atto,
la concessione di contributi a fondo perduto assdall’art. 12 della L. 241/90 e s.m.i.
Nella redazione delle presenti disposizioni singltre, tenuto conto della versione del “Vademequen
lammissibilitad della spesa al F.S.E.” (P.O. 20@2-2) elaborato di concerto da un gruppo di lavoro
composto da rappresentanti delle Regioni e dal $t8nd del Lavoro e delle Politiche Sociali, cosineo
approvato dalla Conferenza Stato-Regioni nellatsedel 07.07.2011.
Nel presente documento sono altresi indicati ledioni e i limiti di erogazione dei contributi usuibili
dal beneficiario nonché i casi di revoca, totafgawziale, dei contributi, le ipotesi di mancatmrioscimento
delle spese e delle attivita sostenute e i relaigcedimenti. Il diritto di credito certo, liquidesigibile,
matura in capo al beneficiario solo con l'intervenapprovazione, con atto della struttura competenei
limiti di detta approvazione, del rendiconto.
In conformita a quanto previsto dal citato “Vadeomager 'ammissibilita della spesa al F.S.E.”, ntdbuti
di cui al presente provvedimento, in quanto firadiz alla realizzazione di attivita di formazione
professionale e di aiuti alle persone nell’'ambitardregime di sovvenzione (concessione amminispex
art. 12 della legge n. 241/90, si ritengono esaasicampo di applicazione dell'lVA.
Al fine di soddisfare gli obblighi di semplificazie ed economicita delle procedure, si ritiene dittade la
possibilita di calcolare il contributo pubblico mmée utilizzo di “costi fissi calcolati applicand@belle
standard di costi unitari” (in seguito “UCS”) pex tendicontazione delle attivita, secondo quan&vipto
allart. 11 comma 3.b del Regolamento CE 1081/0theanodificato dal Regolamento CE 396/2009,
secondo quanto stabilito con deliberazione dellanta Regionale n. 698 del 24.5.2011 e prendende com
riferimento i valori individuati dai provvedimenrdi rivalutazione delle UCS.

2. DEFINIZIONI

» Beneficiario: ai sensi dell’art. 2 comma 4 del Regolamento n312&)6, il beneficiario € un operatore,
organismo o impresa, pubblico o privato, respotsatel’avvio o dell'avvio e dell'attuazione delle
operazioni. Ai fini delle presenti disposizioni,deneficiario e il Soggetto attuatore in capo ahlgLe
assegnato il finanziamento con I'atto di approvagidei risultati delle istruttorie.

* Operazione: ai sensi dell’art. 2 comma 3 del Regolamento CB312006, I'operazione & un
progetto o un gruppo di progetti selezionato dalt@ita di Gestione del Programma Operativo o
sotto la sua responsabilita, secondo criteri stafddl Comitato di Sorveglianza, ed attuato da ono
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piu beneficiari, che consente il conseguimento ideggpi dell’asse prioritario a cui si riferiscei A
fini delle presenti disposizioni, I'operazione éppeesentata dall'insieme dei progetti approvati
nell'ambito di una Direttiva a favore dello stessmmeficiario.

Costo _ammissibile ai fini delle presenti disposizioni, in accord@nc quanto stabilito dal
Regolamento CE 1081/2006 e s.m.i. in materia di SUGi definisce costo ammissibile il costo
calcolato sulla base delle attivitd realizzate limiti e alle condizioni specificate dal presente
documento e dalla Direttiva di riferimento.

Affidamento a terzi: procedura mediante la quale il beneficiario, pelirzare una determinata
attivita (o parte di essa) acquisisce all’ested® soggetti terzi non partner e non persone fisiche
forniture e servizi. L'affidamento a terzi preveekrlusivamente le seguenti ipotesi:

1. delega, ossia affidamento di azioni/prestazioniigerorganizzati, coordinati ed eseguiti
aventi relazione sostanziale con le finalita eofiiettivi preordinati al progetto, e che hanno
costituito elemento fondante della valutazione'iédresse pubblico del progetto stesso;

2. acquisizione di forniture e servizi aventi carateneramente esecutivo 0 accessorio o
strumentale rispetto alle finalita proprie e candtizanti 'operazione; costituiscono, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, ipotesi di acqinsie di forniture e servizi, la locazione
degli immobili, il noleggio di attrezzature, 'ongazazione di convegni, mostre e altre
manifestazioni, I'acquisto di materiale didatticib,cancelleria, di materiale di consumo e le
attivita di consulenza amministrativa e contatiler I'acquisizione di forniture e servizi non
€ necessaria la preventiva autorizzazione da gelte Regione.

Non costituiscono ipotesi di affidamento a terzi:

a) gli incarichi affidati a persone fisiche non titolai partita IVA attraverso contratti di
prestazione o collaborazione individuale;

b) gli incarichi professionali a studi associati, sstiuiti in conformita alla legge n. 1815 del
23.11.1939 e pertanto operanti salvaguardandmcipridella responsabilita professionale e
deontologica in capo al professionista che svdigedrico;

c) gli incarichi affidati a persone fisiche titolarii ghartita IVA (anche ditte individuali),
solamente nel caso in cui la prestazione vengassestlusivamente dal titolare medesimo.

Le fattispecie non comprese nell’elenco di cui agmstituiscono sempre ipotesi di affidamento a
terzi.

Impresa: ai fini delle presenti disposizioni, secondo quagmtevisto dal Regolamento CE 800/2008,
si considera impresa ogni entita, indipendentemelalta forma giuridica rivestita, che eserciti
un‘attivitd economica. In particolare sono congitiertali le entitd che esercitano un‘attivita
artigianale o altre attivita a titolo individualefamiliare, le societa di persone o le associazibe
esercitano un‘attivita economid¢aimpresa, ai fini della presente direttiva, & pariner aziendale.
PMI_(microimpresa, piccola e media impres secondo quanto previsto dal Regolamento CE
800/2008, alla categoria delle microimprese, dplecole imprese e delle medie imprese (PMI)
appartengono le imprese che occupano meno di 250 il cui fatturato annuo non supera i 50
milioni di Euro e/o il cui totale di bilancio annu@n supera i 43 milioni di Euro.

Nell’ambito delle PMI si distinguono inoltre:

Piccola impresa:si definisce piccola impresa un'impresa che ocenpao di 50 persone e realizza
un fatturato annuo e/o un totale di bilancio annao superiori a 10 milioni di Euro.

Microimpresa: si definisce microimpresa un'impresa che occupaont 10 persone e realizza un
fatturato annuo e/o un totale di bilancio annuo speriore a 2 milioni di Euro.

Un'impresa non puo essere considerata una PMhsnalil 25 % del suo capitale o dei suoi diritti
di voto € controllato direttamente o indirettametiéeuno o piu enti pubblici, a titolo individuale o
congiuntamente, fatti salvi i casi previsti dalt'a8, c. 2, par. 2 del Regolamento CE 800/2008.
Grande impresa ai fini delle presenti disposizioni, si definisgeande impresa ogni entita che
eserciti un’attivita economica e che non rienttlanelassificazione di PMI sopra riportata

Partner: il partner € un soggetto che aderisce e parteatijpsamente al progetto sin dalla fase di
presentazione.
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3.

Partenariato operativo, di rete il partenariato € una forma di collaborazione/pantecipazione di
piu soggetti che condividono gli obiettivi progetliue che partecipano attivamente, a diversi liyell
alla realizzazione delle attivita; si distinguon partner operativi e partner di rete.

Il partner operativesi configura a partire da un piano di attivitatdgliato e dal relativo budget che

gli viene assegnato per la realizzazione dei carspécifici riferiti all'attuazione dell'intervente si
distingue dal partner di rete che supporta glirir@ati progettuali con i propri servizi radicatil su

territorio di riferimento, fornisce informazioniaccordo e collegamenti necessari, ma non gestisce

risorse finanziarie. La figura del partner operatés assimilata a quella del soggetto attuatore e ne
condivide, per i compiti specifici ad esso affigddé responsabilita nella gestione e nell’attuazion
degli interventi.

Il partenariato aziendake quello costituito con I'impresa (vedi definiziodielmpresa).

Il partenariatodeve comportare un concreto valore aggiunto apgito direttamente a livello

operativo ed €& oggetto di idonea analisi in sedeatlitazione delle proposte. Per garantire una
gestione efficace ed efficiente delle risorse piingd e la partecipazione attiva dell'intera
compagine partenariale, devono essere individudéigaati strumenti e meccanismi volti ad
assicurare la collaborazione tra i partner nondh&accordo tra il soggetto proponente e
I’Amministrazione concedente.
Non possono essere oggetto di affidamento a terzattivita di coordinamento, direzione e
segreteria organizzativa dell'intervento formatovprogettuale nel suo complesso.
Tali attivita dovranno essere pertanto realizzdtettdmente dal beneficiario, attraverso proprio
personale dipendente o parasubordinato, oppure amediricorso a prestazioni individuali
occasionali.
Sono assimilate al partenariatmche se non previste a progetto, le attivitialat:
a) da parte di associazioni ai propri associati ewacss;
b) da parte di associazioni temporanee di impresa)(8Ti scopo (ATS) ai propri associati;
c) da parte di consorzi o societa consortili ai prgprisorziati e viceversa,
d) da parte di imprese ad altre imprese facenti pdetko stesso gruppo tra loro collegate e/o
controllate, ai sensi dell'art. 2359, c.c.;
e) da parte di fondazioni ai soggetti facenti partéedstesse.

ADEMPIMENTI DEI BENEFICIARI

Il beneficiario del finanziamento € tenuto a:

a.

b.

realizzarele attivita nel rispetto delle disposizioni comtamie nazionali e regionali e dei progetti
approvati e nei termini previsti dalle disposizidnriferimento;

attuaregli interventi approvati nel rispetto delle paitte comunitarie in materia di pari opportunita e
non discriminazione espresse dall’art. 16 del Rd#§1083/2006, nonché di tutela del’ambiente e di
promozione dello sviluppo sostenibile (art. 17 Rég:1083/2006);

rispettarele disposizioni comunitarie, nazionali e regionalazionali e regionali in materia di
pubblicizzazione delle iniziative e selezione destthatari, quando prevista;

informarela potenziale utenza degli interventi circa:

* le modalita e i termini previsti per avere accesfmtervento;

» il fatto che l'intervento é finalizzato al conseguinto di una qualifica;

» il fatto che il progetto e stato cofinanziato camtibuto pubblico;

garantire nei confronti della Regione Veneto e dei destinala competenza e la professionalita
degli operatori necessarie alla realizzazione dsjgtto approvato e il rispetto dei ruoli professil
previsti dal progetto;

garantire nei confronti della Regione Veneto, il possesa@drte dei destinatari, sia individui che
aziende, dei requisiti di accesso previsti dai ptbgdalle direttive di riferimento e dalle disgoeni
regionali, nazionali e comunitarie, mediante adgigae della documentazione comprovante il
possesso di tali requisiti, conservandola presgwdaria sede; detta documentazione dovra essere
esibita a richiesta dell’'amministrazione regionalesensi degli artt. 71 e seguenti del DPR 445)200
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per la verifica, anche a campione, della veridicitélle certificazioni rilasciate dal legale
rappresentante del beneficiario in ordine al pagsdsi requisiti soggettivi dei destinatari;
disporredi locali e attrezzature in regola con le vigerdrme in tema di antinfortunistica, di igiene,
di tutela ambientale, di edilizia scolastica, deta della salute negli ambienti di lavoro, preveng
incendi, accreditamento. Ricade sull'esclusiva esaespbilita del beneficiario nei confronti della
Regione la sussistenza delle predette idoneita detle comunque oggetto di svolgimento;
disporredelle attrezzature, apparati e macchinari necdgssala realizzazione delle attivita, secondo
quanto indicato nei progetti approvati;

produrre ai fini della vigilanza, controllo e monitoraggia parte dell’amministrazione regionale ed
a semplice richiesta motivata, ogni atto e documenbncernente le attivita oggetto di
finanziamento, nonché a fornire ogni chiarimentanformazione richiesta. Il beneficiario del
finanziamento e altresi tenuto a consentire I'asmes propri locali, od in suo possesso o comungque
detenuti, da parte di personale appositamenteigatardalla Regione Veneto, a fini ispettivi e di
controllo. Il rifiuto dell'accesso comporta la readel finanziamento;

garantirela conformita delle mansioni effettivamente svaltegli allievi in tirocinio rispetto ai
contenuti e obiettivi del progetto. In difetto n@aranno riconosciuti I'attivita e il contributo
riferibile all’allievo o agli allievi per i qualiia stato accertato il difetto formativo;

non utilizzarei destinatari degli interventi per attivita di pezione aziendale, sotto qualunque
forma e modalita, sia a titolo oneroso che grajuitgpena di revoca del contributo, ad eccezione
delle attivita autorizzate per la formazione inedtsslavorativo;

comunicare tempestivamente alla Regione eventuali modifiche ndtura formale che non
comportino mutamenti sostanziali alla struttura allaattivita del beneficiario (denominazione o
ragione sociale, cariche, sede legale, forma gaaidcc.);

. comunicargempestivamente alla Regione le modifiche appodltatto costitutivo e/o allo statuto

e le modifiche alla struttura e/o all’attivita déleneficiario, anche per effetto di fusione,
incorporazione, trasferimento del ramo aziendalessione di quote sociali, cessione di
partecipazioni sociali ecc. La Regione si risetvaotere di revocare la concessione dei contributi,
qualora, per effetto di tali modifiche, vengano memo o piu requisiti o condizioni richiesti dalla
vigente normativa o dalle disposizioni comunitariazionali o regionali per accedere ai contributi
stessi 0 alla disciplina dell'accreditamento;

adottareuna contabilita separata o un sistema di codificez contabile adeguato per le attivita
oggetto del finanziamento, tale da consentire daciabilita delle transazioni, in conformita con
quanto previsto dall’art. 60 comma 1 lettera d.Rlefjolamento CE 1083/06 e con le disposizioni di
cui al punto “Adempimenti contabili”;

reqgistrarele attivita oggetto di finanziamento secondo lespnti disposizioni e secondo quanto
previsto dalle Direttive di riferimento. | documenttilizzati per la registrazione delle attivita
(registri, fogli mobili, report ecc.) devono esserantenuti presso la sede delle attivita;
corrispondergempestivamente i gettoni di presenza e i rimbsp&Ese previsti per i componenti
della commissione d’esame secondo le vigenti dizjoos;

rispettarda normativa in materia fiscale, previdenzialesidurezza dei lavoratori;

conservardn originale, a disposizione dell’Autorita publdicompetente, la documentazione delle
spese per cinque anni dalla data dell’'ultimo pagameelativo alle attivita finanziate;

al fine di rispettare il divieto di doppio finanmento delle spese, contabilizzarenorma di legge
tutte le entrate derivanti dai finanziamenti pubbfier la formazione professionale, nonché tutte le
entrate eventualmente generate dall'interventanfifeio, che riducono il contributo pubblico per la
parte eccedente i dati a preventivo;

garantirela copertura assicurativa per infortuni e respbitia civile nei confronti dei partecipanti,
esonerando espressamente la Regione da ogni chianegusa e/o da ogni responsabilita in caso di
mancata e/o irregolare stipulazione delle assioomamedesime;

conservargresso la propria sede legale la documentaziaotgafwria delle attivita svolte, nonché a
conservare una copia della documentazione rifelie assicurazioni stipulate presso la sede di
svolgimento dell'attivita;
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v. gestirein proprio le attivita progettuali, fatto salvo anio espressamente previsto dalla specifica
direttiva di riferimento;
w. utilizzare per le comunicazioni previste dalla Direttivarifierimento e dalle presenti disposizioni, il
sistema gestionale informatico messo a disposiziaiia Regione Veneto;
La Regione rimane del tutto estranea ai contraqi@unque titolo che il beneficiario conclude derei in
relazione al progetto approvato. Il beneficiarimresa da ogni responsabilita la Regione per qualking
controversia che dovesse insorgere con i terZimellpretazione, validita ed esecuzione dei cdtitda cui
sopra. La Regione e inoltre sollevata da ogni nesplilita verso terzi per inosservanza della vigent
normativa in tema di antinfortunistica, di igiertt,tutela ambientale, di edilizia scolastica, dieta della
salute negli ambienti del lavoro, prevenzione imtecompresa I'attuazione delle prescrizioni tehmic
antinfortunistiche e previdenziali relative allam@tta esecuzione e gestione degli interventi.
| rapporti nascenti per effetto dell'approvaziore progetto non possono costituire oggetto di cessné di
subingresso parziale e/o totale a favore di tererdi dal beneficiario o dai partner, a pena diooa del
finanziamento.

4. DISPOSIZIONI INTEGRATIVE E INTERPRETATIVE

| beneficiari sono tenuti allosservanza degli eggionali, di natura integrativa o interpretatdale presenti
disposizioni, che fossero emanati in relazionetisfsecie non espressamente previste ovvero atearat
esplicativo delle medesime disposizioni.

5. PROCEDURE PER L'AFFIDAMENTO A TERZI
Qualora il beneficiario, entro i limiti e alle camibni previsti dalle Direttive di riferimento, alzbnecessita
di affidare parti di attivitd a soggetti esterng sell'ipotesi di delega che in quella di acquisie di beni e
servizi, dovra seguire procedure ispirate a crierniformita e trasparenza al fine di garantiggincipi di
pubblicizzazione e della parita di trattamento. &Gameviste procedure diverse in relazione al valore
complessivo dell'affidamento stesso, calcolatotstdle dell’operazione, ossia del progetto o depgo di
progetti approvati a favore del beneficiario refathente allo stesso atto programmatorio (avviso).
Le procedure sono le seguenti:

» valore affidamento fino a Euro 20.000,00: acquisizi diretta;

» valore affidamento da Euro 20.000,01 a Euro 50@D@Euro 40.000,00 per i soggetti pubblici):
consultazione di almeno tre operatori qualificasicelta del pit conveniente (a seconda dell'oggetto
dell’affidamento prezzo piu basso oppure offer@neenicamente piu vantaggiosa);

» valore affidamento da Euro 50.000,01 (Euro 40.0D@é€r i soggetti pubblici) a Euro 100.000,00:
consultazione di almeno cinque operatori qualifis& sussistono in tale numero soggetti idonei
individuati sulla base di indagine di mercato ogptramite elenco di operatori qualificati nel
rispetto del principio di rotazione;

» valore affidamento da Euro 100.000,01 a Euro 2@ previsione di un capitolato semplificato,
di norma secondo il modello a procedura apertaec@mite anche la griglia di valutazione; la scelta &
di norma effettuata con il criterio economicamepig vantaggioso; pubblicazione dell'avviso sul
sito del beneficiario e su almeno un quotidianaaregle e apertura delle offerte in seduta pubblica;

» valore affidamento da Euro 200.000,01: selezioheatggetto terzo con procedure ispirate conformi
ai principi del codice dei contratti pubblici.

E’ vietato il frazionamento artificioso delle acsizioni in quanto finalizzato all’elusione dellaopedure di
cui sopra.

E’ sempre fatta salva la possibilita di utilizzapey ogni soglia di valore, procedure di affidanoepteviste
per soglie di valore superiori.

Nel caso in cui il Beneficiario abbia natura pubaldovra, inoltre, rispettare, ove applicabileCddice dei
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e future ( D. Lgs 163/2006).

Tutti i soggetti, che per legge sono tenuti allsanza delle procedure del Codice dei contratbibjici
(D.Lgs 163/2006), a prescindere dal valore dellquesizioni sopra descritte, ed in particolare per |
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acquisizioni in economia (art. 125 Codice degliaf) dovranno valutare i requisiti di ordine gesle dei
fornitori come previsto all’art. 38.

Le procedure sopra indicate non si applicano ati atferiti all'utilizzo della struttura complessdel
beneficiario, funzionale all'organizzazione generdello stesso (ad esempio, affitto di immobili bétili
esclusivamente ad attivita amministrativa).

Non possono essere oggetto di affidamento a terattivitd di coordinamento, direzione e segreteria
organizzativa dell'intervento formativo o progetiael suo complesso.

Il ricorso all’affidamento ad un unico operatordagtminato € consentito qualora si tratti di besieevizi di
particolare natura tecnica o artistica attineré altela di diritti esclusivi.

La violazione delle procedure sopra definite che pieegiudichi il corretto svolgimento delle attdjitpotra
essere ricondotta alla fattispecie della irregotaggstrazione e controllo delle attivita, con tmseguenze
previste al punto “Decurtazioni, revoche e sosmemnsiautelative del finanziamento”.
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B. GESTIONE DELLE ATTIVITA

6. ATTO DI ADESIONE

Successivamente all'approvazione dei progetti, iengrdell’avvio dell'operazione, il beneficiario
sottoscrive e consegna agli uffici regionali I'Atth Adesione redatto secondo il modello approvato,
accompagnato da dichiarazione sostitutiva di ¢eatifone attestante I'assenza di cause ostative.

La sottoscrizione dell’atto di adesione e condigiomdispensabile per I'avvio dei progetti.

Ai sensi della vigente normativa inerente alle dgpioni per la prevenzione della delinquenza o ti
mafioso (D. Lgs. N. 159 del 6/9/2011 e s.m.i.)bdneficiario dovra tener conto delle indicazioni di
seguito illustrate:

» per le attivita di importo pari o inferiore a eut60.000,00 i beneficiari non dovranno produrre
alcuna documentazione;

* per le attivita di importo superiore a euro 150,000sia i beneficiari iscritti alla C.C.I.A.A. che
quelli non iscritti, ad eccezione degli Enti pubhldovranno presentare una dichiarazione sost#uti
firmata dal legale rappresentante recante le imthoadi tutti i componenti che ricoprono cariche
all'interno della societa, come previsto dall'a8 comma 2, nonché dei soggetti membri del
collegio sindacale o, nei casi contemplati daltatb 2477 del codice civile, al sindaco, honché de
soggetti che svolgono i compiti di vigilanza ai siettell’art. 85 comma 2bis. Ciascuno dei suindicati
soggetti dovra inoltre compilare la dichiarazionstiutiva relativa ai propri famigliari o convivién
prevista dall’art. 85 comma 3. Le suddette dichiimnai sostitutive devono essere trasmesse dal
beneficiario contestualmente alla consegna o spedizlell’'atto di adesione; in caso di partenariato
tra piu enti, sara cura dell’ente capofila raccaglie trasmettere la documentazione relativa ai
diversi componenti del partenariato stesso.

Con l'atto di adesione il beneficiario, conosciutavvenuta approvazione e il finanziamento
dell’'operazione, accetta formalmente il finanziatoea si obbliga ad eseguire I'attivita e a confarsha
incondizionatamente a quanto stabilito dalle noiveatomunitarie, nazionali e regionali, dalle prase
disposizioni e dalle specifiche disposizioni deligettiva di riferimento.

In particolare, nell’atto di adesione il benefigiadichiara la modalita prescelta in ordine alesisa di
contabilith separata o alla codificazione contabddeguata per tutte le transazioni relative alfapiene,
secondo quanto previsto dal Regolamento CE n. 0683/

Nellatto di adesione il beneficiario indica il dasiiio eletto presso il quale intende che ogni
comunicazione

connessa al progetto approvato, sia in sede antnaiive. che in sede contenziosa, venga inoltrata.
Eventuali variazioni del domicilio eletto non prawiente comunicate alla competente struttura tramite
Posta Elettronica Certificata (PEC) non sarannooopjijili alla Regione anche se diversamente
riconosciute.

Un originale dell'atto di adesione riferito allo@&ione viene inoltrato tramite e-mail proveniedd
caselle di posta elettronica certificata nelle guaimessaggio o gli allegati siano stati sottaicicon
firma digitale, il cui certificato sia valido e aciato da un certificatore accreditato.

L'’Amministrazione Regionale verifica, anche a capmg, la veridicita delle dichiarazioni sostitutigie
certificazione allegate all’atto di adesione, aisalegli articoli 71 e ss del D.P.R. n. 445/00.
L’Amministrazione Regionale dichiara decaduto ihegciario, previo procedimento ex |. n. 241/90 e
s.m.i., qualora, in esito ai predetti controlli,engano dichiarazioni non conformi.

L'atto di adesione e esente da imposta di bolkeasi dell’art. 5 della L. 21.12.1978 n. 845.

7. DESTINATARI

Per l'attuazione dei progetti i destinatari iscritbvranno essere in possesso dei requisiti spatifihella
direttiva di riferimento.
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Agli atti del’'Ente va tenuta tutta la documentamoattestante tali requisiti e/o eventuali autdfeazioni
dei destinatari.

Non potranno avvalersi dell’autocertificazione ttadini stranieri residenti in Italia che debbanchdrare
stati, fatti e qualita personali non certificalilattestabili da parte di soggetti pubblici o ptivaliani.

Detta documentazione dovra essere esibita a ritahied’amministrazione regionale, ai sensi degli @1 e
seguenti del D.P.R. n. 445/2000 per la verificaghena campione, della veridicita delle certificazio
rilasciate dal legale rappresentante del beneficia ordine al possesso dei requisiti soggetiagli allievi.
Fatto salvo quanto previsto dall'articolo 76 dePOR. n. 445/2000, il difetto accertato dei requssggettivi
in capo a uno o piu destinatari comportera la modicontabilita dell'allievo/i mancante/i dei resftii e la
revoca del finanziamento qualora il destinatanof rendicontabile/i abbia/no concorso a formareithero
minimo necessario per ottenere I'autorizzazionewallo dell'intervento.

8. PUBBLICIZZAZIONE

| soggetti attuatori sono tenuti a informare lagmaiale utenza degli interventi circa:

* le modalita e i termini previsti per avere accesbimtervento;

» il fatto che il progetto e stato cofinanziato dahBo Sociale Europeo;

« il fatto che il progetto e stato selezionato nehdp del Programma Operativo cofinanziato dal
Fondo Sociale Europeo e sulla base dei criteratlitazione approvati dal Comitato di sorveglianza
del Programma.

Gli interventi informativi e pubblicitari devono spettare le disposizioni di cui agli artt. 8 e 9 de
Regolamento C.E. n. 1828/2006 e devono esserentbean il piano di comunicazione della Regione
Veneto approvato con DGR n. 1025 del 06 maggio 2008

Tutti i documenti che riguardano i progetti devooontenere una dichiarazione da cui risulti che il
Programma é stato cofinanziato dal Fondo Sociatefiew.

Tutti gli interventi informativi e pubblicitari rielti ai destinatari, ai potenziali destinatari ddpabblico
devono inoltre rispettare, per I'utilizzo dei logistituzionali, i requisiti definiti dalla “Guidaldogotipo
istituzionale e alle sue corrette applicazioni tobte 2011 approvata con Decreto del SegretargidRale
per I'lstruzione, il Lavoro e la Programmazione&/rdel 17.10.2011

In caso di progetti cofinanziati con utilizzo dtral risorse pubbliche e/o private, gli intervenflormativi e
pubblicitari dovranno essere coordinati e contrstifai con il logo dei soggetti finanziatori.

Nei casi di grave violazione, debitamente contastalle disposizioni riguardanti la pubblicizzamodel
progetto, la Regione si riserva la potesta di pitece alla revoca parziale o integrale del finanziato.

9. AVVIO DEI PROGETTI E DEGLI INTERVENTI

Per l'autorizzazione all’avvio del progetto o demlierventi, il beneficiario inserisce nel portatgionale
prima della data prevista per I'avvio dell'interverte seguenti informazioni:

e data di inizio prevista;

» elenco e caratteristiche degli operatori coinvolti;

» calendario dell'intervento;

» dati anagrafici dei destinatari delle attivita.
Il beneficiario presenta alla Direzione Lavoro pairdell’avvio delle attivita i registri presenza adil su
modello regionale e completi dei nominativi deitdedari.
La struttura competente, verificata la completezzzorrettezza delle informazioni richieste, prowedla
vidimazione dei registri presenza.
Il beneficiario conservera agli atti la documertaz riferita ai destinatari sopra indicati, comalelelle
firme autografe degli interessati e dellautorizeae al trattamento dei dati personali secondo fguan
previsto dal D. Lgs. 196/03.
Dovranno inoltre essere conservati agli atti deldfieiario i curricula debitamente sottoscritti Hexperatori
coinvolti nelle attivita con indicazione, per ilpgenale docente, delle discipline insegnate.

! http://www.regione.veneto.it/web/guest/piano-di-eoricazione
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10. GESTIONE DELLE ATTIVITA FORMATIVE

Gli interventi formativi contenuti nel progetto appato potranno avere awvii diversificati in relaze alle
esigenze organizzative dei vari enti.

La durata oraria delle singole lezioni e definita @0 minuti. La progettazione degli interventi eniog
disposizione riferita alla realizzazione del monite va rapportata a tale durata.

Qualora per ragioni organizzative il beneficiani@mga necessario strutturare le ore di docenamga di
tempo inferiori all'ora, sul registro presenze and@dnnotato I'orario preciso di inizio e di termidelle
lezioni.

Non é possibile effettuare pause durante lo svagto delle attivitd. Di conseguenza, il calendatvra
tener conto di eventuali sospensioni 0 pause tigeeareviste tra la conclusione di una lezioné&evio di
un’altra.

Tutte le disposizioni relative al raggiungimentol daonte ore andranno applicate sommando e
ricomponendo la durata effettiva delle lezioni mita orarie di 60 minuti.

L'orario giornaliero non potra superare le sei didezione in caso di orario continuato o le otte dli
lezione in caso di orario spezzato.

L’attivita didattica (eccetto il tirocinio) non puaiziare prima delle ore 7.30 e pu0 svolgersilarim serale
fino alle 23.00; non puo svolgersi in giorni fegvil relativo orario settimanale non potra supeta 40 ore
di lezione calcolate in unita orarie di 60 minuti.

La frequenza alle azioni formative € da intendebdiligatoria.

| percorsi formativi sono organizzati in modo da&vyadere la frequenza dell'intero gruppo di uteld a
attivita formative, salve diverse previsioni contennella direttiva di riferimento

E vietata a pena di non riconoscimento del relatiootributo la sovrapposizione anche parziale tilitit
riferite a progetti diversi o0 azioni diverse qualoron espressamente prevista nel progetto approvatm
autorizzata.

Durante lo svolgimento degli interventi formativion € consentita la presenza in aula di persong i c
nominativi non siano stati comunicati alle strugtoegionali.

11. VISITE DIDATTICHE

E consentito al beneficiario organizzare visiteattidhe attinenti alle qualifiche dei corsi, quaigporto allo
svolgimento dell'attivita didattica, sia per quanguarda le discipline attinenti le competenzebdse, sia
per le discipline collegate alle competenze di ttara tecnico-professionale. | beneficiari potranno
organizzare per i partecipanti agli interventi fatmi visite didattiche attinenti alle qualifichegsso:

» aziende, ambienti e luoghi di lavoro;

» fiere e mercati di particolare rilevanza.
Per l'attuazione di quanto sopra esposto, il beiaefd dovra tenere presente che le visite:

» devono essere effettuate prima della conclusiolfattigita didattica del corso;

* sono considerate parte integrante dell'attivitattich;

» ogni singola visita didattica dovra essere limitadauna sola giornata feriale.
La visita didattica sara annotata nel registrordspnza, unitamente alle firme degli allievi paganti e dei
docenti accompagnatori.
Le visite programmate dovranno essere indicatealehdario delle attivita secondo le modalita m&vper
la gestione e le variazioni delle attivita formativ
Le visite didattiche sono consentite qualora ptevil| progetto approvato o successivamente anibez
Eventuali visite didattiche non previste costitoise variazioni progettuali e come tali devono esser
espressamente autorizzate in via preventiva dalltiiga regionale competente che ne valuteradastza
rispetto agli obiettivi e ai contenuti del percarso
Eventuali visite didattiche all'estero articolate piu giornate sono ammissibili senza oneri aggura
carico della Regione e previa autorizzazione regj@ila richiedere con almeno 30 giorni di anticipo.
Le visite didattiche potranno essere riconosciwelimite massimo di otto ore giornaliere (ad esine
delle giornate festive) e di 40 ore settimanalioa potranno comportare in nessun caso oneri aggiunt
carico del’Amministrazione regionale.
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12. GESTIONE DELLE ATTIVITA DI TIROCINIO

Per l'autorizzazione all’avvio del tirocinio curalare, il beneficiario inserisce nel portale regienprima
della data prevista per I'avvio dell'intervento deguenti informazioni:

» la data di avvio dello tirocinio;

» il calendario di svolgimento delle attivita;

» gli abbinamenti allievo/azienda.
Il beneficiario presenta alla struttura competeetatro lo stesso termine, i fogli mobili da vidimarla
struttura competente, verificata la completezzaoeettezza delle informazioni richieste, provveda a
vidimazione dei fogli mobili.
Nel caso di tirocini curricolari previsti fuori rene, I'Ente titolare del progetto dovra comungagantire il
tutoraggio in loco, risultando responsabile dedéenza qualitativa delle scelte effettuate.
Eventuali visite, anche fuori regione, a fiere sieftore, sedi dell'azienda o realta produttive demgentari
all'azienda ospitante, effettuate dal tirocinante accompagnamento all'affiancatore aziendale, devon
essere preventivamente comunicate all’'Ufficio Gewi mediante aggiornamento del calendario delle
attivita.
Al fine di verificare il corretto e proficuo svolgiento delle attivita, durante il periodo di tiracinil
beneficiario organizza visite dei tutors di tirdoin
Gli eventuali rientri degli allievi presso la sedemativa vengono conteggiati nel monte ore teorico
| beneficiari devono in via preliminare:
* individuare le aziende tenendo conto delle caiatielhe dell'azienda, dell'allievo e del percorso

formativo;
» stipulare apposita convenzione con le aziende a#pitche deve essere trattenuta agli atti del

beneficiario a disposizione della Regione;
» concordare le date di svolgimento;
» comunicare lo svolgimento del tirocinio ed il cadano a:

0 Sede provinciale I.N.A.I.L., ai fini dell'estensiemella copertura assicurativa;
o Direzione Provinciale del Lavoro - Servizio Ispemadel Lavoro;

» acquisire dall'azienda ospitante eventuali schedaldtazione sugli esiti del tirocinio.

13. REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITA

Per ogni intervento formativo dovra essere utili@azan registro delle presenze preventivamente \dathm
presso la Direzione Lavoro, nel quale dovrannoressencati, rispettando I'ordine alfabetico, itparpanti
effettivi.

Eventuali utenti accolti dall’OdF anche se privi teguisiti di ammissione al corso e che non rifevaé ai
fini del raggiungimento del numero minimo di alligichiesti per I'avvio e la conclusione dell'intemto
formativo, né ai fini rendicontali, devono essenseriti di seguito e contrassegnati dalla nota rifuo
rendiconto

Fatta salva la richiesta di autorizzazione all'dsonodelli diversi, il registro delle presenze, \psto a cura
del’Ente gestore, deve riprodurre il modello regite ed essere predisposto con una quantita dngagi
preventivamente numerate, superiore alle giornatgigie di attivita.

Per la registrazione delle presenze durante ititiio o durante le attivitd di accompaghamento devo
essere utilizzati fogli mobili individuali conformal modello regionale, vidimati prima dellavvio Ite
attivita.

| registri delle presenze e i registri a fogli mobidimati costituiscono I'unico documento valido fini del
riconoscimento delle attivita realizzate in presedizdestinatari.

Le attivita degli operatori coinvolti nel progethon soggette a registrazione su documenti vidigadtivita
di coordinamento, tutoraggio, consulenza ecc.) aluw essere registrate giornalmente su apposititrep

| riepiloghi delle attivita (c.dtimesheets) svolte dagli operatori coinvolti nel progetto dawno essere messi
a disposizione della Direzione Lavoro, mediantéesig informatico, entro il termine per la preseioae
del rendiconto. Fanno eccezione le attivita degleratori (docenti, tutor, coordinatori) rilevabitia
documenti vidimati, per la quali non vanno pred&po riepiloghi di attivitd. Ad esempio, quindige un
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coordinatore svolge 20 ore di attivita in aulamfndo il registro presenze e 30 ore di attivitarifaola, il
timesheet dovra essere presentato solo per le 30 ore rerakbili da registro.

Per i giorni in cui le lezioni si svolgono il matt e il pomeriggio, con pausa intermedia, devorseres
predisposte due pagine di registro.

| registri e i fogli mobili vidimati vanno compilagiorno per giorno, in tutte le loro parti, anchen
riferimento alle assenze degli allievi e alle vaidai didattiche.

Le firme dei partecipanti e del docente dovranrseesapposte contestualmente all'inizio e al teendielle
lezioni. In caso di presenza in aula di tutor edordinatore, questi apporranno la propria firmanegistro
presenze. Non é necessaria la barratura dellaveelzdsella di firma in caso di mancata presentdutier
e/o coordinatore in aula.

Le sezioni relative alle ore svolte e ai relativogressivi e il visto del responsabile del progetévono
essere aggiornati con cadenza al massimo settimanal

Si raccomanda ai destinatari degli interventi e egératori coinvolti nel progetto una particolatéenzione
nella compilazione dei documenti vidimati che rigab, a tutti gli effetti, dei documenti pubbliaiigjuali
sono da evitare omissioni o alterazioni che poteebloostituire illeciti penali perseguibili a normidlegge.
In caso di smarrimento del registro presenze eidadgi mobili, il beneficiario dovra darne tempist
comunicazione mediante formale dichiarazione nedatill'attivita svolta (allievi, docenti, ore e giu),
conservando agli atti analoghe dichiarazioni ri@scdai destinatari e dagli operatori interesgtiizzando
'apposita modulistica. Per le attivita di tirodanile dichiarazioni dovranno essere sottoscrittehanc
dall'azienda ospitante.

14. COMUNICAZIONI DI VARIAZIONE ATTIVITA

Le seguenti variazioni devono essere comunicateidnpreventiva (ossia fino al momento previsto da
calendario per I'inizio dell’attivita specifica),@ena di inammissibilita, da parte del beneficiario

e tutte le variazioni al calendario delle attivitauadpra previsto, comprese le variazioni di sed& da
orario dell'attivita;

» la sospensione o I'annullamento di una lezione undittivita prevista dal calendario;

* inserimento di partecipanti agli interventi, coulicazione della data di inizio fruizione del seiwiz
da parte del partecipante (es. data di inizio feeqa per gli allievi); in particolare, I'inserimentli
nuovi allievi negli interventi formativi dovra esseeffettuato nel rispetto dell’ordine della evexiéu
graduatoria di selezione;

« il ritiro dei partecipanti, specificando la data effettivo ritiro e aggiornando contestualmente i
sistemi di monitoraggio indicati in precedenza,

* linserimento di nuovi docenti o di nuovi operatoon precedentemente comunicati. Agli atti del
beneficiario rimane depositato il relativo currigor;

e le variazioni alla composizione del partenariato ai dati di ciascun partner, nei limiti e alle
condizioni stabiliti dalla Direttiva di riferimento

Devono inoltre essere comunicate le variazionritéfeal beneficiario.

15. RICONOSCIMENTO DELLA QUALIFICA

Il corso e ritenuto valevole ai fini dell’attestame della qualifica solo allorché sia rispettatadiaata
prevista a progetto secondo quanto previsto datkettiva di riferimento.

16. PROVE D’ESAME FINALI

Per I'ammissione alle prove finali gli allievi dmo aver frequentato le attivita per almeno il 7884e ore
del corso cosi come previsto dal percorso persaadb di ciascuno al netto delle ore destinateesglimi.

Ferma la condizione della percentuale di frequaitdigatoria, ai fini del’ammissione agli esamidii &
necessario comunque raggiungere il punteggio poegele disposizioni regionali.
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La dichiarazione sulla frequenza del 75% del mongg richiesta dalle vigenti disposizioni sulle rabth di
svolgimento delle prove finali, deve essere redzdteolando il numero di ore di formazione freqatmtda
ogni singolo allievo (teoria e tirocinio) al netlelle ore destinate agli esami.

In caso di allievi che per gravi motivi non abbiafrequentato almeno il 75% del monte ore corso,
realizzando comunque una presenza non inferio®0% e per i quali il collegio dei docenti/formatori
ritenga di chiedere 'ammissione in deroga allevpréinali, dovra essere preventivamente preseratitda
Direzione Regionale Lavoro richiesta di autorizeag all'ammissione.

La richiesta dovra esporre brevemente le motivaziel’'alto numero di assenze degli allievi (eveaitu
certificazione medica verra trattenuta agli atfi’éate titolare) e dovra pervenire all'Ufficio cgmatente in
data antecedente I'inizio delle prove.

Gli estremi dell’autorizzazione dovranno esser@rtgti, a cura della Commissione esaminatrice tidl'a
dell’esame finale, nel verbale delle prove nellegéservata alle “OSSERVAZIONI".

Gli allievi che abbandonino il percorso prima deggiungimento della qualifica possono richiedeleratke
gestore il rilascio di un_Certificato di competenzdevole ai fini del riconoscimento di eventualediti
formativi in ulteriori percorsi formativi o scolasit

Entro il 31 gennaio del 2015 dovra pervenire alleflone Regionale Formazione la proposta di cagad
esami utilizzando I'apposito applicativo on lileRCODE)?.

Lo svolgimento delle prove finali e disciplinato si@ecifiche disposizioni regionali. La qualificanseguita
a conclusione del percorso puo essere registrdtaL#retto formativo del cittadino”, in modo da
documentare e mettere in trasparenza li apprendimesuisiti dall’allievo.

17. VARIAZIONI PROGETTUALI E DI BUDGET

Eventuali variazioni al progetto o agli interventie si rendessero necessarie nell’attuazione dedlgso
vanno sottoposte preventivamente alla valutazi@lie dtrutture regionali competenti e da questaaaje.

Non possono in ogni caso essere modificati glittikiedel progetto o degli interventi.

Le variazioni che necessitano di preventiva autadione della Direzione Regionale Lavoro potrarsseee
presentate fino al momento in cui le attivitd ogmeti rimodulazione possano essere iniziate e atém
garantendo il raggiungimento dell’obiettivo formvatiper cui sono state chieste. La richiesta diazéwhe
dovra in ogni caso essere adeguatamente motivddara precisare le attivita oggetto di rimodulazanla
tempistica prevista per la loro realizzazione.

Le variazioni orarie sugli interventi entro i limininimi e massimi dell’articolazione didattica defa in
direttiva non necessitano di autorizzazione redena

Fatto salvo quanto diversamente previsto dalletieedi riferimento, le variazioni di budget vengo
gestite come segue:

« | trasferimenti di budget da un partner operatidoua altro, per un importo che non superi il 10%
della previsione iniziale, devono essere tempesirde comunicati alla struttura regionale
competente, anche ai fini delle verifiche di cap&nsulle richieste di rimborso o sui rendiconti;

« | trasferimenti di budget da un partner operatidoua altro, per importi che superano il 10% della
previsione iniziale, devono essere preventivamauterizzati dalla struttura regionale competente;

« itrasferimenti di budget da una macrocategorigpéisa ad un‘altra, indipendentemente dall'importo,
devono essere preventivamente autorizzati dali#tsta regionale competente;

e | trasferimenti di budget allinterno della stessacrocategoria e per lo stesso soggetto, devono
essere comunicati tempestivamente, anche ai file derifiche di capienza sulle richieste di
rimborso o sui rendiconti.

Non sono ammissibili trasferimenti di budget traspgestite con modalita diverse (ad es. spostardent
budget da una voce “a costi standard” ad una vaa®sti reali”).

Analogamente non sono consentiti trasferimentilifferenti voci di spesa gestite “a costi standard”
Qualora sia prevista autorizzazione alla variazidingudget, le variazioni non autorizzate companteo la
decurtazione delle voci di spesa rendicontate de@enza rispetto al preventivo.

2 Disponibile allindirizzo_http://www.regione.venettiweb/formazione/moduli-f> “Applicativo presentazione proposte di commission
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18. REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITA
Per ogni intervento formativo dovra essere utili@aaan registro delle presenze preventivamente.

19. VARIAZIONE SEDE DELL'INTERVENTO

Ogni variazione di sede di svolgimento dell’atéviormativa rispetto ad una sede operativa aceatadio
comunque verificata in sede di audit ai fini dalteeditamento e relativo mantenimento, deve essere
preventivamente richiesta, utilizzando I'appositadulistica, sia alla Direzione Lavoro sia alla Qimne
Formazione (Ufficio accreditamento) con almeno #0rg di anticipo, al fine di poter effettuare lanfica
dell'idoneita della struttura e concedere relativéorizzazione.

Alla richiesta di cui sopra dovra essere allegaipia della documentazione prevista dal punto 112 de
modello di accreditamento e indicata nella modickst

Le attivitd svolte in spazi in cui sia stata acartl'assenza dei requisiti di accreditamento ramarso
riconosciute ai fini dell’erogazione del contribugmionale.

20. MONITORAGGIO

Il beneficiario ha I'obbligo di fornire, secondariodi e i tempi stabiliti dalla Regione, tutte Iddmmazioni
necessarie al corretto espletamento del monitovaggicedurale, finanziario e fisico di cui alle geati
disposizioni, nonché ai fini della pubblicizzaziahe risultati.

Il beneficiario & tenuto altresi a garantire l'iovdei dati rilevanti ai fini del monitoraggio qualiivo che
saranno richiesti dalla Regione Veneto secondoddenze e alle modalita comunicate di volta inasolt

La Regione Veneto si riserva inoltre la potestasaspendere i pagamenti nella eventualita di ritardi
ingiustificati, o ripetuti nel tempo, in relazioa#a fornitura dei suddetti dati di monitoraggio.

In caso di mancata trasmissione delle informaz@tincui sopra la Regione Veneto si riserva inolte |
potesta, in relazione alla gravita, di applicarewitzioni per le attivita di coordinamento e dioez del
progetto, proporzionali allo stato di avanzamergbedattivita, oppure, nei casi piu gravi, di prdeee alla
revoca parziale o integrale del finanziamento.

21. CUP (CODICE UNICO DI PROGETTO)
L'assegnazione del Codice Unico di Progetto ad ggogetto dinvestimento pubblico & esplicitamente
richiesta dall'art. 11 della legge 16.1.2003, . @alla delibera del CIPE n. 143 del 27.12.200bpbpoata
nella Gazzetta Ufficiale del 14.04.2003.

Per i soggetti privati la Direzione Lavoro richiedalirettamente al CIPE (Comitato Interministeripé la
Programmazione Economica) il codice CUP per tyttiogetti approvati e lo comunichera successivaenent
all’ente beneficiario.

Per i soggetti pubblici la richiesta del CUP puwenire in due modi:

» direttamente da parte del soggetto pubblico cheesstvamente lo comunica alla Direzione;

» da parte di un “concentratore” (Direzione Lavora)llss base di delega che deve contenere
I'indicazione della user.id dell'utente accreditgier il soggetto pubblico delegante. Ottenuto il
codice, il concentratore lo comunica al soggetapoasabile il cui utente puo intervenire, entro 24
ore, per modificare i dati del corredo informativo.

Si ricorda che il CUP dovra essere indicato su itaibcumenti che fanno esplicito riferimento asjpecifico
progetto cui esso corrisponde e in particolarecamchenti amministrativi e contabili

3 |l format del modello della delega del CUP pud essmraricato all'indirizzavww.regione.veneto.it/NR/rdonlyres/B90DOBEA-
AC3A-4D55-8400-2C45667EC85D/0/CONALttiAdesioneFSE_2007ih3 La delega del CUP, debitamente compilata, dossére
inviata insieme all’atto di adesione.
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22. ADEMPIMENTI CONCLUSIVI

Entro 30 giorni dalla data di conclusione dell'mia intervento relativo al progetto il beneficiapoesenta
alla struttura competente la seguente documentzion
» originale del verbale delle verifiche finali accamgmato dalla dichiarazione delle frequenze degli
allievi, redatto su documento conforme al modebgionale (reperibile sul sito internet della
Regione Veneto) e stampato secondo le modalitaatelnello stesso;
« attestati di qualifica professionale per gli alliessultati idonei alle prove finali (reperibili ssito
internet della Regione Veneto), compilati, da gumitoe alla vidimazione e registrazione da parte
della competente Direzione regionale.
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C. ASPETTI FINANZIARI

23. MODALITA DI EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

La liquidazione delle anticipazioni e delle erogaziintermedie avviene compatibilmente con le 8sodi
cassa disponibili.

In conformita a quanto previsto dal “Vademecum lmnmissibilita della spesa al F.S.E.” approvattlada
Conferenza delle Regioni nella seduta del 7.7.2Dg¢antributi di cui al presente provvedimento gumanto
finalizzati alla realizzazione di attivita di forziane professionale e di aiuti alle persone nelamdi un
regime di sovvenzione (concessione amministraixaart. 12 della legge n. 241/90, si ritengonowesaal
campo di applicazione dell'lVA.

La gestione finanziaria dei progetti prevede I'exzigne di una prima anticipazione per un importo pk
30% del contributo pubblico orario previsto in setieapprovazione del progetto e successive erogazio
legate all’avanzamento delle attivita.

Il beneficiario pertanto presentera:

e una prima richiesta di anticipazione successivaemalitavvio del progetto;

» richieste di erogazione trimestrali con cui il biriario comunichera le attivita realizzate nel
periodo di riferimento;

Ai fini dell'anticipazione il beneficiario dovra pdurre:

» lettera di richiesta di anticipazione in forma ditdarazione sostitutiva di atto di notorieta ansie
del DPR 445/2000 con cui il legale rappresentaetebdneficiario dichiara il corretto avvio delle
attivita e il rispetto dei requisiti previsti dalliisposizioni;

» documento contabile in regime di esclusione dalpmaiA ai sensi dell’'art. 2 comma 3 lett. a) del
DPR 633/72 e s.m.i.;

» scheda dati anagrafici;

» copia fotostatica del documento di identita in oattsvalidita del sottoscrittore;

Le richieste di erogazione intermedie dovrannoregseesentate secondo le seguenti scadenze:

e entro il 10 marzo per le attivita realizzate netipgo da dicembre dell’'anno precedente a febbraio
dell’anno in corso;

» entro il 10 giugno per le attivita realizzate netipdo da marzo a maggio;

» entro il 10 settembre per le attivita realizzatepegiodo da giugno ad agosto;

» entro il 10 dicembre per le attivita realizzate pefiodo da settembre a novembre;

In ogni richiesta di erogazione intermedia potrananque essere richiesta la liquidazione anchetiditat
svolte in periodi precedenti e non dichiarate ngtlecedenti richieste.

Le richieste di erogazione intermedia potrannoregseesentate fino al giorno prima la data di presgone
del rendiconto oppure, se precedente, fino al gipnima la data prevista per la presentazioneatwliconto
dalle disposizioni di riferimento.

Ai fini della liquidazione delle erogazioni interatie il beneficiario dovra produrre:

» lettera di richiesta di liquidazione in forma dcliarazione sostitutiva di atto di notorieta aisetel
DPR 445/2000 con cui il legale rappresentante dekficiario attesta I'attivita svolta e dichiaraech
la stessa € stata realizzata nel rispetto degligititprevisti dalle disposizioni comunitarie, naaali
e regionali e secondo quanto previsto dal proggifwovato;

» scheda contenente il riepilogo delle attivita ss@écondo quanto dichiarato nella lettera di riathie
di liquidazione;

e copia della pagina del registro, della relativa estipa e degli eventuali fogli mobili vidimati
attestanti la dichiarazione di cui sopra, per lateione di corrispondenza tra quanto dichiaraito e
documenti di registrazione delle attivita.

La Regione effettuera la verifica amministrativdta@ valutare la correttezza della richiesta dgarzione
intermedia secondo quanto indicato nella seziond@ildhza e controllo”. L'importo erogabile sara
composto dal contributo pubblico orario riconodeitsulla base delle attivita effettivamente realtezin
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caso di avanzamento differenziato per attivita mggriute a costo standard orario (ad es. interventi
individualizzati calcolati con costo ora/attivitd),contributo orario riconoscibile sara rappres¢mtdalla
media delle ore realizzate individualmente. Perimgierventi individuali (ad es tirocinio) il conbuto
pubblico orario riconoscibile sara rappresentattadaedia delle ore realizzate individualmente.

Eventuali errori di determinazione del contributgbplico orario richiesto potranno essere corréttffitio

ai fini della validazione della richiesta di erogae intermedia.

A seguito della verifica amministrativa, la Regia@nunichera al beneficiario I'esito ai fini delihssione
del documento fiscale per la liquidazione. Suceessente alla presentazione del documento contabile
regime di esclusione dal campo IVA ai sensi dell'’arcomma 3 lett. a) del DPR 633/72 e s.m.i., d@iBne
provvedera alla liquidazione.

La somma delle erogazioni a titolo di anticipazienei richiesta intermedia potra ammontare al massil
95% del contributo pubblico orario previsto con lesione delle unita di costo standard soggette a
condizioni specifiche per la riconoscibilita (quald esempio la percentuale di frequenza per leequot
ora/allievo di formazione o stage/tirocinio o, seenpd esempio, la formalizzazione dell’assunzionend
soggetto disoccupato). Tali unita di costo stangartinto dovranno essere richieste in fase deptagione
del rendiconto e verranno erogate a seguito diieaniendicontale. L'importo non erogato sull’atip@zione

e sulle richieste intermedie (ossia il saldo deltabuto pubblico orario e del contributo pubbliahievo
riconoscibile) verra erogato a saldo successivaenaiiapprovazione del rendiconto.

Al momento della presentazione della richiesta mticgpazione, il beneficiario dovra presentare igon
garanzia fideiussoria, secondo il modello che veleéinito dalle strutture regionali, a coperturana@ho
dell'importo richiesto a titolo di anticipazionen bgni caso, tutte le somme complessivamente ex@jata
titolo di anticipazione che sulle richieste intedigedovranno essere garantite da polizza fideiiessohe
verra svincolata successivamente all'approvaziaglerehdiconto, qualora non siano dovute restituzéon
carico del beneficiario. E' quindi possibile pretsen polizze fideiussorie parziali. E’ possibileoline
presentate polizze fideiussorie cumulative petdiia operazione.

La garanzia fideiussoria deve essere rilasciatdstitaito di credito o bancario, Societa di assizioae
regolarmente autorizzata, o da Societa finanziegétte nell’albo speciale di cui art. 107 del Dgs.
385/1993, a favore della Regione Veneto, per latuegne a favore della Regione degli importi deesta
erogati al beneficiario in relazione al finanziatmeooncesso.

Detta garanzia decorre dalla data della richiestaicha anticipazione ed é valida ed efficace, aetize sia
in cio opponibile alcunché alla Regione, fino ai@ito mesi dalla data di presentazione del rend@afia
Regione stessa.

La garanzia e rilasciata esclusivamente senza ioenefescussione; I'escussione parziale della mziea
fideiussoria non determina estinzione della gaesi@ssa nei confronti della Regione Veneto peplirto
garantito residuo, se non per svincolo e restingida parte della Regione.

L'importo garantito dalla fideiussione comprendieai gli interessi addebitati dalla Regione aldfienario

in caso di richiesta, da parte della stessa, ttue®ne integrale o parziale degli importi eragat

La fideiussione deve essere mantenuta fino allaficeerdel rendiconto da parte della Regione. La
fideiussione sara restituita al beneficiario albadlell’approvazione del rendiconto stesso, a ciode che
non sia necessario procedere a reintroito.

L’Amministrazione Regionale verifica, anche a caomg, la veridicita delle dichiarazioni contenutdlene
dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta gliee alle richieste di anticipazione e di erogazimtermedia,
ai sensi degli articoli 71 e ss del DPR 445/00.

24. RESTITUZIONI

Al rendiconto presentato alla Regione, va alledaioginale della ricevuta di versamento delle soenm
eventualmente non utilizzate, intese come diffesiamzgativa tra importo complessivo ricevuto dalgstip
beneficiario, a titolo di anticipo e/o acconto pleprogetto approvato, e importo complessivo egpast
rendiconto relativo al progetto stesso (economiege&htione). L'omesso versamento delle somme non
utilizzate all'atto della presentazione del rendicg determina I'escussione della fideiussionetptasper la
parte relativa alle somme non restituite, maggedagli interessi dalla data di presentazione efadiconto
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alla data di effettiva restituzione. Il procedimendi verifica rendicontale € sospeso fino alla prov
dell'effettiva restituzione degli importi dovuti.

Dalla data di notifica formale del Decreto di ap@mione del rendiconto presentato, decorre il teencii 60
giorni entro il quale il beneficiario deve provvedealla restituzione di eventuali somme a debiibese
come differenza negativa tra importo complessigewiito a titolo di anticipo e/o acconto per il petig
approvato e importo complessivo dello stesso ptogetonosciuto dal Decreto. Tali risultanze sono
comunicate, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., ang@hfideiussore. Decorso inutiimente detto termiae
Regione procede all’escussione della fideiussiamstpta, per la parte relativa alle somme nontoisti
maggiorate degli interessi dalla data di notifioenfale del Decreto di approvazione del rendicotitodata

di effettiva restituzione.

A tal fine, & onere del beneficiario fornire allaustura regionale competente la prova dell’avvenut
versamento delle somme oggetto di restituzionegerfdo pervenire, entro il termine predetto, la
documentazione a comprova dell’avvenuto versamento.

E’ facolta del beneficiario rinunciare al contribub a parte di esso mediante formale dichiarazione
sottoscritta dal legale rappresentante e comunial#a struttura competente, con espresso impegno a
provvedere alla restituzione degli anticipi/accoetientualmente gia erogati dalla Regione, non d@be
giorni dalla data di rinuncia, unitamente agli refesi legali calcolati dalla data di effettiva exoipne alla
data di effettiva restituzione. Di tali risultanZe avvisato, ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., anth
fideiussore. Decorso inutiimente detto termineRégione procede all'escussione della fideiussioastata.

Il provvedimento di revoca del finanziamento & cainato, per conoscenza, anche al fideiussore,rai se
della L. 241/90 e s.m.i. In caso di mancata resbie entro i termini previsti la Regione provvesgmz’altro
all’'escussione della garanzia fidejussoria.

BN

Non & consentito rinunciare al finanziamento oitreermine di deposito del rendiconto ovvero dopo |
comunicazione da parte della Regione di avvio de@dimento di revoca ovvero di sospensicagtelativa.
La rinuncia da parte del beneficiario ha carattixfinitivo ed irrevocabile.

Resta in ogni caso salvo il diritto della Regionéketere le somme erogate al beneficiario rinant@, oltre
agli interessi dovuti, non costituendo I'avvenutagazione forma alcuna di acquiescenza, neppurkcitap
alla situazione determinata dalla predetta rinuncia

In tutti i casi in cui il debitore non adempie aléstituzione entro le scadenze stabilite, verraraioolati gli
interessi di mora sulla quota capitale, a partakadscadenza del termine, in aggiunta agli evéintuaressi
legali precedentemente maturati.

Ai fini delle presenti disposizioni, viene individta come data di erogazione il momento dell’ordine
liquidazione materiale (per es. bonifico) dell'inmpda parte del Servizio di tesoreria della Regiveneto.
Analogamente, la data di restituzione ¢ individlgabella data indicata come valuta contabile dediive di
liquidazione materiale effettuato dal beneficiario.

Il tasso d'interesse da applicare agli importi #siignon rimborsati alla data di scadenza e qualbplicato
dalla Banca centrale europea alle sue principadiragooni di rifinanziamento, che €& pubblicato nella
Gazzetta ufficiale dell’lUnione Europea, serie Cvigore il primo giorno di calendario del mese delhta di
scadenza, maggiorato di tre punti percentuali ezmez
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D. RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITA

25. PRESENTAZIONE DEL RENDICONTO

Il rendiconto delle attivita realizzate e/o dellpese sostenute, separatamente per ogni singol@tfirog
approvato, deve essere presentato dal beneficadliaoRegione, unitamente a tutta la documentazione
richiesta, entro 60 giorni dalla conclusione, tizote dai registri didattici o documenti attestalati
svolgimento delle attivita non formative ove préeisSi fa quindi riferimento all’'ultimo giorno inucsi é
svolta una qualsiasi attivita approvata a progettmnformita alla specifica Direttiva di riferimen
Il predetto termine finale puo essere differitooigni caso di non oltre 90 giorni e per una solaaygber
eccezionali casi di oggettiva impossibilita di metmzione in termini del rendiconto, hon connessaranze
organizzative interne, debitamente comunicati eid@mntati dal beneficiario alla Regione prima deldatto
termine, previa autorizzazione della Regione.
Integrazioni e/o modifiche al rendiconto sono rigsciute esclusivamente se pervenute entro il termin
fissato per la presentazione.
Il ritardo nella presentazione del rendiconto, ettp ai termini stabiliti, comporta I'applicazionger ogni
giorno di ritardo, di una penalita pari allo 0,1%gdanto complessivamente richiesto dal benefigiariitolo
di contributo.
La presentazione del rendiconto dopo 150 giornitdahine di conclusione del progetto, comporta la
decadenza dal contributo concesso, nel rispettpmbeledimento ex lege 241/90 e s.m.i., con consggue
restituzione degli acconti erogati, maggiorati degkeressi legali dalla data di accredito allaaddit effettiva
restituzione, secondo quanto previsto dal puntctiRezioni”.
Tutti i documenti di cui sotto, ad eccezione di ljuadimati, possono essere trasmessi a mezzoaPost
Elettronica Certificata o, in alternativa, poss@ssere trasmessi quali documentazione accompaignaéor
documenti vidimati (fogli mobili e registri preses)z
In ogni caso, il rendiconto si intende presentatocempletamento della trasmissione di tutta la
documentazione sopra indicata.
I documenti vidimati originariamente in cartacedaeelativa documentazione accompagnatoria dovranno
essere trasmessi, alla struttura competente, catalitio tali da garantire la possibilita di deterema il
momento dell'invio e il momento dell'arrivo, entréermini sopra indicati.
In caso di trasmissione a mezzo PEC, verrannotaticeblo documenti sottoscritti con firma digitallecui
certificato sia valido e rilasciato da un certifma® accreditato.
Il rendiconto si compone dei seguenti documentg devono essere tutti presentati entro i termiprao
indicati:
= dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,ael legale rappresentante del beneficiario, regise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 deFCR. n. 445/00, con la quale lo stesso attesta che:
- i fatti e i dati esposti in rendiconto e nei taleallegati sono veritieri ed esatti;
- le attivita sono state realizzate in conformita disposizioni comunitarie, nazionali e regiorali
secondo quanto previsto dal progetto approvato;
- € stata rispettata la normativa comunitaria imer&informazione e la pubblicita;
- € stata rispettata la normativa in tema di camema/appalti/ambiente/pari opportunita;
- sono state rispettate le procedure di accegsmegetto per gli utenti;
- 'Ente utilizza un sistema di contabilita separper le spese relative al progetto, ovvero unceodi
contabile associato al progetto;
- tutti i documenti relativi al progetto sono consdi in originale o su supporti comunemente
accettati a norma dell’art. 90 Reg.(CE) 1083/200&te 19 Reg.(CE) 1828/2006 e di essi potra
essere fornita copia in caso di ispezione da pketé organi competenti;
- la documentazione amministrativa, contabile enitec del progetto € archiviata in modo da
renderla facilmente consultabile; il beneficiarioimpegna a comunicare tempestivamente alla
struttura regionale competente eventuali modifide#indirizzo presso il quale sono custoditi i
documenti di spesa;
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- per la realizzazione del progetto oggetto di iemttazione, non sono stati ottenuti altri conttibu
0 entrate, pubblici o privati, ad eccezione di tjkthiarati nel rendiconto;

e inoltre, per le attivita rendicontate “a costlie

- i documenti di spesa sono conformi con la norvaativilistica e fiscale e con l'oggetto dell’atto
di adesione;
- le spese dichiarate sono state sostenute neldoedi ammissibilita previsto, e sono conformi alle
voci di spesa ammissibili contenute nella normatbaamunitaria, nazionale, nel Programma
Operativo e nell’atto di adesione di finanziamento;
- i documenti di spesa non sono stati e non saratiliezati per ottenere altri finanziamenti
- I'lLV.A. esposta in rendiconto corrisponde allfporto dell’l.V.A. non detraibile, in quanto
realmente e definitivamente sostenuta dal destioatalai suoi partner o componenti di
Associazioni temporanee
= riepiloghi di attivita (timesheets) degli operatodinvolti nel progetto, secondo quanto previsto al
punto “Registrazione delle attivita”;
= originali del registro presenze allievi e dei fogiobili dello stage/tirocinio;
»= per le attivita rendicontate “a costi reali” elendei giustificativi riferiti ai costi diretti e iridetti
effettivamente sostenuti nell’attuazione del pramet
» eventuale altra documentazione attestante le tatthwiolte, con particolare riferimento alle attwvit
rimborsate sulla base di somme forfetarie, secaquinto previsto dalle specifiche Direttive di
riferimento;
= dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,aekl legale rappresentante del beneficiario, regise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 delPLR. n. 445/00, contenente la Lista di autocordroll
del rispetto delle disposizioni comunitarie,nazioraegionali;
= originale della ricevuta di versamento delle somewentualmente non utilizzate, intese come
differenza tra importo complessivo ricevuto a titdi acconto e importo complessivo calcolato sulla
base delle attivita realizzate (economie di gesfion

26. ADEMPIMENTI CONTABILI

| costi per la realizzazione delle attivita, gifistiti da fatture o altri documenti contabili di egalente
valore probatorio in regola con la normativa fiecal contabile, devono essere debitamente registati
sistemi di contabilitd generale ed analitica dedtidatario e/o dei relativi partner e associatsiitema di
contabilitd analitica dovra prevedere I'imputazioe costi sistematica e separata per singolo fimge
secondo una classificazione delle voci di spesaacidentificazione dei flussi finanziari tali dansentire la
revisione dei parametri di costo e di contributblgico secondo quanto previsto dalla Deliberazideka
Giunta Regionale n. 698 del 24.5.2011. A tal fiotrgp essere utilizzata la classificazione delld dospesa
previste per le attivita realizzate nelle annuaitgcedenti.

Si precisa che i contributi oggetto del presentayedimento sono destinati anche alla coperturdi degri
derivanti dai contratti di lavoro del personale atigente e assimilato e dei collaboratori coordieati
continuativi, a progetto, ovvero occasionali, inggitt nell’esecuzione dei progetti. L'effettiva pentuale di
incidenza dei suddetti oneri rispetto al contribatonplessivo erogato viene determinata dal bemeftci
anche successivamente alla conclusione delletattaulla base delle registrazioni di cui sopra.

La documentazione contabile va conservata in algire tenuta a disposizione per 5 anni successivi
all'ultimo pagamento.

Per le prestazioni individuali dovra essere marteeragli atti del beneficiario per il medesimo pedoo
idonea documentazione preventiva (contratto orketth incarico) e quella relativa alla regolaritalld
prestazione e degli adempimenti connessi (cedpdiga, modelli per il versamento degli oneri coniild e
fiscali ecc.).

Per gli interventi formativi, non € ammesso alcaeuinento sostitutivo dei registri didattici e degistri a
fogli mobili a dimostrazione del numero di ore diegenza degli allievi e dei docenti, nonché dei
coordinatori e dei tutor qualora sia prevista ures@nza minima in aula degli stessi.
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27. ALLIEVI

Ogni allievo deve frequentare il corso per almdntbPo della sua durata complessiva. Il calcolo €&
delle ore effettivamente frequentate, ai fini readitali, va effettuato sul monte ore previsto dal percorso
formativo personalizzato.

Qualora un allievo non frequenti almeno il 75% aelurata complessiva del corso, non verra condalera
riconoscibile il relativo contributo pubblico alie secondo quanto previsto dalla Direttiva di fifeanto.
Qualora il numero di allievi che raggiungono il 758i& inferiore al minimo previsto dalla Direttiva d
riferimento, non verra riconosciuto alcun contribpubblico allievo.

28. CONDIZIONI PER LA VERIFICA DEL RENDICONTO

Gli originali dei documenti di spesa, saranno adistalal beneficiario, a norma di legge, a far ddtdla
presentazione del rendiconto alla Regione.

La Regione, direttamente o a attraverso Societgevdsione contabile appositamente incaricata, mlece
all'esame del rendiconto presentato dal benefiidli beneficiario € tenuto, su richiesta formulatan
congruo anticipo, ad esibire al personale incavia#dlla Regione, tutta la documentazione relativa a
progetto per il quale e stato presentato il rendixoll rifiuto di esibizione comportano la revodal
finanziamento, nel rispetto del procedimento exd 2¢1/90 e s.m.i..

Le risultanze del controllo, riportate in appogsidazione, sono comunicate al destinatario, chgp €20
giorni da tale comunicazione, ha facolta, ai seedia L. 241/90 e s.m.i., di formulare per iscrigoproprie
osservazioni. La Regione, tenuto conto delle osg@mi presentate, approva con Decreto il rendaont
secondo le risultanze del controllo, dandone conazmne all'interessato.

In sede di verifica da parte della Regione, I'intpacomplessivo dichiarato in rendiconto dal deséna
non potra essere oggetto di incremento, salvo ehenpri errori materiali comunque rilevabili dahtenuto
del rendiconto.

29. MODALITA DI DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO
Il contributo riconosciuto al beneficiario vieneteleninato attraverso il seguente procediménto

1. Verifica dellammissibilita della spesa per le @th rendicontate “a costi reali”: i giustificatiwi
spesa presentati in sede di verifica vengono Jaiatardine all’'ammissibilita della spesa secomndo
principi sopra richiamati

2. Riparametrazione del contributo previsto per levigdt“a costi reali”: il contributo previsto in & di
preventivo per le attivita “a costi reali” vieneparametrato tenendo conto sia degli eventuali
scostamenti tra l'attivita prevista e quella remdia che del rispetto dei parametri di spesa grevis
dalla Direttiva di riferimento e dalle disposizioobmunitarie, nazionali e regionali. Per quanto
riguarda i parametri, la verifica viene attuata esague:

a. qualora le disposizioni prevedano parametri masdirapesa, gli eventuali costi eccedenti il
parametro non verranno riconosciuti;

b. qualora le disposizioni prevedano parametri mirdivépesa, il mancato rispetto degli stessi
comporta la riduzione proporzionale degli altri tcq@eer ricondurre la ripartizione dei costi
alle percentuali previste.

3. Determinazione del contributo riconoscibile “a ¢stindard”, calcolato come prodotto tra le ativit
realizzate e il relativo valore unitario, alle condni e secondo le modalita di riconoscimento
previste dalle Direttive di riferimento e dalle peati disposizioni; in particolare verranno vegfie
tutte le condizioni previste dalla Direttiva qualititolo indicativo ma non esaustivo, il rispedegli
standard qualitativi (ad esempio requisiti del gaupdi lavoro), il rispetto dei termini e delle
condizioni di assunzione dei destinatari (come ocato di Patto di Prima Occupazione), il
raggiungimento del numero minimo di destinatarirfati ecc.

4. Esame delle attivita rimborsate mediante sommeefainie, e determinazione della rimborsabilita
degli importi previsti in sede di progetto: I'esaohell’attivitd pud comportare esclusivamente i casi

4 si precisa che & qui riportato il procedimento clatgprelativo a tutte le tipologie di costi e claedeterminazione del contributo
riguardera unicamente le tipologie di costo previkilla Direttiva di riferimento.
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di riconoscimento integrale della somma previstaupg di nessun riconoscimento della somma per
I'attivita esaminata

5. Determinazione del contributo massimo riconoscibilecontributo massimo riconoscibile é la
somma tra il contributo riparametrato per le aidivia costi reali” (punto 4), il contributo calctda
sulla base dei “costi standard” (punto 2) e le seniorfetarie riconosciute (punto 3); al risultato
viene sottratto il cofinanziamento privato in danaccedente rispetto a quanto indicato a preventivo

6. Determinazione del contributo riconosciuto: il admito riconosciuto € determinato sottraendo al
contributo massimo riconoscibile (punto 5) eventuwddcurtazioni dovute ad irregolarita nella
gestione (ad esempio, per ritardo nella presemaziel rendiconto o irregolare tenuta dei regditri
attivita).

In ogni caso il contributo riconosciuto non potcxedere i limiti previsti dalla Direttiva di riferiento

né gli importi previsti dall'atto di approvazionelgrogetto e il relativo impegno di spesa.

Di seguito € riportato un esempio per il calcolbatmtributo riconosciuto:

FASE 1 - ESAME DELLA SPESA A COSTI REALI | FASE 2 - ESAME DELL'ATTIVITA' A COSTI REALI
1A. Costo del lavoro (voce B2.24) 30.000,01) 2A. Contributo plibo a preventivo 70.000,0
1B. Altri giustificativi di spesa (costi diretti) 50.000,01) 2RK)uota privata a preventivo 30.000,0
1C. Costi indiretti 16.000,01)20 Costo totale a preventivo (2A+2B) 100.000,00
1D. Aumenti ammissibili 1.000,0¢2D. Attivita prevista 1009
1E. Totale spesa (1A+1B+1C+1D) 97.000,01)2E. Attivita realizzata 9094
1F. Spese non amm. al contributo pubblico -2.000,00  2F. Coutoi riparametrato (2A/2D*2E) 63.000,0
1G. Spese non amm. al cofin.privato (B2.24 0
1H. Spesa ammissibile (1E-1F-1G) 95.000,09
1I. Spesa ammiss. al cofin.privato (1A-1G) 30.000,01)
1L. Quota pubblica (min(1H-11),1H/2C*2A) 65.000,00
FASE 3 - ESAME DELL'ATTIVITA' A COSTI STANDARD
3A. Attivita realizzate (ad es. ore di formazig 700,0¢
3B. Valore unitario contributo pubblico 164,0(
3C. Cofinanziamento in denaro previsto 20.000,09
3D. Cofinanziamento in denaro effettivo 22.000,01)
3E. Contributo riconoscibile ((3A*3B)+3C-3D) 112.800,0
FASE 4 - ESAME DELL'ATTIVITA' A SOMME FORFETARIE
4A. Somme previste 10.000,0¢
4B. Attivita realizzata (si/no) VERQ
4C. Somme riconosciute 10.000,0¢

FASE 5 - DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO I

5A. Contributo massimo riconoscibile (min(1L,2F)+3E] 185.800,01)
5B. Costo rendicontato (1B+1C+(3A*3B)+4A) 190.800,00
5C. Giorni di ritardo presentazione rendiconto 5
5D. Decurtazione per giorni di ritardo (5B*5C*0,1%) 954,0(
5E. Decurtazioni per irregolarita 500,0(
5F. Contributo riconosciuto (5A-5D-5E) 184.346,00
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E. VIGILANZA E CONTROLLO

30. ATTIVITA DI VIGILANZA DELLA REGIONE VENETO

La Regione svolge attivita di vigilanza e contradialla corretta esecuzione del progetto, nel rispatlle
disposizioni nazionali e regionali e delle attivéi@provate.
In caso di errori sostanziali riscontrati nella do@ntazione presentata in fase di progettaziorsioge e
rendicontazione delle attivita, le dichiarazionitsscritte, nei casi previsti, al fine di fornira torretta
informazione dovranno essere sempre supportattodaa documentazione.
Il controllo sul regolare svolgimento delle attévii realizza attraverso le seguenti modalita:

a) verifiche amministrative e documentali sullo svoignto delle attivita;

b) verifiche in loco sulla regolarita delle attivita;

c¢) verifiche rendicontali.

31. VERIFICHE AMMINISTRATIVE E DOCUMENTALI SULLO SVOLGI MENTO DELLE
ATTIVITA

Le verifiche amministrative e documentali sullo Igimento delle attivita sono volte a verificareartiite
check-list e attraverso I'esame della documenta&zipresentata e delle comunicazioni trasmesse dal
beneficiario, il rispetto degli adempimenti previdalle presenti disposizioni in materia di attwenwg del
progetto.

In particolare, le strutture regionali effettuanerifiche sul rispetto dei termini previsti per lilro dei
documenti e delle comunicazioni riferiti all’avvialla gestione e alla rendicontazione delle adtivit

32. VERIFICHE IN LOCO SULLA REGOLARITA DELLE ATTIVITA

Durante lo svolgimento delle attivita progettuald Regione, tramite proprio personale o soggetti
appositamente incaricati effettua controlli in lpg@nza alcun preawviso, sul regolare svolgimetite d
stesse, sulla regolarita delle richieste di eragaziintermedia e sulla regolarita delle attivita di
pubblicizzazione degli interventi e selezione daitgcipanti. Tale controllo, realizzato tramite dhdist, &
svolto d’ufficio, anche sulla base di metodi diesbne a campione, ovvero su richiesta degli uffici
competenti o su segnalazioni di terzi.

Durante il controllo potra essere verificato inelft rispetto degli adempimenti in materia di cduilita
separata o codificazione contabile adeguata, iwelld di affidabilita del sistema anche in relazoalla
quadratura con la contabilita generale del bersefixi

Il beneficiario & tenuto a consentire I'accessprapri locali, od in suo possesso o comunque détesade

di svolgimento dell'attivita, e a garantire 'aceespresso le aziende sede di tirocinio da pargedionale
regionale o di soggetti appositamente incaricdtad@egione, a fini ispettivi e di controllo.

Il rifiuto dell’accesso comporta la revoca del fiz&amento.

| registri di presenza, i fogli mobili, ogni docunmazione attestante lo svolgimento delle attivd#anodalita

di pubblicizzazione delle iniziative e le attivith selezione devono essere mantenuti presso la diede
svolgimento dell'attivita stessa, a disposizionegeentuali controlli.

In esito al controllo, il personale che lo ha esgredige verbale di verifica. Copia della documaione
concernente I'attivita ispettiva € inserita nelcfaslo di gestione. Su richiesta del legale rapgmeante del
beneficiario ai sensi della L. 241/90 e s.m.igdanpetente struttura rilascia copia del predettbale.

Il verbale rappresenta sinteticamente la situazidndatto al momento del controllo, in ordine allo
svolgimento delle attivita ed alla compilazione degistro presenze, in rapporto al progetto appmogaalla
documentazione presentata dal beneficiario allgpetemte struttura regionale.

Quanto rilevato in detto verbale forma oggettostiuttoria da parte della competente struttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtoirregolarita concernenti lo svolgimento deti\éta
progettuale, le richieste di erogazione intermedlilp svolgimento delle attivita di pubblicizzaziowlel
progetto o selezione dei partecipanti, le stesee 8mrmalmente contestate, ai sensi della L. 24&/30m.i.,
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al beneficiario, e, in quanto necessario, al sdeidissore, con eventuale richiesta di chiarimentirefacolta

di presentare comungue osservazioni e memorie.tdetanto dei chiarimenti e/o delle osservazioni o
memorie pervenuti, 0 anche in assenza degli stggalpra non fosse pervenuto alcunché entro 2igior
dalla ricezione della contestazione da parte deefidario, la competente struttura, se ritienessienti e
ingiustificate le irregolarita contestate, adottaropone, entro 90 giorni dalla ricezione o dalltire decorso
del termine per la presentazione dei chiarimerggeovazioni o0 memorie, i conseguenti provvedimenti,
dandone comunicazione al beneficiario e, in quart®ssario, al suo fideiussore.

Qualora dal verbale non emergano irregolarita ang&ano ritenute accoglibili le osservazioni, meimar
chiarimenti del beneficiario, la struttura compé¢edispone I'archiviazione.

Salvo che non si configuri una piu grave violaziatzeparte del beneficiario, le irregolarita od csiusi
rilevate e debitamente contestate nella tenuta registri e/o fogli mobili comportano, in sede di
rendicontazione, I'applicazione delle decurtazmunicessivamente indicate.

Stante la sostanziale natura di atto pubblico egistro presenze e dei fogli mobili, in quanto prenente
vidimati dalla Regione, si considerano gravi irfegité le attestazioni contrastanti con quanto date in
sede di controllo.

La riscontrata mancanza in sede ispettiva, neldudigsvolgimento dell’attivita, del registro e/oidegli
mobili, comporta, in sede di rendicontazione, lewtazioni del previste al punto “Decurtazioni, sekie e
sospensioni cautelative del finanziamento”, anaditaHezione sia stata riscontrata in atto.

33. VERIFICHE AMMINISTRATIVE SUGLI ASPETTI FINANZIARI

Le verifiche amministrative e documentali sugli etspfinanziari sono volte a verificare, attravef®&same
della documentazione presentata, il rispetto demnité e degli adempimenti previsti dalle presenti
disposizioni in materia di monitoraggio dell’avan®nto finanziario.
In particolare, le strutture regionali effettuatramite check-list, verifiche amministrative deflehieste di
anticipo e delle richieste intermedie volte ad aece la correttezza della richiesta, la preserdia ¢olizza
fideiussioria a garanzia delle attivita da svolgeta sussistenza dei seguenti elementi:
0 correttezza formale della domanda di anticipo erdgazione intermedia;
0 correttezza dellimporto richiesto a titolo di eezipne intermedia e in particolare che la
somma richiesta corrisponda alle attivita effetimemte realizzate, come risultano dalla
documentazione trasmessa e dai dati disponibilsisetma gestionale.

34. VERIFICHE RENDICONTALI

Secondo quanto descritto nella sezione “Rendicmnazdelle attivita”, le strutture regionali effigdino,
successivamente alla presentazione del rendicamtocontrollo documentale sul 100% dei rendiconti
presentati.
Il controllo del rendiconto e volto ad accertare:

» la corretta esecuzione delle attivita secondo quanevisto dalla Direttiva di riferimento e dal

progetto approvato;

» il rispetto delle disposizioni comunitarie, nazitraregionali;

» la correttezza delle richieste di erogazione inestiay,

e il rispetto dei parametri finanziari.

35. DECURTAZIONI, REVOCHE E SOSPENSIONI CAUTELATIVE DELFINANZIAMENTO

La Regione si riserva la potesta di revocare irdouiti concessi al beneficiario nei seguenti casi:
e grave violazione della normativa inerente la gestiali una o piu attivita oggetto del presente
documento;
* modifiche introdotte nel progetto, non autorizzate provvedimento della struttura competente o
gravi difformita progettuali debitamente riscon¢ratcontestate.
In caso di violazioni comportanti, secondo le vigedisposizioni la revoca totale o parziale del
finanziamento, la struttura competente, previaestazione al beneficiario ai sensi della L. 24H30m.i. e
tenuto conto delle controdeduzioni dello stessdfadgervenire entro il termine perentorio di 20rgi dal
ricevimento delle stesse, provvede con propriomatitivato alla suddetta revoca.
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Qualora, per effetto dei predetti atti, il benediod debba restituire parte o tutto del contribenentualmente
gia erogato, la struttura competente intima al fieila€io ed al fideiussore, di restituire quantovdto, oltre
agli interessi prescritti, entro 60 giorni dalliimazione. Decorso inutiimente il termine, si dadaoal
procedimento di recupero forzoso.

Costituiscono fonti per I'accertamento delle vidde i riscontri ispettivi della competente strutiunonché
verbali di constatazione della Guardia di Finamedatti ai sensi dell’art. 30 della L. 526/99 &@.D. L.vo

n. 74/00, art. 51 e 52 DPR 633/72 e 31, 32, 33 BB®73, i cui rilievi sono autonomamente valutati
dal’Amministrazione Regionale, nhonché ogni altttm édoneo allo scopo.

Qualora, nei confronti del beneficiario, emerganmuanque gravi indizi di irregolarita, riguardarittivita
oggetto del presente documento, la Regione sivaskr potesta di disporre la sospensione cautalativ
dell’erogazione del finanziamento in relazione afsecifica attivita, fino a completo accertamenétid
sussistenza o0 meno delle predette irregolaritasdspensione €& disposta con atto motivato delldtistau
competente, comunicato all'interessato.

Indipendentemente dalle modalita di accertameniie deegolarita, sono previste le seguenti deciota a
carico del beneficiario:

1. Mancato awvio entro i termini previsti dalla Diieg di riferimento: revoca del finanziamento;

2. Attivita svolta in assenza dei requisiti previgti §ede, attrezzature, professionalita degli opejat
rilevata mediante accertamento in contraddittodppure in assenza di autorizzazione quando
prevista: mancato riconoscimento del contributoltiob orario per le attivita irregolari;

3. Variazioni al progetto non autorizzate: mancatom@scimento del contributo pubblico orario per le
attivita difformi dal progetto;

4. Attivita svolta in assenza di comunicazione di avwnancato riconoscimento delle attivita svolte
prima della comunicazione di avvio e del relatiemitibuto pubblico orario;

5. Attivita svolte dopo il termine previsto per la ctmsione oppure dopo la comunicazione di
conclusione: mancato riconoscimento delle attigitalte dopo il termine di conclusione previsto o
comunicato e del relativo contributo pubblico avari

6. Mancata o ritardata comunicazione di annullameagpensione attivita: decurtazione del contributo
pubblico orario corrispondente al numero di oreviste dal calendario per 'attivitd non svolta;

7. Mancata o ritardata comunicazione di variazioneerwddrio relativamente a sede, data e orario:
mancato riconoscimento del contributo pubblicoiorger le attivita irregolari;

8. Mancata apposizione delle firme dell’operatoredagumenti di registrazione delle attivita: mancato
riconoscimento del contributo pubblico orario pepte irregolari;

9. Irregolare tenuta dei documenti di registraziondledeattivita (registro, fogli mobili ecc.):
decurtazione della quota di contributo orario rigerlle attivitd di coordinamento e direzione del
progetto in diretta proporzione con il numero dé amregolari; ai fini delle presenti disposizioni,
secondo guanto risultante dallo studio in materiacasti standard”, la decurtazione oraria avra un
valore pari al 7% del parametro orario arrotongepeccesso all’euro. Per le attivita individuali,
fine di garantire il principio di proporzionalitd& decurtazione verra calcolata in proporzione al
numero di utenti coinvolfo

10. Partecipazione di destinatari privi dei requisiteypsti dalle disposizioni di riferimento: mancato
riconoscimento della quota di contributo pubblier pllievo per i destinatari privi dei requisiti e
revoca del finanziamento qualora il destinatarimn mendicontabile abbia concorso a formare il
numero minimo necessario per il riconoscimentoidedrvento;

11. Rifiuto all'accesso per le attivita di verifica lioco: revoca integrale del finanziamento;

12. Attivita svolta da soggetto non autorizzato: maagatonoscimento del contributo pubblico orario
per le attivita irregolari;

13. Mancanza del registro nella sede di attivita d@waatverifiche in loco: mancato riconoscimento del
contributo pubblico orario per le ore previste gdar lezione oggetto di ispezione, nonché

® Secondo la formula: X * ore irregolari * n. alligmtervento, dove: X (peso del coordinamento eziane/ora/allievo) = contributo
pubblico orario* 0,07 * monte ore intervento/monte * utenti avviati
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decurtazione della quota di contributo pubblicorioraiferita alle attivita di coordinamento e
direzione del progetto in diretta proporzione cbnumero di ore per le quali sia stata presentata
richiesta di erogazione intermedia.

14. Mancato rispetto delle procedure per l'affidameatterzi: decurtazione della quota di contributo
orario riferita alle attivita di coordinamento eadiione del progetto (7% dell’'unita di costo stadda
orario) calcolata rapportando i volumi dell'affidanto e il totale delle unita di costo standardiorar
assegnate all'operazione;

15. Mancato rispetto delle disposizioni in materia dbblicizzazione delle attivita: decurtazione della
guota di contributo orario riferita alle attivitid doordinamento e direzione del progetto (7%
dell’'unita di costo standard orario) calcolata m@pg@ndo i volumi dell’acquisizione e il totale dell
unita di costo standard orario assegnate all'opanaz

Le irregolarita non contemplate nei punti precedéntipendentemente dalle modalita di accertamento
verranno comunque ricondotti, ai fini dell’applicaze delle relative decurtazioni, ad una delle segulue
casistiche:

- irregolarita nello svolgimento delle attivita: detazione della quota di contributo pubblico orario
corrispondente alle attivita irregolari;

- irregolaritd nella registrazione delle attivita:cdgazione della quota di contributo pubblico
orario riferita alle attivita di coordinamento eeafiione del progetto in diretta proporzione con il
numero di ore irregolari, secondo il valore sopididato.

Le casistiche sopra indicate verranno applicaterse un principio di proporzionalita, ossia tenedato

del rapporto tra la gravita dellirregolarita erdativa decurtazione.

Di conseguenza, nei casi di cui ai punti 2, 3,,48 & 13 la Regione potra valutare, secondo ilcjpia sopra

richiamato ed in caso di irregolarita ripetuta steshica tale da gravare eccessivamente sul bear@fici

I'applicazione di una decurtazione pari al 20%’geflorto del contributo pubblico complessivo prewgis

Si forniscono di seguito due esempi di applicazidingecurtazione in quota fissa:

- centro di formazione che ha comunicato regolarmkEat®io delle attivita e che, per semplice
svista e/o dimenticanza ha caricato il calendagitedhttivita solo per una parte: in questo caso,
se lattivita & stata comunque svolta regolarmept#ra essere applicata la decurtazione in
quota fissa pari al 20% del valore del contributilico complessivo previsto per il corso,
anziché la decurtazione prevista al punto 7;

- attivitd di docenza svolta interamente da un pamo& comunicato o non approvato: anche in
questo caso, previa verifica del regolare svolgimeatelle attivitd, potra essere applicata la
decurtazione in quota fissa come sopra riportaitniché la decurtazione prevista al punto 13.

In nessun caso le decurtazioni applicate potraongportare un incremento della quota di cofinanzizme

carico dei destinatari rispetto a quanto previsfweventivo, né una riduzione dei compensi o dabarsi

spese dovuti ai componenti della commissione d’essenondo le vigenti disposizioni.

Qualora le irregolarita sopra richiamate pregiuitiol’efficacia dell'intervento o del progetto, Regione si

riserva la potesta di dar luogo alla revoca pagziaintegrale del finanziamento.

36. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Tutti i dati personali di cui la Regione Veneto -“rd2ione Lavoro venga in possesso in occasione
dell’espletamento delle presenti disposizioni ven trattati nel rispetto del D.Lgs. 196/03 “Codice
materia di protezione dei dati personali”. La righat‘Informativa” &€ disponibile per la consultazemel
portale www.regione.veneto.it.



