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A. DISPOSIZIONI GENERALI

1. FONTI NORMATIVE DI RIFERIMENTO

Con il presente documento vengono sanciti gli gbilin capo al beneficiario, concernenti la gestion
amministrativa ed organizzativa per I'avvio, lalizzazione e la rendicontazione degli intervenfiranziati
con il contributo del F.S.E. 2007-2013 Obiettivoot@petitivita Regionale e Occupazione”.

Le disposizioni e fonti normative di riferimentonsn

* Regolamenti CE nn. 1081/2006, 1083/2006 e 1828/2006

* il Programma Operativo Regionale approvato conld@edizione della Giunta Regionale n. 422 del
27.2.2007 e con Decisione n. C(2007) 5633 del 180D della Commissione Europea

» le specifiche Direttive di riferimento emanate dalbiunta Regionale in attuazione del POR FSE
2007-2013 Obiettivo CRO

Sono soggetti alle presenti disposizioni gli inet¥ per i quali la Regione abbia disposto, comie atto,
la concessione di contributi a fondo perduto assdall’art. 12 della L. 241/90 e s.m.i..

Nella redazione delle presenti disposizioni si@tie tenuto conto di quanto esposto nei seguetiichenti
provvisori nazionali:

*  “Norma sullammissibilitd della spesa FSE”, elaliarala un gruppo di lavoro composto da
rappresentanti delle Amministrazioni regionali ezinaali del FESR e del FSE, coordinato dal
Ministero per lo Sviluppo Economico e dal Ministelel Lavoro

* “Vademecum per I'ammissibilita della spesa al F®Eborato di concerto da un gruppo di lavoro
composto da rappresentanti delle Regioni e daldtnd del Lavoro e delle Politiche Sociali

Sono altresi indicati le condizioni e i limiti dicgyazione dei contributi usufruibili dal benefiég@nonché i
casi di revoca, totale o parziale, dei contribletiijpotesi di mancato riconoscimento delle spestesaite e i
relativi procedimenti. Il diritto di credito certdiguido, esigibile, matura in capo al beneficiagolo con
lintervenuta approvazione, con atto della str#twompetente e nei limiti di detta approvaziond, de
rendiconto di spesa.

2. DEFINIZIONI
» Beneficiario: ai sensi dell'art. 2 c. 4 del regotarto 1083/2006, il beneficiario € un operatore,
organismo o impresa, pubblico o privato, respotsalt@ll’avvio o dell’avvio e dell’attuazione delle
operazioni. Ai fini delle presenti disposizionibiéneficiario € il Soggetto attuatore in capo algu
assegnato il finanziamento con I'atto di approvagidei risultati delle istruttorie
» Impresa: ai fini delle presenti disposizioni, saedommuanto previsto dalla Raccomandazione CE
361/2003, si considera impresa ogni entita, a prdepe dalla forma giuridica rivestita, che eseércit
un‘attivita economica
* PMI (piccola e media impresa): secondo quanto ptewdalla Raccomandazione CE 361/2003, la
categoria delle microimprese, delle piccole impres#elle medie imprese (PMI) é costituita dalle
imprese che occupano meno di 250 persone, il twirédo annuo non supera i 50 milioni di EUR
oppure il cui totale di bilancio annuo non suped8imilioni di EUR. Un'impresa non puo essere
considerata PMI se almeno il 25% del suo capitaleisuoi diritti di voto & controllato direttament
o indirettamente da uno o piu organismi colletpuvbblici o enti pubblici, a titolo individuale o
congiuntamente, fatti salvi i casi previsti dalt}aB par. 2 c. 2 della citata Raccomandazione CE
361/2003.
Piccola impresa: si definisce piccola impresa ysrasa che occupa meno di 50 persone e realizza
un fatturato annuo o un totale di bilancio annun saperiori a 10 milioni di EUR.
Microimpresa: si definisce microimpresa un'impreba occupa meno di 10 persone e realizza un
fatturato annuo oppure un totale di bilancio anna superiori a 2 milioni di EUR
» Grande impresa: ai fini delle presenti disposizimii definisce grande impresa ogni entita che
eserciti un’attivita economica e che non rienttlanelassificazione di PMI sopra riportata
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» Operazione: ai sensi dell'art. 2 c. 3 del regolaimer083/2006, I'operazione &€ un progetto o0 un
gruppo di progetti selezionato dall’Autorita di Gese del Programma Operativo o0 sotto la sua
responsabilita, secondo criteri stabiliti d@lomitato di Sorveglianza, ed attuato da wngiu

* beneficiari, che consente il conseguimento deglpsdell’asse prioritario a cui si riferisce. Anfi
delle presenti disposizioni, I'operazione é rappmésta dall'insieme dei progetti approvati
nell'ambito di una Direttiva a favore dello stesmmeficiario

» Costo ammissibile: si definisce ammissibile il coshe soddisfa integralmente i seguenti requisiti:

a) e sostenuto nel periodo di vigenza previsto daitatfiva di riferimento, e comunque non
oltre il 31 dicembre 2015

b) é pertinente e imputabile, direttamente o indireetate, all'operazione eseguita dal
beneficiario, ovvero si riferisce ad attivita pretei dal progetto approvato ed ammissibili al
finanziamento FSE secondo quanto previsto dal3adel Regolamento n. 1081/2006

c) e effettivamente sostenuto e contabilizzato, ovvlro spese devono essere state
effettivamente pagate dai beneficiari o dai partmeli’attuazione delle operazioni e aver
dato luogo a registrazioni contabili in conform@tan le disposizioni normative, ai principi
contabili nonché alle specifiche prescrizioni inteme impartite con le presenti disposizioni

d) é giustificato da documenti contabili, aventi uriova probatorio, salvo il caso previsto
all'art. 11 comma 3 lett. b) del regolamento CELG81/2006 (costi indiretti dichiarati su
base forfetaria)

e) e conforme alle disposizioni comunitarie, nazioraliegionali, ovvero nel rispetto delle
politiche comunitarie in materia di concorrenzaeg ctiteri di selezione fissati nell’lambito
del Comitato di Sorveglianza

f) & contenuto nei limiti definiti dalla Direttiva dierimento (parametri di spesa)

g) non é espressamente escluso dalle vigenti dispasdmunitarie, nazionali e regionali

e Costo diretto: | costi sono “diretti” quando digetiente connessi all'operazione, ovvero quando
possono essere imputati direttamente ed in mamideguatamente documentata ad una unita
ben definita, di cui € composta I'operazione finate
A seconda della tipologia di intervento, tali cgstissono essere direttamente connessi a piu
operazioni realizzate dallo stesso beneficiarid. ddso, quindi, di connessione non esclusiva
elo parziale, il beneficiario deve dare dimostragidella diretta connessione, anche se in quota
parte, attraverso determinati e predefiniti critkimputazione (es. parametri di consumo fisico-
tecnici)..

e Costo indiretto: | costi sono “indiretti" quandomeono 0 non possono essere direttamente
connessi all'operazione, ma possono anche esskegatoalle attivita generali dell’organismo
che attua I'operazione (beneficiario).

Sono costi per i quali é difficile determinare cprecisione I'ammontare attribuibile ad
un’operazione specifica. Tra tali costi figurancsfgese amministrative, per le quali e difficile
determinare con precisione l'importo attribuibiteum'attivita specifica (spese amministrative/di
personale, ad esempio: spese di gestione, speassdnzione, retribuzioni del contabile o
dell'addetto alle pulizie, ecc., nonché bolletteftmiche, per acqua o elettricita e cosi via).
Tali costi possono quindi essere imputati all'ogérae attraverso un metodo equo, corretto,
proporzionale, e documentabile, oppure su basetéorh ad un tasso non superiore al 20% dei
costi diretti ai sensi dellart. 11 del Regolamer{tdE) N.1081/2006 e nel rispetto delle
condizioni stabilite dall’Autorita di gestione, fao restando che, in sede di rendicontazione di
tali spese, i costi diretti, su cui le stesse sstate forfetariamente calcolate, siano debitamente
giustificati dai beneficiari.”

Il ricorso all’opzione forfettaria non deve averre conseguenza un aumento artificiale dei cositdi

né di quelli indiretti; qualunque riduzione dei tadiretti comporta una riduzione proporzionalmente

corrispondente dellammontare dichiarato su basetria; qualora I'operazione generi entrate, tpies

devono essere dedotte dal totale dei costi dellamiene (diretti e quindi proporzionalmente anchglis

indiretti). Per i costi indiretti dichiarati su aforfetaria ai sensi dell’art. 11 comma 3.b dgbtamento

del FSE non e richiesta la giustificazione dellessp
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Nelllambito del medesimo atto programmatorio (bgnd® possibile selezionare soltanto una delle
opzioni: dichiarare i costi indiretti in base alipesa effettiva (e motivata con tutti i documenti
giustificativi fino all'importo dichiarato), oppurdichiarare i costi indiretti su base forfettarsriza la
necessita di documenti giustificativi/motivazioneffro i massimali fissati.

La semplificazione della motivazione dei costi neti comporta, peraltro, wattenta verifica dei costi

diretti dichiarati. La verifica dei costi diretti consente di motivdiimporto dei costi indiretti dichiarati

e costituisce parte dei controlli di gestione (éoto 60, lettera b) del regolamento n. 1083/2066)elle

verifiche delle operazioni (Articolo 62, letterpdel regolamento n. 1083/2006).

Occorre osservare che la semplificazione non delezionare artificialmente i costi diretti né gare

i costi indiretti dichiarati.

» Affidamento a terzi: procedura mediante la qualédheficiario, per realizzare una determinata
attivita (o parte di essa) acquisisce all’ested® soggetti terzi non partner e non persone fisiche
forniture e servizi. L’affidamento a terzi preveekrlusivamente le seguenti ipotesi:

a) delega, ossia affidamento di azioni/prestazioniigerorganizzati, coordinati ed eseguiti
aventi relazione sostanziale con le finalita eobiiettivi preordinati al progetto, e che hanno
costituito elemento fondante della valutazione'idédiresse pubblico del progetto stesso

b) acquisizione di forniture e servizi aventi caratteneramente esecutivo 0 accessorio o
strumentale rispetto alle finalita proprie e candtizanti 'operazione; costituiscono, a titolo
esemplificativo e non esaustivo, ipotesi di acqiosie di forniture e servizi il noleggio di
attrezzature, l'organizzazione di convegni, mostrealtre manifestazioni, I'acquisto di
materiale didattico, di cancelleria, di materiale consumo e le attivita di consulenza
amministrativa e contabile. Per I'acquisizione driniture e servizi non € necessaria la
preventiva autorizzazione da parte della Regione.

Non costituiscono ipotesi di affidamento a terzi igtarichi affidati a persone fisiche attraverso
contratti di prestazione o collaborazione indiviguaonché gli incarichi professionali a studi
associati, se costituiti in conformita alla legge 1815 del 23/11/1939 e pertanto operanti
salvaguardando i principi della responsabilita @ssfonale e deontologica in capo al professionista
che svolge l'incarico. Gli incarichi affidati a thtindividuali costituiscono ipotesi di affidamerdo
terzi, anche qualora venga individuata la persieafincaricata delle attivita.

| costi indiretti dichiarati su base forfetaria sononsiderati sempre acquisizione di forniture e
servizi.

» Partner: il partner € un soggetto che aderiscertegiya attivamente al progetto sin dalla fase di
presentazione. Ai fini del’lammissibilita della s@e il partner € assimilato al beneficiario, in mpoa
vengono imputati al progetto i costi effettivamestestenuti dal partner (c.d. “rendicontazione a
costi reali”). La sostituzione di un partner e $arimento di un nuovo partner successivamente
all'approvazione del progetto sono ammesse solgairdel tutto eccezionale, previa autorizzazione
della struttura regionale competente. | costi sngt@la un partner non previsto in sede progettoale
non autorizzato non sono riconosciuti

» Partenariato operativo e di rete: il partenariatma forma di collaborazione/compartecipazione di
piu soggetti che condividono gli obiettivi progetlive che partecipano attivamente, a diversi livell
alla realizzazione delle attivita; si distinguona partner operativi e partner di rete.

Il partner operativo si configura a partire da uemnp di attivita dettagliato e dal relativo budget
che gli viene assegnato per la realizzazione dapaospecifici riferiti all’attuazione dell'interento
e si distingue dal partner di rete che supportant#rventi progettuali con i propri servizi radicsul
territorio di riferimento, fornisce informazioniaccordo e collegamenti necessari, ma non gestisce
risorse finanziarie.

La figura del partner operativo € assimilata a lqueé¢l soggetto attuatore e ne condivide, per i
compiti specifici ad esso affidati, la respons#bitiella gestione e nell’'attuazione degli interizdht
partner operativo, pertanto, opera a costi realiza possibilita di ricarichi ed & assoggettato a
rendicontazione delle spese effettuate a pres@mdieeventuali obblighi di fatturazione interna.

Il partenariato deve comportare un concreto vadggiunto al progetto direttamente a livello
operativo ed € oggetto di idonea analisi in sedallitazione delle proposte.
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Per garantire una gestione efficace ed efficientie disorse progettuali e la partecipazione attiva
dell'intera compagine partenariale, devono essatwiduati adeguati strumenti e meccanismi volti
ad assicurare la collaborazione tra i partner nénichraccordo tra il soggetto proponente e
I’Amministrazione concedente

Non possono essere oggetto di partenariato le itattigi direzione, coordinamento e
amministrazione.

Sono assimilate al partenariato, e quindi soggetteontrollo della spesa effettivamente
sostenuta dal soggetto affidatario (rendicontazebgesti reali), anche se non previste a progktto,
attivita affidate:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

da parte di associazioni ai propri associati ewacga

da parte di associazioni temporanee di impresa)(8 T scopo (ATS) ai propri associati

da parte di consorzi o0 societa consortili ai praprisorziati e viceversa

da parte di imprese ad altre imprese facenti pdetl® stesso gruppo tra loro collegate e/o
controllate, ai sensi dell'art. 2359, c.c.

da parte di fondazioni ai soggetti facenti partéedetesse

3. ADEMPIMENTI DEI BENEFICIARI
Il beneficiario del finanziamento e tenuto a:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

realizzare le attivita nel rispetto delle dispasizi nazionali e regionali e dei progetti
approvati e nei termini previsti dalle disposizidnriferimento

rispettare le disposizioni comunitarie, nazionaliegionali in materia di pubblicizzazione
delle iniziative e selezione dei destinatari, quaprkvista

garantire, nei confronti della Regione Venetooégesso da parte dei destinatari dei requisiti
soggettivi di accesso previsti dai progetti e dalflieettive di riferimento, mediante
acquisizione della documentazione comprovante skpsso di tali requisiti, conservandola
presso la propria sede. Detta documentazione dmsaere esibita a richiesta
dell’lamministrazione regionale, ai sensi degli.artt e seguenti del DPR 445/2000 per la
verifica, anche a campione, della veridicita dedlertificazioni rilasciate dal legale
rappresentante del beneficiario in ordine al pagsdsi requisiti soggettivi dei destinatari
disporre di locali e attrezzature in regola comigenti norme in tema di antinfortunistica, di
igiene, di tutela ambientale, di edilizia scolasfidi tutela della salute negli ambienti di
lavoro, prevenzione incendi, accreditamento. Ricadd’esclusiva responsabilita del
beneficiario nei confronti della Regione la sugsigh delle predette idoneita della sede
comunque oggetto di svolgimento

disporre delle attrezzature, apparati e macchimegessari per la realizzazione delle attivita,
secondo quanto indicato nei progetti approvati

produrre, ai fini della vigilanza, controllo e mtoraggio da parte dellamministrazione
regionale ed a semplice richiesta motivata, ogtd atdocumento concernente le attivita
oggetto di finanziamento, nonché a fornire ogniadhiento o informazione richiesta. I
beneficiario del finanziamento € altresi tenutacoasentire I'accesso ai propri locali, od in
Suo possesso o comunque detenuti, da parte dinadesappositamente incaricato dalla
Regione Veneto, a fini ispettivi e di controllo.rifiuto dell’'accesso comporta la revoca del
finanziamento

garantire la conformita delle mansioni effettivangesvolte dagli allievi in stage rispetto ai
contenuti e obiettivi del progetto. In difetto nsaranno riconosciuti I'attivita e i costi
riferibili all'allievo o agli allievi per i quali & stato accertato il difetto formativo,
rapportando il costo totale del corso all’allievagli allievi stessi

non utilizzare i destinatari degli interventi pettivata di produzione aziendale, sotto
gualunque forma e modalita, sia a titolo onerosogratuito, a pena di revoca del contributo
comunicare tempestivamente alla Regione eventuadiifohe di natura formale che non
comportino mutamenti sostanziali alla struttura e#&d’attivita del beneficiario
(denominazione sociale, cariche, sede legale, fginrédica ecc.)
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j) comunicare tempestivamente alla Regione le modifagbportate all'atto costitutivo e/o allo
statuto e le modifiche alla struttura e/o all’'dtiivdel beneficiario, anche per effetto di
fusione, incorporazione, trasferimento del ramemrdale, cessione di quote sociali, cessione
di partecipazioni sociali ecc. La Regione si riseitvpotere di revocare la concessione dei
contributi, qualora, per effetto di tali modificheengano meno uno o piu requisiti 0
condizioni richiesti dalla vigente normativa o @allisposizioni regionali per accedere ai
contributi stessi o alla disciplina dell’accreditamo
k) adottare una contabilita separata o un sistemandificazione contabile adeguato per le
attivita oggetto del finanziamento
[) registrare le attivita oggetto di finanziamentos®o le presenti disposizioni e secondo
guanto previsto dalle Direttive di riferimento.daumenti utilizzati per la registrazione delle
attivita (registri, fogli mobili, report ecc.) dewo essere mantenuti presso la sede delle
attivita
m) corrispondere tempestivamente, quando previsteydennita spettanti ai destinatari delle
azioni
n) rispettare la normativa in materia fiscale, premidele, di sicurezza dei lavoratori
0) conservare in originale, a disposizione dell’Autiori pubblica competente, la
documentazione delle spese sostenute per cinquedalta data dell’'ultimo pagamento
relativo alle attivita finanziate
p) contabilizzare a norma di legge tutte le entrateveeti dai finanziamenti pubblici per la
formazione professionale, nonche tutte le entraentealmente generate dall'intervento
finanziato, ove cio sia previsto, che vanno dedrgitoporzionalmente o integralmente, dalla
spesa ammissibile
g) garantire la copertura assicurativa per infortuniesponsabilita civile nei confronti dei
partecipanti, esonerando espressamente la Regawogrd chiamata in causa e/o da ogni
responsabilita in caso di mancata e/o irregolapellsizione delle assicurazioni medesime
r) conservare presso la propria sede legale la dodagiene probatoria delle attivita svolte,
nonché a conservare una copia della documentaziterda alle assicurazioni stipulate
presso la sede di svolgimento dell'attivita
S) gestire in proprio le attivitd progettuali, fattal# quanto espressamente previsto dalla
specifica direttiva di riferimento
La Regione rimane del tutto estranea ai contraqi@unque titolo che il beneficiario conclude derei in
relazione al progetto approvato. Il beneficiarimresa da ogni responsabilita la Regione per qualking
controversia che dovesse insorgere con i terZimellpretazione, validita ed esecuzione dei cdtitda cui
sopra. La Regione e inoltre sollevata da ogni nesplilita verso terzi per inosservanza della vigent
normativa in tema di antinfortunistica, di igiertt,tutela ambientale, di edilizia scolastica, dieta della
salute negli ambienti del lavoro, prevenzione imtecompresa l'attuazione delle prescrizioni tebmic
antinfortunistiche e previdenziali relative allam@ita esecuzione e gestione degli interventi.
| rapporti nascenti per effetto dell'approvaziore progetto non possono costituire oggetto di cessné di
subingresso parziale e/o totale a favore di tererdi dal beneficiario o dai partner, a pena diooa del
finanziamento.

4. PROCEDURE PER L'AFFIDAMENTO A TERZI

Qualora il beneficiario, entro i limiti e alle camobni previsti dalle Direttive di riferimento, alzbnecessita
di affidare parti di attivita a soggetti esterng sell’ipotesi di delega che in quella di acquimie di foniture
e servizi, dovra seguire procedure ispirate arcdieuniformita e trasparenza al fine di garantipgincipi di
pubblicizzazione e della parita di trattamento.

Sono previste procedure diverse in relazione abreatomplessivo dell’affidamento stesso, calcokib
totale dell’'operazione, ossia del progetto o delpgo di progetti approvati a favore del beneficari
relativamente allo stesso atto programmatorio (band

Le procedure sono le seguenti:

- fascia finanziaria (valore affidamento): fino &2@&000,00: acquisizione diretta;
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- fascia finanziaria (valore affidamento): da 20.000a 50.000,00: consultazione di almeno tre
operatori qualificati e scelta del piu convenief@eseconda dell’'oggetto dell'affidamento prezzo piu
basso oppure offerta economicamente piu vantaggiogaantendo procedure trasparenti e
documentabili, nel rispetto del principio di rotaze;

- fascia finanziaria (valore affidamento): da 50.000a 100.000,00: consultazione di almeno cinque
operatori qualificati e scelta del piu conveniefaeseconda dell’'oggetto dell'affidamento prezzo piu
basso oppure offerta economicamente piu vantaggiogaantendo procedure trasparenti e
documentabili, nel rispetto del principio di rotze;

- fascia finanziaria (valore affidamento): da € 100,01 a € 206.000,00: previsione di un capitolato
semplificato, di norma secondo il modello a procedaperta contenente anche la griglia di
valutazione; la scelta e di norma effettuata corcriterio economicamente piu vantaggioso;
pubblicazione dell’avviso sul sito dell’Ente e simano un quotidiano regionale e apertura delle
offerte in seduta pubblica;

- fascia finanziaria (valore affidamento): da € 2060,01: selezione del soggetto terzo con procedure
del codice dei contratti pubblici.

E’ vietato il frazionamento artificioso delle acsizioni in quanto finalizzato all’elusione dellagpedure di
cui sopra.

Non possono in ogni caso essere affidate a terziattevita di direzione, coordinamento e

amministrazione.

Il ricorso all’affidamento ad un unico operatorgatminato € consentito qualora si tratti di forréte servizi
di particolare natura tecnica o artistica attinafiti tutela di diritti esclusivi.

Il rispetto delle procedure di cui sopra verra fiegio in sede di esame del rendiconto di spesaaso di
acquisizione di forniture o servizi o anche di delettenuta in difformita dalle procedure sopradate, i
relativi costi non saranno riconosciuti.
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B. GESTIONE DELLE ATTIVITA’

5. ATTO DI ADESIONE
Successivamente all'approvazione dei progettijragdell’avvio dell’operazione, il beneficiario sogcrive
I'Atto di Adesione redatto secondo il modello apgto, accompagnato da dichiarazione sostitutivattdi
di notorieta attestante I'assenza di cause ostative
La sottoscrizione dell’atto di adesione & condigiomdispensabile per I'avvio dell’operazione.
Ai sensi della vigente normativa inerente alle d@pioni per la prevenzione della delinquenza po ti
mafioso, il beneficiario dovra tener conto delldigazioni di seguito illustrate:
a) per le operazioni di importo pari o inferiore a@W54.937,07 i beneficiari non dovranno produrre
alcuna documentazione
b) per le operazioni di importo superiore a euro 154,07 sia per i beneficiari iscritti alla C.C.I1.A.A
che per quelli non iscritti, occorre richiedereggso le Prefetture competenti, il rilascio della
certificazione antimafia, giusto il riferimento BLP.R. del 03/06/1998, n. 252. Detta certificazione
viene trasmessa dal beneficiario preliminarmenteontestualmente alla consegna o spedizione
dell’'atto di adesione.
Gli Enti pubblici sono esenti dalla presentazioabadsuddetta certificazione antimafia.
Con l'atto di adesione il beneficiario, conoscilidavenuta approvazione e il finanziamento dell’gmone,
accetta formalmente il finanziamento e si obblideeaeguire I'attivitd e a conformarsi incondizi@maénte
a quanto stabilito dalle normative comunitarie, ioazli e regionali, dalle presenti disposizioni allel
specifiche disposizioni della direttiva di riferinte.
In particolare, nell’atto di adesione il benefigdadichiara la modalita prescelta in ordine al esisa di
contabilitd separata o alla codificazione contabifieguata per tutte le transazioni relative alfapene,
secondo quanto previsto dal Regolamento CE 1083/06.
Nell'atto di adesione il beneficiario indica il dasitio eletto presso il quale intende che ogni coimazione
connessa al progetto approvato, sia in sede antraitive. che in sede contenziosa, venga inoltrata.
Eventuali variazioni del domicilio eletto non prariente comunicate alla competente struttura a mdizzo
lettera raccomandata non saranno opponibili algidRe anche se diversamente riconosciute.
Un originale dell'atto di adesione riferito all'o&ione viene consegnato direttamente al protoaglta
struttura competente ovvero spedito alla stesseapeomandata A/R.
L'’Amministrazione Regionale verifica, anche a capmg, la veridicita delle dichiarazioni concernenti
'assenza di cause ostative contenute nella dighiame sostitutiva di atto di notorieta allegatéatib di
adesione, ai sensi degli articoli 71 e ss del DBHRQD.
L'’Amministrazione Regionale dichiara decaduto ihéficiario, previo procedimento ex I. 241/90 e §,m.
gualora, in esito ai predetti controlli, emergaiahthrazioni non conformi.
L’atto di adesione € esente da imposta di bolkeasi dell’art. 5 della L. 21.12.1978 n, 845.

6. PUBBLICIZZAZIONE DELLE INIZIATIVE
| soggetti attuatori sono tenuti a informare lagnaiale utenza degli interventi circa:

* le modalita e i termini previsti per avere accesfmtervento;

» il fatto che il progetto & stato cofinanziato dahBo Sociale Europeo;

« il fatto che il progetto e stato selezionato nehdpo del Programma Operativo cofinanziato dal
Fondo Sociale Europeo e sulla base dei criteratlitazione approvati dal Comitato di sorveglianza
del Programma.

Tutti i documenti che riguardano i progetti devooontenere una dichiarazione da cui risulti che il
Programma é stato cofinanziato dal Fondo Socialegao. Tutti gli interventi informativi e pubblieiti
rivolti ai destinatari, ai potenziali destinatadi & pubblico devono recare i seguenti emblemi:

* Unione Europea Fondo Sociale Europeo

* Ministero del Lavoro e della Previdenza Sociale

* Regione Veneto

Gli interventi informativi e pubblicitari devono adlire rispettare le disposizioni di cui agli a®t.e 9 del
Regolamento CE 1828/2006, devono essere coeranil p&ano di comunicazione della Regione Veneto e
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devono recare, al fine di evidenziare il valore iaggp assicurato dall'investimento del Fondo Sexial
Europeo, la seguente frase: “INVESTIAMO PER IL VO8I FUTURQO” o eventuale altro slogan che verra
definito dal piano di comunicazione.

Il mancato rispetto delle disposizioni di cui sograausa di inammissibilita delle spese sostenetdag
pubblicizzazione e promozione del progetto. Neii chsgrave violazione, debitamente contestata,edell
disposizioni riguardanti la pubblicizzazione debgetto, la Regione si riserva la potesta di proacedda
revoca parziale o integrale del finanziamento.

Il processo di selezione dei partecipanti ai pribgktve essere chiaramente descritto, quanto arteam
modalita, nell’attivita di promozione e pubbliciial progetto.

Le modalita di promozione e pubblicizzazione e ésatizione delle modalita di selezione devono esser
indicate nel formulario all'atto della presentazatella stessa all’Autorita di gestione.

7. ATTIVITA' DI SELEZIONE

Qualora la Direttiva di riferimento o il progettp@ovato prevedano attivita di selezione, il besiafio
comunica alle strutture regionali competenti, almé&e giorni prima, la data di apertura del termpee la
presentazione delle domande di ammissione allzieake e le modalita di pubblicizzazione del bando
adottate.

Al fine di consentire un’adeguata informazionew#nza, la scadenza dei termini per la presentazietie
domande di ammissione deve essere fissata almetiayi@ni dopo la data di apertura.

I documenti relativi alla eventuale selezione (dodedi ammissione, graduatorie, ecc.) dovrannonare
agli atti presso ciascun beneficiario.

Il mancato rispetto delle disposizioni di cui sogra&ausa di inammissibilita delle spese sostenetdag
selezione dei partecipanti. Nei casi di grave vioae, debitamente contestata, delle disposizigoardanti
le modalita di selezione, la Regione si riservgpdéesta di procedere alla revoca parziale o integtel
finanziamento.

8. AVVIO DEI PROGETTI E DEGLI INTERVENTI
Per l'autorizzazione all'avvio del progetto o detervento, il beneficiario comunica, almeno trergi
prima della data prevista per l'awio dell'intente, le seguenti informazioni secondo i modelliee |
modalita definiti dalle strutture regionali:

» data di inizio e data di conclusione prevista

» elenco degli operatori coinvolti nell'intervento

» calendario dell'intervento

» elenco dei destinatari delle attivita

* eventuale elenco dei partecipanti alla seleziore dp interventi formativi)
Il beneficiario presenta alla struttura competeptayo lo stesso termine, gli eventuali registegemza e
fogli mobili da vidimare, accompagnati da letteraichiesta vidimazione conforme al modello regilena
Il beneficiario conservera agli atti copia cartadegli elenchi nominativi sopra indicati, compla¢ile firme
autografe degli interessati anche ai fini dell’'ai#zazione al trattamento dei dati personali seoomaanto
previsto dal D. Lgs. 196/03.
Dovranno inoltre essere conservati agli atti deldfieiario i curricula degli operatori coinvolti e attivita
con indicazione, per il personale docente, deBeidiine insegnate.

9. GESTIONE DELLE ATTIVITA’ FORMATIVE

La durata oraria delle singole lezioni & definite @0 minuti. La progettazione degli interventi eniog
disposizione riferita alla realizzazione del monite va rapportata a tale durata.

Qualora per ragioni organizzative il beneficiarit@mga necessario strutturare le ore di docenaanga di
tempo inferiori all'ora, sul registro presenze and@mnnotato I'orario preciso di inizio e di termidelle
lezioni.

Non é possibile effettuare pause durante lo svagtm delle attivita. Di conseguenza, il calendalbara
tener conto di eventuali sospensioni 0 pause tigeeareviste tra la conclusione di una lezioné&evio di
un’altra.
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Tutte le disposizioni relative al raggiungimentol daonte ore andranno applicate sommando e
ricomponendo la durata effettiva delle lezioni mita orarie di 60 minuti.

L’orario giornaliero non potra superare le sei didezione in caso di orario continuato o le ottre ali
lezione in caso di orario spezzato.

L'attivita didattica rivolta a disoccupati/inoccupaon puo iniziare prima delle ore 8 e non pudnieare
oltre le ore 23.00; non pud inoltre svolgersi iargi festivi e il relativo orario settimanale nootga superare
le 40 ore di lezione calcolate in unita orarie @irinuti.

La frequenza alle azioni formative & da intendebdiligatoria.

| percorsi formativi sono organizzati in modo d&vyadere la frequenza dell'intero gruppo di uteld a
attivita formative, salve diverse previsioni contennella direttiva di riferimento.

E vietata a pena di non riconoscimento delle sgestenute la sovrapposizione anche parziale ditatti
riferite a progetti diversi o0 azioni diverse qualoron espressamente prevista nel progetto approvatm
autorizzata.

Durante lo svolgimento degli interventi formativipn € consentita la presenza in aula di persong i c
nominativi non siano stati comunicati alle strugtoegionali.

Le visite didattiche sono consentite qualora pteviel progetto approvato o successivamente anibez
Eventuali visite didattiche non previste costitoiss variazioni progettuali e come tali devono esser
espressamente autorizzate in via preventiva dallftiga regionale competente.

La visita didattica viene annotata nel registrgisenza, unitamente alle firme degli allievi peiganti e
dei docenti accompagnatori.

10. COMUNICAZIONI DI VARIAZIONE ATTIVITA’
Le seguenti variazioni devono essere comunicateidnpreventiva (ossia fino al momento previsto da
calendario per I'inizio dell'attivita specifica),@ena di inammissibilita, da parte del beneficiario
» tutte le variazioni al calendario delle attivitiadpra previsto, comprese le variazioni di sedé& da
orario dell’attivita
* sospensione o0 annullamento di una lezione o ditiwita prevista dal calendario
» inserimento di partecipanti agli interventi, couizazione della data di inizio fruizione del seiwiz
da parte del partecipante (es. data di inizio feeqa per gli allievi); in particolare, I'inserimendi
nuovi allievi negli interventi formativi andra effeato nel rispetto dell’'ordine dell’eventuale
graduatoria di selezione
» inserimento di nuovi docenti o di nuovi operatasnrprecedentemente comunicati
Devono inoltre essere comunicate le variazioni ritde al beneficiario, secondo quanto previsto
precedentemente.

11. ATTIVITA' FORMATIVE INNOVATIVE
Le attivita di formazione a distanza, se previstdladDirettiva di riferimento e dal progetto appatw,
dovranno svolgersi presso strutture del soggetstoge o altra sede, adeguatamente attrezzateestaise i
seguenti standard minimi:
* messa a disposizione da parte dell’Organismo dadaione di strumenti ed attrezzature adeguati per
lo svolgimento di attivita di formazione a distanza
» adeguato supporto tecnologico e contenutistico gadtutoraggio on-line, assistenza in caso di
utilizzo di tecnologie informatiche, disponibilith un docente/esperto di contenuti ecc.)
» sistema di valutazione che preveda almeno unaaztute finale delle competenze acquisite durante
il percorso di formazione a distanza
» durata massima dell'attivita di formazione a digwrpari al 40% del monte ore del percorso
formativo, salvo eventuali diverse disposizionila®irettiva di riferimento
* sistemi di registrazione su supporto magneticoteeipi di utilizzo degli strumenti on-line, per
I'eventuale messa a disposizione, su richiesta ddigione, dei log-files;
» corrispondenza dei contenuti progettuali (duratkedstivita, obiettivi formativi ecc.).
| tempi di apprendimento, misurati con appositiistenti di verifica, e i tempi necessari per lo gunkento
delle prove di verifica, concorreranno alla forneama del monte orario effettivo del percorso fornmati
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Le attivitd di formazione a distanza dovranno esseggistrate su appositi supporti a fogli mobili,
preventivamente vidimati dalla struttura regionadenpetente.

Preventivamente all’avvio delle attivita di formame a distanza, il beneficiario dovra comunicamnite il
calendario delle attivita, gli orari di disponiléidel supporto tecnologico e contenutistico oe-lgopra
indicato, il numero di ore previste per i destimiaggl periodo di svolgimento.

12. GESTIONE DEGLI INTERVENTI DI STAGE/TIROCINIO
Ai fini dell’autorizzazione all’avvio dello stagd,beneficiario comunica alla struttura competemieyeno 3
giorni prima dell’avvio, la data di avvio dello ggttirocinio, il calendario di svolgimento delldizta e gli
abbinamenti allievo/azienda.
Il beneficiario presenta alla struttura competeretiro lo stesso termine, i fogli mobili da vidirear
accompagnati da lettera di richiesta vidimaziongfa@ane al modello regionale.
Eventuali autorizzazioni allo svolgimento di stdgeri Regione dovranno essere preventivamenteastdi
alla struttura regionale competente e da questaiazsdte.
Al fine di verificare il corretto e proficuo svolgiento delle attivita, durante il periodo di stalgeeneficiario
organizza visite periodiche dei tutors formativa @éntri degli allievi presso la sede formativa.
| beneficiari devono in via preliminare:
e individuare le aziende tenendo conto delle caiatielhe dell'azienda, dell'allievo e del percorso
formativo;
» stipulare apposita convenzione con le aziende adpitche deve essere trattenuta agli atti del
beneficiario a disposizione della Regione;
» concordare le date di svolgimento;
» comunicare lo svolgimento dello stage ed il caleioda
0 Sede provinciale INAIL, ai fini dell’'estensione etopertura assicurativa
o Direzione Provinciale del Lavoro - Servizio Ispemadel Lavoro;

13. VARIAZIONI PROGETTUALI

Eventuali variazioni al progetto o agli interventie si rendessero necessarie nell’attuazione dedlgso

vanno sottoposte preventivamente alla valutazietie dtrutture regionali competenti e da questa@te.

Non possono in ogni caso essere modificati glittikiedel progetto o degli interventi.

Le variazioni di budget vengono gestite come segue:

» i trasferimenti di budget da un partner operatidoua altro devono essere preventivamente autorizzat
dalla struttura competente

» i trasferimenti di budget da una macrocategorispisa ad un'altra devono essere preventivamente
autorizzati dalla struttura competente

» i trasferimenti di budget all'interno della stessacrocategoria e per lo stesso soggetto, devomoeess
comunicati tempestivamente, anche ai fini dellafiekie di capienza sulle richieste di rimborso o su
rendiconti

Qualora sia prevista necessita di autorizzazioagiazioni di budget non autorizzate comporterarano |

decurtazione delle voci di spesa rendicontate ce@enza rispetto al preventivo.

14. REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITA’

Per ogni intervento formativo dovra essere utili@azan registro delle presenze preventivamente \athm
presso la competente Direzione regionale, nel qi@leanno essere elencati, rispettando I'ordingbatfico,

i partecipanti effettivi.

Per la registrazione delle presenze durante leslagono essere utilizzati fogli mobili individualbnformi
al modello regionale, vidimati prima dell'avvio defocinio dalla competente Direzione regionale.

Per gli interventi di ricerca rivolti al singolo arite (Dottorati di ricerca) dovranno essere uttizgli
appositi registri a fogli mobili individuali, preméivamente vidimati presso la competente struttura.

| registri delle presenze e i registri a fogli mobidimati costituiscono I'unico documento valido fini del
riconoscimento delle attivita realizzate.
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Le attivita degli operatori coinvolti nel progethon soggette a registrazione su documenti vidi(adiiivita
di coordinamento, tutoraggio, consulenza, ecc.yalmw essere registrate settimanalmente su appeystit
che dovranno essere disponibili per la verificalreontale.

| registri delle presenze necessari devono esgerisposti dai beneficiari e devono riprodurre tdello
regionale. Le pagine, preventivamente numeratesquusessere di numero superiore alle giornatetigéet
di attivita. Per i giorni in cui le lezioni si s\gidno il mattino e il pomeriggio, con pausa interraedevono
essere predisposte due pagine di registro.

| registri e i fogli mobili vidimati vanno compilagiorno per giorno, in tutte le loro parti, anchen
riferimento alle assenze degli allievi e alle vaidai didattiche.

Le firme degli allievi e del docente dovranno essapposte contestualmente all'inizio e al termirtied
lezioni. In caso di presenza di tutor didatticogsfiapporra la propria firma solo per le lezioncui si trova
fisicamente presente in aula.

Le sezioni relative alle ore svolte e ai relativogressivi e il visto del responsabile del progetévono
essere aggiornate con cadenza al massimo settegnanal

Si raccomanda ai destinatari degli interventi e aggratori coinvolti nel progetto una particolattenzione
nella compilazione dei documenti vidimati che riganb, a tutti gli effetti, dei documenti pubbliaiigjuali
sono da evitare omissioni o0 alterazioni che poteebloostituire illeciti penali perseguibili a normelegge.
In caso di smarrimento del registro presenze eidadgi mobili, il beneficiario dovra darne tempast
comunicazione mediante formale dichiarazione neatll'attivita svolta (allievi, docenti, ore e gin),
conservando agli atti analoghe dichiarazioni riitgc dai destinatari e dagli operatori interesdaér le
attivita di stage le dichiarazioni dovranno essattoscritte anche dall’azienda ospitante.

15. MONITORAGGIO

Il beneficiario ha I'obbligo di fornire, secondariodi e i tempi stabiliti dalla Regione, tutte lédmmazioni
necessarie al corretto espletamento del monitovaggicedurale, finanziario e fisico di cui alle geati
disposizioni e ai Regolamenti comunitari in vigore.

Il beneficiario € tenuto altresi a garantire I'iovilei dati rilevanti ai fini del monitoraggio qualiivo che
saranno richiesti dalla Regione Veneto secondoddenze e alle modalita comunicate di volta inasolt

La Regione Veneto si riserva inoltre la potestasaépendere i pagamenti nella eventualita di ritardi
ingiustificati, o ripetuti nel tempo, in relazioa#a fornitura dei suddetti dati di monitoraggio.

16. CUP (CODICE UNICO DI PROGETTO)

L'assegnazione del Codice Unico di Progetto ad ggogetto dinvestimento pubblico & esplicitamente
richiesta dall'art. 11 della legge 16 gennaio 2003 e dalla delibera del CIPE n. 143 del 27 dimen2002,
pubblicata nella Gazzetta Ufficiale del 14 aprit®3.

La struttura competente della Regione, a seguitbapprovazione degli esiti dellistruttoria, richilera
direttamente al CIPE (Comitato Interministeriale ldeProgrammazione Economica) il codice CUP p#tr tu

i progetti approvati e lo comunichera successivaemahbeneficiario. Nel caso in cui il beneficiagia un
soggetto pubblico, a tale adempimento provvedegitdimente quest’ultimo.

I CUP dovra essere indicato su tutti i documehg €nno esplicito riferimento allo specifico prtigecui
esso corrisponde e in particolare sui documenti iamstrativi e contabili.
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C. ASPETTI FINANZIARI

17. MODALITA’' DI EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

La gestione finanziaria dei progetti prevede I'eizigne di una prima anticipazione per un importo pk
40% del contributo pubblico previsto in sede dirappzione del progetto e successive erogazionitdega
all'avanzamento della spesa.

Il beneficiario pertanto presentera:

* una prima richiesta di anticipazione successivaealiitavvio del progetto

» richieste di rimborso trimestrali con cui il berwédirio comunichera le spese effettivamente sostenut
riferite al contributo pubblico previsto e liquigahel periodo di riferimento e I'importo di costi
indiretti di cui chiede il rimborso

Ai fini dell'anticipazione il beneficiario dovra pdurre:

» lettera di richiesta anticipazione in forma di déchzione sostitutiva di atto di notorieta ai seshedi
DPR 445/2000 con cui il legale rappresentante eeéficiario dichiara il corretto avvio delle att#vi
e il rispetto dei requisiti previsti dalle dispdsizi

* idoneo documento fiscale in regola con le normativmateria di IVA e imposta di bollo

» scheda dati anagrafici

» copia fotostatica del documento di identita in oatsvalidita del sottoscrittore

Le richieste di rimborso dovranno essere presestatendo le seguenti scadenze:

e entro il 10 marzo per i costi sostenuti nel periatio dicembre dellanno precedente a febbraio
dell'anno in corso

» entro il 10 giugno per i costi sostenuti nel peciah marzo a maggio

» entro il 10 settembre per i costi sostenuti nelqaer da giugno ad agosto

» entro il 10 dicembre per i costi sostenuti nel paoi da settembre a novembre

In ogni richiesta di rimborso potranno comunquesgsgresentate spese sostenute in periodi antécaden
trimestre di riferimento e non dichiarate nelleqa@enti richieste di rimborso.
Ai fini della liquidazione dei rimborsi il benef@iio dovra produrre:

» lettera di richiesta di rimborso in forma di diat@aione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi d
DPR 445/2000 con cui il legale rappresentante @gleficiario attesta 'ammontare delle spese
effettivamente sostenute nel trimestre di riferitoem dichiara che le stesse sono state sostenlute ne
rispetto degli obblighi previsti dalla normativansonitaria e dal bando di riferimento

* scheda contenente:

o l'elenco dei giustificativi per i costi diretti gfiti al contributo pubblico effettivamente
sostenuti con i relativi dati di quietanza
o l'eventuale elenco dei giustificativi per i costidiretti riferiti al contributo pubblico con i
relativi dati di quietanza (qualora il beneficiaabbia optato per la rendicontazione a costi
reali degli stessi)
o [l'eventuale importo complessivo delle spese sosteautitolo di costi indiretti (qualora il
beneficiario abbia optato per la dichiarazione dtafia), fino alla percentuale massima
definitiva dalla Direttiva di riferimento rispettai costi diretti dichiarati nella richiesta di
rimborso
La Regione effettuera la verifica amministrativdtaaa valutare la correttezza della richiesta diborso
secondo quanto indicato nella sezione “Vigilanzeoatrollo”. L'importo erogabile sara composto dalla
somma:

» degli importi effettivamente pagati e consideratinaissibili sui costi diretti

» degli importi effettivamente pagati e consideratinaissibili sui costi indiretti dichiarati a cosgali
oppure

» dell'importo richiesto dal beneficiario per i costdiretti dichiarati su base forfetaria, eventuaie
ricondotto alla percentuale massima dei costi Wiptevista dalla Direttiva di riferimento, se
superiore

A seguito della verifica amministrativa, la Regiammunichera al beneficiario I'esito di tale ver#iai fini
dell’emissione del documento fiscale per la liquidae. Successivamente alla presentazione del datom



ALLEGATO E Dgr n . 1017del 06/05/2008 pag. 16/27

fiscale, in regola con le normative in materia WAl e imposta di bollo, la Regione provvedera alla
liquidazione.

La somma delle erogazioni sull’anticipazione eesuithieste di rimborso potra ammontare al massamo
95% del contributo pubblico che verra richiesto sede di rendicontazione. L'importo non erogato
sull’'anticipazione e sulle richieste di rimborsangeerogato a saldo successivamente all’approvazifath
rendiconto.

Al momento della presentazione della prima riclaigtitanticipazione, il beneficiario dovra preseatana
delegazione di pagamento in originale con relataotifica, a copertura dell’importo del progetto.

Detta garanzia decorre dalla data della richiespaioha anticipazione ed e valida ed efficace, aettre sia

in cio opponibile alcunché alla Regione, fino agrapazione del rendiconto finale.

La garanzia deve essere mantenuta fino alla verifed rendiconto da parte della Regione. La gasaseia
restituita al beneficiario all'atto dell’approvanie del rendiconto stesso, a condizione che nonesiassario
procedere a reintroito.

Il rendiconto finale di spesa dovra contenere fietedi tutti i giustificativi di spesa e i relatieistremi di
guietanza. Le spese pertanto dovranno esserediguidla presentazione del rendiconto finale.

18. RESTITUZIONI

Al rendiconto di spesa presentato alla Regionealiegato I'originale della ricevuta di versamentellel
somme eventualmente non utilizzate, intese conferdifza negativa tra importo complessivo ricevub d
soggetto beneficiario, a titolo di anticipazione peprogetto approvato, e importo complessivo aspan
rendiconto relativo al progetto stesso (economiege&htione). L'omesso versamento delle somme non
utilizzate all'atto della presentazione del rendiog determina senz’altro I'escussione della fidsione
prestata, per la parte relativa alle somme norntugst maggiorate degli interessi dalla data @&isentazione
del rendiconto alla data di effettiva restituziolgrocedimento di verifica rendicontale & sospéso alla
prova dell'effettiva restituzione degli importi dat.

Dalla data di notifica formale del Decreto di ap@zione del rendiconto di spesa presentato, dedorre
termine di 60 giorni entro il quale il beneficiarteve provvedere alla restituzione di eventuali rrena
debito, intese come differenza negativa tra impadmplessivo ricevuto a titolo di anticipazione fler
progetto approvato e importo complessivo dellosstgsrogetto riconosciuto dal Decreto. Tali risuti&n
sono comunicate, ai sensi della L. 241/90 e s.emche al fideiussore. Decorso inutiimente dettmitge, la
Regione procede all’escussione della fideiussiaestata, per la parte relativa alle somme nontodsti
maggiorate degli interessi dalla data di notifioenfale del Decreto di approvazione del rendicotitodata

di effettiva restituzione.

A tal fine, & onere del beneficiario fornire allarudtura Regionale competente la prova dell’avvenut
versamento delle somme oggetto di restituzionegerfdo pervenire, entro il termine predetto, la
documentazione a comprova dell’avvenuto versamento.

In caso di rinuncia al finanziamento ovvero di rewvalel finanziamento, il beneficiario € tenuto stiteire
alla Regione, entro 60 giorni dalla data della comarzione alla Regione di rinuncia al finanziamento
ovvero della comunicazione del provvedimento doay I'intero importo dalla Regione gia erogatdreol
agli interessi calcolati dalla data di accreditdl'idgporto al destinatario, fino alla data di effiet
restituzione. Di tali risultanze e avvisato, ai Sietlella L. 241/90 e s.m.i., anche il fideiussdbecorso
inutilmente detto termine, la Regione procede sdliiessione della fideiussione prestata. Il provvedim di
revoca del finanziamento € comunicato, per conasceanche al fideiussore, ai sensi della L. 24590
s.m.i..

In caso di mancato rispetto dei termini sopra iatliper la restituzione, I'importo esigibile produinteressi
nel periodo che va dal primo giorno di calendanmcessivo alla scadenza fino al giorno di effettivo
pagamento.

Il tasso d'interesse da applicare agli importi glignon rimborsati alla data di scadenza e quelplicato
dalla Banca centrale europea alle sue principadiragioni di rifinanziamento, che e pubblicato nella
Gazzetta ufficiale dell’lUnione Europea, serie Cvigore il primo giorno di calendario del mese delhta di
scadenza, maggiorato di tre punti percentuali emez



ALLEGATO E Dgr n . 1017del 06/05/2008 pag. 17/27

Se il debitore non adempie alla restituzione eldrecadenza stabilita, la Regione chiedera glrésts di
mora sulla quota capitale, a partire dalla scadedeh termine, in aggiunta agli interessi legali
precedentemente.

Ai fini delle presenti disposizioni, viene individta come data di erogazione il momento dell’ordine
liquidazione materiale (per es. bonifico) dell'inmpoda parte del Servizio di tesoreria della Regiveneto.
Analogamente, la data di restituzione e individleabella data indicata come valuta contabile deditee di
liquidazione materiale effettuato dal beneficiario.
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D. RENDICONTAZIONE DELLE ATTIVITA’

19. PRESENTAZIONE DEL RENDICONTO DI SPESA
Il rendiconto delle spese sostenute, separatamgetteogni singolo progetto approvato, deve essere
presentato dal beneficiario alla Regione, unitamaniutta la documentazione richiesta, entro 4tngatalla
conclusione, risultante dai registri didattici ccdmenti attestanti lo svolgimento delle attivitanrformative
ove previste. Si fa quindi riferimento all’'ultimaagno in cui si € svolta una qualsiasi attivita agyata a
progetto in conformita alla specifica Direttivarderimento.
La presentazione dei documenti cartacei previste de/venire esclusivamente a mezzo raccomandata con
ricevuta di ritorno ovvero per consegna diretta abmpetente Struttura, che ne rilascia ricevuta.
Il predetto termine finale pud essere differitoogni caso di non oltre 90 giorni e per una soldaygber
eccezionali casi di oggettiva impossibilita di metmzione in termini del rendiconto, hon connessaranze
organizzative interne, debitamente comunicati eid@mntati dal beneficiario alla Regione prima deldatto
termine, previa autorizzazione della Regione.
Integrazioni e/o modifiche al rendiconto sono rigsciute esclusivamente se pervenute entro il termin
fissato per la presentazione.
Il ritardo nella presentazione del rendiconto, ettp ai termini stabiliti, comporta I'applicazionger ogni
giorno di ritardo, di una penalita pari allo 0,1%gdanto complessivamente rendicontato dal berefigial
netto dell'’eventuale quota di cofinanziamento pdva
La presentazione del rendiconto dopo 150 giornitdahine di conclusione del progetto, comporta la
decadenza dal contributo concesso, nel rispettpreledimento ex lege 241/90 e s.m.i., con consggue
restituzione degli acconti erogati, maggiorati degkeressi legali dalla data di accredito allaaddit effettiva
restituzione.
Il rendiconto di spesa si compone di due parti, d&eono essere presentate entrambe entro i tesgima
indicati:
» elenco dei giustificativi riferiti ai costi direté importo complessivo dei costi indiretti dichiaisu
base forfetaria effettivamente sostenuti nell’attoae del progetto
» documentazione cartacea a supporto del rendicati® spese.
La documentazione a supporto del rendiconto & cetaptai seguenti elementi:
» originali del registro presenze allievi e dei fagiobili dello stage
» originale della ricevuta di versamento delle somewentualmente non utilizzate, intese come
differenza tra importo complessivo ricevuto a titalli anticipazione e importo complessivo
dichiarato in rendiconto (economie di gestione)
» dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta,aresl legale rappresentante del beneficiario, raise
con le modalita di cui agli articoli 38 e 47 del ®R45/00, con la quale lo stesso attesta che:
« i fatti e i dati esposti in rendiconto e nei relatllegati sono veritieri ed esatti
* le spese indicate sono state effettivamente pagategli ammontari e ai soggetti indicati,
entro la data di presentazione del rendiconto
» e spese indicate sono state calcolate per i lonoe@ntari reali
* le spese indicate sono ammissibili, a norma delpadizioni comunitarie, nazionali e
regionali in vigore e nel rispetto di quanto préwidalla Direttiva di riferimento
* per la realizzazione del progetto oggetto di remdligzione, non sono stati ottenuti altri
contributi o entrate, pubblici o privati, ad ecae® di quelli dichiarati nel rendiconto di
spesa
» idocumenti di spesa non sono stati € non saratilizzati per ottenere altri finanziamenti
» ['IVA esposta in rendiconto corrisponde all'importtell'lVA non detraibile, in quanto
realmente e definitivamente sostenuta dal destipatdai suoi partner o componenti di
Associazioni temporanee
20. GIUSTIFICAZIONE DEI COSTI
| costi devono essere giustificati da fatture @i @ocumenti contabili di equivalente valore prairad, in
regola con la normativa fiscale e contabile, debdate registrati nella contabilita del destinataglo dei
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relativi partner e associati e debitamente quieténfatto salvo quanto previsto dall’art. 11 comfhb del
regolamento CE 1081/06.
Negli interventi formativi per occupati, relativanme alla quota di cofinanziamento privato, pervaéi
svolta in orario di lavoro, il costo del lavoro @egssere documentato da busta paga. Per le catpgorlie
guali la retribuzione non sia oggettivamente qudiatdile (imprenditori, pescatori, artigiani) il st del
lavoro é dimostrato con documentazione relativeeesamenti delle retribuzioni minime INPS.
Riguardo ai titolari di contratti di collaboraziogentinuativa e coordinata e/o a progetto, il casrio pud
essere determinato utilizzando come dividendo tidbrezione lorda ricondotta su base annua risidtaiat
contratto stipulato e come divisore il monte oramuo convenzionale stabilito in 1840 ore.
In entrambi i casi i costi dovranno essere comgrawadiante produzione di pertinente documentazeine
riguardo.
In particolare, i documenti probatori debbono coate la precisa e dettagliata indicazione, ai sensi
dell’articolo 21 del DPR 633/72, della natura, deajualita, della quantita dei forniture e dei sarformanti
oggetto della fornitura.
Nei predetti documenti deve essere contenuto ékinfento alla specifica fonte di finanziamento, dbn
dettaglio degli estremi del progetto approvato.
La quietanza, attestante il requisito di spesatteffenente pagata, deve risultare da bonifico baoca
ricevuta di c.c. postale, assegno circolare ina@pirredato da estratto di conto bancario, asskgnoario
corredato da estratto di conto corrente.
Non sono ammessi pagamenti in contanti, salvo drespese di immediata e comprovata necessita
debitamente documentate, fino ad un massimo deltd&¥costo complessivo del progetto e di 150 Ewo p
singolo pagamento. In ogni caso il documento dinativo di spesa deve individuare con precisione
I'oggetto della fornitura.
La documentazione contabile va conservata in algire tenuta a disposizione per 5 anni successivi
all'ultimo pagamento.
Per gli interventi formativi, non € ammesso alcacuinento sostitutivo dei registri didattici e degistri a
fogli mobili a dimostrazione del numero di ore degenza degli allievi, dei coordinatori e del tutme
richiesto.
La giustificazione dei costi sostenuti per collamoni individuali deve essere accompagnata datato, o
lettera di incarico controfirmata con l'indicaziowkella prestazione, del periodo, della durata e, del
corrispettivo orario.
La giustificazione dei costi per il personale digente deve essere accompagnata da:

* libro matricola;

» libro paga manuale o0 meccanizzato;

» cedolini stipendi con documentazione a comprovgdghmento

* modelli DM10 ed altri documenti per i versamentntdutivi;

* ricevute per le ritenute fiscali;

* polizze INAIL;

» copia del contratto collettivo di categoria aggaim

» ordine di servizio interno per il conferimento deltarico, con specificazione dell’oggetto dello

stesso in rapporto al progetto approvato, di datarire al suo effettivo inizio, sottoscritto dal
legale rappresentante o procuratore del soggestadeario.

21. COSTI INDIRETTI
Il beneficiario, in fase di presentazione dei ptogeovra dichiarare se intende definire i costliretti a
costi reali oppure su base forfetaria ai sensi'atellll comma 3.b del regolamento CE 1081/06; in
guest'ultimo caso, i costi indiretti sono ammiskibile seguenti condizioni:
» Ilimporto dei costi indiretti dichiarati su baserfietaria non puo superare la percentuale stabilita
dalla Direttiva di riferimento rispetto ai costrelti
» il ricorso all'opzione non deve avere come consegaain aumento artificiale dei costi diretti né di
quelli indiretti;
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e qualunque riduzione dei costi diretti comporta mdticamente una riduzione proporzionalmente
corrispondente dellammontare dichiarato su badetfria;
e ualora I'operazione generi entrate, queste deessere dedotte dal totale dei costi dell’operazione
(diretti e quindi proporzionalmente anche suglirietti).
Per i costi indiretti dichiarati su base forfetarian € richiesta la giustificazione della spesaede di
controllo da parte del medesimo beneficiario.
Il rendiconto finale di spesa indichera, oltre astt diretti, anche i costi indiretti effettivamensostenuti. |
costi indiretti devono comunque essere riferitipese effettivamente sostenute, e quindi rilevadbli
bilancio di esercizio del beneficiario.
L'opzione sulle modalita di definizione dei costdiretti si applica a tutti i progetti presentatl smedesimo
atto programmatorio (bando). Non & quindi possilsitiottare opzioni diverse nell’ambito dei progetti
presentati sullo stesso bando.

22. CONDIZIONI PER LA VERIFICA DEL RENDICONTO

Gli originali dei documenti di spesa, saranno adistalal beneficiario, a norma di legge, a far ddtdla
presentazione del rendiconto alla Regione.

La Regione, direttamente o a attraverso Societgevdsione contabile appositamente incaricata, lece
al’'esame della documentazione di spesa relativaraiiconti di spesa presentati dal beneficiario.

Il beneficiario & preventivamente informato, alméhgiorni prima, della data in cui la Regione piae@
alla verifica della documentazione di spesa.

Il beneficiario € quindi tenuto ad esibire al perde incaricato dalla Regione, tutta la documentezidi
spesa in originale relativa al progetto per il gualstato presentato il rendiconto, comprensivaoeumenti
delle spese sostenute dei partner e associati.

Il rifiuto di accesso o di esibizione comportanagdaoca del finanziamento, nel rispetto del procedlito ex
Lege 241/90 e s.m.i..

La mancata esibizione del titolo di spesa in oatgrcomporta il non riconoscimento della relativata di
costo imputata al progetto.

Sugli originali dei titoli di spesa, il personalecaricato dalla Regione apporra la dicitura: “Ragi&¥/eneto-
Direzione ............. - Titolo di spesa ammesso a contolsul FSE — FDR per Euro , oppure:
non ammesso a contributo sul FSE —FDR”, con datgla dell’esaminatore.

Le risultanze del controllo, riportate in apposidazione, sono comunicate al destinatario, chgp et
giorni da tale comunicazione, ha facolta, ai seefia L. 241/90 e s.m.i., di formulare per iscrigoproprie
osservazioni in ordine alle predette risultanze. Regione, tenuto conto delle osservazioni presgntat
approva con Decreto il rendiconto di spesa, secdadisultanze del controllo, dandone comunicazione
all'interessato.

In sede di verifica da parte della Regione, veroapnese in considerazione solo le spese esposte in
rendiconto che alla data di presentazione delksstesultino debitamente quietanzate.
Conseguentemente, in sede di verifica da parta &agione, 'importo complessivo dichiarato in riendto

dal destinatario non potra essere oggetto di inentop salvo che per meri errori materiali comunque
rilevabili dal contenuto del rendiconto.

La documentazione dei costi reali sostenuti daigetig partner e dai componenti le Associazioni
temporanee, costituisce parte integrante del renthcpresentato e deve quindi essere esibitatdidre del
progetto.

23. MODALITA’ DI DETERMINAZIONE DEL CONTRIBUTO
Il contributo riconosciuto al beneficiario vieneteleninato attraverso il procedimento di seguitccdés:

1. Verifica dellammissibilita della spesa: i giustifitivi di spesa in originale presentati in sede di
verifica vengono valutati in ordine all'ammissikdlidella spesa secondo i principi sopra richiamati.
L'ammontare dei costi valutati ammissibili e 'eveale ammontare di costi indiretti dichiarati su
base forfetaria (qualora il beneficiario abbia tptper tale modalitd) fino ad una percentuale
massima dei costi diretti pari al 20%, concorroreterminare la spesa totale ammissibile

2. Determinazione della quota a carico del finanzismgrubblico: la spesa totale ammissibile viene
ripartita tra quota a carico del finanziamento pugobe cofinanziamento privato, qualora le
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disposizioni di riferimento o il progetto approvapoevedano tale ripartizione. La ripartizione e
attuata nelle stesse proporzioni previste a prexant

3. Riparametrazione del contributo previsto: il cdmitb previsto in fase di preventivo viene
riparametrato tenendo conto sia degli eventualktseoenti tra l'attivita prevista e quella realizzat
che del rispetto dei parametri di spesa previdiadairettiva di riferimento e dalle disposizioni
comunitarie, nazionali e regionali. Per quantceatti questi ultimi, il procedimento di verifica vien
attuato come segue:

a. qualora le disposizioni di riferimento prevedanaogoaetri massimi di spesa, gli eventuali
costi eccedenti il parametro non verranno ricondsdi medesimo metodo di calcolo viene
applicato ai costi indiretti dichiarati su basefétaria; qualora la percentuale di costi
indiretti sia superiore al 20% dei costi diretti,uota eccedente non verra riconosciuta

b. qualora le disposizioni di riferimento prevedanagpaetri minimi di spesa, il mancato
rispetto degli stessi comporta la riduzione projorale degli altri costi per ricondurre la
ripartizione dei costi alle percentuali previste.

4. Determinazione del contributo massimo riconoscibilecontributo massimo riconoscibile é il
minore tra il contributo previsto riparametratoaequota a carico del finanziamento pubblico della
spesa totale ammissibile

5. Determinazione del contributo pubblico riconosciutb contributo pubblico riconosciuto e
determinato sottraendo al contributo massimo risoindle eventuali decurtazioni dovute a
irregolaritd nella gestione (ad esempio, ritarddlan@resentazione del rendiconto di spesa o
irregolare tenuta dei registri di attivita)

Il procedimento per il calcolo del contributo pubblriconosciuto & quindi il seguente:

Totale giustificativi di spesa
+ Aumenti ammissibili
- Giustificativi di spesa non ammessi
+ Costi indiretti dichiarati su base forfetarianffiad un massimo del 20% dei costi diretti)
- quota di cofinanziamento privato
= QUOTA A CARICO DEL FINANZIAMENTO PUBBLICO

Contributo previsto
- riduzioni per riparametrazione
= CONTRIBUTO RIPARAMETRATO

minimo tra QUOTA A CARICO DEL FINANZIAMENTO PUBBLI©® e CONTRIBUTO
RIPARAMETRATO — decurtazioni
= CONTRIBUTO RICONOSCIUTO

24. AMMISSIBILITA’ DEI COSTI
Costituiscono costi non ammissibili al finanziantent
» gliinteressi debitori;
* le commissioni per operazioni finanziarie,
» gli altri oneri meramente finanziari,
* le spese di ammende, penali e per controversid;lega
* le spese di acquisto;
» l'acquisto di terreni;
* lacquisto di immobili;
o fondi per mutui e capitali di rischio;
» fondi di garanzia,
» parcelle legali e notarili
» icosti non previsti dalla specifica Direttiva d@erimento
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Costituiscono costi ammissibili, sempreche ricoorbnspecifiche condizioni stabilite:

25.

spese per consulenza tecnica o finanziaria, séafitente legate all'operazione e necessarie per la
sua preparazione o esecuzione;
spese per contabilita o revisione contabile, seesse ad obblighi prescritti dalla Regione;
spese per garanzie, ove previste dalla normatizeomale o comunitaria o previste dalla decisione
della Commissione che autorizza I'intervento.
IVA, se realmente e definitivamente sostenuta @gleficiario finale, indipendentemente dalla sua
natura privata o pubblica. L'IVA comunque recup@éehon € ammissibile, anche se effettivamente
non recuperata dal beneficiario.
Imposte dirette, tributi, contributi previdenziai sociali su stipendi e salari, se effettivamente e
definitivamente sostenuti dal beneficiario;
Locazione finanziaria (leasing), alle condiziorsaplinate dal presente documento;
Ammortamento di immobili o attrezzature, se:

0 Vi € un nesso diretto con l'intervento finanziato;

o il costo dellammortamento e calcolato in confoaratle pertinenti norme contabili;

o il costo si riferisce esclusivamente al period@iminziamento dell'intervento;

0 i beni oggetto di ammortamento non abbiano giarugofdi finanziamenti pubblici

DISPOSIZIONI SPECIFICHE RIFERITE A SINGOLE VOCI DI SPESA

Progettazione: i costi concernenti attivita prefiia (progettazione) sono riconosciuti
esclusivamente in quanto riferiti direttamente abgetto approvato, purché temporalmente
successivi alla data di pubblicazione del bandatr&ta di attivita quali ideazione, progettazione
esecutiva dell'intervento, realizzazione di indagihnmercato, elaborazione di materiale didattico e
dispense. In particolare, le spese per elaborazibrtesti e dispense sono riconoscibili solo per
elaborati originali (opere di ingegno e ricerchélibgrafiche) predisposti specificamente per
I'attivita in questione. Per contro, per la merangpa di estratti e pubblicazioni e dispense, nel
rispetto della legge sul diritto d’autore, € amiifiits solo il costo di riproduzione fotostatica.
L’attivita di progettazione dei corsi deve esséseantrabile e verificabile ai fini del riconoscinte
delle relative spese. Pertanto la relativa docuamohe contabile — fatture, ricevute — deve essere
supportata dall'esistenza di elaborati di progéttae, verbali di riunioni, resoconti, indagini di
mercato.

Pubblicita e selezione: le spese di pubblicitalezéene debbono essere cronologicamente riferite ad
attivitd poste in essere dopo I'approvazione regjedell’'intervento.

llluminazione, forza motrice, riscaldamento e caimiamento: i costi in questione, documentati da
fatture di pagamento e dai relativi prospetti, devessere determinati, in modo proporzionale in
relazione alla durata dell'azione finanziata, adaperficie dei locali utilizzati, al numero dei
destinatari dell’azione stessa. Sono esclusi i dostlacciamento delle utenze.

Materiale didattico e di consumo (cancelleriaynibvimento di materiali acquistati o prelevati dalle
scorte di magazzino e distribuiti gratuitamentpagitecipanti come materiale didattico individuale o
utilizzato per le esercitazioni collettive come erale di consumo deve essere documentato. Il
prelievo di tali materiali deve essere sottoscu#b docente. La distribuzione del materiale didatt
individuale (penne, quaderni, testi, dispense, €légrta ecc) e di indumenti protettivi (tute, camic
occhiali, guanti, ecc.) sara attestata dai bermfichediante scheda sottoscritta dagli allievi. La
documentazione contabile sara costituita da fatusara integrata da registro di carico e scarico o
da bolle di prelievo. Se il materiale consiste ipraduzione di dispense, il costo ammissibile e
costituito dai costi di fotocopiatura (fattura dizi o costo commerciale della fotocopia).

Postali e telefoniche: Spese postali e telefon&li@x sono ammesse fino all'importo massimo per
ciascun partecipante stabilito dalla specificattire di riferimento. Non sono ammissibili, tra le
suddette spese, i canoni e i consumi di utenzéwelai telefoni cellulari.

Viaggi e le trasferte del personale: le spese ivelahi viaggi del personale sono ammesse
limitatamente all’'espletamento di specifici incaiistrettamente connessi alle esigenze didattidhe e
organizzative, nei limiti di 1/5 del costo dellanzna verde per chilometro, secondo la disciplina
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prevista per i dipendenti pubblici regionali. Naane ammessi rimborsi per il raggiungimento della
sede del corso o dello stage da parte degli alliesaggi di studio rivestono carattere eccezienal
pertanto i relativi costi devono essere debitamentetivati e preventivamente approvati
dall’'amministrazione in sede progettuale.

» Vitto e alloggio degli allievi: il servizio dell’dbggio e vitto degli allievi deve essere attestddn
beneficiari, mediante apposita sottoscrizione. pasa sara documentata da convenzioni stipulate
con esercizi della ristorazione, mense ed albeggHatture attestanti il numero dei pasti e/o
pernottamenti. In caso di utilizzo di buoni passaranno prodotte le ricevute sottoscritte dai
destinatari e le fatture dei fornitori. La semidesizialita (vitto) € riconoscibile solo nel casaii le
lezioni abbiano durata minima giornaliera di sai,aon rientro pomeridiano. Non € riconoscibile il
servizio di vitto e/o alloggio per la fase di stage non nei casi e limiti stabiliti dalla spedic
direttiva di riferimento.
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E. VIGILANZA E CONTROLLO

26. ATTIVITA' DI VIGILANZA DELLA REGIONE VENETO

La Regione svolge attivita di vigilanza e controfialla corretta esecuzione del progetto, nonchi sul
correttezza finanziaria, nel rispetto delle dispsii comunitarie, nazionali e regionali e delldivit&
approvate.

Il controllo volto a verificare la veridicita delldichiarazioni rilasciate dagli Enti in riferimentalla
documentazione di spesa (regolarita finanziariapché la corretta conforme realizzazione da pagie d
beneficiari dei progetti approvati in rapporto atlssposizioni regionali, statali e comunitarie @kgita
dell’esecuzione e conformita alle norme), saratefé¢o attraverso verifiche amministrative, docutaére
controlli in loco.

In caso di errori sostanziali riscontrati nella doentazione presentata in fase di progettaziorsioge e
rendicontazione delle attivita, le dichiarazionitsscritte, nei casi previsti, al fine di fornira torretta
informazione dovranno essere sempre supportattodaa documentazione.

27. VERIFICHE AMMINISTRATIVE E SUGLI ASPETTI FINANZ IARI
Le verifiche amministrative sono volte a verificagdtraverso I'esame della documentazione presentat
rispetto dei termini e degli adempimenti previstile presenti disposizioni in materia di attuaziatet
progetto e di avanzamento finanziario.
In particolare, le strutture regionali effettuano:
» verifiche amministrative della richiesta di antiziprientate ad accertare la correttezza dellagsthi
e la presenza della delegazione di pagamento ginale con relata di notifica a garanzia delle
attivita da svolgere.
» Verifiche amministrative tramite check list del 290delle domande di rimborso presentate
trimestralmente dagli enti, volte ad accertaraussstenza dei seguenti elementi:

0 correttezza formale della domanda di rimborso;

0 correttezza dell'importo richiesto a titolo di rigiso e in particolare che la somma richiesta
corrisponda alla somma dei costi diretti effettieante sostenuti dichiarati nell’apposita
scheda e dellimporto dichiarato per i costi inttire

o ammissibilita della voce di spesa in relazione allgcrocategorie, alle tipologie di spesa,
alle previsioni della Direttiva di riferimento eldggogetto ammesso;

o ammissibilita della modalita di gestione dell’aitiv(in proprio, partenariato, acquisizione di
forniture e servizi)

o ammissibilita della natura del documento in relagialla voce di spesa

o ammissibilita della natura del documento giustifica per ogni macrocategoria, voce di
spesa e tipologia di attivita, rispetto al progetpprovato e della relativa tipologia di atto di
pagamento

0 corrispondenza dell'oggetto dei documenti giusdifici indicati (fatture, documentazione
tecnica, ecc.) con l'oggetto dell’atto di adesideemacrocategorie di costi, le tipologie di
attivita, le previsioni della Direttiva di riferinnéo e il progetto approvato

0 coerenza dellimporto della spesa rispetto a quanvisto dal Piano finanziario del
progetto approvato

0 esattezza e corrispondenza delle spese dichiamaterelativi pagamenti indicati

0 assenza di registrazioni multiple associate al siededocumento di spesa

o ammissibilita della tipologia di atto di pagameiniarelazione alla tipologia di attivita, alla
tipologia di spesa e alla macrocategoria.

28. VERIFICHE SULLA VERIDICITA’ DELLE ATTESTAZIONI DI SPESA E SULLA
REGOLARITA’ DELLE ATTIVITA’

Durante lo svolgimento delle attivita progettudly, Regione, tramite proprio personale, o soggetti
appositamente incaricati effettua verifiche, anahdoco ,ed anche sulla base di metodi di seleziane
campione, sul regolare svolgimento delle attivitlché sulla documentazione a supporto delle rithigis
rimborso trimestrali.
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Nel caso dei controlli in loco il beneficiario éntdo a consentire I'accesso ai propri locali, séde
svolgimento dell’attivita, e a garantire I'accesgesso le aziende sede di stage da parte di pé&Fsona
regionale o di soggetti appositamente incaricdtadegione.

Il rifiuto dell’accesso comporta la revoca del fiz&amento.

| registri di presenza, i fogli mobili, ogni docunazione attestante lo svolgimento delle attiv#anodalita
di pubblicizzazione delle iniziative e le attivith selezione devono essere mantenuti presso la diede
svolgimento dell'attivita stessa, a disposizionegeentuali controlli in loco.

In esito al controllo in loco, il personale chehlm eseguito redige verbale di verifica, debitamenttscritto
dal personale stesso. Copia della documentazioneeoaente l'attivita ispettiva € inserita nel fastd di
gestione. Su richiesta del legale rappresentaritdeateeficiario ai sensi della L. 241/90, la compéte
struttura rilascia copia del predetto verbale.

Il verbale rappresenta sinteticamente la situazidndatto al momento del controllo, in ordine allo
svolgimento delle attivita ed alla compilazione d&istro presenze, in rapporto al progetto appmeaalla
documentazione presentata dal beneficiario allspedemte struttura regionale.

Quanto rilevato in detto verbale forma oggettosttiuttoria da parte della competente struttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtoirregolarita concernenti lo svolgimento deli\éta
progettuale o delle attivita di pubblicizzazionel geogetto o selezione dei partecipanti, le stesmgo
formalmente contestate, ai sensi della L. 241/98¢eneficiario, e, in quanto necessario, al sueifigsore,
con eventuale richiesta di chiarimenti e con facditpresentare comunque osservazioni e memornritde
conto dei chiarimenti e/o delle osservazioni o meenpervenuti, o anche in assenza degli stessipua
non fosse pervenuto alcunché entro trenta gioifa daezione della contestazione da parte del figago,

la competente struttura, se ritiene sussistemgeistificate le irregolarita contestate, adot@@apone, entro
novanta giorni dalla ricezione o dall'inutile desordel termine per la presentazione dei chiarimenti
osservazioni 0 memorie, i conseguenti provvedimeiaindone comunicazione al beneficiario.

Qualora dal verbale non emergano irregolarita an&ano ritenute accoglibili le osservazioni, meimar
chiarimenti del beneficiario, la struttura compé¢edispone senz’altro I'archiviazione.

Salvo che non si configuri una piu grave violaziatzeparte del beneficiario, le irregolarita od csiusi
rilevate e debitamente contestate nella tenuta rdgistri e/o fogli mobili comportano, in sede di
rendicontazione, I'applicazione delle decurtazmunicessivamente indicate.

Stante la sostanziale natura di atto pubblico egistro presenze e dei fogli mobili, in quanto prenente
vidimati dalla Regione, si considerano gravi irfegité le attestazioni contrastanti con quanto date in
sede di controllo.

La riscontrata mancanza in sede ispettiva, neldudigsvolgimento dell’attivita, del registro e/oidegli
mobili, comporta, in sede di rendicontazione, il ncato riconoscimento delle spese relative alla
corrispondente attivita, ancorché la lezione sigastiscontrata in atto.

Quanto alle verifiche finanziari@nche in loco, esse sono volte ad accertareridiciga delle dichiarazioni
rilasciate dagli Enti ai sensi del DPR/2000, nonidm@missibilita della spesa dichiarata dal benafio.

Il personale incaricato redige apposito verbalevetifica, debitamente sottoscritto dal personakssi.
Copia della documentazione concernente la verfiicanziaria € inserita nel fascicolo di gestionet S
richiesta del legale rappresentante del beneftciairisensi della L. 241/90, la competente struttiiaacia
copia del predetto verbale.

Quanto rilevato in detto verbale forma oggettosttiuttoria da parte della competente struttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtfcspese non ammissibili che siano gia state oisdie al
beneficiario, le stesse sono formalmente contestatsensi della L. 241/90, al beneficiario, e gumanto
necessario, al suo fideiussore, con eventualeestdidi chiarimenti e con facoltad di presentare wugue
osservazioni e memorie. Tenuto conto dei chiarim®iotdelle osservazioni o memorie pervenuti, chanc
in assenza degli stessi, qualora non fosse pemvealgsunché entro 30 giorni dalla ricezione della
contestazione da parte del beneficiario, la conmpetstruttura, se ritiene sussistenti e ingiusttecle
irregolarita contestate, provvede senz'altro alighiesta di restituzione al beneficiario e, in quan
necessario, al suo fideiussore, delle somme oggetteammissibilita, nel caso in cui pero il bew&rio
abbia titolo a percepire successivi pagamentiiméeli, qualora ne sussistano le condizioni, si pati@rere
alla compensazione dell'importo da restituire cdetiti pagamenti intermedi.
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Qualora dal verbale non emergano irregolarita ana&ano ritenute accoglibili le osservazioni, meimar
chiarimenti del beneficiario, la struttura compé¢edispone senz’altro I'archiviazione.

29. VERIFICHE RENDICONTALI
Secondo quanto previsto nella sezione “Rendicomazidelle attivita”, le strutture regionali effeiho,
successivamente alla presentazione del rendicontspesa, un controllo documentale sul 100% dei
giustificativi di spesa presentati a supporto deldiconto.
Il controllo é volto ad accertare:

o larealta e 'ammissibilita delle spese sostenute

o la corretta esecuzione delle attivita

o il rispetto dei parametri finanziari

30. DECURTAZIONI, REVOCHE E SOSPENSIONI CAUTELATIVE DEL FINANZIAMENTO

La Regione si riserva la potesta di revocare irdouti concessi al beneficiario nei seguenti casi:
e grave violazione della normativa inerente la gesti@i una o piu attivita oggetto del presente
documento;
» modifiche introdotte nel progetto, non autorizzete provvedimento della struttura competente o
gravi difformita progettuali debitamente riscontratcontestate.
» Comporta inoltre la revoca del contributo il mamcatvio del progetto nei termini previsti dalle
Direttive di riferimento, fatto salvo quanto divarsente previsto dalle stesse.
In caso di violazioni comportanti, secondo le vigedisposizioni la revoca totale o parziale del
finanziamento, la sua decurtazione ovvero il mamncatonoscimento di alcune spese, la struttura
competente, previa contestazione al beneficiarseasi della L. 241/90 e tenuto conto delle cordoioni
dello stesso, da far pervenire entro il termineeptrio di 30 giorni dal ricevimento delle stegsmvvede
con proprio atto motivato alla suddetta revocaudazione o non riconoscimento.
Qualora, per effetto dei predetti atti, il benediod debba restituire parte o tutto del contribenentualmente
gia erogato, la struttura competente intima al fieiaeio ed al fideiussore, di restituire quantovdto, oltre
agli interessi prescritti, entro 30 giorni dalliimazione. Decorso inutilmente il termine, si dadaoal
procedimento di recupero forzoso.
Costituiscono fonti per I'accertamento delle viate i riscontri ispettivi della competente struynonché
verbali di constatazione della Guardia di Finamedatti ai sensi dell’art. 30 della L. 526/99 &@.D. L.vo
n. 74/00, art. 51 e 52 DPR 633/72 e 31,32,33 DP&7&) i cui rilievi sono autonomamente valutati
dal’Amministrazione Regionale, nonché ogni alttm aoneo allo scopo.
Qualora, nei confronti del beneficiario, emerganmuanque gravi indizi di irregolarita, riguardariéittivita
oggetto del presente documento, la Regione siveskr potesta di disporre la sospensione cautealativ
dell’erogazione del finanziamento in relazione afgecifica attivita, fino a completo accertamenedlad
sussistenza o meno delle predette irregolaritasdspensione & disposta con atto motivato delldtistau
competente, comunicato all'interessato.
Indipendentemente dalle modalita di accertameniie desgolarita, sono previste le seguenti deaiotai a
carico del beneficiario:
* Mancato avvio entro i termini previsti dalla Diie#t di riferimento: revoca del finanziamento
« Attivita svolta in assenza dei requisiti previgti §ede, attrezzature, professionalita degli opejat
rilevata mediante accertamento in contraddittodppure in assenza di autorizzazione quando
prevista (es. stage fuori Regione): mancato riccintento dei costi sostenuti per le attivita sviite
assenza di tali requisiti
» Variazioni al progetto non autorizzate: mancaton@scimento delle attivita
» Attivita svolta in assenza di comunicazione di avei conclusione: mancato riconoscimento delle
attivita svolte prima della comunicazione di aveigsuccessivamente alla scadenza del termine e dei
relativi costi



ALLEGATO E Dgr n . 1017del 06/05/2008 pag. 27/27

e Mancata o ritardata comunicazione di annullameospiensione attivita: decurtazione
corrispondente al numero di ore previste dal caldnger I'attivita non svolta
* Mancata o ritardata comunicazione di variazionesrwddrio relativamente a sede, data e orario:
mancato riconoscimento delle attivita svolte ireaga di calendario e dei relativi costi
* Mancata o ritardata comunicazione di variazioneritd ad altri elementi previsti dal calendario:
decurtazione delle spese per coordinamento dekfimo@ diretta proporzione con il numero di ore
corrispondenti alle irregolarita riscontrate
» Mancata apposizione delle firme dell'operatoredagumenti di registrazione delle attivita: mancato
riconoscimento delle relative spese
* Mancata apposizione della firma di presenza detirdgario delle attivita sui documenti di
registrazione: mancato riconoscimento delle sp#gbuabili al destinatario per le attivitd oggettid
irregolarita
» lrregolare tenuta dei documenti di registraziondledattivita (registro, fogli mobili ecc.):
decurtazione delle spese per coordinamento dekfim@ diretta proporzione con il numero di ore
corrispondenti alle irregolarita riscontrate
» Partecipazione di destinatari privi dei requisitieyisti dalle disposizioni di riferimento: non
rendicontabilita dei costi riferiti al destinatarpivo dei requisiti e la revoca del finanziamento
gualora il destinatario non rendicontabile abbiacowso a formare il numero minimo necessario per
il riconoscimento dell’'intervento
» Rifiuto all’'accesso per le attivita di verifica ioco: revoca integrale del finanziamento
» Attivita svolta da soggetto non autorizzato: maacatonoscimento dei costi sostenuti per le a#ivit
Qualora le irregolarita sopra richiamate pregiuiol'efficacia dell'intervento o del progetto, Regione si
riserva la potesta di dar luogo alla revoca pagzieintegrale del finanziamento.
Ferme restando le ipotesi di revoca parziale ogmate del finanziamento secondo le disposizionentg
ulteriori fattispecie di irregolarita formali e/@stanziali, non previste nel suddetto elenco, cotepanno la
decurtazione delle spese per coordinamento e direziel progetto in diretta proporzione con il nuone
ore corrispondenti alle irregolarita riscontrate.

31. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Tutti i dati personali di cui la Regione Veneto -rdzione Istruzione venga in possesso in occasione
dell’espletamento delle presenti disposizioni ven trattati nel rispetto del D.Lgs. 196/03 “Codice

materia di protezione dei dati personali”. La righat‘Informativa” &€ disponibile per la consultazeomel
portale www.regione.veneto.it.



